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MARUPES
NOVADA DOME

registracijas Nr.90000012827, Daugavas iela 29, Marupe, Marupes novads, LV-2167

Marupes novada dome uz noteiktu laiku aicina darba KANCELEJAS PARZINI

Prasibas pretendentiem:

- amatam atbilstoSa izglitiba (augstaka vai vidgja profesionala)

- vismaz 2 gadu pieredze lidziga amata valsts vai pasvaldibas iestade

- zinaSanas normativajos aktos, kas reglamenté dokumentu parvaldibu

- valsts valodas zinaSanas augstakaja pakapé

- precizitate, atbildiba un sp€ja sadarboties

- teicamas prasmes darba ar MS Office programmatiiru

- vélamas zinaSanas dokumentu un procesu vadibas sistéma “DocLogix”

Amata galvenie pienakumi:
- veikt domes un komiteju s€zu dokumentu parvaldibu

- organiz€t un protokolét domes un komiteju sédes

- apliecinat domes pienemto l@mumu atvasinajumus un nodro$inat to nosiitiSanu adresatiem, ka
ar1 kontrolét Iémumu izpildi

- redigét domes sézu protokolus publicéSanai interneta vietné www.marupe.lv

- sagatavot un noformét sarakstes dokumentus

- sniegt konsultacijas klientiem savas kompetences ietvaros

Piedavajam:

Interesantu un atbildigu darbu uz izaugsmi versta pasvaldiba

Darbu uz noteiktu laiku ar normalo ned€las darba laiku — 40 stundas
Darba alga 1287,00 EUR bruto (parbaudes laika 1158,00 EUR)
Iesp&ju pilnveidot profesionalo pieredzi

Veselibas apdrosinaSanas polise péc parbaudes laika beigam

Pieteikuma v&stuli un Curriculum Vitae (CV) ar noradi “kancelejas parzinis” sitit l[idz 2020. gada
31.janvarim uz e-pastu marupe@marupe.lv

Pateicamies par atsaucibu un lidzam ieveérot, ka ar piemérotakajiem kandidatiem sazinasimies 2
ned@lu laika p&c pieteikSanas termina beigam.

Marupes novada dome informé, ka pretendentu pieteikuma dokumentos noraditie personas dati tiks apstradati, lai
nodrosinatu §is atlases norisi.

Personas datu apstrades parzinis ir Marupes novada dome, kontaktinformacija: Daugavas iela 29, Marupe,
Marupes novads, LV-2167, e-pasta adrese: marupe@marupe.lv
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