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Apstiprindts ar Marupes novada domes

2016. gada 27. aprila

sédes Nr. 5 lemumu Nr. 38

ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada Domes
2019.gada 23.janvara lemumu Nr.33 (sédes protokols Nr.1)

Marupes novada domes
JURIDISKAS NODALAS
NOLIKUMS

| Visparigie noteikumi

1. Marupes novada domes (turpmak — dome) Juridiskas nodalas nolikums reglamente
Juridiskas nodalas (turpmak teksta — Nodala) darbibu, nosaka Nodalas tiesibas, funkcijas, pienakumus,
atbildibu un strukttru.

2. Veicot Nolikuma noteiktas funkcijas, Nodala rikojas saskana ar Latvijas Republika
speka esosajiem tiesibu aktiem, domes saisto$ajiem noteikumiem, l€mumiem, rikojumiem, iek$gjiem
normativajiem aktiem, Nolikumu, domes prickSsédetaja, domes prickssédetaja vietnieka, domes
izpilddirektora noradijumiem.

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada Domes 2019.gada 23.janvara lémumu Nr.33 (prot.Nr.1)

3. Nodala ir domes Administracijas pastaviga struktiirvieniba, kuru izveido un tas
darbibas nolikumu apstiprina dome un ir paklauta domes izpilddirektoram.

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada Domes 2019.gada 23.janvara lémumu Nr.33 (prot.Nr.1)

4. Nodala veic savas funkcijas un uzdevumus sadarbojoties ar domes strukttirvienibam
un iestadém, valsts un pasvaldibu institiicijam, ka arT citam juridiskam personam.

Il Nodalas funkcijas un uzdevumi

5. Nodala savas kompetences ietvaros veic sekojosas funkcijas:

5.1. nodro$ina domes, tas dibinato iestazu un struktirvienibu juridisko atbalstu un tiesiski
konsultativo apkalposanu;

5.2. nodros$ina domes, tas dibinato iestazu un struktirvienibu juridisko atbalstu normativo
aktu piemérosana;

5.3. seko izmainam normativajos aktos, kas attiecinami uz Marupes novada domi un

sniedz konsultacijas domes deputatiem, domes vadibai un domes dibinatajas iestad€s nodarbinatam
personam péc to pieprasijuma par normativo aktu vai atsevisku to normu piemérosanu;

54. nodro$ina struktirvienibas kompetencé esoSo juridiska rakstura dokumentu
sagatavosanu, pasvaldibas noslégto ligumu uzskaiti un to izpildes uzraudzibu.

6. Lai nodrosinatu 5. punkta apaksSpunktos min&to funkciju izpildi, nodala veic sekojoSus
uzdevumus:

6.1. pec domes vadibas atbilstoSa pieprasijuma sagatavo un iesniedz domes vadibai

sledzienus par konstattajiem normativo aktu parkapumiem, juridiska rakstura trikumiem un
nepilnibam, sniedz priekslikumus vai ierosinajumus par darba organizaciju;

6.2. domes vadibas uzdevuma sadarbojas ar Saeimas komisijam, Ministru kabinetu,
ministrijam, Latvijas Pasvaldibu savienibu, likumprojekta vai Ministru kabineta noteikumu projekta
virzitaju, citam fiziskam un juridiskam personam;

6.3. piedalas komitejas un domes lémumu projektu sagatavoSanas un izskatiSanas
procesos domes nolikuma noteiktaja kartiba, novertgjot to atbilstibu normativo aktu prasibam;



6.4. izstrada tipveida ligumus un cita veida juridiskus dokumentus;

6.5. savas kompetences ietvaros gatavo ligumu projektus, nodroSina pasvaldibas noslégto
saimniecisko ligumu uzskaiti un izpildes uzraudzibu;

6.6. izskata un saskano ligumu projektus, ko ir sagatavojusas citas fiziskas un juridiskas
personas,

6.7. savas kompetences ietvaros, atbilstosi domes nolikumam, sagatavo argjo un ieksgjo

normativo aktu projektus, ka ar cita veida juridiskus dokumentus, kuruizdoSana ir domes kompetencg,
nodroSinot to atbilstibu normativo aktu prasibam;

6.8. sagatavo vestules un citus dokumentus atbilstos$i kompetencei;

6.9. domes vadibas uzdevuma izskata domes iestazu, struktirvienibu vai citu dokumentu
virzitaju sagatavotos rikojumus vai véstulu projektus, tos saskanojot vai vizgjot;

6.10. sniedz domes vadibai, administracijai un citam pasvaldibas iestadem konsultacijas
juridiskajos jautajumos, kas rodas to darba pienakumu vai funkciju pildiSanas gaita;

6.11. sagatavo atbildes uz Nodala sanemtajiem iesniegumiem;

6.12. sniedz atzinumus par pasvaldibas argjo normativo aktu projektiem, domes 1€émumu
projektiem un citiem domes juridiska rakstura dokumentu projektiem;

6.13. peta domes darbibas juridiskas problémas un sagatavo priekslikumus to risinasanai
un/vai noversanai;

6.14. veic citus domes vadibas uzdevumus.

111 Nodalas pienakumi, tiesibas un atbildiba

7. Nodalai ir $adi pienakumi un tiesibas:

7.1. nodrosinat Nodalai noteikto funkciju un uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi
saskana ar Latvijas Republika speka esoSajiem normativajiem aktiem;

7.2. pieprasit un sanemt no domes iestadeém, struktiirvienibam, kapitalsabiedribam, citam

juridiskam un fiziskam personam informaciju, kas nepieciesama Nodalas kompetencg esoSo jautajumu
risinasanai;

7.3. piedalities domes komitejas, komisiju darba un darba grupas;
7.4. atbilstosi Nodalas kompetencei sagatavot domes 1émumu un rikojumu projektus;
7.5. iepriek$ saskanojot ar domes izpilddirektoru, savas kompetences ietvaros parstavet

domi un tas intereses sanaksmés, darba grupas un citos pasakumos;
Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada Domes 2019.gada 23.janvara léemumu Nr.33 (prot.Nr.1)

7.6. sagatavot dokumentus par Nodalas kompetence esosajiem jautajumiem;

7.7.  inform& domes izpilddirektoru par konstatétajiem normativo aktu parkapumiem,
juridiskas dabas darba trikumiem un nepilnibam, sniegt priekslikumus vai ierosinajumus par darba
organizaciju jautajumos, kas skar Nodalas un domes darbibu;

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada Domes 2019.gada 23.janvara lémumu Nr.33 (prot.Nr.1)

7.8. savas kompetences ietvaros kontrolét domes lemumu izpildi;

7.9. organizg€t darba sanaksmes, seminarus un apmacibas Nodalas kompetencé esoS$o
uzdevumu izpildei;

7.10. saskanojot ar domes izpilddirektoru, apmeklét seminarus un apmacibas, kas
nepieciesami Nodalas kompetence esoso uzdevumu izpildei un kvalifikacijas paaugstinasanai;

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada Domes 2019.gada 23.janvara léemumu Nr.33 (prot.Nr.1)

7.11.  citi pienakumi un tiesibas saskana ar Latvijas Republika speka esoSajiem ieks$gjiem un

argjiem normativajiem aktiem.

8. Nodalai savas kompetences ietvaros ir atbildiba par:

8.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi;

8.2.  Latvijas Republika speka eso$o normativo aktu piemérosanu Nodalas darbiba;

8.3. uzticeto darba priekSmetu un Iidzeklu saglabaSanu un ekspluat€Sanu atbilstosi
lietoSanas noteikumiem;

8.4. konfidencialitates nodroSinasanu, tas ir, parzind esosas informacijas neizpausanu

treSajam personam, iznemot Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktos gadijumos.

IV Nodalas organizatoriska struktiira un darbibas organizacija



9. Nodalas darbu vada un organizg Nodalas vaditajs.

10. Nodalas vaditaju un darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba domes
izpilddirektors.

11. Nodala tiek uzturéta no Administracijas pamatbudzeta Iidzekliem.

12. Nodalas vaditaja un darbinieku amata pienakumi, tiesibas un paklautiba ir noteikta
katra darbinieka amata apraksta un darba Iiguma.

13. Nodalas vaditaju ta prombitnes laika aizvieto domes izpilddirektora noziméts
darbinieks.
Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada Domes 2019.gada 23.janvara lémumu Nr.33 (prot.Nr.1)

14. P&éc domes izpilddirektora ierosinajuma Nodalas darbinieku prombiitnes laika tiek

veikta savstarpgja aizvietoSana, ieverojot aizvietojamas personas atbildibas pakapi.
Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada Domes 2019.gada 23.janvara léemumu Nr.33 (prot.Nr.1)

15. Nodalas darbinieki uzdotos pienakumus pilda patstavigi un ir atbildigi par savas
darbibas vai bezdarbibas likumibu.

16. Nodalas vaditajs:

16.1. plano, organizg, vada un kontrolé Nodalas uzdevumu un tas darbiniekiem noteikto
uzdevumu izpildi;

16.2. nosaka kartibu, kada veicami un izpildami Nodalas uzdevumi un funkcijas;

16.3. sniedz domes izpilddirektoram motivétus priekslikumus par Nodalas struktiru un
personalu, tai skaita, amata aprakstiem, darba samaksu, préméSanu un cita veida stimulé$anu, karjeras
virzibu, apmacibas iesp&jam, disciplinaras atbildibas piem&rosanu, iecelSanu amata, parcelSanu amata
un atbrivoSanu no amata.

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada Domes 2019.gada 23.janvara lemumu Nr.33 (prot.Nr.1)






