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DOMES SEDES PROTOKOLA Nr.8 PIELIKUMS
2023.gada 26.aprilis

LEMUMS Nr.13
Par noteikumu “Par kartibu, kida Marupes novada pasvaldibas amatpersonas un darbinieki
izmanto paSvaldibas mantu un finan$u resursus” apstiprinasanu
Marupes novada pasvaldibas dome konstaté:

1. Kartiba, kada Marupes novada pasvaldibas amatpersonas un darbinieki izmanto pasvaldibas
mantu un finandu resursus, ir noteikta Marupes novada pasvaldibas Vienotas gramatvedibas
uzskaites kartibas, kas apstiprinata ar Marupes novada pa3valdibas domes 2022.gada 29 jiinija
léEmumu Nr.37 (prot.Nr.12), 9.pielikuma;

2. Publiskas personas finansu lidzeklu un mantas iz3kérdeSanas novérsanas likuma 5.> pants
nosaka transportlidzeklu izmantosanas noteikumus un ari ierobeZojumus to izmanto3ana
pasvaldiba;

3. Valsts un paSvaldibu amatpersonu un darbinieku atlidzibas likuma 29.panta otra dala paredz
amatpersonam tiesibas sanemt kompensaciju par personiga transportlidzekla izmanto$anu
amata pienakumu izpildes nodro$inasanai;

4. Ministru kabineta 2010.gada 21.junija noteikumu Nr.565 ,.Noteikumi par valsts un pasvaldibu
institiciju amatpersonu un darbinieku socialajam garantijam”, X.nodala nosaka sabiedriska
transporta izdevumu kompensacijas kartibu un XI.nodala nosaka kompensacijas aprékinasanas
un izmaksas kartibu par personigo transportlidzeklu izmanto$anu amata pienakumu izpildei.

5. Ar Babites novada paSvaldibas domes 2012.gada 22.februara lémumu Nr. 23 (protokols Nr.4)
“Par Babites novada paSvaldibas TpaSuma vai lietojuma eso$o automasinu degvielas limitiem”
ir noteikts degvielas patérina limits ménesT Babites novada pasvaldibas Tpasuma un lietojuma
esosam automasinam un citiem transportlidzekliem.

6. Ar Marupes novada domes 2013.gada 7.augusta seédes Nr.4, Iémumu Nr.25 “Par degvielas
patéripa limita noteik3anas kartibu™ ir noteikta degvielas patérina limita noteik$anas kartiba.

7. Ar Marupes novada pa3valdibas izpilddirektora 2020.gada 30.marta rikojumu Nr. 1/2 — 18/37
“Par atbildigo personu un degvielas limitu noteik$anu™ ir noteikti degvielas patéripa limiti
pasvaldibas un to iestaZu TpaSuma eso3ajiem transportlidzekliem un darza tehnikai, ki ari
patapinajuma eso3ajiem transportlidzekliem.

Saskana ar PaSvaldibu likuma 50.panta pirmo dalu pasvaldibas domei ir tiesibas izdot
iek$€jos normativos aktus.

Lai noteiktu paSvaldibas institlicijas vienveidigu kartibu, kada Marupes novada pagvaldibas
amatpersonas un darbinieki izmanto pasvaldibas mantu un finansu resursus, ir sagatavots noteikumu
projekts “Par kartibu, kada Marupes novada pa$valdibas amatpersonas un darbinieki izmanto
pasvaldibas mantu un finansu resursus™.

Saskana ar PaSvaldibu likuma 50.panta pirmo dalu, Valsts parvaldes iekartas likuma 73.panta
pirmas dalas 4.punktu, Valsts un pavaldibu institiicij u amatpersonu un darbinieku atlidzibas likuma
29 panta otro dalu, Publiskas personas finansu lidzeklu un mantas izskérdé$anas novérsanas likuma
5.2.pantu, Ministru kabineta 2010. gada 21 junija noteikumu Nr.565 “Noteikumi par valsts un




pasvaldibu institiiciju amatpersonu un darbinieku socialajam garantijam™ X. un XI.nodalu, Ministru
kabineta.2010.gada 21.septembra noteikumu Nr.899 “Likuma “Par iedzivotaju ienakuma nodokli”
normu piemérosanas kartiba™ 43.punktu, ka ari pemot véra Finan3u komitejas 2023.gada 19.aprila
atzinumu pienemt iesniegto lémuma projektu ,, Par noteikumu “Par kartibu, kada Marupes novada
pasvaldibas amatpersonas un darbinieki izmanto pasvaldibas mantu un finansu resursus”
apstiprinasanu’” atklati balsojot ar 17 balsim “par” (Andrejs Ence, Martins Bojars, Valdis Karklins,
[lze Bérzina, Liga Kadige, Janis Kazaks, Janis Lagzdkalns, Normunds Orleans, Aivars Ositis, Guntis
Ruskis, Ugis Steinbergs, Gatis Vacietis, Ira Diiduma, Andris Puide, Janis Libietis, Ivars Punculis,
Nikolajs Antipenko), “pret” nav, “atturas” nav, Marupes novada paSvaldibas dome nolemj:

1. Apstiprinat noteikumus “Par kartibu, kada Marupes novada paSvaldibas amatpersonas un
darbinieki izmanto pa$valdibas mantu un finansu resursus” saskana ar Pielikumu.
2. Lémums stajas speka 2023.gada 1.maija.
3. Ar lémuma spéka stasanos speku zaude:
3.1.Marupes novada pasvaldibas Vienotas gramatvedibas uzskaites kartibas, kas apstiprinata ar
Marupes novada pasvaldibas domes 2022.gada 29.jinija [émumu Nr.37 (prot.Nr.12),
9.pielikums “Par kartibu, kada Marupes novada pasvaldibas amatpersonas un darbinieki
izmanto pasvaldibas mantu un finanSu resursus”;
3.2.Babites novada pasvaldibas domes 2012.gada 22.februara 1émums Nr. 23 (protokols Nr.4)
“Par Babites novada pa$valdibas ipaSuma vai lietojuma esoSo automa$inu degvielas
limitiem”;
3.3.Marupes novada domes 2013.gada 7.augusta sédes Nr.4, lémums Nr.25 “Par degvielas
patérina limita noteikSanas kartibu™.
4. Uzdot Centralas parvaldes Personala un dokumentu parvaldibas nodalai iepazistinat darbiniekus
ar noteikumiem “Par kartibu, kada Marupes novada pasvaldibas amatpersonas un darbinieki
izmanto pasvaldibas mantu un finan3u resursus™.

Pasvaldibas domes priek3sédetajs m Andrejs Ence
)

v
Lémuma projektu sagatavoja darba grupa
(A.Ence, V.Karklins, 1 Krémere, E.Sloceniece,
I Krimina J Buza)

Lémuma noraditie normativie akti ir speka un
attiecinami uz lémuma minéto gadijumu
Centralas parvaldes Juridiskas nodalas
vaditaja pienakumu izpilditajs Davids Valters



APSTIPRINATS

Ar Marupes novada pasvaldibas domes
2023.gada 26.aprila

Lémumu Nr.13 (sé€des protokols Nr.8)

NOTEIKUMI
Par Kkartibu, kada Marupes novada pasvaldibas amatpersonas un darbinieki izmanto
pasvaldibas mantu un finan$u resursus

zdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 73.panta

pirmas dajas 4.punktu, Valsts un pasvaldibu institiiciju
amatpersonu un darbinieku atlidztbas likuma 29.panta otro
dalu, Publiskas personas finansu lidzeklu un mantas
izskeérdésanas novérsanas likuma 5. .pantu, Ministru
kabineta 2010.gada 21 jiinija noteikumu Nr.565 ,, Noteikumi
par valsts un pasvaldibu institiciju amatpersonu un
darbinieku socialajam garantijam” X. un XI.nodalu, Ministru
kabineta.2010.gada  21.septembra  noteikumu  Nr.899
o Likuma ,par iedzivotaju ienakuma nodokli” normu
piemérosanas kartiba” 43.punktu

1. Visparigie noteikumi

Noteikumi “Par kartibu, kada Marupes novada pa$valdibas amatpersonas un darbinieki

izmanto paSvaldibas mantu un finan$u resursus” (turpmak — Noteikumi) nosaka kartibu, kada

Marupes novada paSvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) amatpersonas un darbinieki darba un

dienesta pienakumu (turpmak — darba pienakumi) izpildei izmanto Pasvaldibas Tpasuma eso3o

mantu — dienesta transportlidzeklus, sazinas lidzeklus un citu kustamo mantu, un rikojas ar
finan3u resursiem.

Noteikumos lietoti §adi termini:

2.1. atbildigais darbinieks — darbinieks, kuram lietoSana nodots Pasvaldibas
transportlidzeklis;

2.2. Darbinicka automa$ina — darbiniekam piedero3ais (ipaSuma vai tur§juma eso3ais)
transportlidzeklis, par kura izmantoSanu darba pienakumu izpildei ir noslégts
Patapinajuma ligums (paraugs Noteikumu 2.pielikuma);

2.3. darbinieki — Pa3valdibas amatpersonas un darbinieki, kuru amati minéti Pasvaldibas
domes apstiprinataja amatu saraksta un kuri ir nodarbinati saskana ar darba ligumu, vai
ieveleti amata Pasvaldiba, vai pilda noteiktus amata pienakumus Pasvaldibas institlicijas;

2.4. Dienesta transportlidzeklis — Darbinieka automa3ina vai Pa3valdibas transportlidzeklis;

2.5. lietotaji — darbinieki, kuri izmanto Pa3valdibas Tpasuma eso$o mantu;

2.6. PaSvaldibas kustama manta — portativie datori, programmatiira, printeri u.c.;

2.7. Padvaldibas sazinas lidzekli — Pasvaldibas ipaSuma esoSie mobilie talruni, stacionarie
talruni, internets, elektroniskais pasts.;

2.8. Padvaldibas transportlidzeklis — Pa$valdibas ipaSuma vai tur§juma esoss
transportlidzeklis tostarp ari specidlais un operativais autotransports;

2.9. transportlidzekla lietotaji — darbinieki, kuriem saskana ar pasvaldibas iestades vaditaja
rikojumu ir pieskirtas tiesibas izmantot Pasvaldibas koplieto3anas automasinas.

Padvaldibas domes priekSsedetajs, izpilddirektors un iestazu vaditaji, ievérojot amatu

paklautibu, sledz ar darbiniekiem ligumu par pilnu materialo atbildibu par darbiniekam darba

pienakumu pildi$anai nodoto materialo vértibu saglabasanu.

Noteikumi piemé&rojami visas Pasvaldibas institiicijas.

Dienesta transportlidzeklu izmantoSanas un Pasvaldibas sazinas lidzeklu izmanto3anas

atbilstibu Noteikumiem parrauga:




10.

302

12.

5.1. PaSvaldibas iestades vaditajs — par materialas atbildibas, autotransporta lieto3anas ligumu
un pienemsanas nodoSanas aktu noslégsanu un braucienu lietderibu, nepiecieSamibu un
steidzamibu;

5.2. atbildigais darbinieks — par Pasvaldibas transportlidzekla nodosanu lietotdjiem un
pienemsSanu no tiem, ka ari par transportlidzekla registra uzturé$anu;

5.3. darbinieks, kuram saskana ar amata aprakstu vai rikojumu noteikta atbildiba par
Pasvaldibas transportlidzekla uzturéSanu (tehniskas apskates, tehniskds apkopes, riepu
maina utt.);

5.4. Centralas parvaldes Finan3u un gramatvedibas nodalas vecakais gramatvedis saskana ar
amata aprakstu par marSruta lapu iesniegSsanu termind un transportlidzekla degvielas
patérina atbilstibu noteiktajam normam un limitiem.

2. Dienesta transportlidzeklu izmantoSana

Dienesta transportlidzeklus iedala:

6.1. Transportlidzeklis, kuram ir piesaistits viens transportlidzekla vaditajs;

6.2. Operativais transportlidzeklis, kurs nodots Pasvaldibas policijas lieto$ana un kuru, pildot
darba pienakumus, drikst vadit ikviens Pasvaldibas policijas darbinieks, kuram ir
atbilstosas kategorijas vaditaja aplieciba un vismaz tris gadus ilgs attiecigajai kategorijai
atbilstosa transportlidzekla vaditdja stazs;

6.3. Darbinieka automasina;

6.4. koplietosanas automas$ina — Pa$valdibas transportlidzeklis, kur§ nodots vienam
atbildigajam darbinickam, bet kuru var izmantot attiecigas paSvaldibas iestades
transportlidzekla lietotdji.

Viens transportlidzekla lietotajs var bt noradits vairakiem Dienesta transportlidzekliem, ka

ari atbildigais darbinieks var bt atbildigs par vairakiem Dienesta transportlidzekliem.

Dienesta transportlidzeklus, iznpemot Darbinieka automasinu, drikst izmantot tikai darba

pienakumu pildisanai, lai nodro$inatu Pasvaldibas funkciju izpildi.

Dienesta transportlidzeklu izmantosana darba pienakumu izpildei Noteikumu izpratné ir:

dienesta braucieni, komand&umi un braucieni uz seminariem, sanaksmém, ka ari citi

braucieni, kas saistiti ar amata pienakumu pildisanu Latvijas Republikas teritorija un arpus tas.

Par Dienesta transportlidzekla izmantosanu darba pienakumu izpildei tiek uzskatiti arf tie

braucieni, kad darbinieks izmanto Dienesta transportlidzekli arpus noteikta darba laika, lai

nokliitu uz agru/vélu tikSanos, vai tuvakaja Darba devéja noraditaja degvielas uzpildes vieta.

Par Dienesta transportlidzeklu izmantosanu darba pienakumu izpildei uzskatama to lietoSana

arT $ados gadijumos:

10.1. darba pienakumi ir saistiti ar nepiecieSamibu nodro$inat iesp&ju jebkura bridi atgriezties
pie darba pienakumu pildisanas vai darba pienakumu pildiSanu nepiecieS8ams nodrosinat
ipaSas steidzamibas kartiba, ari tadél, lai novérstu arkartas situacijas un to sekas,
apdraud&jumu sabiedribas veselibai vai drosibai;

10.2. darba pienakumu specifika paredz to pildisanu tada teritorija, kuru objektivu iemeslu d€|
nevar sasniegt ar sabiedrisko transportu vai bez transportlidzeklu izmantoSanas;

10.3. darbinieks tiek nogadats no darba vietas uz dzivesvietu vai no dzivesvietas uz darba
vietu, ja objektivu iemeslu d&] sabiedriska transporta pakalpojumus nav iespgjams
izmantot vai arf ta izmanto$ana apgriitina darba pienakumu efektivu izpildi.

Saskana ar Noteikumu 10.1.apak3punktu Dienesta transportlidzekli drikst lietot Pasvaldibas

domes priek3$sedétajs domes priek3sédétija vietnieks, izpilddirektors, izpilddirektora vietnieki,

Pagvaldibas TpaSuma parvaldes vaditajs, Pasvaldibas policijas priek$nieks, ka arT darbinieki,

kuri noteikti ar Pagvaldibas iestades vaditaja rikojumu.

Dienesta transportlidzek]u izmantoSanu Noteikumu 10.2. un 10.3.punkta mingtajos gadijumos

apstiprina Pasvaldibas iestades vaditdjs, apstiprinot darbinieka aizpildito marsruta lapu.
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14.

15

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Dienesta transportlidzekliem, iznemot elektromobilus, kvadraciklus un darza un
traktortehniku, tiek noteikts degvielas patérina limits kalendarajam ménesim. Degvielas
patérina normu 100 km nobraukumam nosaka Noteikumu 5.nodala noteiktaja kartiba.
Kvadracikli, traktortehnika un darza tehnika tiek izmantoti Pasvaldibas administrativas
teritorijas apsaimnieko$ana. Kvadraciklu un darza tehnikas degvielas patérinu normu nosaka
saskana ar Noteikumu 42. un 43.punktu.

Izdevumi par Dienesta transportlidzek]u izmanto$anu darba pienakumu izpildei , t.i. izdevumi
par patéréto degvielu noteiktds un apstiprinatas normas ietvaros, izdevumi par maksas
stavvietu izmantoSanu un ekspluatacijas izdevumu kompensacija par patapinajuma
pienemtiem transportlidzekliem tiek segti no Pasvaldibas budzeta.

3. Pasvaldibas transportlidzeklu izmantoSana

Noteikumu 6.1.punkta minétais transportlidzeklis darba pienakumu izpildei tiek nodots

lietosana Pasvaldibas domes priekssédétajam, priek$seédétaja vietniekam, izpilddirektoram un

izpilddirektora vietniekiem.

Pasvaldibas izpilddirektoram, izvértg€jot nepiecieSamibu un lietderibu, ir tiesibas piepemt

lémumu par noteikumu 6.1.punkta minéta transportlidzekla nodo3anu lieto$ana darba

pienakumu izpildei citiem darbiniekiem. Rikojuma par Pasvaldibas transportlidzekla
nodosanu lieto$ana norada:

17.1. Pa3valdibas transportlidzekla, kurs tiek nodots lieto3ana, aprakstu (marku, valsts numura
zimes, u.c. nepiecieSamo informaciju);

17.2. Degvielas patérina limitu menesi, iznemot elektromobilus;

17.3. stavvietu, kura Pasvaldibas transportlidzeklis janovieto arpus noteikta darba laika vai
darba pienakumu izpildes.

Koplieto3anas automasinu izmanto$anas kartibu nosaka Pasvaldibas iestades vaditajs, nemot

véra $adas prasibas:

18.1. KoplietoSanas automasina darba pienakumu izpildei tiek pienemta/nodota, par to
parakstot pienem3anas — nodoSanas aktu (turpmak — PNA);

18.2. PNA tiek noraditi automasinas parametri (odometra radijums, bakas tilpums)
pienems$anas — nodosanas bridi.

Pa3valdibas transportlidzeklis tiek nodots lietoSana p&€c tam, kad darbinieks ir parakstijis

ligumu par autotransporta lietoSanas pilnu materialo atbildibu par Pa$valdibas

transportlidzekla lieto$anu (paraugs ir Noteikumu 1.pielikuma) un PNA, kura noradita

PaSvaldibas transportlidzekla marka, valsts numurs, odometra radijums un degvielas atlikums.

Citi darbinieki, kuriem darba pienakumu veik$anai nepiecieSams izmantot PaSvaldibas

transportlidzekli ar Soferi, to piesaka (rezervé) Pasvaldibas Dokumentu vadibas programma

Doclogix, noradot brauciena mérki, adresi un personas, kas izmantos Pasvaldibas

transportlidzekli. Rezervéjot Pasvaldibas transportlidzekli ar Soferi, darbinieks Pasvaldibas

Dokumentu vadibas programma Doclogix parliecinas, ka izv€létaja laika transportlidzeklis nav

aiznemts.

Par PaSvaldibas transportlidzekliem no Pasvaldibas iestazu budzeta lidzekliem apmaksa:

21.1. normativajos aktos noteiktas apdro$inasanas polises (OCTA, KASKO);

21.2. tehnisko apkopi atbilstosi konkréta Pasvaldibas transportlidzekla ekspluatacijas
noteikumiem, k@ arT nepiecieSamos materidlus un remontdarbus, kuri rodas tas
ekspluatacijas un nolietojuma rezultata;

21.3. izdevumus par patéréto degvielu noteiktas degvielas limita normas ietvaros un patéréto
elektroenergiju elektromobilos;

21.4. izdevumus par ikgad€jo tehnisko apskati un ar Pasvaldibas transportlidzekla lietosanu
saistitos nodoklus un nodevas;

21.5. izdevumus, kas saistiti ar Pasvaldibas transportlidzekla novieto$anu maksas stavvieta,
lai nodros$inatu darba pienakumu izpildi.



22. Atbildigais darbinieks I1dz katra ménesa 5.(piektajam) datumam iesniedz Centralas parvaldes
FinanSu un gramatvedibas nodala (turpmak — FinanSu un gramatvedibas nodala) aizpilditu
marsruta lapu (paraugs Noteikumu 4.1.pielikuma, elektromobiliem — 4.2.pielikuma) par
PaSvaldibas transportlidzekla lietoSanu iepriek3&ja ménesi.

. Atbildigais darbinieks savlaicigi informé Pa3valdibas izpilddirektoru, ja attiecigaja ménes tiks
parsniegta PaSvaldibas transportlidzeklim apstiprinata maksimala degvielas patérina norma
(ménesa limits). P& pieprasita brauciena lietderibas, nepiecieSsamibas un steidzamibas
izverteSanas, Pasvaldibas izpilddirektors ar rikojumu var attiecigaja ménesi palielinat
degvielas patérina normu.

24. Ja parsniegta attieciga PaSvaldibas transportlidzekla maksimala ménesa degvielas patérina
norma un nav piepemts lémums par normas palielinasanu, vai ari konstatéts, ka izlietota
degviela atzistama ka nepamatoti izlietota, atbildigajam darbiniekam un transportlidzekla
lietotdjam jaatlidzina Pasvaldibai degvielas izmaksas par katru degvielas litru, kas parsniedz
maksimalo degvielas pat€rina normu vai atzistami kd nepamatoti izlietoti, un PaSvaldibas
transportlidzekla amortizacijas izdevumus, pamatojoties uz Finan3u un gramatvedibas nodalas
sagatavoto rékinu. Atmaksajama summa iemaksijama Pa3valdibas konta banka 5 (piecu)
darba dienu laika péc rékina sanem3anas.

25. Par koplietoSanas automasinu atbildigais darbinieks lidz katra méne3a 5.(piektajam) datumam
iesniedz Finansu un gramatvedibas nodala Transportlidzekla lieto3anas registracijas zurnalu
(paraugs Noteikumu 4.3.pielikuma) par koplietosanas automasinas izmanto$anu iepriek3$gja
meénesi. Transportlidzeklu lietotaji ir materidli atbildigi par brauciena ar koplietosanas
automa$inu lietderibu, nepiecieS$amibu un steidzamibu. Transportlidzeklu lietotajiem ir
pienakums atmaksat degvielas iegadei izlietotos lidzeklus, ja degvielas iegadei izlietotie
Iidzekli atzistami ka nepamatoti izlietoti, un koplietosanas automalinas amortizacijas
izdevumus, pamatojoties uz FinanSu un gramatvedibas nodalas sagatavoto rékinu.
Atmaks3jama summa iemaksajama Pasvaldibas kontd banka 5 (piecu) darba dienu laika péc
rékina sanems3anas.

26. Atbildiga darbinieka atvalindjuma laika paSvaldibas izpilddirektoram, lai nodro$inatu
paSvaldibas funkciju izpildes nepartrauktibu, ir tiesibas ar rikojumu nodot Pasvaldibas
transportlidzekli lieto$ana citam darbiniekam, ievérojot Noteikumu 17. un 19.punkta prasibas.

27. Ja Pa$valdibas transportlidzeklis ir aprikots ar ..GPS Auto standarta risindjuma sistémas”
iekartu, kas uztver globalas pozicion&sanas sistémas satelitu raiditos signalus, tas dati tiek
izmantoti braucienu lietderibas kontrolei, t.sk. nodrosina:

27.1. sekoSanu transportlidzeklim realaja laika;
27.2. transportlidzekla marSrutu saglabasanu Pa3valdibas Dokumentu un arhivu parvaldibas
noteikumos noteiktaja termina.

28. PaSvaldibas transportlidzekla izmantoSana personigajam vajadzibam nav atlauta.

29. Operativa transportlidzekla izmanto$anas kontroli nodrosina Pasvaldibas policijas priek3nieks,
kurs ir atbildigs par to, ka $is transportlidzeklis tiek izmantots par operativo transportlidzekli
tikai Ministru kabineta 1999.gada 4.septembra noteikumos Nr. 304 “Noteikumi par
operativajiem transportlidzekliem™ minétajos gadijumos.
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4. Darbinieka automasinas izmantoSana

30. Pasvaldibas izpilddirektors, izvértéjot pasvaldibas iestades vaditaja priekslikumu, ar rikojumu
nosaka amatus, kuros darbiniekiem atlauts izmantot Darbinieka automasinu amata pienakumu
izpildes nodrosinasanai un patéréjamas degvielas limitu ménesim.

31. Par Darbinieka automasinas izmanto$anu darba pienakumu izpildei pa$valdibas domes
prick$sedetajs, izpilddirektors un iestazu vaditdji, ievérojot amatu paklautibu, slédz ar
darbinieku patapindjuma ligumu (paraugs Noteikumu 2.pielikums).

32. Patapindjuma liguma norada vismaz:

32.1. automasinas marku, modeli, izlaiduma gadu, valsts registracijas numuru;
32.2. degvielas tipu, vidgjo degvielas paterinu uz 100 km;
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32.3. par kadiem izdevumiem darbinieks ir tiesigs sanemt kompensaciju.

Darbinieks degvielas iegadei Darbinieka automasinai darba pienakumu izpildei izmanto
degvielas karti, kuru Pa3valdiba ir nodevusi darbinieka lietosana. Katrai degvielas kartei ir
noteikts iegddajamas degvielas ménesa limits.

Ja ménesa limits netiek izmantots, tas netiek parcelts uz nakamo ménesi. Ja izveidojies
degvielas atlikums no iepriek3gja ménesa limita, uzpildamas degvielas daudzums samazinas
par mar$ruta lapa noradito degvielas atlikumu uz méne$a sakumu, neparsniedzot noteikto
ménesa limitu.

Par sanemtas degvielas izlietojumu, darbinieks lidz katra méne$a 5.(piektajam) datumam
iesniedz Finan$u un gramatvedibas nodala marsruta lapu par iepriek$€jo ménesi. Darbiniekam
ir pienakums atmaksat degvielas iegadei izlietotos lidzeklus, ja netiek ievéroti Noteikumu $aja
punkta noteiktais termin$ vai degvielas iegadei izlietotie lidzekli atzistami ka nepamatoti
izlietoti.

Ja attiecigaja meénesi tiks parsniegta apstiprinata maksimala degvielas pat€rinpa norma,
darbinieks par to inform& Pasvaldibas izpilddirektoru. P&c veikto braucienu lietderibas,
nepiecieSamibas un steidzamibas izvértésanas, PaSvaldibas izpilddirektors ar rikojumu var
palielinat degvielas patérina normu attiecigaja menesl.

Darbinieka automasinas nomainas gadijuma Darbiniekam ir pienakums ne vélak ka 5 (piecu)
darba dienu laika par to pazinot attiecigas Pasvaldibas iestades vaditajam un Pasvaldibas
izpilddirektoram, par ko savstarpgji vienojoties tiek noslégta vieno3anas par grozijumiem
patapinajuma liguma.

Ja darbiniekam darba pienakumu izpildei nepiecieSams Darbinieka automasinu novietot
maksas stavvieta, darbiniekam ir tiesibas iesniegt Pa$valdibas iestades vaditdgjam iesniegumu
par stavvietas izdevumu samaksu. lesniegumam pievienojams attaisnojuma dokuments, kura
ir noradits stavvietas izmanto$anas laiks.

Ja PaSvaldibas iestades vaditajs, sanemot Noteikumu 38.punkta minéto iesniegumu, ir
pienémis Iémumu, ka maksas autostavvietas izmantosana bija nepiecieS8ama darbinieka darba
pienakumu izpildei, iestades vaditajs apstiprina iesniegumu un iesniedz to Finan3u un
gramatvedibas nodalai izdevumu atlidzinasanai darbiniekam.

S. Degvielas patérina normu noteikSanas kartiba

Degvielas patérina normu katram Dienesta transportlidzeklim, kvadraciklam, traktoram un

darza tehnikai nosaka Pa3valdibas izpilddirektors.

Degvielas patérina normu nosaka, iznemot Noteikumu 42. un 43.punkta minétos gadijumus,

izmantojot vienu no $adam metodém:

41.1. jaunam transportlidzeklim p&c transportlidzekla pases datiem, pamatojoties uz razotdja
— izgatavotajripnicas dokumenta tehniskajiem datiem;

41.2. péc sertificéta servisa izzinas par vidéjo degvielas patérinu;

41.3. péc CSDD majas lapa pieejamas informacijas — Rokasgramatas par vidéjo degvielas
patérinu;

41.4. péc noteiktas vid€jas patérina normas dazadiem transportlidzekliem, nemot véra to
izlaides gadu, izmantojot timek]a vietni www.autoevolution.com/cars/;

41.5. lietotam transportlidzeklim, ja razotaja tehniskie dati nav pieejami, eksperimenta cela,
pamatojoties uz degvielas faktisko patérinu kontrolbrauciena laika;

41.6. jaunam vai lietotam transportlidzeklim, ja tiek konstatéti objektivi apstakli degvielas
patérina normas izmainam — eksperimenta celd pamatojoties uz degvielas faktisko
patérinu kontrolbrauciena laika.

Kvadracikla un traktortehnikas degvielas patérina normu nosaka:

42.1. pamatojoties uz razotaja — izgatavotdjriipnicas izsniegtaja dokumentda noraditajiem
tehniskajiem datiem (100 km nobraukumam vai 1 motorstundai);

42.2. eksperimenta cela, pamatojoties uz degvielas faktisko patérinu kontrolbrauciena laika.
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Darza tehnikas degvielas patérina normu nosaka aprékina cela, iegiitos rezultatus salidzinot ar

darza tehnikas servisa organizacijas sniegto informaciju par degvielas un ellas patérinu.

Transportlidzekla degvielas patérina normu eksperimentali nosaka $ada kartiba:

44.1. transportlidzekla degvielas tvertni maksimali piepilda ar degvielu;

44.2. atzim€ odometra / motorstundu radijumu (O);

44.3. ar transportlidzekli ikdienas darba rezZima nobrauc ne mazak ka 50 kilometrus / nostrada
ne mazak ka 4 stundas un atkartoti atzimé odometra / motorstundu radijumu (O1);

44 4. transportlidzekla degvielas tvertni atkartoti maksimali piepilda ar degvielu un atzimé
ielieto degvielas daudzumu (D).

Degvielas pat€rina normu aprékina, izmantojot $adu formulu:

Degvielas patérina norma = ol-o X 100

Kontrolbraucienu, iznemot traktortehnikai un kvadraciklam, veic ar PaSvaldibas
1zpilddirektora rikojumu izveidota komisija 3 (tris) Pasvaldibas darbinieku sastava, piedaloties
Pasvaldibas transportlidzekla vaditajam (atbildigajam darbiniekam) wvai Darbinieka
automasinas IpaSniekam.

Kontrolbrauciena datus komisija fiks€ akta par degvielas patérina normas noteik$anu (veidlapa
Noteikumu 3.pielikuma), pamatojoties uz kuru domes priek$sédétajs (domes vélétam un
ieceltam amatpersonam) vai Pa$valdibas izpilddirektors (pargjiem darbiniekiem) izdod
rikojumu par degvielas patérina normas noteik$anu konkrétajam transportlidzeklim.

Rudens — ziemas sezonas laika (l.novembra — 31.marts) tiek noteikta paaugstinata
autotransporta degvielas patérina norma +10 % (desmit procenti). Izpilddirektoram ir tiesibas
noteikt sezonas laika paaugstinatu degvielas patérina normu teritorijas uzkop$anas tehnikai,
bet ne vairak ka par 20 % (divdesmit procentiem).

Izmantojot Darbinieka automa$inu darba pienakumu pildiSanai, ta nolietojuma un
ekspluatacijas izdevumu kompensacijas apmérs nedrikst parsniegt 0,04 euro (Cetri centi) par
katru nobraukto kilometru, atbilsto$i marSruta lapai, bet ne vairak ka 57,00 euro (piecdesmit
septini euro 00 centi) ménesi.

Darbinieks aprékina Darbinieka automasinas nolietojuma un ekspluatacijas izdevumu apméru
atbilsto$i marSruta lapa noraditajam nobraukumam, un norada to marSruta lapa.

6. Sabiedriska transporta izmantoSanas kompensacija
Saskapa ar Pa3valdibas izpilddirektora rikojumu izdevumus par sabiedriska transporta
izmantoSanu darbiniekiem kompens€, pamatojoties uz faktiskos izdevumus apliecinoSiem
attaisnojuma dokumentiem.
Lai sanemtu sabiedriska transporta izdevumu kompensaciju, darbinieks katra ménesa pédgja
darba diena Finansu un gramatvedibas nodala iesniedz:
51.1. atskaiti par sabiedriska transporta izmanto$anas nepiecieSamibu attiecigaja meénesi
(veidlapa Noteikumu 5.pielikuma);
51.2. faktiskos sabiedriska transporta izdevumus apliecinosus attaisnojuma dokumentus
(biletes, ¢ekus).
Sabiedriska transporta izdevumu kompensaciju darbiniekam izmaksa 10 (desmit) dienu laika
no briza, kad iesniegti Noteikumu 51.punkta min&tie dokumenti.
Ja darbinieks neievéro Noteikumu 51.punkta nosacijumus, kompensacija par sabiedriska
transporta izmanto$anu darbiniekam netiek izmaksata.

7. Pasvaldibas sazinas lidzeklu izmantoSana
Pasvaldibas ipasuma esosus mobilos talrunus pieskir lietoSana darbiniekiem darba pienakumu
veik$anai un savstarpgjai sazinai. Par mobila talrupa piepemsSanu lietoSana PaSvaldibas
iestades materiali atbildiga persona un darbinieks sastada un paraksta aktu (paraugs Nolikuma
6.pielikuma).
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Pasvaldibas iestades vaditdjs nosaka amatus, kuriem darbiniekiem atlauts izmantot
Pasvaldibas Ipasuma esoSos mobilos talrupus. Talrupa izmaksu limitu ménesi nosaka
Pa3valdibas izpilddirektors.

Ja darbinieks, kuram mobilais talrunis nodots lieto$ana, ir parsniedzis apstiprinato ménesa
limitu, vinam jaatlidzina Pasvaldibai starpiba starp faktiskajam izmaksam un apstiprinato
ménesa limitu.

Ja darbiniekam darba pienakumu veik$anai nav iespgjams iedalit Pasvaldibas Tpauma esosu
mobilo talruni, vinam ir tiesibas izmantot personigo mobilo talruna un (vai) abonenta numuru
bez atlidzibas.

Ja darbiniekam darba pienakumu veik$anai nav iespgjams izmantot PaSvaldibas lietosana
esoSo interneta pieslégumu, paSvaldibas izpilddirektors lemj par nepiecieSamibu nodro$inat
darbinieckam mobilo datu parraides SIM karti.

Stacionara piesléguma talrunus darbiniekam atlauts izmantot darba pienakumu veiksanai.
PaSvaldibas talrunus aizliegts izmantot ziedojumu zvaniem, zvaniem dalibai loterijas,
paaugstinatas maksas pakalpojumu numuriem. Ja ir veikti $adi zvani, darbiniekam jaatlidzina
Pa3valdibai min€to zvanu izmaksas.

Ja darbinieks mobilo talruni vai staciondra piesléguma talruni ir izmantojis personiskam
vajadzibam, tas inform& Finan3Su un gramatvedibas nodalu par sarunu daudzumu un ilgumu,
ka arT sedz sarunu izmaksas, iemaksajot to vértibu Pasvaldibas kasé vai konta banka, saskana
ar sanemto rékinu.

Darbinieki ir atbildigi par vinu riciba nodoto sazinas lidzeklu izmanto$anu un glabasanu.
Noteikumu 3aja nodala atlidzinamas summas iemaksdjamas Pa3valdibas kasé vai konta banka
10 (desmit) darba dienu laika péc rékina sanems3anas vai rékina noraditaja termina.

8. Marupes novada pasvaldibas citas mantas izmanto$ana
Pasvaldibas citu kustamo mantu (datorus, tostarp portativos datorus, programmatiiras,
printerus, skenerus, projektorus, kop&tdjus, ekranus un citu inventaru un pamatlidzeklus)
darbinieki izmantot uzdoto darba pienakumu veiksanai.
lestades vaditajs ar rikojumu nosaka materiali atbildigas personas, ar kuram noslédz ligumu
par darbiniekam darba pienakumu pildiSanai nodoto materialo vértibu saglabasanu.
Pa3valdibas kustamo mantu darbiniekiem lietosana nodot iestades materiali atbildiga persona,
par ko tiek parakstits akts.
PaSvaldibas datortehnikas izmanto$anas atbilsttbu Pa$valdibas Informacijas drosibas
noteikumu, Informacijas drosibas politikas noteikumu un Informacijas risku vadibas
noteikumu prasibam parrauga Pasvaldibas IT darbinieki.
PaSvaldibas citas Noteikumos neminétas kustamas mantas izmanto3anas atbilstibu darba
pienakumu pildiSanai parrauga tas materiali atbildigais darbinieks, kura atbildiba attieciga
manta ir nodota.

9. Pasvaldibas finanSu resursu izmanto$ana
Jebkurai darbinieku ricibai ar finan3u lidzekliem jabiit likumigai un ar tiem drikst rikoties
atbilstosi likumos, Ministru kabineta noteikumos un Pasvaldibas normativajos aktos
noteiktajiem mérkiem un paredz&tajai kartibai.
Tiesa fiziska piekluve Pa3valdibas finandu lidzekliem un ierakstiem tiek ierobezota ar
Pa3valdibas nolikuma noteiktajam pirma un otra paraksta tiestbam.

10. Nosléguma jautajumi
Ligumi par autotransporta lietosanas pilnu materialo atbildibu, ligumi par darbiniekam darba
pienakumu pildiSanai nodoto materialo vértibu saglabaSanu un Patapinidjuma ligumi, kas
noslégti 1idz So noteikumu spéka stasanas, paliek speka un to noteikumi ir piemérojami lidz
attieciga Iiguma darbibas termina beigam.
Ar 30 Noteikumu spéka stasanos spéku zaude:



72.1. Marupes novada paSvaldibas Vienotas gramatvedibas uzskaites kartibas, kas apstiprinata
ar Marupes novada pasvaldibas domes 2022.gada 29.jinija [émumu Nr.37 (prot.Nr.12),
9.pielikums “Par kartibu, kada Marupes novada pasvaldibas amatpersonas un darbinieki
izmanto pasvaldibas mantu un finansu resursus”;

72.2. Babites novada pasvaldibas domes 2012.gada 22.februara lémums Nr. 23 (protokols
Nr.4) “Par Babites novada pa3valdibas pasuma vai lietojuma eso$o automasinu
degvielas limitiem”;

72.3. Marupes novada domes 2013.gada 7.augusta sédes Nr.4, Iémums Nr.25 “Par degvielas
patérina limita noteik$anas kartibu™.
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