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Marupes novada pasvaldiba
PASVALDIBAS IPASUMU PARVALDES
NOLIKUMS

Apstiprindats
saskand ar Valsts parvaldes iekartas likuma 28.pantu un
Pasvaldibu likuma 10.pantu

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada
pasvaldibas domes 2023.gada 28.decembra lemumu Nr.9., prot.Nr.24

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada
pasvaldibas domes 2024.gada 27.marta léemumu Nr.1., prot.Nr.6

I. Visparigie jautajumi
Pasvaldibas pasumu parvalde (turpmak — Parvalde) ir Marupes novada pasvaldibas (turpmak
— pasvaldiba) dibinata iestade, kas nodroSina paSvaldibai piederosa un piekritoSa nekustama
ipasuma racionalas un lietderigas izmantoSanas organiz€Sanu, parraudzibu un
apsaimniekoSanu, ka ar1 ar€jos normativajos aktos noteiktas kompetences ietvaros nodrosina
pasvaldibas administrativaja teritorija esoSo decentralizéto kanalizacijas sist€mu kontroli un
uzraudzibu, paSvaldibas ielu un celu biivniecibas ieceres dokumentacijas saskanosanu un
pienemsanu ekspluatacija, satiksmes organizacijas tehnisko lidzeklu uzstadiSanas pasvaldibas
administrativaja teritorija shému saskanoSanu un tehnisko noteikumu izsniegSanu biivdarbu
veikSanai elektroapgades joma.
Parvalde ir paklauta pasvaldibas izpilddirektoram.
Parvaldes darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli 1steno pasvaldibas izpilddirektors.
Parvalde sava darba ievéro Latvijas Republika speka esoSos normativos aktus, pasvaldibas
domes Iémumus un normativos aktus, paSvaldibas amatpersonu rikojumus un $o nolikumu.
Savas kompetences ietvaros Parvalde darbojas pastavigi, sadarbojoties ar Latvijas valsts un
pasvaldibu institiicijam.
Parvalde tiek finanséta no pasvaldibas budZeta.
Parvaldes juridiska adrese ir Centra iela 4, Pinki, Babites pagasta, Marupes novada,
elektroniska pasta adrese: ipasumu.parvalde@marupe.lv.

(A4r grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada pasvaldibas domes 2023.gada 28.decembra lémumu Nr.9.,
prot.Nr.24).

9.

I1. Parvaldes funkcijas un uzdevumi

Parvaldes funkcijas ir:

9.1. nodros$inat paSvaldibai piederoSa vai piekritosa nekustama TpaSuma uzskaiti;

9.2. nodrosinat pasvaldibai piederosa vai piekritosa nekustama ipaSuma uzturé€Sanu un
apsaimniekoSanu;

9.3. gadat par pasvaldibas administrativas teritorijas labiekartosanu,

9.4. organizét paSvaldibas ipaSuma atsavinaSanu un paSvaldibai nepiecieSama IpaSuma
iegliSanu TpaSuma;

9.5. organizét pasvaldibas Tpasuma nodoSanu lietoSana citam personam un pasvaldibai
nepiecieSama TpaSuma iegiisanu lietoSana no citam personam,;

9.6. izsniegt koku cirSanas atlaujas arpus meza;
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10.

9.7.

9.8.
9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

piedalities biivniecibas organizé€Sana un uzraudziba, ja buvniecibas iecere skar
pasvaldibas Tpasumu vai pasvaldibas Tstenotus buvprojektus;

nodroSinat transporta pakalpojumus pasvaldibas institiiciju vajadzibam;

nodroSinat pasvaldibas institiiciju apgadi ar to darbibai nepiecieSamam prec€m un
pakalpojumiem;

nodros$inat pasvaldibas kaps€tu uzturéSanu un apsaimniekosanu saskana ar pasvaldibas
noteikto kartibu;

uzraudzit un veikt melioracijas sist€ému un pasvaldibai piekritoSo hidrotehnisko biivju,
to ietaiSu un iericu ekspluataciju un uzturéSanu;

izveidot un uzturét decentraliz€tds kanalizacijas sisttmu kontrolei un uzraudzibai
nepiecieSsamos registrus, organizét un piedalities decentralizéto kanalizacijas sistému
darbibas kontrol€ atbilsto$i normativo aktu prasibam, pasvaldibas domes pienemtajiem
lémumiem un saistosajiem noteikumiem.

Parvaldes uzdevumi ir :

10.1.

10.2.

10.3.

Visparéjie uzdevumi:

10.1.1. sagatavot l€mumprojektus iesniegSanai pasvaldibas domes pastavigajas
komitejas, komisijas un pasvaldibas domes sédés Parvaldes kompetence
€s08ajos jautajumos;

10.1.2. Parvaldes kompetences ietvaros pienemt apmekl€tajus un izskatit iesniegumus,
nodro$inat informacijas apriti ar fiziskam un juridiskam personam atbilstosi
normativo aktu prasibam un saskana ar PaSvaldiba noteikto kartibu;

10.1.3. Parvaldes darbibas kompetences ietvaros iesniegt Centralas parvaldes
Juridiskai nodalai nepiecieSamo informaciju ligumu sagatavoSanai un kontrolét
noslégto ligumu izpildi;

10.1.4. sagatavot budZeta pieprasijumus Parvaldes funkciju izpildes pilnvertigai,
kvalitativai un savlaicigai izpildes nodroSinasanai, atbildet par pieskirto finansu
lidzeklu racionalu un lietderigu izlietoSanu;

10.1.5. sagatavot iepirkuma dokumentaciju: tehniskas specifikacijas, projektéSanas
uzdevumus, tames un c.;

10.1.6. piedalities saistoso noteikumu izstrade savas kompetences ietvaros.

10.1.7. sagatavot tehniskos noteikumus un atzinumus.

Uzdevumi nekustamo ipasumu uzskaites joma:

10.2.1. uzturét pasvaldibai piederoSo nekustamo paSumu registru;

10.2.2. organizgt un piedalities kadastralas uzmeriSanas darbos;

10.2.2. veikt nekustamo TpaSumu registraciju Valsts kadastra sisttma un
zemesgramata, nodroSinat pastavigu informacijas aktualizéSanu;

10.2.3. sagatavot nostiprindjuma ligumus zemesgramata,

10.2.4. veikt citus, neminétus uzdevumus §is funkcijas pilnvertigai, kvalitativai un
savlaicigai uzdevumu izpildes nodro§inaSanai.

Uzdevumi nekustama ipaSuma uzturéSanas un apsaimniekoSanas joma:

10.3.1. piedalities un parstavet pasvaldibu dzivoklu 1pasnieku kopsapulces;

10.3.2. regulari apsekot pasvaldibas nekustamos Tpasumus;

10.3.3. nodroSinat pasvaldibas nekustamo TpaSumu un tajas esoSo inZeniersist€tmu
uzturéSanu, remontu, apkopes, parbiives u.c. nekustamo TpaSumu uzlaboSanas
pasakumus;

10.3.4. kontrol&t noslégto Iigumu izpildes gaitu, pastavigi veikt darbu kvalitates
parbaudes pirms darbu apmaksas;

10.3.5. veikt regularus uzkop$anas darbus pasvaldibas iestazu telpas un teritorijas
atbilstosi sezonai;



10.3.6.

10.3.7.
10.3.8.

10.3.9.

nodroSinat siltumapgades, elektroapgades, tdensapgades un kanalizacijas
sisttmu nepartrauktibu pasSvaldibas iestad€s, atbilstos$i So pakalpojumu
pieejamibai un iesp&jam novada teritorija;

veikt dazadus maza laika ietilpibas remontdarbus;

veikt neatlickamus pasakumus patvaligas izmanto$anas, iemitinasanas
gadijuma;

veikt citus, nemin€tus uzdevumus §is funkcijas pilnvertigai, kvalitativai un
savlaicigai izpildes nodrosinasanai.

10.4. Uzdevumi teritorijas labiekartoSanas joma:

10.4.1.

10.4.2.

10.4.3.

10.4.4.

organiz€t, parraudzit un koordinét atkritumu apsaimniekoSanu paSvaldibas
teritorija, sadarboties ar atkritumu apsaimniekotajiem, sniegt metodisku
palidzibu privato tiesibu personam par atkritumu apsaimniekoSanu;

organiz&t un veikt novada teritorija publisko artelpu (skveéru, parku, laukumu,
sporta un rotalu laukumu, transportlidzeklu stavlaukumu un c.) labiekartosanu,
apsaimniekoSanu un uzturésanu, kontrolét So darbu izpildi;

pastavigi planot wun ieviest pasakumus, kas nepiecieSami droSas
transportlidzeklu satiksmes, gajéju plismas un velosipedistu kustibas
organizé$anai Marupes novada teritorija, patstavigi kontrolet So darbu izpildi;
veikt citus, nemin€tus uzdevumus §is funkcijas pilnvertigai, kvalitativai un
savlaicigai izpildes nodro§inasanai.

10.5. Uzdevumi IpaSuma atsavinasanas joma:

10.5.1.

10.5.2.
10.5.3.

10.5.4.
10.5.5.

10.5.6.
10.5.7.

sagatavot tehniskas apsekoSanas aktus par atsavinama (pardodama vai ipasuma
iegilistama) nekustama Tpasuma tehnisko un vizualo stavokli;

sadarboties ar pasvaldibas Nekustamo Tpasumu novértésanas komisiju;

sniegt atzinumus par lietderibu atsavinat (pardot vai iegiit ipaSuma) konkrétu
nekustamo TpaSumu;

informét sabiedribu par atsavinasanai pieejamiem nekustamajiem IpaSumiem
un pasvaldibas vajadzibam nepiecieSamiem nekustamajiem 1pasSumiem;
saskana ar domes lémumu organiz€t paSvaldibas IpaSuma atsavinaSanas izsoles;
saskana ar domes lémumu organizet pasvaldibas nekustamo TpaSumu mainu;
veikt citus, neminétus uzdevumus §is funkcijas pilnveértigai, kvalitativai un
savlaicigai izpildes nodroS§inaSanai.

10.6. Uzdevumi IpaSuma lietoSanas joma:

10.6.1.
10.6.2.
10.6.3.
10.6.4.

10.6.5.
10.6.6.

10.6.7.

uzturét nomas ligumu registru;

informét sabiedribu par nomai pieejamiem nekustamajiem IpaSumiem;
saskana ar domes lémumu organizet nomas tiesibu izsoles;

saskana ar domes lémumu organiz€t nomas un Ires ligumu slégSanu un
uzraudzit to izpildi;

nodot un pienemt ar aktu nekustamos IpaSumus;

uzturét un aktualiz&t registru, kas saistits ar pasvaldibas palidzibu dzivoklu
jautajumu risinasana;

veikt citus, nemin€tus uzdevumus §is funkcijas pilnvertigai, kvalitativai un
savlaicigai izpildes nodro$inaSanai.

10.7. Uzdevumi biivniecibas organizéSanas un uzraudziba joma:

10.7.1.

10.7.2.
10.7.3.

parbaudit pirms pasiititaja saskanojuma buvprojektus, kurus finansé no
pasvaldibas budzeta;

izvertet pasvaldibas biivprojektu kontroltames un sniegt atzinumu par tam,;
izsniegt tehniskos noteikumus privatpersonam un publiskam (atvasinatam)
personam ar nosacijumiem pasvaldibas TpaSuma aizsardzibai So personu



10.7.4.

10.7.5.

10.7.6.

ierosinatas biivniecibas ieceres 1stenosanas rezultata un parbaudit to ievéroSanu
normativajos aktos noteikta kartiba;

sagatavot projekt€Sanas uzdevumus paSvaldibas finans€tai projektesSanai,
uzraudzit pasvaldibas finans€tu biivdarbu veikSanu pasiititaja kompetences
ietvaros;

sniegt atzinumu, pamatojoties uz Parvaldes izsniegtajiem tehniskajiem
noteikumiem un to izpildi, péc izpilduzmerijumu salidzinasanas ar projektu un
apsekosanas daba;

veikt citus, nemin€tus uzdevumus §is funkcijas pilnvertigai, kvalitativai un
savlaicigai izpildes nodro§inasanai.

10.8. Uzdevumi koku arpus meZa cirSanas atlaujas izsniegSanas joma:

10.8.1.
10.8.2.
10.8.3.

10.8.4.

rikot publisko apspriesanu;

apsekot nekustamo Tpasumu;

pienemt 1€mumu par koku cirSanas atlaujas izsniegSanu, izsniedzot koku
cirSanas atlauju, vai sniegt pamatotu atteikumu koku cirSanas atlaujas
izsniegSanai, nodro$inat [émuma izpildi;

veikt citus, nemin€tus uzdevumus §is funkcijas pilnvertigai, kvalitativai un
savlaicigai izpildes nodro§inasanai.

10.9. Uzdevumi transporta pakalpojuma nodrosinasanas joma:

10.9.1.

10.9.2.
10.9.3.

ar Parvaldes riciba esoSiem transportlidzekliem nodrosinat paSvaldibas
institliciju darbinieku un amatpersonu nogadaSanu lidz darba (amata)
pienakumu izpildes vietai arpus darba vietas un atpakal lidz darba vietai
pasvaldibas noteikta kartiba;

pasvaldibas transportlidzeklu uzturésana, apkope un remontdarbu veiksana;
veikt citus, neminétus uzdevumus §is funkcijas pilnveértigai, kvalitativai un
savlaicigai izpildes nodroS§inaSanai.

10.10. Uzdevumi kapsetu uzturé$anas un apsaimniekosanas joma:

10.10.1.

10.10.3.
10.10.3.
10.10.4.

10.10.5.
10.10.6.
10.10.7.

10.10.8.
10.10.9.

(4r

veikt kapsétas esosu apbedijumu vietu precizu uzskaiti pasvaldibas domes
noteikta kartiba un veida, ka arm nodroSinat §is informacijas pieejamibu,
ieverojot Fizisku personu datu aizsardzibu;
veidot kaps€tu ainavu atbilstosi vietejam kultiirveésturiskajam tradicijam,;
veikt kapsetu sektoru, rindu un kapavietu nosprausanu daba;
veikt kapsétu iek$&jo celu un celinu, koplietoSanas laukumu, biivju, sétu, solu
1zbiivi, uzturéSanu un remontu, arpus kapavietam esoSo apstadijumu, zalienu
un koku kopSanu, teritorijas labiekartoSanu, atkritumu izveSanu, tdens
nemamo vietu uzturSanu, galveno kapsétas celu sakopSanu péc katras
apbediSanas;
noteikt kapli¢u izmantoSanas kartibu;
ieradit, uzmérit un nospraust kapavietu daba kapa rakSanai;
organiz€t pasSvaldibas noteikta kartiba kapsetu apsekoSanu, aktu par katru
nekopto kapavietu sastadiSanu un to ar markéSanu bridinajuma zimi, veikt
normativajos aktos noteiktas darbibas ar bezpiederiga mirusa apbediSanas
vietam;
veikt citus, nemin€tus uzdevumus §is funkcijas pilnveértigai, kvalitativai un
savlaicigai izpildes nodroSinasanai.
ieveérojot pasvaldibas noteikto kartibu, izdod 1émumus par kapavietas un tas
uzturéSanas tiesibu pieskirSanu.

grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada pasvaldibas domes 2023.gada

28.decembra lemumu Nr.9., prot.Nr.24).



10.10.10.

ieverojot pasvaldibas noteikto kartibu, nodroSina kapavietas uzturéSanas
ligumu slégsanu un parakstiSanu.

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada pasvaldibas domes 2023.gada
28.decembra lemumu Nr.9., prot.Nr.24).

10.11. Uzdevumi melioracijas sistemu ekspluatacijas un uzturésanas uzraudzibas joma:

10.11.1.

10.11.2.
10.11.3.
10.11.4.

10.11.5.
10.11.6.

10.11.7.
10.11.8.

10.11.9.

uzraudzit pasvaldibas un pasvaldibas nozimes koplietoSanas melioracijas
sist€tmas un pasvaldibai piekritoSo hidrotehnisko btivju, to ietaiSu un iericu
(turpmak — melioracijas sist€mas) ekspluataciju un uzturésanu;

izsniegt tehniskos noteikumus biivdarbu veikSanai, kas skar melioracijas
sistémas;

parbaudit Parvaldes izsniegto tehnisko noteikumu izpildi un sniegt atzinumu
par to;

veikt melioracijas sistému inventarizaciju normativajos aktos noteikta kartiba;
sagatavot un iesniegt informaciju Melioracijas kadastra;

veikt pazemes tidenu un melioracijas sistému vides monitoringu (dabas vides
stavokla noverosanu, kontroli, analizi, prognoz€Sanu), taja skaita veikt
Marupes novada aplistoSo teritoriju plidu noverSanas pasakumu un
ieteikumu izstradi un to ievéroSanas kontroli;

veikt melioracijas sist€ému regularu apsekosanu;

izveidot, uzturét un regulari papildinat melioracijas sistému informativo (t.sk.,
grafisko) datu bazi;

veikt citus, nemin€tus uzdevumus §is funkcijas pilnvertigai, kvalitativai un
savlaicigai izpildes nodro$inasanai.

10.12. Uzdevumi ielu un celu uzturé$anas un uzraudzibas joma:

10.12.1.

10.12.3.

10.12.5.

10.12.6.

uzraudzit pasvaldibas un paSvaldibas nozimes ielu, celu, gajéju/velosipedistu
un laukumu ekspluataciju un uzturésanu, veikt regularu apsekosanu, rezultatu
apkoposanu, atbilstosi normativo aktu prasibam,;

izskatit un saskanot Biivniecibas ieceres dokumentacijas, tai skaita izsniegt
tehniskos noteikumu un atzinumus objektu pienemsanai ekspluatacija;
izskatit un saskanot satiksmes organizacijas tehnisko lidzeklu uzstadiSanas
shémas, atbilstosi normativo aktu prasibam;

veikt citus, neminétus uzdevumus $is funkcijas pilnvertigai, kvalitativai un
savlaicigai izpildes nodroSinasanai.

10.13. Uzdevumi elektroapgades un apgaismojuma uzturé$anas un uzraudzibas joma:
10.13.1. wuzraudzit pasvaldibas IpaSuma esosas ielu apgaismojuma Inijas un

elektrosadalnes, veikt to apkalpoSanu un remontus;

10.13.2. veikt pasSvaldibas iestazu un objektu elektroapgades Iiniju uzraudzibu,

apkalpoSanu un remontu;

10.13.3. piedalities apgaismojuma sistému ilgtermina attistibas stratégijas vadliniju

izstradg;

10.13.4. apkopot ikménesa iestazu un ielu apgaismojuma elektroenergijas patérina

datus;

10.13.5. izsniegt tehniskos noteikumus biivdarbu veikSanai;
10.13.6. izskatit un saskanot Buivniecibas ieceres dokumentaciju;
10.13.7. parbaudit Parvaldes izsniegto tehnisko noteikumu izpildi un sniegt

atzinumu par to;

10.13.8. izstradat tehniska specifikacijas un nolikumus apgaismojuma un jaunu

elektropieslégumu projekteSanas un izbuves iepirkumu izsludinasanai;



10.13.9.

veikt citus, nemin€tus uzdevumus §is funkcijas pilnvertigai, kvalitativai un
savlaicigai izpildes nodrosinasanai.

10.14. Uzdevumi energoparvaldibas joma:

10.14.1.

10.14.2.
10.14.3.

10.14.4.

10.14.5.
10.14.6.

10.14.7.

izveidot un ieviest ka arT regulari aktualizét energétisko resursu patérinu
uzskaiti pasvaldibas iestades, nekustamo Tpasumu teritorijas un €kas;
veikt energgtisko resursu paterinu monitoringu un analizi;
Energoparvaldibas sist€émas (EPS) ievieSana pasvaldiba, sadarbiba ar
novada Energoparvaldibas darba grupu, saistoSo dokumentu,
Enegoefektivitates plana un uzdevumu izstrade, to monitorings un
aktualizéSana;

nodro$inat energijas patérina efektivai vadibai ieviesto energoparvaldibas
plana un uzdevumu izpildes analizi;

izstradat priekslikumus jaunu energoefektivu tehnologiju ievieSanai,
uzturét pasvaldibas €ku energosertifikatus atbilstoSi normativo aktu
prasibam;

izstradat un sniegt priek§likumus energoresursu razoSanas un ekonomiskas
izmantoSanas iesp&jam pasvaldiba.

10.15. Uzdevumi decentralizéto kanalizacijas sisttmu uzskaites, kontroles un uzraudzibas
joma, ka ar1 asenizatoru uzskaites un uzraudzibas joma:
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Mdarupes novada pasvaldibas domes 2024.gada 27.marta
lemumu Nr.1., prot.Nr.6).

10.15.1.

10.15.2.

10.15.3.

10.15.4.

10.15.5.

10.15.6.

10.15.7.

izveidot un uzturét decentralizéto kanalizacijas sistému registru, izsniegt
registracijas apliecibas;

informacijas par decentraliz€tajam kanalizacijas sisttmam apkopoSana,
sagatavoSana un sniegSana valsts un paSvaldibas institiicijam;

planveida un arpuskartas decentralizéto kanalizacijas sistému
ekspluatacijas parbauzu veikSana un parbaudes dokumentu noformesana;
izstradat tehniska specifikacijas un nolikumus arpakalpojumu
nodroS§inaSanas iepirkumu izsludinasanai, uzraudzit noslégto ligumu
izpildi;

izveidot un uzturét asenizatoru registru, izskatit asenizatoru pieteikumus
un iesniegto dokumentaciju, sagatavot [émumprojektus vai atteikumus par
registraciju asenizatoru registra;

pieprasit atskaites no asenizatoriem par savakto un izvesto notekiidenu
apjomu;

regulari aktualizét informaciju pasvaldibas izveidotaja GIS datu bazg,;

10.15.8. nodrosinat vides aizsardzibas prasibu ieveéroSanas kontroli, saistiba ar

iesp&jamiem vides aizsardzibas prasibu parkapumiem no DKS ar jaudu lidz
5 m3/dn

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada pasvaldibas domes 2024.gada 27.marta
lemumu Nr.1., prot.Nr.6).

I11. Parvaldes tiesibas, pienakumi un atbildiba:

11. Parvaldei ir tiesibas:

11.1. pieprasit un sanemt no valsts un pasvaldibu institlicijam, privato tiesibu fiziskam un
juridiskam personam informaciju, kas nepiecieSama Parvaldes kompetencé esoSo
jautajumu risinasanai,

11.2. piesaistit darbiniekus no Centralas parvaldes un citam pasvaldibas iestadém atsevisku
jautajumu risinasanai,

11.3. piedalities pasvaldibas domes komiteju un komisiju sédes;



11.4.
11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

sniegt priekslikumus jautajumu izskatiSanai pasvaldibas domes un komiteju sédes;
parstavet pasvaldibu sanaksmeés, darba grupas un citos pasakumus savas kompetences
ietvaros, ieprieks saskanojot to ar izpilddirektoru;

pieprasit un sanemt Parvaldes darba organizéSanai nepiecieSamo tehnisko un
organizatorisko nodroSinajumu;

piedalities seminaros, projektos, pieredzes apmainas braucienos, ka arl citos
kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos;

organizet darba sanaksmes, seminarus un apmacibas Parvaldes kompetencé esoSo
uzdevumu izpildei.

12. Parvaldes pienakumi:

12.1.
12.2.

nodrosinat pasvaldibas domes Iémumu izpildi savas kompetences ietvaros;
nekavgjoties informét pasvaldibas domi un pasvaldibas izpilddirektoru par skérsliem
darba veikSanai, zaud€jumu rasanas draudiem vai esoSiem zaud&jumiem.

13. Parvalde atbild par:

13.1.
13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

Parvaldei noteikto uzdevumu un pienakumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi;
profesionalo darbibu reglamentgjoso normativo dokumentu prasibu konsekventu
ieverosanu un izpildi;

patstavigu sekoSanu savas nozares normativo aktu izmainam un to savlaicigu ievieSanu
Parvaldes darba;

uzticéta tehniska nodrosinajuma un materialo vertibu saglabasanu un izmantoSanu
atbilstosi to lietoSanas noteikumiem;

Parvaldes darbinieku parzina esos$aja dokumentacija ietvertas informacijas satura
treSajai personai neizpausanu, iznemot normativajos aktos paredzetajos gadijumos.

IV. Parvaldes organizatoriska struktiira un darbibas organizacija

14. Parvaldes darbu vada un organizé Parvaldes vaditajs.

15. Parvaldes organizatorisko struktiiru nosaka Marupes novada pasvaldibas dome saskana ar
nolikuma pielikumu. Parvaldes vaditajs pasSvaldibas varda slédz Darba ligumus ar
Parvaldes darbiniekiem. Centrala parvalde nodroSina Parvaldes personalvadibu.

(4r grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada pasvaldibas domes 2024.gada 27.marta lemumu Nr.1.,
prot.Nr.6).

16. Parvaldes vaditaja un darbinieku amata pienakumi, tiesibas, atbildiba un paklautiba ir noteikta
amata aprakstos un darba ligumos.

17. Parvaldes vaditajs:

17.1.
17.2.
17.3.
17.4.
17.5.
17.6.
17.7.
17.8.

17.9.

organiz€ un vada Parvaldes darbu;

atbild par Parvaldes uzdevumu un funkciju izpildi atbilsto$i normativo aktu prasibam;
bez 1pasa pilnvarojuma parstav Parvaldi administrativajas iestades, tiesa, attiecibas ar
juridiskajam un fiziskam personam,;

karto iek$gjo lietvedibu, nodroSina ienakoSo dokumentu piepemsSanu, parbaudi,
apstradi un izskatiSanu normativajos aktos noteikta termina un kartiba;

izstrada iek$€jos normativos aktus, veic to izpildes kontroli un vajadzibas gadijuma
izdara tajos grozijumus;

nodroSina iek$gjas kartibas, darba aizsardzibas, droSibas tehnikas, ugunsdrosibas
noteikumu ieverosanu;

dod Parvaldes darbiniekiem saistoSus rikojumus pamatdarbibas un personala
jautajumos;

veic Darba likuma paredzetas darbibas darba tiesisko attiecibu nodibinasanai,
groziSanai un izbeigSanai, izstrada darbinieku amata aprakstus;

atbild par Parvaldes darbinieku kvalifikacijas celSanu, motivaciju, izaugsmi, nodroSina
ikgad@ju darba rezultatu noveértésanu;



18.

17.10. atbild par Parvaldes funkciju veikSanai nodoto materialo vértibu saglabaSanu un
izlietoSanu atbilstosi pieskirSanas merkim,;

17.11. atbild par §1 nolikuma aktualiz€Sanu atbilstosi speka esoSo normativo aktu prasibam;

17.12. atbild par personu datu apstrades atbilstibu Eiropas Parlamenta un Padomes 2016. gada
27.aprila regulas (ES) 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas
datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel direktivu 95/46/EK (Vispariga
datu aizsardzibas regula) prasibam;

17.13. dod saisto$us un metodiskus noradijumus un ieteikumus Pasvaldibas iestazu vaditajiem
Parvaldes kompetences jautajumos;

17.14. veic citus pienakumus saskana ar normativajiem aktiem, Marupes novada pasvaldibas
domes lémumiem, pasSvaldibas amatpersonu rikojumiem un tieslietu ministra
noradijumiem.

Parvaldes vaditajs ir pilnvarots pasvaldibas varda parakstit:

(4r grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada pasvaldibas domes 2024.gada 27.marta lemumu Nr.1.,

prot.Nr.6).

18.1. pasSvaldibai piederosas zemes nomas ligumus un dzivoklu ires ligumus, ja ligumu

19.

20.

21.

22.

slégsana ar pasvaldibas domes lémumu nav nodota citai personai, ka arT organiz€ to izpildes
uzraudzibu;
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada pasvaldibas domes 2024.gada 27.marta lemumu
Nr.1., prot.Nr.6).
18.2. Svitrots.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada pasvaldibas domes 2023.gada
28.decembra lemumu Nr.9., prot.Nr.24).
18.3. pasvaldibai piederosu nekustamo Tpasumu apsaimniekos$anas un parvaldibas ligumus,
un organize to izpildes uzraudzibu;
18.4. tehniskos noteikumus un atzinumus;
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada pasvaldibas domes 2023.gada
28.decembra lemumu Nr.9., prot.Nr.24).
18.5. koku cirSanas atlaujas vai lémumu par atteikumu izdot atlauju;
18.6. Svitrots.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada pasvaldibas domes 2023.gada
28.decembra lemumu Nr.9., prot.Nr.24).
18.7. tehniskas apsekoSanas aktus, atzinumus, ko sagatavo Parvalde savas kompetences
ietvaros.
Parvaldes funkciju izpildi nodroSina tas sastava esoSas nodalas:
19.1. Nekustamo Tpasumu apsaimniekoSanas nodala;
19.2. InZenierbiivju nodala;
19.3. Buvniecibas nodala.
Katru nodalu vada tas vaditajs, kurs:
20.1. parstav nodalu attiecibas ar Parvaldes vaditaju, pargjam nodalam un pasSvaldibas
institicijam;
20.2. nosaka kartibu, kada veicami un izpildami nodalas uzdevumi un funkcijas;
20.3. plano, organizg, vada un kontrol€ nodalas darbiniekiem noteikto uzdevumu izpildi;
20.4. sniedz Parvaldes vaditajam motivétus priekslikumus par nodalas struktiru un
personalu, tai skaita, amata aprakstiem, darba samaksu, prémé&Sanu un cita veida
stimuléSanu, karjeras virzibu, apmacibas iesp€jam, disciplinaras atbildibas
pieméroSanu, iecelSanu amata, parcelSanu cita amata un atbrivosanu no amata.
Nodalu vaditaju un darbinieku amata pienakumi, tiesibas un paklautiba ir noteikta katra
darbinieka amata apraksta un darba liguma. Nodalas darbinieki uzdotos pienakumus pilda
patstavigi un ir atbildigi par savas darbibas vai bezdarbibas likumibu.
Katrai nodalai uzdevumu izpildes ietvaros ir pienakums:



23.

24,

25.

22.1. nodroS$inat parzina esosu uzdevumu kvalitativu un savlaicigu izpildi;

22.2. sadarboties ar pasvaldibas institicijam, publiskim un privatam personam
nepiecieSamas informacijas iegliSanai un apmainai;

22.3. likumigi, racionali un lietderigi izmantot pieskirtos finansu, materialtehniskos un
darbaspéka resursus.

Katras nodalas darbinieks ir atbildigs par:

23.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka ar1
par uztic€to materialo vertibu saglabasanu un izmantoSanu atbilstoSi to lietoSanas
noteikumiem;

23.2. iegutas informacijas konfidencialitates nodroSinaSanu un fizisko personu datu
aizsardzibu saskana ar speka esoSo normativo aktu prasibam.

V. Parvaldes kompetence administrativo aktu joma
Parvalde patstavigi sagatavo un pienem administrativos aktus par tas kompetenc€ esoSiem
jautajumiem.
Parvaldes izdotos administrativos aktus paraksta amatpersona, kura pilda Parvaldes vaditaja
pienakumus vai Pasvaldibas izdoto normativo aktu noteiktaja kartiba cita persona.
(4r grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada pasvaldibas domes 2023.gada 28.decembra lemumu

Nr.9., prot.Nr.24).

26.
27.

28.
29.

Parvaldes izdotos administrativos aktus un faktisko ricibu var apstridét pasvaldibas domei.
Parvalde patstavigi nodrosina tas izdota administrativa akta izpildi.

VI. Nosléguma jautajumi
Pasvaldibas 1paSumu parvaldes nolikums stajas speka ar 2023.gada 1.martu.
Ar Pagvaldibas ipaSumu parvaldes nolikuma speka stasanos speku zaudé Pasvaldibas paSumu
parvaldes nolikums, kas apstiprinats ar Marupes novada pasSvaldibas domes 2021.gada
29.septembra lemumu Nr. 72 (s€des protokols Nr. 11).

Pasvaldibas domes priekssedetajs Andrejs Ence






