Marupes novada pasvaldiba
SAISTOSIE NOTEIKUMI Nr.
Marupé

APSTIPRINATI
ar Marupes novada pasvaldibas domes
2023.gada 31. maija sédes Nr. ___ lemumu Nr.

Marupes novada Tarisma un uznéméjdarbibas atbalsta agentiiras nolikums

Izdoti saskana ar Publisko agentiiru likuma
2. panta otro dalu un 16. panta otro dalu

I. Visparigie jautajumi
Marupes novada Turisma un uznémgéjdarbibas atbalsta agenttira (turpmak —
Agentiira) ir Marupes novada pasvaldibas domes (turpmak — Dome) izveidota,
budzeta finans€ta Marupes novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) iestade.
. Nolikums nosaka Agentiiras darbibas mérki, uzdevumus, tiesibas, organizatorisko
struktiiru un vadibu.
Agentira ir juridiska persona, tai ir sava simbolika, interneta vietne un norékinu
konts banka.
Agentiiras juridiska adrese ir Bebru iela 10, Marupe, Marupes novads, LV-2167.

I1. Agentiiras padotiba un darbibas parraudzibas kartiba

Agentiiras darbibu parrauga Dome.

Istenojot parraudzibu, Dome:

6.1. apstiprina Agentiiras vid&ja termina darbibas strategiju;

6.2. apstiprina Agentiiras kop&jo gada budzeta apjomu;

6.3. apstiprina Agentiras darba planu kartéjam gadam;

6.4. pienem darba un atlaiz no darba Agentiiras direktoru;

6.5. novérte Agentiiras darbibas rezultatus;

6.6. ierosina parbauzu veikSanu Agentiira;

6.7. ierosina disciplinarlietu vai dienesta parbaudi saistiba ar Agentiiras direktora
darbibu (ar1 disciplinari soda);

6.8. veic citus normativajos aktos noteiktos pasakumus.

Par Agentlras darbibas uzraudzibu atbildiga amatpersona ir Pagvaldibas

izpilddirektora vietnieks attistibas un vides jautajums.

I11. Agentiiras izveidoSanas mérkis, darbibas plano$ana un uzdevumi

Agentiiras darbibas mérkis ir veidot un attistit vienotu, veiksmigu Marupes novada
telu (zZimolu) gan viet§ja, gan starptautiska meroga, attistit thrismu un
uznéméjdarbibu pasvaldibas administrativaja teritorija, ka ari veicinat sabiedribas
kopienu veidosanos, apkaimju pieejas integraciju un sabiedribas iesaisti PaSvaldibai
nozimigu lémumu pienemsana.



9.

10.

1.

Agentiiras darbibas planoSanas dokumenti ir vidéja termina darbibas stratégija un
darba plans kartéjam gadam.

Agentiiras vidéja termina darbibas stratégiju izstrada trim gadiem, detaliz&jot
Agentiiras parvaldiba eso$as jomas.

Agentiiras vidgja termina darbibas stratégija nosaka:

11.1. meérkus, darbibas virzienus un vidgja termina prioritates;

11.2. uzdevumus izvirzito merku sasniegSanai atbilstosi darbibas virzieniem;

11.3. planotos darbibas rezultatus un rezultativo raditajus atbilstosi darbibas
virzieniem,;

11.4. klientu apmierinatibas raditagjus par sanemtajiem Agentiiras
pakalpojumiem un Agentiiras sniegtas informacijas pieejamibu;

11.5. finans€juma izlietojumu, finans€juma avotus un ien@mumu izlietojumu;

11.6. strat€gijas aktualiz€$anas un Tsteno$anas novértésanas kartibu.

12. Agentiiras uzdevumi tlirisma joma:

12.1. atttstit kvalitativus, inovativus un unikalus tiirisma produktus, balstoties
uz materialiem un nematerialiem Marupes novada resursiem, ieveérojot labas
prakses piemérus Latvija un arvalstis;

12.2. nodro$inat turisma informacijas centra darbibu, kvalitativi sniegt
turisma informaciju, nodroSinat tas publisku pieejamibu par tirisma
pakalpojumiem (naktsmitnes, &dinasana, aktiva atpiita, gidi, u.c.) un objektiem
Marupes novada administrativaja teritorija;

12.3. veicinat un koordin€t daudzveidigu un plasu tiirisma un aktivas atpiitas
attisttbu Marupes novada, apzinot esoSos un potencialos atpltas un tiirisma
objektus, tiirisma pakalpojuma sniedzgjus. Izstradat vietgjos tiirisma marsrutus,
nodrosinat to reklamu un veicinat realizaciju;

12.4. nodro$inat Marupes novadam nozimigo ekonomisko, kvantitativo un
kvalitativo tiirisma datu analizes un monitoringa iespgjas;
12.5. veicinat Marupes novada tirisma objektu ieklauSanu viet€ja un

starptautiska meéroga tirisma piedavajuma, Tstenojot tiirisma veicinoSus
pasakumus Latvija un arvalstis;

12.6. izstradat Marupes novada tlirisma informativos un reprezentativos
materialus;
12.7. uzturét, tostarp veidojot jaunu saturu, tiirisma sadalu Agentiiras timekla

vietné un tlrisma nozares attistibai raditos socidlos kontus, tiirisma sadalu
novada mobila lietotng;

12.8. apzinat un sistematiz€t informaciju par Marupes novada esoSajiem un
perspektivajiem turisma objektiem un piedavajumiem, regulari to aktualizet,
apstradat un nodrosinat informacijas plasu pieejamibu sabiedribai;

12.9. uzraudzit ar tlirismu saistito informativo aprikojumu, infrastruktiiru
Marupes novada un sadarbiba ar Pasvaldibu un citam iesaistitajam institticijam,
savas kompetences ietvaros risinat to atjaunosanu vai papildinasanu;

12.10. nodroSinat tlirisma nozar€ iesaistito institlciju sadarbibu un
informacijas apriti;
12.11. lidzdarboties  kvalitates celSana tiirisma nozaré iesaistitajiem

pakalpojumu sniedzgjiem, organizgjot apmacibas, seminarus, kursus pieejamo
resursu ietvaros;



12.12. nodroSinat PaSvaldibas dalibu vietgjas un starptautiskas izstades
atbilsto$i Agentiiras kompetencei, ka arT koordinét un nodrosinat Pasvaldibas
un uznémé&ju parstavju dalibu izstades, koordin€ un nodro§inat argja
finans€juma piesaisti dalibas nodrosinasanai izstades;

12.13. sagatavot saturu Pasvaldibas informativajam izdevumam, nodroSinat
publicitati saistiba ar tiirisma jomu, izmantojot pieejamos informacijas kanalus,
medijus;

12.14. iesaistities PaSvaldibas stratégisko dokumentu izstradé ciktal tas skar
tlrisma jomu;

12.15. veikt novada atpazistamibu veicinoSu suveniru, makslas darbu,
amatnieku darinajumu, Marupes novada uznémeéju precu, tirisma informativo
materialu tirdzniecibu;

12.16. uzdevumi var tikt papildinati nemot véra mérkauditorijas intereses un
pieprasijumu.

13. Agentiiras uzdevumi uznémgjdarbibas un socialas uznémgjdarbibas joma:

13.1. sekmét uznémejdarbibu veicinoSas aktivitates Marupes novada,
uznéméjdarbibas un socialas uznéméjdarbibas vides attistibu, tautas jaunrades
attistibu, radoSo un digitalo industriju kompetences celSanu;

13.2. nodros$inat informacijas pieejamibu un konsultativu atbalstu personam,
kuras ir uzsakusas vai vélas uzsakt uznémeéjdarbibu vai socialo uznéméjdarbibu
Marupes novada;

13.3. apkopot, strukturét un uzturét informaciju Agentiras interneta vietné
par  uznémgéjiem/potencialajiem  uzne@méjiem  pieejamiem  finansu
instrumentiem (grantiem, konkursiem, atbalsta programmam);

13.4. veicinat jauno uznéméju sadarbibu ar Latvijas Investiciju un attistibas
agentlras biznesa inkubatoriem;

13.5. organizét konkursus, pasakumus, aktivitates uznémeéjdarbibas
uzsakSanai, attistibai, Marupes novada radito produktu un pakalpojumu
popularizésanai,

13.6. sadarbiba ar Pasvaldibas Izglitibas, kultiiras un sporta parvaldi veicinat
jauniesu iesaisti uznémeéjdarbiba, piesaistot mentorus no uznéméjdarbibas
vides;

13.7. izstradat priekSlikumus PaSvaldibas nodoklu un nodevu politikas
pilnveidosanai, lai sekmé&tu uznémeéjdarbibu novada;

13.8. organizet uznémejdarbibas atbalsta pasakumus Marupes novada,
iesaistot mazas uznéméjdarbibas parstavjus, tai skaita majrazotajus,
amatniekus;

13.9. uzturét, tostarp veidojot jaunu saturu, uznéméjdarbibas sadalu
Agentiiras interneta vietn€ un uznéméjdarbibas nozares attistibai raditos
socialos kontus;

13.10. uzturét Pasvaldibas aplikacijas uzneémejdarbibas sadalu, radit saturu,
koordinét uzn€megju iesaisti mobilas lietotnes satura radiSana/publicésana,
sniegt priekSlikumus aplikacijas turpmakai attistibai un pilnveidosanai,

13.11. istenot aktivitates Marupes novada razotaju un pakalpojumu sniedz&ju
konkurétsp€jas celSanai, veicinot novada uzn€mumu razotas produkcijas un



sniegto pakalpojumu atpazistamibu, pardoSanas apjomu pieaugumu un
Marupes novada popularizéSanu,

13.12. apzinat, uzturét un regulari papildinat Marupes novada uznéméju
kontaktu datubazi informacijas izplatiSanas nolukos;
13.13. regulari veidot informativus materialus — elektroniskus zinojumus par

aktualitatém nozar€, informéjot par to uznémejus (e-pasta, socialo tiklu vietnés,
telefoniski, ka art meklét citus komunikacijas veidus, pielagojoties auditorijas
vajadzibam);

13.14. parstavet Pasvaldibu ar uznémgjdarbibas attistibu saistitos projektos,
iniciét jaunu projektu izstradi un ievieSanu sadarbiba ar PaSvaldibu;

13.15. sagatavot saturu Pasvaldibas informativajam izdevumam, nodrosinat
publicitati saisttba ar uznéméjdarbibas jomu, izmantojot pieejamos
informacijas kanalus, medijus;

13.16. iesaistities Pasvaldibas stratégisko dokumentu izstradé ciktal tas skar
uznémgéjdarbibas jomu;

13.17. nodrosinat ielu tirdzniecibas un sabiedriskas &dinasanas publiskas vietas
organizgSanas jautajumu izskatiSanu, ka ar1 taja skaita izsniedzot atlaujas;
13.18. nodroS$inat  saskanojumu  izsniegSanu  alkoholisko  dz@rienu
mazumtirdzniecibai izbraukuma tirdznieciba publisko pasakumu norises vietas

Marupes novada;

13.19. organiz€t izzinas izsniegSanu par lauksaimniecibas produkcijas
tirdzniecibu, parliecinoties par produkcijas razoSanas iesp&jam piederosa
TpaSuma;

13.20. veicinat sabiedribas iesaisti, koordingjot PaSvaldibas lidzdalibas budzeta
konkursa norisi un ievieSanu;

13.21. veicinat biedribu un kopienu veidoSanos;

13.22. veicinat apkaimju pieejas integréSanu Pasvaldibas darba un sabiedriba;

13.23. organizet pasakumus ar meérki apzinat apkaimju liderus, apzinat

apkaimju/kopienu vajadzibas un aktivakas iesaistes priekSnosacijumus;
13.24. 1zstradat priekslikumus biedribu atbalstam;

13.25. organiz€t, vadit vai piedalities, parstavot Pasvaldibu, konsultativajas
padomgs, iedzivotaju padomes, apkaimju sanaksmes u.c.;

13.26. uzdevumi var tikt papildinati nemot véra mérkauditorijas intereses un
pieprasijumu.

14. Agentiiras uzdevumi marketinga joma:

14.1. veidot vienotu Marupes novada kopt€lu, izstradajot grafiskas identitates
vadlinijas;

14.2. konsultét Pasvaldibas struktiirvienibas par vienotas vizualas identitates
lietoSanu un adaptacijas iespgjam,;

14.3. attisttt Marupes novada zimolu saskana ar PaSvaldibas ilgtermina
planoSanas dokumentos definétajam vertibam;

14.4. nodro§inat dazadu informativo un vizualo materialu sagatavoSanu,
saskanoSanu, druku un piegadi;

14.5. veikt Marupes novada atpazistamibu veicinoSu reprezentacijas

materialu izstradi PaSvaldibas vajadzibam un tirdzniecibai, tiesa veida
nekonkurgjot ar Marupes novada uznémeéjiem;



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

14.6. planot un organiz€t Marupes novada vertibu stiprinoSus un
atpazistamibu veicinoSus pasakumus;

14.7. uzturét un attistit Agenturas interneta vietni;

14.8. izstradat marketinga kampanas, tostarp apmaksatu reklamu izplatiSana
lielakajiem Pasvaldibas organiz€tajiem pasakumiem,;

14.9. piedalities un sniegt priekslikumus, kas balstiti lietotaja pieredzes izpéete,

Pasvaldibas un Pasvaldibas iestazu timekla vietnu izstrades un attistibas
procesos, vienlaikus, sniedzot noradijjumus par Marupes novada grafiskas
identitates atbilstosu lietojamibu;

14.10. veikt ikgad&ju sabiedribas aptauju ar mérki iegiit klientu apmierinatibas
raditajus par sanemtajiem Agentliras pakalpojumiem un Agentliras sniegtas
informacijas pieejamibu, ka ar veikt iegiitu datu salidzinajumu pa darbibas
gadiem;

14.11. veidot un attistit Agentiiras t€lu un veicinat Tarisma informacijas un
amatu majas ka tiirisma informacijas centra popularitati;

14.12. uzdevumi var tikt papildinati nemot véra meérkauditorijas intereses un
pieprasijumu.

IV. Agentiiras pakalpojumi

Agentira sniedz pakalpojumus atbilstosi $aja nolikuma noteiktajiem Agentiiras
uzdevumiem.

Agentiiras sniegtos maksas pakalpojumus un to izcenojumus apstiprina Dome ar
saistoSajiem noteikumiem, kuros noteikta maksasanas kartiba, likmes un
atvieglojumi.

Informacija par Agentiiras sniegtajiem maksas pakalpojumiem ir pieejama
Agentiiras timekla vietné.

V. Agentiiras parvaldes struktiira

Agentiiras parvaldes struktiira ietilpst (skatit pielikums):

18.1. Agentiiras direktors;

18.2. Tirisma informacijas centra vaditajs;

18.3. Tirisma specialists;

18.4. Uznémejdarbibas specialists;

18.5. Sabiedribas iesaistes un uznémeéjdarbibas projektu vaditajs;
18.6. Marketinga specialists;

18.7. Vizualas identitates specialists.

Agentiiras darbu vada direktors. Agentiiras direktoru amata apstiprina Dome uz
pieciem gadiem. Novertgjot Agentiiras darbibas rezultatus, Agentiiras direktoru var
apstiprinat amata atkartoti vai atbrivot no amata pirms noteikta termina.

Agentiras direktors nodro$ina Agentiiras darbibas tiesiskumu. Agentiiras direktors
ir atbildigs par Agenttiras administrativo aktu un citu dokumentu tiesiskumu un
lietderibu, ka arT par ieprieks€jas parbaudes sist€mas izveidoSanu un darbibu.

Agentiras direktors pilda normativajos aktos un $aja nolikuma noteiktos

uzdevumus:

21.1. izstrada Agentliras vidéja termina darbibas stratégijas un budZeta
projektu;



22.

23.
24.

25.

26.

21.2. nodroSina Agentiiras vid€ja termina darbibas stratégijas, budzeta un
kart&ja gada darba plana izpildi;

21.3. sniedz Domei parskatu par vid€ja termina darbibas stratégijas un kartéja
gada darba plana izpildi;

21.4. sniedz Domei nepiecieSamo informaciju un priekSlikumus Agentiiras
darbibas jautajumos;

21.5. nodroSina Agentiras gada publiska parskata sagatavoSanu un
publicésanu;

21.6. rikojas ar Agentiiras mantu un finansu Iidzekliem normativajos aktos

noteikta kartiba, parstav Agentliru tas kompetencé eso$ajos jautajumos
attiecibas ar valsts un pasvaldibu institiicijam, fiziskdm un juridiskam
personam;

21.7. nodroS§ina Agentliras personala vadibu, pienem darba un atbrivo no
darba Agentiiras darbiniekus, nosaka vinu kompetenci un atbildibu, apstiprina
amata vienibu sarakstus un amata aprakstus;

21.8. atbilstos$i savai kompetencei dod rikojumus, kas ir saisto$i Agentiiras
darbiniekiem;

21.9. sledz darba un saimnieciskos ligumus, paraksta citus dokumentus
Agentiiras varda;

21.10. normativajos aktos noteikta kartiba nodroSina sabiedribas informéSanu
par Agenturas darbibu;

21.11. izveido Agentiiras ieksgjas kontroles sistému;

21.12. veic citus uzdevumus, kas noteikti normativajos aktos.

Agenturas direktors atbild par Agentiiras uzdevumu veikSanu un par Agentiiras

resursu racionalu un lietderigu izmantoSanu.

Visas Agentiiras struktiirvienibu reglamentus apstiprina Agentiiras direktors.

Tirisma informacijas centra vaditajs pilda $aja nolikuma noteiktos uzdevumus:

24.1. organiz€ tiirisma informacijas centra nepartrauktu darbu, sastadot darba
un atvalinajumu grafiku;

24.2. veic nepiecieSamos iepirkumus tiirisma informacijas centra darba
nodrosSinasanai;

24.3. nodroSina atlauju sanemSanu par tirisma informacijas centra
i1zvietotajam precém, uzrauga to deriguma terminus, veido precu piedavajumu
saskana ar Agentlras stratégija minétajam vadlinijam,;

24.4. parrauga novada atpazistamibu veicinoSu suveniru, makslas darbu,
amatnieku darinajumu, Marupes novada uznémeéju precu, turisma informativo
materialu tirdzniecibu;

24.5. aizvieto Agentiiras direktoru ta prombutng;
24.6. veic precu inventarizaciju;
24.7. veic citus uzdevumus, kas noteikti 1 nolikuma 10.punkta.

V. Agentiiras manta un finansu lidzekli

Agentiiras manta ir Pasvaldibas manta, kas nodota Agentiiras valdijuma. Agentiira
ar tas valdijuma nodoto mantu rikojas, ka ar1 par treSajam personam nodaritajiem
zaud€jumiem atbild likuma noteiktaja kartiba.

Agentiras finan$u lidzeklus veido:



26.1. Pasvaldibas budzeta dotacijas;
26.2. ien€mumi par Agentiiras sniegtajiem maksas pakalpojumiem;
26.3. citi ien@mumi - tai skaitd ziedojumi, davinajumi un piesaistitie arvalstu
finanSu lidzekli.
27. Parskatus par agentiiras uzdevumu pildisanu un lidzeklu izlietojumu Agentira
sniedz likuma noteiktaja kartiba un termina.

VI. Agentiiras administrativo aktu izdoSanas, izdoto administrativo aktu vai
faktiskas ricibas apstridésanas kartiba

28. Agentiira savas kompetences ictvaros izskata iesniegumus, priekSlikumus un
stidzibas, pienem attiecigus l@mumus, izdod administrativos aktus normativajos
aktos noteiktajos gadijumos.

29. Agenturas izdoto administrativo aktu un faktisko ricibu Administrativa procesa
likuma noteiktaja kartiba var apstridét Domé.

VII. Nosléeguma jautajumi

30. Saistosie noteikumi stajas speka 2023.gada 1.septembri.

31.Marupes novada Tarisma un uznémgjdarbibas atbalsta agenttras Turisma
informacijas centrs 12.15.apakSpunkta noteikto uzdevumu saks pildit ar 2024.gada
1 janvari.


https://likumi.lv/ta/id/55567-administrativa-procesa-likums
https://likumi.lv/ta/id/55567-administrativa-procesa-likums

Pielikums

Marupes novada pasvaldibas domes 2023.gada  .maija saistosajiem noteikumiem
., Marupes novada tiarisma un uzneméjdarbibas atbalsta agentiras nolikums”

Marupes novada Tarisma un uznéméjdarbibas atbalsta agentiiras struktirshéma

Marketinga
funkcija
o Vizualas
Mark_gtmga identitates
specialists specialists

Uznémejdarbibas
funkcija

Sabiedribas

Uznémegjdarbibas iesaistes un
specialists uznémgjdarbibas
projektu vaditajs

Tarisma funkcija
Tarisma
informacijas centra Turisma specialists
vaditajs






