APSTIPRINATS

ar Marupes novada pasvaldibas domes
2026.gada 28.janvara lemumu Nr.16
(sédes protokols Nr.1)

Marupes novada pasvaldibas darba reglaments

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
73.panta pirmas dalas 1.punktu, Pasvaldibu likuma
50.panta otro dalu

I. Visparigie jautajumi

Marupes novada pasvaldibas (turpmak - paSvaldiba) darba reglaments (turpmak -

Reglaments) nosaka:

1.1. paSvaldibas domes (turpmak — dome) un tas izveidoto institiiciju, iznemot pasvaldibas
iestades, darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu;

1.2. domes lémumu projektu sagatavoSanas, iesniegSanas, registréSanas un ieprieks¢jas
parbaudes un izskatiSanas kartibu;

1.3. komiteju darba organizacijas un sédes norises kartibu;

1.4. domes darba organizacijas un sédes norises kartibu;

1.5. papildu prasibas domes un komitejas sédes norises kartiba, izmantojot tieSsaistes
videokonferences sarunu riku;

1.6. informacijas aprites un l@mumu projekta sagatavoSanas kartibu saistiba ar specialajam
atlaujam pieejai valsts nosl€épumam;

1.7. iek$g€jo normativo aktu izdoSanas kartibu;

1.8. kartibu, kada domes priekSsedétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un
dokumentu nodoSanu jaunajam domes priekSsédétajam;

1.9. privato tiesibu ligumu noslégSanas procediru.

Reglamenta neregul€tus organizatoriskos jautajumus izlemj domes priekSseédeta;s.

I1. Domes un tas izveidoto institiiciju darba organizatoriska un tehniska apkalpoSana
Domes un komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu nodroSina pasvaldibas
Centrala parvalde:

3.1. pazinojot domes deputatiem (turpmak — deputats) un komitejas locekliem par domes un
komiteju kart€jam un arkartas sedém Reglamenta noteiktaja kartiba;

3.2. tehniski sagatavojot domes un komiteju l@mumu projektus un dokumentus jautajumu
izskatiSanai domes un komiteju sédgs;

3.3. nodrosinot telpas un nepiecieSamo tehnisko aprikojumu domes un komiteju s€dém;

3.4. nodro$inot domes un komiteju sé€zu protokoléSanu un sagatavojot s€zu protokolus;

3.5. nodroSinot domes s@des audiovizualu tieSraidi un komitejas sédes audio ieraksta
veikSanu;

3.6. kartojot domes un komiteju lietvedibu, veicot dokumentu uzskaiti un nodroSinot to
saglabasanu atbilstosi dokumentu parvaldibas noteikumiem,;

3.7. sagatavojot un izsniedzot domes un komiteju s€zu protokolu un lémumu atvasinajumus;

3.8. veicot citus uzdevumus domes un komiteju darba tehniskai nodroSinaSanai attiecigi
domes priekSseédetaja vai komitejas priekssédetaja uzdevuma.

Deputatu pienakumu pildisanai Centrala parvalde nodroSina katram deputatam portativo

datoru, kura instaléta darbam nepiecieSama operétajsist€ma un programmatiira, ka ar1 deputata

elektroniska pasta adrese: vards.uzvards@marupe.lv.

Dome, izveidojot komisijas, darba grupas un citas institlicijas, tas nolikuma nosaka

pasvaldibas iestadi, kura nodroSinds attiecigas institlicijas organizatorisko un tehnisko

apkalpoSanu.
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I11. Kartiba, kada sagatavojami izskatiSanai jautajumi
domes un komiteju sedées

Lémuma projektu, kas paredzets izskatiSanai komitejas s€de, var sagatavot un/vai zinot:

6.1. domes priekSsedeétajs, domes priekSsédetaja 1. vietnieks attistibas, Tpasumu
infrastruktiras un drosibas jautajumos; domes priekssédétaja 2. vietnieks socialajos,
izglitibas, kultiiras un sporta jautajumos;

6.2. domes komitejas priekSsedétajs vai vietnieks;

6.3. deputats;

6.4. pasvaldibas izpilddirektors, pasvaldibas izpilddirektora vietnieks izglitibas, kultiras un
sporta jautajumos, pasvaldibas izpilddirektora vietnieks attistibas un vides jautajumos;

6.5. paSvaldibas komisijas priekssédetajs vai vietnieks;

6.6. iedzivotaju padome vai konsultativas padomes;

6.7. domes administracijas struktiirvienibas un pasvaldibas iestades;

6.8. kapitalsabiedribas, kuras pasvaldibai pieder kapitala dalas;

6.9. arkartas domes sédes ierosinatajs;

6.10. Pasvaldibu likuma 30.panta noteiktais domes arkartas s€des ierosinatajs;

6.11. domes s€des papildu jautajuma iesniedz€js/sagatavotajs.

Centralas parvaldes un paSvaldibas citu iestazu darbinieki un amatpersonas sniedz atbalstu
amata pienakumu izpildes ietvaros Reglamenta 6.punktd mingtajiem I€muma projektu
sagatavotajiem.

Lémuma projekta sagatavotajs, tostarp Pasvaldibu likuma 36.panta noteiktais iesniedzgjs, ir
atbildigs par lémuma projekta tiesiskuma pamatparbaudi, atbilstibu attiecigo nozari regul&joso
normativo aktu prasibam, satura atbilstibu faktiskajai situacijai, un dokumenta atbilstibu
normativajos aktos noteiktam dokumentu izstradasanas un noformésanas prasibam.

Centralas parvaldes Juridiska nodala veic lémuma projekta tiesiskuma papildparbaudi.

Lémumu projektu atbilstibu pasvaldibas budZetam nodrosina Centralas parvaldes Finansu un

gramatvedibas nodala.

Sagatavotie [émumu projekti tiek iesniegti un registréti dokumentu un procesu vadibas sistéma

DocLogix (turpmak — DLX).

Lai nodroSinatu lémumu projektu saskanoSanu, 1@émuma projekta sagatavotajs atbilstosi
pasvaldibas dokumentu parvaldibas kartibai DLX norada, kuras pasvaldibas amatpersonas un
darbinieki saskanos sagatavoto projektu.

Domes lémuma projektam pievieno:

13.1. pielikumus, ja lémuma projekta minéti pielikumi;

13.2. ja léemuma projekta paredzeti grozijumi domes ieprieks pienemtajos normativajos aktos,

lémuma projektam pievienojams attieciga sakotn€ja dokumenta konsolidétais teksts;

13.3. svesSvaloda iesniegtajam dokumentam, iznemot arvalstu finansialas palidzibas projektu

dokumentaciju, jabut pievienotam tulkojumam valsts valoda;

13.4. citu izzinas materialus, kurus 1émuma projekta gatavotajs vai iesniedzgjs uzskata par

bitiskiem.

Domes lémumu projekti DLX jaiesniedz ne vélak ka Cetras darba dienas pirms domes kartgjas

sédes un ne vélak ka 4 stundas pirms domes arkartas sédes. Komitejas lemumu projekti DLX

jaiesniedz ne vélak ka tris darba dienas pirms komitejas kart&jas sedes un ne velak ka 4 stundas

pirms komitejas arkartas sedes.
Deputati ar lémumu projektiem, saistitajiem dokumentiem, pielikumiem un citiem s&des

izskatamajiem jautajumiem iepazistas DLX.

IV. Komiteju darba organizacija un sédes norises kartiba
Komitejas darba kartibas projektu atbilstos§i DLX sanemtajiem [@émumu projektiem sagatavo
atbildigais darbinieks un ne v€lak ka tris darba dienas pirms komitejas kart&jas sedes iesniedz
komitejas priekSseédetajam apstiprinasanai.
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Komitejas priekSsédetajs, apstiprinot sédes darba kartibu, nosaka, kadas personas

atbildigajam darbiniekam ir papildus jauzaicina piedalities komitejas sédeg.

Ja komiteja izskata privatpersonai nelabvéliga administrativa akta projektu, tad

lemumprojekta sagatavotajs organiz€ personas uzaicinasSanu uz komitejas sédi viedokla un

argumentu noskaidrosanai.

Komitejas s€des norises laiku un vietu nosaka komitejas priekSsédetajs, saskanojot ar domes

priek§sédetaju un par to pazino atbildigajam darbiniekam. Komiteju s€des nedrikst notikt taja

pasa laika, kad notiek domes sédes.

Par komitejas sédes norises vietu, laiku un sédes darba kartibu, atbildigais darbinieks informé

deputatus ne vélak ka divas darba dienas pirms kart€jas komitejas seédes un ne vélak ka 3 (tris)

stundas pirms arkartas komitejas s@des, nosiitot informaciju uz katra deputata amata
pienakumu pildiSanai izveidotu elektroniska pasta adresi.

Komitejas loceklim ir tiesibas pieprasit un vienas darba dienas laika, bet ne velak ka

tris stundas pirms komitejas kart€jas s€des sakuma un vienu stundu pirms komitejas arkartas

s€des sakuma sanemt dokumentus, uz kuru pamata ir sagatavots darba kartiba ieklautais
lémuma projekts.

Komiteju s€d@s var piedalities ikviens deputats. Komitejai un tas priek§sédetajam ir tiesibas

uz sédi uzaicinat paSvaldibas iestazu un paSvaldibas kapitalsabiedribu darbiniekus un

specialistus, kuriem ir padomdevgja tiesibas.

Deputati DLX registréjas dalibai komitejas sedg.

Zinotajs komitejas s@de ir paSvaldibas iestades vai citas paSvaldibas institiicijas, kas

sagatavojusi izskatamo jautajumu, parstavis vai deputats, kurS patstavigi sagatavojis un

iesniedzis izskatiSanai So jautajumu. Komitejas s€d€ zinotajam zinojumam par izskatamo
jautajumu tiek dotas ne vairak ka 10 miniites. Ja nepiecieSams, zinojumam atvéléto laiku var
pagarinat, ja par to nobalso klatesoSo komitejas loceklu vairakums.

Ja par kadu konkrétu jautajumu uz komitejas sédi ir uzaicinatas ieinteresétas personas, vinam

tiek dots vards uzreiz péc zinotaja.

Komitejas locekliem ir tiesibas uzdot zinotajam jautajumus un uzstaties debatés. Debates var

tiks partrauktas, ja par to nobalso ne mazak ka 2/3 klatesosie komitejas locekli.

Ja uz komitejas sédi uzaicinatas personas viedoklis ietekm& administrativa akta projekta

saturu, to precizeé pirms komitejas loceklu balsojuma.

Ja komitejas s€dé par sagatavoto komitejas l@muma projektu ir izteikts priekSlikums

mutvardos, komiteja vispirms balso par priekslikumu, kas iesniegts rakstveida.

Iesniegtos priekslikumus uz balsoSanu komitejas priekssédetajs liek sada seciba:

29.1. priekSlikumus, kuri visvairak atSkiras no sagatavota lémuma projekta;

29.2. priekSlikumus, kuri mazak biitiski atSkiras no sagatavota 1émuma projekta.

Balsosanas procediira:

30.1. savu attiecksmi — “par”, “pret” vai “atturas” — deputati pauz elektroniski DLX, ja
balsojums tehnisku vai citu iemeslu dél netiek fikséts elektroniski, deputati balso pacelot
roku;

30.2. lai noverstu iesp&jamo interesu konfliktu, kas paredzets likuma “Par intereSu konflikta
noverSanu valsts amatpersonu darbiba”, deputats pirms lémuma projekta izskatiSanas par
to vardiski pazino un balsojuma nepiedalas, DXL sisttma riku josla izdarot izvéli
“nepiedalos”. Deputata pazinojumu fiks€ sédes protokola. Attiecigais komitejas loceklis
nepiedalas balsosana;

30.3. komitejas priekSsédetajs pazino balsosanas rezultatus un nodroSina komitejas s€dé lemta
ierakstiSanu komitejas sédes protokola.

Deputats, kur§ ir piedalijies 1@muma pienemsana un ir izteicis pret€ju prieksSlikumu vai

balsojis pret priekslikumu, ir tiesigs lugt nofiksét ta atSkirigo viedokli sédes protokola.

Ja komitejas sédeé 1€émuma projekts tiek preciz€ts vai papildinats, atbildigais darbinieks,

saskanojot ar lemuma projekta sagatavotaju, to precize.
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Investiciju un uznémejdarbibas veicinasanas komitejas atbalstitie lemuma projekti tiek virziti
izskatiSanai FinanSu komiteja, paréjo komiteju atbalstitie l@muma projekti tiek virziti
izskatiSanai domes s€deg.

Ja uz komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priekSsedétajs
sasauc atkartotu komitejas sédi ne atrak ka péc tris un ne vélak ka pec septinam dienam.

Ja uz atkartotu komitejas s€di neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas
priekSsédetajs par to rakstveida pazino domes priekSsédétajam, kur§ var izzinot domes
arkartas sedi.

Komitejas locekli var izslégt no komitejas sastava gadijuma, ja komitejas loceklis tris reizes
p&c kartas bez attaisnojosa iemesla neierodas uz komitejas sédi.

Komitejas kopigas s€des izzinoSana un norise notiek, ievérojot Reglamenta §is nodalas
prasibas. Ja balsis komiteju kopigaja s€éde sadalas 1idzigi, izSkirosa ir komiteju kopigas sédes
— attiecigas s€des vaditaja balss.

V. Domes darba organizacija un sédes norises kartiba
Domes sé€des darba kartibas projektu atbilstosi DLX sanemtajiem Iémumu projektiem
sagatavo atbildigais darbinieks un ne velak ka ¢etras darba dienas pirms domes kartgjas sedes
iesniedz domes priekSsedétajam parakstiSanai.
Domes s€des darba kartiba var ieklaut $adus 1émumu projektus, kuri nav izskatiti komiteja:
39.1. Iémuma projektus par pasvaldibas domes vai administracijas amatpersonas ievéléSanu
(iecelsanu) vai atcelSanu (atstadinasanu);
39.2. [emumu projektus, kuri nepiecieSami jautajumu steidzamai risinasanai.
Ja kart€jai domes s&dei ir iesniegti papildu lémuma projekti, tos pievieno domes s€des darba
kartibai ka papildu jautajumus DLX ne vélak ka tris stundas pirms domes sédes.
Domes priekSseédetajs, apstiprinot domes sédes darba kartibu, nosaka, kadas personas
atbildigajam darbiniekam ir papildus jauzaicina piedalities domes séde.
Domes sédes darba kartiba tiek nosititai uz katra deputata amata pienakumu pildiSanai
izveidotu elektroniska pasta adresi.
Deputatam ir tiesibas pieprasit un vienas darba dienas laika, bet ne velak ka trTs stundas pirms
domes kartgjas sédes sakuma un vienu stundu pirms domes arkartas sédes sakuma sanemt
dokumentus, uz kuru pamata ir sagatavots darba kartiba ieklautais jautajums.
Domes arkartas sédes sasaucamas ne atrak ka cetru stundu laika no pieprasijuma sanemsanas.
Deputati registréjas DLX dalibai domes s€dg.
Domes sédes japiedalas Centralas parvaldes Juridiskas nodalas darbiniekam, Finan$u un
gramatvedibas nodalas darbiniekam un darbiniekiem, kuri piedalfjas lémuma projekta
sagatavoSana.
47.1. atklat, vadit, partraukt un slégt sédi;
47.2. kontrolét kvoruma esibu;
47.3. dot vardu zinotajam;
47.4. nodrosinat iesp&ju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam un citiem klatesoSajiem;
47.5. vadit debates;
47.6. ierosinat balsoSanu par [émuma projektu;
47.7. izsludinat partraukumus s€dé un piedavat seédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina
cita diena;
47.8. nodot s€des vadiSanu par atseviSsku jautdjumu citam deputatam, ja par attiecigo
jautajumu vins vélas uzstaties debates.
Domes séde izskatama lémuma projekta apsprieSana noris §ada seciba:
48.1. zinojums;
48.2. deputatu jautajumi;
48.3. debates;
48.4. zinotaja galavards;
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48.5. seédes vaditaja viedoklis;

48.6. balsosana;

48.7. balsoSanas rezultatu pazinoSana.

Domes atklatas sédeés klatesoSajiem ir atlauts veikt video un audio ierakstus, par to pirms sédes
informgjot atbildigo darbinieku, kurs par to izdara attiecigu ierakstu s€des protokola.

Domes séd€ par [éemuma projektu zino atbildigas komitejas priek$sédétajs, ja komiteja nav
vienojusies, ka zino cits komitejas loceklis un nepiecieSamibas gadijuma lidzzinotajs.

Domes s€d€s zinotajam zinojumam par izskatamo 1€émuma projektu tiek dotas ne vairak ka 10
(desmit) minttes. Ja nepiecieSams, zinojumam atvéleto laiku var pagarinat, ja par to nobalso
klatesoSo deputatu vairakums.

P&c zinojuma deputatiem ir tiesibas uzdot zinotdjam jautdjumus. Ja par kadu konkr&tu
jautajumu uz domes s€di ir uzaicinatas ieinteres€tas personas, tad péc sé€des vaditaja
priekslikuma tam tiek dots vards.

Deputati uzdod jautajumus, piesakoties rindas kartiba. Viena reiz€ deputats var uzdot visus
interes€josus jautdjumus. Ja deputats izmantoja tiesibu uzdot jautajumu, atkartoti uzdot
jautajumu drikst tikai péc tam, kad So iesp€u izmantoja visi pargjie deputati, kuri ir
pieteikusies jautajuma uzdoSanai. P&c deputata jautajuma uzdoSanas vards tiek dots atbildes
sniegSanai zinotajam vai s€des vaditdaja noteiktai personai atbilstoSi kompetencei. Katrs
nakamais jautajums tiek uzdots p&c atbildes sniegSanas pabeigSanas uz ieprieks€jo jautajumu.
Domes s&dé drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis s€des vaditajs. PriekSroka uzstaties
debatgs ir tam deputatam, kurs pirmais pieteicies piedalities debatgs.

Uzstajoties debates, katram runatajam tiek dotas ne vairak ka 5 (piecas) miniites. Debat€s par
attiecigo jautajumu var uzstaties ne vairak ka 2 (divas) reizes.

Par debaSu beigam pazino s€des vaditajs. Debates var partraukt, ja par to nobalso ne mazak
ka 2/3 klatesoSo deputatu.

Zinotajam ir tiesibas uz galavardu péc debatém.

Seédes vaditajam ir pienakums nodroSinat domes s€d€s kartibu. Ja domes s€des kartibu
atkartoti neievero deputats, tas tiek fikséts protokola. Ja domes sédes kartibu atkartoti neievéro
citas personas, sédes vaditajam ir tiesibas izraidit vainigo personu no domes sédes norises
telpas.

Ja deputats neievéro domes s€des kartibu, runajot debates, tad sédes vaditajs partrauc vina
uzstasanos debat€s, un turpmak, apspriezot konkréto lémuma projektu, vinam vairs netiek dots
vards.

PaSvaldibas administrativas teritorijas iedzivotajiem un citam personam, kuras ir klat domes
s€dg, nav tiesibas piedalities debatgs, iznemot gadijumus, kad personas ir uzaicinatas viedokla
noskaidro3anai. STs personas nedrikst nekada veida traucét sédes gaitu.

Ja tas nepiecieSams lietas virzibai, domes priekSsédetajs var izlemt par mutisku priekslikumu
izskatiSanu un balsoSanu par tiem.

Ja tiek iesniegti labojumi domes l€émuma projektam, tad vispirms jabalso par labojumu
pienemSanu, nevis par pamatdokumentu. Kartibu, kada balso par iesniegtajiem domes
lémumu projektu labojumiem, nosaka domes priekSsédetajs.

Par finanSu Iidzeklu pieskirSanu konkrétas darbibas veikSanai dome lemj atbilstoSi
apstiprinatajam paSvaldibas budzetam. Pasakumi, kas nav paredz&ti pasvaldibas budzeta,
nevar tikt uzsakti, kamér dome nav pieskirusi nepiecieSamos finanSu lidzeklus un izdarijusi
attiecigus grozijumus budzeta. Ja pasakumi, kas nav paredzeti pasvaldibas budzeta, ir javeic
saskana ar likumu vai citu aréju normativu aktu, tad tie var tikt uzsakti bez domes ieprieks¢ja
pilnvarojuma, pamatojoties uz domes priekSsédetaja vai pasvaldibas izpilddirektora rikojumu,
par to informé&jot domi ne vélak ka nakamaja domes s€d€, un sagatavojot nepiecieSamos
grozijumus.

BalsoSanas procedira:



65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

64.1. savu attiecksmi — “par”, “pret” vai “atturas” — deputati pauz elektroniski DLX, ja
balsojums tehnisku vai citu iemeslu d€] netiek fikséts elektroniski, deputati balso pacelot
roku;

64.2. lai noverstu iesp&jamo interesu konfliktu, kas paredze€ts likuma “Par intereSu konflikta
noverSanu valsts amatpersonu darbiba”, deputats pirms l@muma projekta izskatiSanas par
to vardiski pazino un balsojuma nepiedalas, DXL sist€éma riku josla izdarot izvéli
“nepiedalos”. Deputata pazinojumu fiks€ sédes protokola;

64.3. izskatot sagatavotos viena veida lémumu projektus, dome var balsot par viena veida
lémuma projektiem kopuma.

Ja, atklati balsojot, deputats ir kludijies, vinam par to ir japazino sédes vaditajam pirms

balsoSanas rezultatu pazinoSanas, pretgja gadijuma balsojuma izmainas netiek nemtas vera.

Pirms balsoSanas rezultatu pazinosanas, sédes vaditajs parliecinas, ka visi klatesosie deputati

pauda savu atticksmi saskana ar Reglamenta 64.punktu. Ja s€des vaditajs konstaté, ka

deputats, kurs piedalas séd€, nav piedalijies balsojuma s€des vaditajs aicina deputatu paust
attieksmi saskana ar Reglamenta 64.punktu. Ja deputats p&c s€des vaditaja aicinajuma nav
paudis savu attieksmi, to norada s€des protokola.

Sédes vaditajs pazino balsoSanu par slégtu un pazino balsosanas rezultatus. Deputats, kurs,

piedaloties s&d€, nav piedalijies balsojuma par kadu lemuma projektu, uzskatams par

klatneesosu Iémuma projekta izskatisana.

Domes deputats, kurs ir piedalijies [emuma pienemsana un ir izteicis pret&ju priekslikumu vai

balsojis pret priekslikumu, ir tiesigs lugt nofiksét ta atSkirigo viedokli sédes protokola.

Rakstveida viedokli, kuri sanemti pirms protokola parakstiSanas, ir pievienojami protokolam.

Ja domes sédes darba kartiba ieklautie Iémuma projekti netiek izskatiti viena sédes diena, s€de

tiek turpinata nakamaja diena vai diena, par kuru vienojas deputati. Ja domes s€des darba

kartiba ieklautos Iémuma projektus nav iesp€jams izskatit deputatu kvoruma trikuma dél, tad
s€des vaditajs sédi slédz un nosaka atkartotas s€des norises vietu un laiku.

Deputatiem ir tiesibas iepazities ar domes sédes protokolu péc ta parakstiSanas un piecu dienu

laika izteikt pretenzijas par to. Ja piecu dienu laika, p&c iepaziSanas ar protokolu, pretenzijas

netiek izteiktas, tad deputats nevar prasit izdarit protokola labojumus, tatu nakamaja karteja
domes s&dé pieprasit protokola veikta ieraksta precizé€Sanu.

Domes sédés pienemtie [éemumi un protokoli ir brivi pieejami, ieverojot personas datu un

konfidencialas informacijas aizsardzibas prasibas. Informacijas pieejamibu nodroSina

Centrala parvalde.

Atbildigais darbinieks péc domes s€des normativajos aktos noteikta termina sagatavo un

deputatiem nodroSina brivi pieejamas s€Zu protokola un tam pievienoto lémumu kopijas.

Deputatam ir tiesibas iesniegt pieprasijumus un iesniegumus. Deputatu pieprasijumu izpildes

organizeéSanas kartibu nosaka domes priek§sedetajs.

Ja dome ir pienémusi administrativo aktu, kas var skart treSo personu likumigas tiesibas un

intereses, tad So personu informéSanai domes priekSseédétajs vai administrativa akta projekta

izstradatajs var ierosinat publicét informaciju par ta pienemSanu Marupes novada
informativaja izdevuma “Marupes Vestis”.

Dome ar [émumu vai Iigumu var delegét savas pilnvaras pienemt lémumus citam pasvaldibas

institlicijam, ka arT amatpersonam, iznemot jautajumos, kas ir domes ekskluziva kompetence.

VI. Papildu prasibas domes un komitejas sedes norises kartiba, izmantojot tieSsaistes

videokonferences sarunu riku
Pasvaldibas nolikuma 36.punkta minétajos gadijumos domes vai komitejas s€des var notikt
attalinati, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku.
Domes priekssédetajs nosaka, ka:
77.1. deputats domes kartéja klatienes sédé piedalisies attalinati, izmantojot tieSsaistes
videokonferences sarunu riku, ja deputats nevar ierasties $is sédes norises vieta:
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77.1.1. veselibas stavokla dél, deputatam pazinojot par to ne vélak ka vienu stundu pirms
domes sedes;
77.1.2. komandgjuma dé&l, deputatam pazinojot par to ne vélak ka vienu darba dienu pirms
domes s€des Iidz plkst. 10.00;
77.2. deputats domes arkartas s€dé piedalisies attalinati, izmantojot tieSsaistes
videokonferences riku, ja deputats nevar ierasties $1s s€des norises vieta.
78.  Komitejas priekSsédetajs nosaka, ka:
78.1. deputats komitejas karteja klatienes sédé piedalisies attalinati, izmantojot tieSsaistes
videokonferences riku, ja deputats nevar ierasties $1s s€des norises vieta:
78.1.1. veselibas stavokla d€l, deputatam pazinojot par to ne vélak ka vienu stundu pirms
komitejas sédes;
78.1.2. komand&juma dél, deputatam pazinojot par to ne vélak ka vienu darba dienu pirms
domes s&des Iidz plkst. 10.00;
78.2. deputats komitejas arkartas sédeé piedalisies attalinati, izmantojot tieSsaistes
videokonferences riku, ja deputats nevar ierasties S1s s€des norises vieta.

79. Ja domes sédes noris¢ tiek izmantots tieSsaistes videokonferences sarunu riks, katram domes
deputatam tiek nodro$inata tehniska iesp&ja piedalities $ada s€de un balsot elektroniski.
80.  Ja Reglamenta noteiktaja kartiba, domes vai komitejas s€des noris€ tiek izmantots tieSsaistes

videokonferences sarunu riks, deputati s€de piedalas, izmantojot DLX un lietojumprogrammu
“Microsoft Teams”. Sédes norises laika videokamerai ir jabut ieslégtai nepartraukti, iznemot
gadijumus, ja ir tehniskas problémas un deputats par to ir informgjis s€des vaditaju.

81.  Registracija dalibai domes un komitejas sédé notiek, izmantojot DLX autorizacijas rikus.
Deputati DLX autorizgjas ar Centralas parvaldes pieskirto lietotaja kontu.
82. Ja domes vai komitejas sédes noris€ tiek izmantota videokonference, domes vai komitejas
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sédes loceklis balsojumu veic, balsojot DLX riku josla “par”, “pret”, “atturas”. Nepiedalities
balsojuma var tikai likuma “Par intereSu konflikta novérSanu valsts amatpersonu darbiba”
paredzetajos gadijumos, DXL sistema riku josla izdarot izveli “nepiedalos”.

83. Deputats, kur§ saskana ar Reglamenta 82.punktu nav paudis savu attieksmi par kadu jautajumu,
uzskatams par klatneesoSu attieciga jautajuma izskatiSana.

VII. Iek$€jo normativo aktu izdosanas kartiba

84.  Iek$gjos normativos aktus izdod dome, ievérojot Valsts parvaldes iekartas likuma 72. un
73.panta noteikumus un Reglamenta noteikto Iémumu projektu izskatiSanas kartibu.

85.  Iek$gjos normativos aktus var izdot paSvaldibas izpilddirektors saskana ar paSvaldibas
nolikumu.

86.  Ieksgjie normativie akti stajas speka nakamaja diena pec parakstiSanas, ja iek$€ja normativaja

akta nav noteikts cits speka stasanas termins.

VIII. Informacijas aprite un léemumu projekta sagatavoSana saistiba ar specialajam atlaujam
pieejai valsts noslepumam
87. Atbildigais darbinieks par slepenibas rezima nodrosinasanu (turpmak — atbildigais darbinieks)
informé pasvaldibas izpilddirektoru, ja:

87.1. domes priekSseédetajs, domes priekssédetaja 1. vietnieks attistibas, TpasSumu,
infrastruktiras un droSibas jautajumos; domes priekssédétaja 2. vietnieks socialajos,
izglitibas, kultiras un sporta jautajumos vai paSvaldibas izpilddirektors, paSvaldibas
izpilddirektora vietnieks izglitibas, kultiiras un sporta jautajumos, paSvaldibas
izpilddirektora vietnieks attistibas un vides jautajumos méneSa laika no ievéléSanas
(iecelSanas) amata nav iesniedzis atbildigajam darbiniekam personigi aizpilditu un
parakstitu aptaujas lapu;

87.2. no kompetentas valsts droSibas iestades sanemta informacija, ka persona, kas ienem §a
Reglamenta 87.1.punkta noteikto amatu, nav sanémusi specialo atlauju pieejai valsts
noslépumam.
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88.

&9.

90.

91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.

Pagvaldibas izpilddirektors sagatavo un iesniedz izskatiSanai domes sédé 1émuma projektu
par domes priekSsédétaja, domes priekSsédetaja 1. vietnieka attistibas, Tpasumu,
infrastruktiras un droSibas jautajumos; domes priekSsédétaja 2. vietnieka socialajos,
izglitibas, kultiiras un sporta jautajumos un pasvaldibas izpilddirektora vietnieka izglitibas,
kulttiras un sporta jautajumos, pasvaldibas izpilddirektora vietnieka attistibas un vides
jautajumos atbrivoSanu no amata.

Lémuma projektu izskata tuvakaja domes sédg, bet ne velak ka 10 darbdienu laika no 1émuma
projekta iesniegSanas dienas. Ja Saja laika nav paredzéta domes kart€ja séde, domes
priekSsédetajs sasauc domes arkartas sedi.

Ja domes priekssedétajs nav ieklavis So Iémuma projektu izskatiSanai kart€ja domes séde vai
sasaucis arkartas domes s&di, pasvaldibas izpilddirektors nekavgjoties inform& Viedas
administracijas un regionalas attistibas ministriju.

Ja dome nepienem l€mumu par domes priekSseédetaja, domes priek$sédetaja 1. vietnicka
attistibas, paSumu, infrastrukttiras un drosibas jautajumos; domes priekSsédétaja 2. vietnieka
socialajos, izglitibas, kultliras un sporta jautajumos un pasvaldibas izpilddirektora vietnieka
izglitibas, kultiiras un sporta jautajumos, pasvaldibas izpilddirektora vietnieka attistibas un
vides jautajumos atbrivoSanu no amata, pasvaldibas izpilddirektors nekavéjoties informé
Viedas administracijas un regionalas attistibas ministriju.

Atbildigais darbinieks par slepenibas rezZima nodrosinasanu informeé domes priek§sédetaju, ja:
92.1. pasvaldibas izpilddirektors ménesa laika no iecelSanas amata nav iesniedzis atbildigajam

darbiniekam personigi aizpilditu un parakstitu aptaujas lapu;

92.2. no kompetentas valsts drosibas iestades sanemta informacija, ka persona, kas ienem
pasvaldibas izpilddirektora vai pasvaldibas izpilddirektora vietnieka izglitibas, kultiiras
un sporta jautajumos, pasvaldibas izpilddirektora vietnieka attistibas un vides jautajumos
amatu nav sanémusi specialo atlauju pieejai valsts noslépumam.

Domes priekSseédetajs, Saja nodala noteiktajos gadijumos, iesniedz izskatiSanai tuvakaja

domes s€dé [émuma projektu par pasvaldibas izpilddirektora atbrivoSanu no amata.

Ja dome nepienem lémumu par pasvaldibas izpilddirektora, kur§ nav sanémusi specialo

atlauju pieejai valsts noslépumam, atbrivoSanu no amata, domes priek§sédetajs par to informe

Viedas administracijas un regionalas attistibas ministriju.

IX. Kartiba, kada domes priekSsedetaja nomainas gadijuma organize lietvedibas un
dokumentu nodo$anu jaunajam domes priekSsédétajam
Dokumentacijas, ilgtermina ieguldijumu, naudas Iidzeklu bilances veértibu un lietoSana izsniegto
materialo vertibu nodosanu jaunievélétajam domes priekS§sédétajam organiz€ un nodroSina
pasvaldibas izpilddirektors.

Par dokumentacijas, ilgtermina ieguldijumu un naudas Iidzeklu bilances vértibu nodoSanu tiek
sastadits nodoSanas — pienemSanas akts, ko paraksta pilnvaras zaud€uSais domes
priekSsédetajs un jaunievéletais domes priekSseédetajs, paSvaldibas izpilddirektors un
galvenais gramatvedis.

Dokumentu un materialo vértibu nodoSanas termins ir divas nedélas.

X. Privato tiesibu ligumu noslég$anas procediira
Privato tiesibu joma ligumus, atkariba no darifjuma veida, paraksta S$adas amatpersonas:

98.1. domes priekssédetajs — nekustama ipaSuma pirkuma — pardevuma un davinajuma
ligumus un ligumus, kuru parakstiSana 1pasi noteikta ar atsevisku pasSvaldibas domes
lémumu vai saskana ar iek$€jo vai argjo normativo aktu;

98.2. domes priekssédétaja 1.vietnieks attistibas, TpaSumu, infrastruktiiras un droSibas
jautajumos §a Reglamenta 98.1.punkta noraditos ligumus domes priekssédétaja
prombiitnes laika un ligumus, kuru parakstiSana ipasi noteikta ar atsevisku paSvaldibas
domes lémumu vai saskana ar iek$&jo vai ar€jo normativo aktu;

98.3. pasvaldibas izpilddirektors:



98.3.1. Iigumus, kuru izpildei paredzetais finans€jums ir ieklauts pasvaldibas investiciju
plana (pasvaldibas paSas finanSu lidzeklu ietvaros) un to parakstiSanas tiesibas nav
noteiktas izpilddirektora vietniekam izglitibas, kultiiras un sporta jautajumos un
izpilddirektora vietniekam attistibas un vides jautajumos;

98.3.2. ligumus, kuri neietilpst pasvaldibas izpilddirektora vietnieku kompetencg;

98.3.3. ligumus, kuru parakstiSana 1pasi noteikta ar atsevisku pasvaldibas domes lémumu
vai saskana ar iek$€jo un argjo normativo aktu;

98.4. pasvaldibas izpilddirektora vietnieks izglitibas, kulttiras un sporta jautajumos:

98.4.1. ligumus, kuri attiecas uz pasvaldibas nolikuma strukttirsheéma izpilddirektora
vietnieka izglitibas, kulttiras un sporta jautajumos parvaldiba esoSo iestadi vai izglitibas,
kulttiras, sporta kompetences jautajumu un kuriem nav paredzets finans€jums ne no vienas
ligumslédzgjas puses;

98.4.2. ligumus, kuru izpildei paredzetais finans€jums ir ieklauts pasvaldibas budzeta
izglitibas, kultiiras un sporta iestazu darbibas nodrosSinasanai, t.sk. investiciju plana un
liguma parakstiSanas tiesibas neietilpst konkrétas iestades vaditaja kompetencg, kas ir
noteikta attiecigas iestades nolikuma;

98.4.3. ligumus, kuru parakstiSana Tpasi noteikta ar atsevisku paSvaldibas domes [émumu
vai saskana ar iek$€jo vai ar€jo normativo aktu;

98.5. pasvaldibas izpilddirektora vietnieks attistibas un vides jautajumos:

98.5.1. ligumus, kuri attiecas uz pasvaldibas nolikuma struktirshéma izpilddirektora
vietnieka attistibas un vides jautajumos parvaldiba esoso iestadi vai attistibas un vides
kompetences jautajumu un  kuriem nav paredz€ts finans€jums ne no vienas
ligumsledzgjas puses;

98.5.2. ligumus, kuru izpildei paredzetais finans€jums ir ieklauts pasvaldibas budZeta
attistibas un vides jautajumu nodroSinasanai, t.sk. investiciju plana un liguma
parakstiSanas tiesibas neietilpst konkrétas iestades vaditaja kompetence, kas ir noteikta
attiecigas iestades nolikuma;

98.5.3. ligumus, kuru ietveros pasvaldiba ir argja finans€juma sane€me;js;

98.6. pasvaldibas iestades vaditajs saskana ar iestades nolikuma noteiktam tiestbam un
ligumus, kuru parakstiSana pasSi noteikta ar atseviSku pasvaldibas domes 1émumu vai
saskana ar iek$gjo vai ar€jo normativo aktu;

98.7. citas amatpersonas saskana ar tiesibam, kas noteiktas ar ar&ju vai iek§€ju normativo
aktu vai ar atseviSku pasvaldibas domes [€mumu.

99.  Privato tiesibu ligumu parvaldiba, t.i. ligumu sagatavoSanas procediira, to noforméSana,
saskanoS$ana, parakstiSana un registré$ana tiek noteikta ar pasvaldibas iek$€jo normativo aktu.

XI. Nosléguma jautajumi
100. Reglaments stajas speka ar ta pienemsanas bridi.
101. Ar Reglamenta spéka stasanos atzit par speku zaud€jusu pasvaldibas darba reglamentu, kas
apstiprinats ar Marupes novada pasvaldibas domes 2023.gada 14.marta Iémumu Nr.2 (sédes
protokols Nr.5).

Pagvaldibas domes priekSsedetajs Aivars Ositis

DOKUMENTS PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA
ZIMOGU



