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DOMES SEDES PROTOKOLA Nr.5 PIELIKUMS

2023.gada 14.marts

LEMUMS Nr.2
Par Marupes novada pasSvaldibas darba reglamenta apstiprinasanu

Marupes novada pa3valdibas dome (turpmak — dome) konstatgja:

1L Pasvaldibu likuma 26.panta otra dala noteic, ka domes darba organizaciju nosaka pasvaldibas darba
reglaments.
Z. Pa3valdibu likuma 50.panta otra dala noteic, ka Pasvaldibas darba reglamenta nosaka:
1)  domes un tas izveidoto institliciju, iznemot iestades, darba organizatorisko un tehnisko
apkalposanu;
2)  domes s&des norises kartibu;
3)  iek3&jo normativo aktu izdo3anas kartibu;
4)  Kkartibu, kada domes priek$sédétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un dokumentu
nodoSanu jaunajam domes priek$sédétajam;
5) privato tiesibu ligumu noslégsanas procediiru;
6)  citus 3aja likuma noteiktos jautajumus.

3. Izpildot Pa3valdibas likuma prasibas, ir izstradats Marupes novada pasvaldibas darba reglaments.

Marupes novada paSvaldibas dome, pamatojoties uz Pasvaldibu likuma 26.panta otro dalu un
50.panta otro dalu, ka arT nemot véra Finan3u arkartas komitejas 2023.gada 8.marta atzinumu pienemt
iesniegto 1émuma projektu “Par saistoso noteikumu Nr. /2023 “Marupes novada pasvaldibas darba
reglaments” apstiprinasanu” apstiprinasanu”, atklati balsojot ar 14 balsim ,.par” (Andrejs Ence, Martins
Bojars, llze Bérzina, Liga Kadige, Valdis Karklins, Janis Lagzdkalns, Ugis Steinbergs, Dace Strodaha,
Gatis Vacietis, Olegs Sorokins, Janis Libietis, Ivars Punculis, Guntis Ruskis, Janis Kazaks), ,pret” nav,
,atturas™ nav, Marupes novada pasvaldibas dome nolemj:

1 Apstiprinat Marupes novada pasvaldibas darba reglamentu saskana ar $a lemuma pielikumu.

2. Marupes novada pasvaldibas darba reglaments stdjas speka vienlaicigi ar Marupes novada
paSvaldibas domes 2023.gada 14.marta saistoSajiem noteikumiem Nr.7/2023 “Marupes novada
pasvaldibas nolikums™.

3¢ Uzdot Marupes novada pasvaldibas Centralas administracijas Sabiedribas integracijas un marketinga
nodalai publicet Marupes novada pasvaldibas darba reglamentu pasvaldibas majaslapa.

Pa3valdibas domes priek$sédetajs

Sagatavoja Centralas administracijas Z// 7

Andrejs Ence

Juridiskas nodalas vaditaja I Kriimina / /

Lémuma noraditie normativie akti ir spéka
un attiecinami uz lémuma minéto gadijumu
Centralas administracijas Juridiskas nodalas
vaditaja I Kriimina
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Apstiprinats ar Marupes novada pasvaldibas domes
2023. gada 14.marta
lemumu Nr.2 (sédes prtokols Nr. 5)

Marupes novada pasvaldibas darba reglaments

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma
26.panta otro dalu un 50.panta otro dalu

I. Visparigie jautajumi

Marupes novada pasvaldibas darba reglaments (turpmak — Reglaments) nosaka:

|5

1.2

1.3.
1.4.

1.5,

1.6.
1.7.

1.8.

Marupes novada pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba) domes un tas izveidoto
institiiciju, iznemot pasvaldibas iestades, darba organizatorisko un tehnisko
apkalposanu;

domes I@émumu projektu sagatavoSanas, iesnieg3anas, registréSanas un
ieprieks€jas parbaudes kartibu;

komiteju darba organizacijas un sédes norises kartibu;

paSvaldibas domes (turpmak — dome) darba organizacijas un sédes norises
kartibu;

papildu prasibas domes un komitejas sédes norises kartiba, izmantojot tiessaistes
videokonferences sarunu riku;

iek$€jo normativo aktu izdosanas kartibu;

kartibu, kada domes priekssédétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un
dokumentu nodo$anu jaunajam domes priek$sédé&tajam;

privato tiesibu ligumu noslégsanas procediiru

Reglamenta neregulétus organizatoriskos jautajumus izlemj domes priek$sédétajs.

I1. Domes un tas izveidoto institiiciju darba organizatoriska un tehniska apkalposana
Domes un komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu nodro3ina Centrala

parvalde:
1L

3.2,

e 2

3.4.

3.5.

3.6.

1

3.8

pazinojot domes deputatiem un komitejas locekliem par domes un komiteju
kart€jam un arkartas sedém Reglamenta noteiktaja kartiba;

tehniski sagatavojot domes un komiteju [@mumu projektus un dokumentus
jautajumu izskati$anai domes un komiteju sédeés;

nodroSinot telpas un nepieciesamo tehnisko aprikojumu domes un komiteju
sédém;

nodrosinot domes un komiteju séZzu protokolésanu un sagatavojot sézu
protokolus;

nodrosinot domes sédes audiovizualu tiedraidi un komitejas sédes audio ieraksta
veikSanu;

kartojot domes un komiteju lietvedibu, veicot dokumentu uzskaiti un nodrosinot
to saglabasanu atbilstos$i dokumentu parvaldibas noteikumiem;

sagatavojot un izsniedzot domes un komiteju s&zu protokolu un Iémumu
atvasinajumus;

veicot citus uzdevumus domes un komiteju darba tehniskai nodroinasanai
attiecigi domes prieks$sédétaja vai komitejas priek$sédétdja uzdevuma.

Dokumentu aprite starp domes deputatiem un Centralo parvaldi notiek, izmantojot
pasvaldibas elektronisko dokumentu vadibas sistému (turpmak — EDVS).

Deputatu pienakumu pildiSanai Centrala parvalde nodro$ina katram domes deputdtam
(turpmak — deputats) portativo datoru, kura instaléta darbam nepiecieSsama operétajsistéma
un programmatiira, ka ari deputata elektroniska pasta adrese: vards.uzvards@marupe.lv.




6.

Dome, izveidojot komisijas, darba grupas un citas institiicijas, tas nolikuma nosaka
pasvaldibas iestadi, kura nodrosinas attiecigas institlicijas organizatorisko un tehnisko
apkalpoSanu.

II1. Domes lémumu projektu sagatavosanas, iesniegSanas, registréSanas un ieprieks¢jas

y 8

10.

11.

12.

13.

14.

18

16.

17.

18.

19.

20.

2L

parbaudes kartiba
Domes lémumu projektus sagatavo un izskata komiteja, kuras kompetencé saskana ar
Marupes novada pasvaldibas nolikumu (turpmak — Pasvaldibas nolikums) ir izskatamais
jautajums.
Domes |émuma projektu var sagatavot vai domes priekssédétajs, domes priekssédétaja
vietnieks, izpilddirektors, izpilddirektora vietnieki, parvaldes vaditajs, piesaistot [émuma
sagatavosana kompetentu specialistu.
Komiteju sédé izskatamo [émumu projektus sagatavo:

9.1. domes priek$sédétajs, domes priek§sédétaja vietnieks, izpilddirektors,
izpilddirektora vietnieki, parvaldes vaditajs;

9.2. domes deputats;

9.3. Pa3valdibas amatpersona (darbinieks), pildot tieSus amata pienakumus.

Centralas parvaldes un pasvaldibas citu iestaZzu darbinieki un amatpersonas sniedz atbalstu
amata pienakumu izpildes ietvaros Reglamenta 7.punkta minétajiem |€émumprojektu
sagatavotajiem péc pieprasijuma sanemsanas.

Sédes izskatamajiem l€mumu projektiem un citiem dokumentiem jabiit iesniegtiem valsts
valoda. Ja s&dg tiek iesniegti jautdjumi citd valoda, tad domes un komiteju sédés tos izskata,
ja ir pievienots dokumenta tulkojums valsts valoda.

Sagatavotie [émumu projekti tiek iesniegti un registréti EDVS.

Lai nodro$inatu lémumu projektu saskano$anu, lémuma projekta sagatavotdjs EDVS norada,
kuras pasvaldibas amatpersonas un darbinieki saskanos sagatavoto projektu.

Lai nodrodinatu [émuma projektu tiesiskuma iepriek3gju parbaudi, tie pirms iesniegSanas
izskatiSanai komiteja jasaskano ar Centralas parvaldes Juridiskas nodalas vaditdju vai vina
nozimé&tu nodalas darbinieku.

Lai izvértétu lémuma projektu atbilstibu pasvaldibas budZetam, tie lemumu projekti, kuru
izpilde ir saistita ar pa§valdibas finanu lidzeklu izlietojumu, pirms iesnieg3anas izskatiSanai
komiteja jasaskano ar Centralas parvaldes Finansu un gramatvedibas nodalas vaditaju.
Domes l1émumu projekti EDVS jaiesniedz ne vélak ka cetras darba dienas pirms domes
kartgjas sédes un ne vélak ka 4 stundas pirms domes arkartas sédes. Komitejas lémumu
projekti EDVS jaiesniedz ne vélak ka tris darba dienas pirms komitejas kart€jas s€des un ne
vélak ka 4 stundas pirms komitejas arkartas sédes.

IV. Komiteju darba organizacija un sédes norises kartiba
Komitejas darba kartibas projektu atbilstosi EDVS sapemtajiem l€mumu projektiem
sagatavo atbildigais darbinieks un ne vélak ka tris darba dienas pirms komitejas kartgjas
sédes iesniedz komitejas priek$sédétajam apstiprinasanai EDVS.
Komitejas priek$sédétajs, apstiprinot s€des darba kartibu, nosaka, kadas personas
atbildigajam darbiniekam ir papildus jauzaicina piedalities komitejas s€dg.
Ja komiteja izskata privatpersonai nelabvéliga administrativa akta projektu, tad
lEmumprojekta sagatavotdjs organiz€ personas uzaicinasanu uz komitejas sédi viedokla un
argumentu noskaidro$anai.
Komitejas sédes norises laiku un vietu nosaka komitejas priek$sédetajs, saskanojot ar
domes priekssédetaju un Centralas parvaldes vaditaju un par to pazinojot atbildigajam
darbiniekam. Komiteju sédes nedrikst bt taja pa3a laika, kad ir domes s&des.
Komitejas séde var notikt attalinati, izmantojot tie$saistes videokonferences sarunu riku,
Padvaldibas nolikuma 36.punkta noteiktajos gadijumos.
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26.

27.

28.

29,

30.

31

32

35,

34.

33.

36.

37.
38.

39.

40.

41.

42.

Par komitejas sézu vietu, laiku un darba kartibu atbildigais darbinieks informé deputatus
ne velak ka divas darba dienas pirms kart&jas komitejas sédes un ne velak ka 3 (tris) stundas
pirms arkartas komitejas sédes.

Komitejas darba kartibu, komitejas l€mumu projektus nosiita uz komitejas loceklu
(deputatu) noraditajam elektroniska pasta adresém ne vélak ka 24 stundas pirms komitejas
kartéjas seédes un ne velak ka tris stundas pirms komitejas arkartas sédes, par dokumentu
nositiSanu uz elektronisko pastu deputati tiek inform&ti ar telefonsakaru palidzibu Tszinas
veida vienas stundas laika péc nositisanas.

Komitejas loceklim ir tiesibas pieprasit un vienas darba dienas laika, bet ne vélak ka
tris stundas pirms komitejas kart€jas sédes sakuma un vienu stundu pirms komitejas
arkartas sédes sakuma sanemt dokumentus, uz kuru pamata ir sagatavots darba kartiba
ieklautais lemuma projekts.

Komitejas loceklim ir tiesibas iesniegt rakstveida priek$likumu par komitejas sédé
izskatamo 1émuma projektu.

Komiteju sédes var piedalities ikviens deputats. Komitejai un tas priek$sédétajam ir
tiestbas uz sédi uzaicinat pasvaldibas iestazu un pasvaldibas kapitalsabiedribu darbiniekus
un specialistus, kuriem ir padomdevéja tiesibas.

Atbildigais darbinieks registré deputatu piedalisanos komitejas séde.

Papildjautajumi komitejas sédes izzinotaja darba kartiba pielaujami, ja par to ieklausanu
komitejas sédes darba kartiba nobalso klateso$o komitejas loceklu vairakums.

Komitejas sédé zinotajam zinojumam par izskatamo jautagjumu tiek dotas ne vairak ka 10
miniites. Ja nepiecieSams, zinojumam atvéléto laiku var pagarinat, ja par to nobalso
klatesoSo komitejas loceklu vairakums.

Ja par kadu konkrétu jautdgjumu uz komitejas sé€di ir uzaicinatas ieinteresétas personas,
vinam tiek dots vards uzreiz péc zinotaja.

Komitejas locekliem ir tiesibas uzdot zinotajam jautajumus un uzstaties debatés. Debates
var tiks partrauktas, ja par to nobalso ne mazak ka 2/3 klatesosie komitejas locekli.

Ja uz komitejas sédi uzaicinatas personas viedoklis ietekmé administrativa akta projekta
saturu, to preciz€ pirms komitejas loceklu balsojuma.

Ja komitejas sédé par sagatavoto komitejas lémuma projektu ir izteikts priekslikums
mutvardos, komiteja vispirms balso par priekslikumu, kas iesniegts rakstveida.

Iesniegtos priekslikumus uz balso$anu komitejas priek3sédétajs lick $ada seciba:

34.1. priekSlikumus, kuri visvairak atSkiras no sagatavota lémuma projekta;

34.2. priekslikumus, kuri mazak butiski atSkiras no sagatavota lémuma projekta.
Balso3ana komitejas sédg ir atklata. Savu attieksmi — par, pret vai atturas — deputati pauz
pacelot roku, ja balsojums netiek fikséts elektroniski.

Ja komitejas s€dé 1émuma projekts tiek precizéts vai papildinats, atbildigais darbinieks,
saskanojot ar |émuma projekta sagatavotaju, to precizg.

Komitejas atbalstitie IEmuma projekti tiek virziti izskatiSanai domes sede.

Ja uz komitejas sédi neierodas komitejas locek]u vairakums, tad komitejas priek3sédétajs
sasauc atkartotu komitejas s&di ne atrak ka péc tris un ne vélak ka péc septinam dienam.
Ja uz atkartotu komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairadkums, tad komitejas
priek$sedétajs par to rakstveida pazino domes priek$sédétajam, kur$ var izzinot domes
arkartas sédi.

Komitejas locekli var izslégt no komitejas sastava gadijuma, ja komitejas loceklis tris
reizes pec kartas bez attaisnojosa iemesla neierodas uz komitejas sédi.

Komitejas kopigas s€des izzino3ana un norise notiek, ievérojot Reglamenta 3is nodalas
prasibas.

Ja komiteju kopigaja s&dg, balsojot par lémuma projektu, balsis sadalas lidzigi, izSkiro3a ir
tas komitejas priek$sedétaja balss, kurs vada kopigo sé&di.
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V. Domes darba organizacija un sédes norises kartiba

Domes darba kartibas projektu atbilsto$i EDVS sanemtajiem lémumu projektiem sagatavo
atbildigais darbinieks un ne v&lak ka Cetras darba dienas pirms domes kart&jas sédes
iesniedz domes priek$sédétajam apstiprinasanai EDVS
Domes sédes darba kartiba ieklauj [émumu projektus, kuri ir izskatiti komitejas.
Domes sédes darba kartiba var ieklaut $adus Iémumu projektus, kuri nav izskatiti komiteja:
45.1. lémuma projektus par pasvaldibas domes vai administracijas amatpersonas

ievelesanu (iecel$anu) vai atcel$anu (atstadinasanu);
45.2. 1eémumu projektus, kuri nepiecieSami jautdjumu steidzamai risinasanai.
Domes priekss€détajs, apstiprinot s€des darba kartibu, nosaka, kadas personas atbildigajam
darbiniekam ir papildus jauzaicina piedalities domes sede.
Domes séde var notikt attalinati, izmantojot tie$saistes videokonferences sarunu riku,
Pasvaldibas nolikuma 36.punkta noteiktajos gadijumos.
Domes sédes darba kartiba un 1émumu projekti deputatiem tiek nosatiti uz katra deputata
amata pienakumu pildisanai izveidotu elektroniska pasta adresi, par dokumentu nosiitisanu
inform&jot ar telefonsakaru palidzibu iszinas veida vienas stundas laika p&c nosiitisanas.
Deputatam ir tiesibas pieprasit un vienas darba dienas laika, bet ne vélak ka tris stundas
pirms domes kartgjas sédes sakuma un vienu stundu pirms domes arkartas sédes sakuma
sanemt dokumentus, uz kuru pamata ir sagatavots darba kartiba ieklautais jautajums.
Domes arkartas s€des sasaucamas ne atrak ka cCetru stundu laikd no pieprasijuma
sanemsanas.
Atbildigais darbinieks registré deputatu piedalisanos domes sédé. Domes s&d@s japiedalas
pasSvaldibas izpilddirektoram, Centralas parvaldes Juridiskas nodalas darbiniekam un
darbiniekiem, kuri piedalijas [émuma projekta sagatavoSana.
Domes sédes vaditajs:

52.1. atklaj, vada, partrauc un slédz sédi;

52.2. dod vardu zinotajam;

923 nodros$ina iesp&ju deputatiem uzdot jautdgjumus zinotdjam un citiem
klateso3ajiem;

52.4. vada debates;

52.5. ierosina balsosanu par [émuma projektu;

52.6. izsludina partraukumus s&d€ un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja séde
jaturpina cita diena;

521 nodod sédes vadianu par atsevisku jautajumu citam deputatam, ja par attiecigo

jautdjumu vins velas uzstaties debates.
Domes sédg izskatama lémuma projekta apsprie$anai ir $ada seciba:

53.1. zinojums;

53.2. deputatu jautajumi;

33.3. debates;

53.4. zinotdja galavards;

53.5. s€des vaditaja viedoklis;

53.6. balsoSana;

53.7. balso$anas rezultatu pazino3ana.

Domes atklatas sédés klatesosajiem ir atlauts veikt video un audio ierakstus, par to pirms
sédes informéjot atbildigo darbinieku, kurs par to izdara attiecigu ierakstu sé€des protokola.
Par izskatamajiem I€émuma projektiem domes s€dé var zipot komiteju vaditaji vai
uzaicinatie pasvaldibas institliciju darbinieki. Ja nepiecieSams, s€des vaditajs var uzaicinat
citas personas sniegt papildu vai preciz€josu informaciju.

Domes s€dés zinotdjam zinojumam par izskatamo [€muma projektu tiek dotas ne vairak ka
10 (desmit) miniites. Ja nepiecieSams, zinojumam atvéléto laiku var pagarinat, ja par to
nobalso klatesoso deputatu vairakums.
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P&c zinojuma deputatiem ir tiesibas uzdot zipotdjam jautdjumus. Ja par kadu konkrétu
jautajumu uz domes s&di ir uzaicinatas ieinteresétds personas, tad péc sédes vaditaja
priekslikuma tam tiek dots vards.

Deputati uzdod jautajumus, piesakoties rindas kartiba. Viena reizé deputats var uzdot visus
interes€joSus jautajumus. Ja deputats izmantoja tiesibu uzdot jautdjumu, atkartoti uzdot
jautdjumu drikst tikai péc tam, kad $o iesp&ju izmantoja visi pargjie deputati, kuri ir
pieteikuSies jautajuma uzdoSanai. Péc deputata jautdjuma uzdoSanas vards tiek dots
atbildes sniegSanai zinotajam vai sédes vaditaja noteiktai personai atbilstosi kompetencei.
Katrs nakamais jautajums tiek uzdots péc atbildes snieg3anas pabeigsanas uz ieprieksgjo
Jjautajumu.

Domes sédé drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis sédes vaditajs. PriekSroka uzstaties
debat@s ir tam deputatam, kur$ rakstiski iesniedzis pieteikumu piedalities debatgs.
Uzstajoties debat@s, katram runatajam tiek dotas ne vairak ka 5 (piecas) miniites. Debatés
par attiecigo jautdjumu var uzstaties ne vairak ka 2 (divas) reizes.

Par debaSu beigam pazino sédes vaditdjs. Debates var partraukt, ja par to nobalso ne mazak
ka 2/3 klatesoSo deputatu.

Zinotajam ir tiesibas uz galavardu péc debatém.

Seédes vaditajam ir pienakums nodro3inat domes sédés kartibu. Ja domes sédes kartibu
atkartoti neievéro deputats, tas tiek fikséts protokola. Ja domes sédes kartibu atkartoti
neievero citas personas, sédes vaditajam ir tiesibas izraidit vainigo personu no domes sédes
norises telpas.

Ja deputats neievéro domes s&des kartibu, runajot debatés, tad sédes vaditajs partrauc vina
uzstaSanos debat@s, un turpmak, apspriezot konkréto lémuma projektu, vinam vairs netiek
dots vards.

Pa3valdibas administrativas teritorijas iedzivotajiem un citim personam, kuras ir klat
domes sédeé, nav tiestbas piedalities debatés, iznemot gadijumus, kad personas ir
uzaicinatas viedokla noskaidro$anai. Sis personas nedrikst nekada veida traucét sédes
gaitu.

Ja tas nepiecieSams lietas virzibai, domes priek3sédétajs var izlemt par mutisku
priekslikumu izskati$anu un balsosanu par tiem.

Ja tiek iesniegti labojumi domes 1émuma projektam, tad vispirms jabalso par labojumu
pienem3anu, nevis par pamatdokumentu. Kartibu, kada balso par iesniegtajiem domes
[émumu projektu labojumiem, nosaka domes priek$sédétajs.

Par finandu Iidzeklu pieskirSanu konkrétas darbibas veikSanai dome lemj atbilstosi
apstiprinatajam pasvaldibas budZetam. Pasakumi, kas nav paredzéti pasvaldibas budzeta,
nevar tikt uzsakti, kamér dome nav pieskirusi nepiecieSsamos finan3u lidzek]us un izdarfjusi
attiecigus grozijumus budzetd. Ja pasakumi, kas nav paredzéti paSvaldibas budZeta, ir
javeic saskana ar likumu vai citu ar&ju normativu aktu, tad tie var tikt uzsakti bez domes
ieprick$€ja pilnvarojuma, pamatojoties uz domes priek3sédétaja vai izpilddirektora
rikojumu, par to inform&jot domi ne vélak ka nakamaja domes sédé, un sagatavojot
nepiecieSamos grozijumus.

Balsosanas procediira:

69.1. balsoSana domes s&dgs ir atklata, savu attieksmi — par, pret vai atturas —
deputati pauz pacelot roku, ja balsojums netiek fikséts elektroniski;

69.2. izskatot sagatavotos viena veida lémumu projektus, dome var balsot par viena
veida l@muma projektiem kopuma;

69.3. lai novérstu iespgjamo interesu konfliktu, kas paredzéts likuma “Par interesu

konflikta novérSanu valsts amatpersonu darbiba”, deputats pirms [émuma
projekta izskatiSanas par to vardiski pazino un balsojuma nepiedalas. Deputata
pazinojumu fiksé sédes protokola.
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1.

72,

3.

74.
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77.

78.

79.

80.

81.

82.

84.

84.

Ja, atklati balsojot, deputats ir kludijies, vinpam par to ir japazino sédes vaditdgjam pirms
balso$anas rezultatu pazinosanas, pretéja gadijuma balsojuma izmainas netiek nemtas vera.
Pirms balsos$anas rezultatu pazinoSanas, sédes vaditdjs parliecinds, ka visi klatesosie
deputati pauda savu attieksmi saskana ar nolikuma 69.punktu. Ja sédes vaditajs konstaté,
ka deputats, kur$ piedalas s&d&, nav piedalijies balsojuma sédes vaditdjs aicina deputatu
paust attieksmi saskana ar nolikuma 69.punktu. Ja deputats péc sédes vaditaja aicinajuma
nav paudis savu attieksmi, to norada sédes protokola.

Sédes vaditajs pazino balso$anu par sl€gtu un pazino balso3anas rezultatus. Deputats, kurs,
piedaloties sé&d€, nav nepiedalijies balsojuma par kadu 1€muma projektu, uzskatams par
klatneesoSu I@muma projekta izskati$ana.

Domes deputats, kurs$ ir piedalijies [Emuma pienems3ana un ir izteicis pret€ju priekslikumu
vai balsojis pret priekslikumu, ir tiesigs liigt nofiksét ta atskirigo viedokli s€des protokola.
Rakstveida viedokli, kuri sanemti pirms protokola parakstiSanas, ir pievienojami
protokolam.

Ja domes sédes darba kartiba ieklautie I&muma projekti netiek izskatiti viena sédes diena,
séde tiek turpinata nakamaja diena vai diena, par kuru vienojas deputati. Ja domes sédes
darba kartiba ieklautos lémuma projektus nav iesp&jams izskatit deputatu kvoruma
trikuma dgl, tad s€des vaditajs s€di sl&€dz un nosaka atkartotas s€des norises vietu un laiku.
Deputatiem ir tiesibas iepazities ar domes s@des protokolu péc ta parakstiSanas un piecu
dienu laika izteikt pretenzijas par to. Ja piecu dienu laikd, p€c iepaziSanas ar protokolu,
pretenzijas netiek izteiktas, tad deputats nevar prasit izdarit protokola labojumus, tacu
nakamaja kartéja domes sédé pieprasit protokola veikta ieraksta precizésanu.

Domes séd@s pienemtie 1@mumi un protokoli ir brivi pieejami, ievérojot personas datu un
konfidencialas informacijas aizsardzibas prasibas. Informacijas pieejamibu nodrosina
Centrala parvalde.

Atbildigais darbinieks péc domes sédes normativajos aktos noteikta termina sagatavo un
deputatiem nodro$ina brivi pieejamas s€Zu protokola un tam pievienoto lémumu kopijas.
Deputatam ir tiesibas iesniegt pieprasijumus un iesniegumus. Deputdtu pieprasijumu
izpildes organizésanas kartibu nosaka domes priek3$s€détajs.

Ja dome ir pienémusi administrativo aktu, kas var skart treSo personu likumigas tiesibas un
intereses, tad S0 personu inform&3anai domes priek$sédetdjs vai administrativa akta
projekta izstradatajs var ierosinat publicét informaciju par ta pienem3Sanu Marupes novada
informativaja izdevuma “Marupes Véstis™.

Dome ar lémumu vai ligumu var delegét savas pilnvaras pienemt l€mumus citam
pasvaldibas institicijam, ka ari amatpersonam, izpemot jautdjumos, kas ir domes
ekskluziva kompetencg.

Papildu prasibas domes un komitejas sédes norises kartiba, izmantojot tieSsaistes
videokonferences sarunu riku

Pasvaldibas nolikuma 36.punkta minétajos gadijumos domes vai komitejas sédes var notikt

attalinati, izmantojot tiessaistes videokonferences sarunu riku.

Ja domes sédes norisé tick izmantots tieSsaistes videokonferences sarunu riks, katram

domes deputatam tiek nodroSinata tehniska iesp&ja piedalities Sada sédé un balsot

elektroniski tie$saisté.

Ja domes vai komitejas sédes norisé tiek izmantots tie$saistes videokonferences sarunu

riks, deputati sédé piedalds, izmantojot lietojumprogrammu “Microsoft Teams”. S&des

norises laika datora videokamerai ir jabit ieslégtai nepartraukti.

Registracija dalibai domes un komitejas s€dé notiek, izmantojot lietojumprogrammas

“Microsoft Teams™ autorizacijas rikus. Deputati lietojumprogramma “Microsoft Teams”

autorizéjas ar Centralas parvaldes administracijas pieskirto Microsoft 365 kontu:

VardsUzvards@marupe.lv.
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95.

96.

Balso3ana lietojumprogramma “Microsoft Teams” notiek katram deputatam mutiski pauzot
savu attieksmi par izskatamo jautajumu, skaidri pasakot, vai vip3 ir “par” vai “pret”
izskatamo I&@muma projektu, vai balsojuma atturas, vai ierakstot savu balsojumu
lietojumprogrammas “Microsoft Teams™ sazinas rika.

Deputats, kur$ saskana ar Reglamenta 85.punktu nav paudis savu atticksmi par kadu
jautdjumu, uzskatams par klatneeso3u attieciga jautajuma izskatisana.

VIL Iek3$gjo normativo aktu izdoSanas kartiba
Dome izdod iek3€jos normativos aktus, ievérojot Valsts parvaldes iekartas likuma 72. un
73.panta noteikumus.
[eks€jo normativo aktu izstradé, saskano$ana un iesniegSana izskatiSanai piemérojami
Reglamenta 7., 8., 9., 10, 11., 12, 13. un 14.punkta noteikumi.
[zdodot iek$&jos normativo aktu, dome nosaka ta spéka stasanas kartibu.

VIII. Kartiba, kada domes priekssédétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un

dokumentu nodosanu jaunajam domes priekssédétijam
Domes priekssédétaja nomainas gadijuma domes priek§sédétajs nodrosina dokumentu un
prick$seédétajam lietoSanda nodoto materidlo vértibu nodoSanu jaunievélétajam
priek$sédétajam.
Dokumentu un materialo vértibu nodoSanu jaunievélétajam priek$sédétajam organizé
pasvaldibas izpilddirektors.
Par dokumentu un materialo vértibu nodosanu tiek sastadits nodo3anas — pienemsanas akts,
ko paraksta pilnvaras zaud&jusais domes priek$sédétajs un jaunievélétais domes
priekSseédétajs, pasvaldibas izpilddirektors un galvenais gramatvedis.
Dokumentu un materialo vertibu nodosanas termins ir divas nedélas.

IX. Privato tiesibu ligumu noslégsanas procediira

Domes priek3seédetajs, domes priek$sedetaja vietnieks, izpilddirektors un izpilddirektora

vietnieki slédz ligumus atbilstosi domes [émumiem, ka ari:

94.1. uznémuma un citus saimnieciskos ligumus par pakalpojumiem pasvaldibas
institicijam;

94.2. iepirkumu ligumus atbilstodi Iepirkuma komisijas |&émumiem, Publisko
iepirkumu likuma noteiktaja kartiba, ja liguma cena neparsniedz iepriek$ ar
domes [@mumu akceptéto paredzamo ligumcenu 3im nolikam atvéleta
padvaldibas budZeta ietvaros;

94.3. cita veida ligumus.

Ligumus, kuri nepiecieSami, lai vienas iestades vajadzibam tas funkcijas izpildes

nodrosinasanai, slédz iestades vaditajs saskana ar iestades nolikuma noteikto kartibu.

X. Nosléeguma jautajums
Reglaments stajas speka vienlaicigi ar Marupes novada pa$valdibas domes 2023.gada
14.marta saistoSajiem noteikumiem Nr. 7/2023 “Marupes novada pasvaldibas nolikums™.
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