
MARUPES NOVADA
DZIMTSARAKSTU NODALAS

NOLIKUMS

I. Vispnrigie noteikumi
1. Marupes novada dzimtsarakstu nodala (turpmdk - Dzimtsarakstu nodala) ir Mdrupes

novada pa5valdlbas dibinata iestdde, kas Marupes novada administrauvaja teritorija
registrd lauhbu, pazi4oto dzim5anas un mir5anas faktu, aktualizE un atjauno civilstavokla
aktu registra ierakstu.

2. Dzimtsarakstu nodala atrodas Daugav as iela 29, Marupe, Marupes pagastA, Marupes
novada.

3. Dzimtsarakstu nodala nodro5ina apmeklet6ju pie4emsanu Centra ield 4, Pir,rkos, Bab-rtes
pagasta, Marupes novada.

4. Dzimtsarakstu nodafai ir zrmogs ar Latvijas Republikas maza gerboqa attelu un uzrakstu
valsts valoda ,,Latvijas Republikas Marupes novada Dzimtsarakstu nodala" un Tieslietu
ministrijas izsniegta amata ztme.

5. Dzimtsarakstu nodala atrodas Mdrupes novada pa5valdlbas domes paklaufiba un tieslietu
ministra unatdzTba.

6. Dzimtsarakstu nodafas funkcijas un uzdevumus nosaka normatrvie akti. Savas
kompetences ietvaros ta darbojas pastavigi, sadarbojoties ar Latvijas valsts, Mdrupes
novada pa5valdlbas un citu paSvaldrbu institiicijam.

7. Dzimtsarakstu nodala tiek finansOta no MArupes novada pa5valdibas budZeta.

I Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence

8. Dzimtsarakstu nodafas funkcijas ir veikt normauvajos aktos noteikto civilst5vokla aktu
registriciju, aktualizEt un atjaunot civilstavokla aktu re$istra ierakstus.
9. Dzimtsarakstu nodalas uzdevumi:

9.1. relistrEt lauhbu, pazirlotos dzimSanas un mir5anas faktus un pie Civillikuma
5l .panti nordd-tto konfesiju garldzniekiem noslEgt6s laullbas;

9.2. izsniegt civilstEvokla aktu relistracij u apliecinoSus dokumentus ;
9.3. kafiot civilst6vokla aktu relistru ierakstu aktualizE5anas un adauno5anas lietas;
9.4. aktualizEt un atjaunot civilstavokla aktu relistru ierakstus;
9.5. kafiot varda, uzvdrda un tautibas ieraksta mai4as lietas;
9.6. saglabdt dzimtsarakstu nodalas arhlva fondu.

10. Dzimtsarakstu nodalai ir tieslbas:
10.1 . pastdvrgi lemt par tas parzi4d eso5ajiem jautdjumiem;
10.2. pieprastt un sa+emt no citam Dzimtsarakstu nodaldm registru ierakstu norakstus;
10.3. pieprasrt un sa4emt Dzimtsarakstu nodalas uzdevumu veikSanai nepiecie5amo
informdciju un dokumentus no visdm personam un institflcijam;
I 0.4. pdrbaudrt dzimtsarakstu nodalai sniegto informdcij u;
10.5. iesniegt priek5likumus par darba uzlabo5anu jautdjumos, kas ir Dzimtsarakstu
nodalas kompetencE.

IIl. Dzimtsaralistu nodalas strukttira un darba organiziicija
I l. Dzimtsarakstu nodafas organizatorisko struktiiru nosaka Mdrupes novada pa5valdlbas

domes saska4d ar nolikuma pielikumu.
12. Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas iece! amatd un atcel no arnata Mdrupes novada

paSvaldrbas dome. Tieslietu ministrija saska4o Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas
kandidat[ru pirms iecelSanas amatE.

13. Dzimtsarakstu nodalas amatpersonu saska4S ar Marupes novada paSvaldrbas domes
ldmumu pie4em darbd un atbrrvo no darba Mdrupes novada paSvaldrbas izpilddirektors.

14. Dzimtsarakstu nodalas vad-rtdjam ir 56das tiesrbas un piendkumi:
14.1. organizd un vada Dzimtsarakstu nodalas darbu;



14.2. atbild par Dzimtsarakstu nodafas uzderumu un funkciju izpildi atbilsto5i normatlvo
aktu prasibdm;

14.3. bez ipa5a pilnvarojuma parstav Dzimtsarakstu nodalu administrativaj6s iestddds,

tiesa, attiecibas arjuridiskajdm un fiziskdm persondm;
14.4. karto iek5ejo lietvedibu, nodroSina iendkoSo dokumentu pie4emSanu, pdrbaudi,

apstrddi un izskauSanu normauvajos aktos noteiktd termi4S un kdrtib6;
14.5. nodroSina iek56jds kdrtibas, darba aizsardzll:,as, dro5rbas tehnikas, ugunsdro5rbas

noteikumu iev6roSanu;
14.6. izstridd iek56jos normativos aktus, veic to izpildes kontroli un vajadzlbas gadljumd

izdara taj os groz-rjumus;
14.7. nodro5ina iek5djds kafiibas, darba aizsardz, l,as, dro5rbas tehnikas, ugunsdro5ibas

noteikumu iev6ro5anu;
14.8. dod Parvaldes darbiniekiem saistoSus rlkojumus pamatdarblbas un persondla

jaut6jumos;
14.9. veic Darba likumd paredz6tds darbibas darba tiesisko attieclbu nodibinS5anai,

grozrSanai un izbeig5anai, izstrddd darbinieku amata aprakstus;
14.10. atbild par Pdrvaldes darbinieku kvalifikdcijas cel5anu, motivaciju, izaugsmi,

nodroSina ikgadCju darba rezultdtu novEfte5anu;
14.11. atbild par nodalas funkciju veik5anai nodoto materidlo vdrtibu saglabdSanu un

izlietoSanu atbilstoSi pie5lirSanas mErfim;
14.12. atbild par 5I nolikuma aktualizESanu atbilsto5i sp6kd esoSo normatr-vo aktu

praslbdm;
14.13. atbild par personu datu apstrddes atbilstibu Eiropas Parlamenta un Padomes 2016.

gada27. aprlla regulas (ES) 20161679 par fizisku personu aizsardzrb,t attiecrba uz
personas datu apstradi un Sadu datu brrr,u apriti un ar ko atceJ direktim 9Sl46lEK
(Vispdrlgd datu aizsardzlbas regula) prasibdm;

14.14. veic citus pienakumus saska46 ar normat-wajiem aktiem, Mdrupes novada
pa5valdrbas domes lEmumiem, paivaldlbas amatpersonu rrkojumiem un tieslietu
ministra norddlj umiem.

15. Dzimtsarakstu nodafas vaditaja prombfltnes laika, ta piendkumus pilda Dzimtsarakstu
nodalas vadltdj a vietnieks.

16. Dzimtsarakstu nodalas vad-rtEjs veic Dzimtsarakstu nodalas dokumentu aprakstt5anu
atbilstoSi Arhrvu likumam un uz ta pamata izdotajiem Ministru kabineta noteikumiem par
dokumentu un arhrvu parvaldrbu.

IV. Faktiskis rlclbas un l0mumu apstridElanas un piirstidz0Sanas karfiba
17. Dzimtsarakstu nodalas faktisko rIclbu var apstndct Mdrupes novada paSvaldlbas dome.

I 8. Dzimtsarakstu nodalas relistr6tos faktus var apstr-lddt tiesa Administrauva procesa likumd
noteiktaja kartiba.

V. NoslEguma jautiijumi
19. Nolikums stdjas spEka ar brIdi, kad tas apstiprindts ar Marupes novada paSvaldlbas domes

lEmumu.
20. Ar nolikuma speka std5ands brldi spdku zaudd:

20.1. MErupes novada dzimtsarakstu nodalas nolikums, kas apstiprindts ar Marupes
novada domes 2009.gada 23. septembra lEmumu Nr.21 (prot.Nr.7);

20.2. Bab-rtes novada Dzimtsarakstu nodalas nolikums, kas apstiprin6ts ar Bab-ttes novada
domes 2010.gada 24.marta lEmumu (protokols Nr.4, 3$).

Andrejs EnceMarupes novada paSvaldrbas domes priek5sEdetaj s
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I Dzimtsarakstu nodalas vadrtajs I l.Administrativa vadiba IIA l3 82

2
Dzimtsarkstu nodalas vad-rtaja

viehieks
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