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MARUPES
NOVADA DOME

Marupes novada dome, registracijas Nr.90000012827, Daugavas icla 29,
Marupe, Marupes novads, LV-2167

Marupes novada pirmsskolas izglitibas iestade “Ziluks” uz nenoteiktu laiku

aicina darba:
LIETVEDI

Prasibas pretendentiem:

e Velama augstaka izglitiba

e Darba pieredze I1dziga amata, valsts vai paSvaldibu institticija (darba pieredze
pirmsskola tiks uzskatita par prieksrocibu)

e Spégja patstavigi pienemt Iémumus, precizitate un orientacija uz rezultatu, labas
komunikacijas prasmes, analitiska domaSana un augsta atbildibas sajiita

e Valsts valodas zinaSanas augstakaja pakapé

e Teicamas prasmes darba ar MS Office programmatiiru

Galvenie darba pienakumi:

e Veikt sanemto dokumentu pienems$anu, parbaudi, sistematizaciju, registraciju
(dokumentu vadibas sistéma DocLogix)

e Nodrosinat dokumentu apriti - sekot Iidzi un kontrolét dokumentu darba
plusmai

e Veikt pirmsskolas izglitojamo uznemsSanu/atskaitiSanu iestadé, organizét
personas lietvedibu

e Organizet un sekot 11dzi personala dokumentu lietvedibai

Piedavajam:
e Interesantu un atbildigu darbu
e Meénesalga no 896,00 EU lidz 996,00 EUR pirms nodoklu nomaksas, socialas
garantijas
e Jespgju pilnveidot profesionalo pieredzi
e Veselibas apdrosinasanu (p&c parbaudes laika beigam)
e Normalais ned¢las darba laiks — 40 stundas
e Darba vieta Ozolu iela 2, Jaunmarupe, Marupes novads

Pretendenta pieteikuma véstuli un dzivesgaitas aprakstu (CV) ar noradi “Lietvedis”
satit [idz 2021.gada 23.aprilim uz e-pastu: inese.simane@marupe.lv, talrunis uzzinam
283389909.

Pateicamies par atsaucibu un ludzam ieverot, ka personigi sazindsimies ar
kandidatiem, kas tiks aicinati uz atlases otro kartu 2 nedelu laika péec pieteiksanas termina

beigam.

Marupes novada dome informg, ka pretendentu pieteikuma dokumentos noraditie
personas dati tiks apstradati, lai nodroSinatu §Ts atlases norisi.

Personas datu parzinis: Marupes novada dome, reg.Nr. 90000012827, Daugavas icla
29, Marupe, Marupes novads, LV-2167, talrunis: +371-67934695, e-
pasts: marupe@marupe.lv.
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