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DOMES SEDES PROTOKOLA Nr.9 PIELIKUMS

2021.gada 26.augusts
LEMUMS Nr.42
Par organizatoriskdm izmainam Miarupes novada Dzimtsarakstu nodala

Noklausijusies Marupes novada pasvaldibas izpilddirektora Kristapa Lo¢a zinojumu,
Marupes novada pasvaldibas dome konstatg, ka:

1. Saskana ar Marupes novada pasvaldibas nolikuma (Marupes novada pasvaldibas domes
2021. gada 9. jiilija saistoSie noteikumi Nr.1/2021) 9.3. apak$punktu Marupes novada
paSvaldibas dome izveido Marupes novada Dzimtsarakstu nodalu.

2. Ar Babites novada domes 2009.gada 16.decembra sédes protokolu Nr. 10,23.§ izveidota
Babites novada pasvaldibas Administracija, apstiprinot tas nolikumu. Administracijas
struktira tika ieklauta Dzimtsarakstu nodala, kura darbojas saskana ar Babites novada
Dzimtsarakstu nodalas nolikumu, kas apstiprinats ar Babites novada domes 2010.gada
24.marta lémumu (protokols Nr.4, 3§).

3. Marupes novada pasvaldibas dome ar 2021.gada 28.julija lémumu Nr. 53 (sédes
prot.Nr.6) izveidoja Marupes novada pasvaldibas iestadi “Centrala administracija” un
apstiprindja tas nolikumu, vienlaikus nolemjot, ka Babites novada pa$valdibas
Administracijas struktiirvieniba - Dzimtsarakstu nodala tupina darboties saskana ar
Babites novada domes 2010.gada 24.marta sédes lémumu (protokols Nr.4, 3§)
apstiprinato Babites novada Dzimtsarakstu nodalas nolikumu un saskana ar Babites
novada paSvaldibas Administracijas nolikumu, kas apstiprinats ar Babites novada domes
2009.gada 16.decembra sédé, protokols Nr. 10,23.§, lai nodroSinatu tai piekritigu
funkciju izpildi Babites un Salas pagastu administrativajas teritorija, pargja dala atzistot
par speku zaud&usu Babites novada pasvaldibas Administracijas nolikumu, kas
apstiprinats ar Babites novada domes 2009.gada 16.decembra sédg, protokols Nr. 10,23.§.

4. Marupes novada dzimtsarakstu nodala darbojas saskana ar Marupes novada
dzimtsarakstu nodalas nolikumu, kas apstiprinats ar Marupes novada domes 2009.gada
23. septembra [@mumu Nr.21 (prot.Nr.7).

Saskana ar Administrativo teritoriju un apdzivoto vietu likuma Parejas noteikumu
6.punktu ar 2021. gada pasvaldibu vélésanas jaunievélétas pasvaldibas domes vai ar atsevisku
likumu ieceltas pagaidu administracijas pirmo sédi izbeidzas visu bijuso pasvaldibu domju
pilnvaras. Novada pasvaldiba ir attiecigaja novada ieklauto paSvaldibu institliciju, finan3u,
mantas, tiesibu un saistibu parnémeéja.

Saskapa ar likuma “Par paSvaldibam” 21.panta pirmas dalas 8.un 13.punktu, tikai
paSvaldibas domes kompetencé ir izveidot, reorganizét un likvidét pasvaldibas iestades,
pasvaldibas kapitalsabiedribas, biedribas un nodibindjumus, apstiprinat pasvaldibas iestazu
nolikumus, ka ar noteikt vietéjas paSvaldibas administracijas darbinieku, pasvaldibas iestazu
vaditaju un citu padvaldibas amatpersonu un darbinieku atlidzibu.

Ievérojot min€to, un saskana ar likuma “Par pagvaldibam”™ 21.panta pirmas dalas 8.un
13.punktu, ka ari nemot vera 2021.gada 18.augusta Finansu komitejas atzinumu pienemi
iesniegto lemuma projektu ,, Par organizatoriskam izmainam Marupes novada Dzimtsarakstu
nodala”, atklati balsojot ar 16 balsim ,,par” (4dndrejs Ence, Nikolajs Antipenko, Ilze Bérzina,
Martin§ Bojars, Ira Diaduma, Liga Kadige, Janis Kazaks, Aivars Ositis, Janis Lagzdkalns,




Normunds Orleans, Andris Puide, Guntis Ruskis, Olegs Sorokins, Ugis §teinbergs, Dace
Strodaha, Gatis Viécietis), ,pret” nav, atturas” | (Janis Libietis) Marupes novada
pasvaldibas dome nolemj:

L.

Domes priek3sédetajs

Sagatavoja juriste G.SuSinina

Reorganizét Marupes novada pa$valdibas iestadi “Marupes novada Dzimtsarakstu
nodala”, tas sastava ieklaujot Babites novada pasvaldibas Administracijas struktfirvienibu
- Babites novada Dzimtsarakstu nodalu.

Apstiprinat Marupes novada Dzimtsarakstu nodalas nolikumu saskana ar pielikumu Nr.1.
Apstiprinat Marupes novada Dzimtsarakstu nodalas likvidéjamo un izveidojamo amatu
sarakstu saskana ar pielikumu Nr.2.

Atzit par spéku zaud&jusu Marupes novada dzimtsarakstu nodalas nolikumu, kas
apstiprinats ar Marupes novada domes 2009.gada 23. septembra [8mumu Nr.21
(prot.Nr.7);

Atzit par spéku zaud&jusu Babites novada Dzimtsarakstu nodalas nolikumu, kas
apstiprinats ar Babites novada domes 2010.gada 24.marta [émumu (protokols Nr.4, 3§).
Pasvaldibas izpilddirektoram Kristapam Lo¢am lidz 2021.gada 1.oktobrim organizéet
Darba likuma paredzéto darbibu veikSanu darba tiesisko attiecibu saglabasanai,
grozi$anai vai izbeig$anai saskana ar amatu sarakstu atbilstosi pielikumam Nr.2.

Andrejs Ence

Lémumad nordditie normativie akti ir speka /
un attiecinami uz lemuma minéto gadijumu. /

Juriste G.SuSinina



MARUPES NOVADA
DZIMTSARAKSTU NODALAS
NOLIKUMS

I. Visparigie noteikumi
Marupes novada dzimtsarakstu nodala (turpmak - Dzimtsarakstu nodala) ir Marupes
novada paSvaldibas dibinata iestade, kas Marupes novada administrativaja teritorija
registré laulibu, pazinoto dzim$anas un mir3anas faktu, aktualiz& un atjauno civilstavokla
aktu registra ierakstu.
Dzimtsarakstu nodala atrodas Daugavas iela 29, Marupé, Marupes pagasta, Marupes
novada.
Dzimtsarakstu nodala nodrosina apmekl&taju pienemsanu Centra iela 4, Pinkos, Babites
pagasta, Marupes novada.
Dzimtsarakstu nodalai ir zZimogs ar Latvijas Republikas maza gerbona attélu un uzrakstu
valsts valoda ,,Latvijas Republikas Marupes novada Dzimtsarakstu nodala” un Tieslietu
ministrijas izsniegta amata zime.
Dzimtsarakstu nodala atrodas Marupes novada pasvaldibas domes paklautiba un tieslietu
ministra uzraudziba.
Dzimtsarakstu nodalas funkcijas un uzdevumus nosaka normativie akti. Savas
kompetences ietvaros ta darbojas pastavigi, sadarbojoties ar Latvijas valsts, Marupes
novada pasvaldibas un citu padvaldibu institiicijam.
Dzimtsarakstu nodala tiek finanséta no Marupes novada pasvaldibas budZeta.

II.  Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence

8. Dzimtsarakstu nodalas funkcijas ir veikt normativajos aktos noteikto civilstavokla aktu
registraciju, aktualiz&t un atjaunot civilstavokla aktu registra ierakstus.
9. Dzimtsarakstu nodalas uzdevumi:

9.1. registrét laulibu, pazinotos dzim3anas un mirSanas faktus un pie Civillikuma
51.panta noradito konfesiju garidzniekiem noslégtas laulibas;

9.2. izsniegt civilstavokla aktu registraciju apliecino$us dokumentus;

9.3. kartot civilstavokla aktu registru ierakstu aktualizeSanas un atjauno$anas lietas;

9.4. aktualiz€t un atjaunot civilstavokla aktu registru ierakstus;

9.5. kartot varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas lietas;

9.6. saglabat dzimtsarakstu nodalas arhiva fondu.

10. Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:

11.

12,

13.

14.

10.1. pastavigi lemt par tas parzina eso$ajiem jautajumiem;

10.2. pieprasit un sanemt no citam Dzimtsarakstu nodalam registru ierakstu norakstus;
10.3. pieprasit un sanemt Dzimtsarakstu nodalas uzdevumu veik$anai nepiecie3amo
informaciju un dokumentus no visam personam un institficijam;

10.4. parbaudit dzimtsarakstu nodalai sniegto informaciju;

10.5. iesniegt priekslikumus par darba uzlaboSanu jautdjumos, kas ir Dzimtsarakstu
nodalas kompetenceé.

II1. Dzimtsarakstu nodalas struktiira un darba organizacija
Dzimtsarakstu nodalas organizatorisko struktiiru nosaka Marupes novada pagvaldibas
domes saskana ar nolikuma pielikumu.

Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas iece] amatd un atcel no amata Marupes novada
pasvaldibas dome. Tieslietu ministrija saskano Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas
kandidattiru pirms iecel$anas amata.

Dzimtsarakstu nodalas amatpersonu saskana ar Marupes novada pasvaldibas domes
lémumu piepem darba un atbrivo no darba Marupes novada pasvaldibas izpilddirektors.
Dzimtsarakstu nodalas vaditajam ir §adas tiesibas un pienakumi:

14.1. organizg un vada Dzimtsarakstu nodalas darbu;



14.2. atbild par Dzimtsarakstu nodalas uzdevumu un funkciju izpildi atbilstosi normativo
aktu prasibam;

14.3. bez 1pasa pilnvarojuma parstav Dzimtsarakstu nodalu administrativajas iestades,
tiesa, attiecibas ar juridiskajam un fiziskam personam:;

14.4. karto iek$€jo lietvedibu, nodrodina ienako$o dokumentu pienemsanu, parbaudi,
apstradi un izskatiSanu normativajos aktos noteikta termina un kartiba;

14.5. nodro$ina iek$gjas kartibas, darba aizsardzibas, drosibas tehnikas, ugunsdrosibas
noteikumu ievéro$anu;

14.6. izstrada iek$€jos normativos aktus, veic to izpildes kontroli un vajadzibas gadijuma
izdara tajos grozijumus;

14.7. nodro$ina iek$€jas kartibas, darba aizsardzibas, drosibas tehnikas, ugunsdrosibas
noteikumu ieveéroSanu;

14.8. dod Parvaldes darbiniekiem saistoSus rikojumus pamatdarbibas un personala
jautajumos;

14.9. veic Darba likuma paredzétds darbibas darba tiesisko attiecibu nodibinaSanai,
grozi$anai un izbeig8anai, izstrada darbinieku amata aprakstus;

14.10. atbild par Parvaldes darbinieku kvalifikacijas celSanu, motivaciju, izaugsmi,
nodrodina ikgadgju darba rezultatu novértésanu;

14.11. atbild par nodalas funkciju veikSanai nodoto materialo vértibu saglabasanu un
izlietoSanu atbilsto$i pieskir§anas merkim;

14.12. atbild par 1 nolikuma aktualiz€Sanu atbilstosi speéka eso$o normativo aktu
prasibam;

14.13. atbild par personu datu apstrades atbilstibu Eiropas Parlamenta un Padomes 2016.
gada 27. aprila regulas (ES) 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz
personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atce] direktivu 95/46/EK
(Vispariga datu aizsardzibas regula) prasibam;

14.14. veic citus pienakumus saskana ar normativajiem aktiem, Marupes novada
pasvaldibas domes lémumiem, paSvaldibas amatpersonu rikojumiem un tieslietu
ministra noradijumiem.

15. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombitnes laika, ta pienakumus pilda Dzimtsarakstu
nodalas vaditaja vietnieks.

16. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs veic Dzimtsarakstu nodalas dokumentu aprakstiSanu
atbilstosi Arhivu likumam un uz ta pamata izdotajiem Ministru kabineta noteikumiem par
dokumentu un arhivu parvaldibu.

IV. Faktiskas ricibas un lémumu apstridéSanas un parsiidzéSanas kartiba
17. Dzimtsarakstu nodalas faktisko ricibu var apstridét Marupes novada paSvaldibas domé.
18. Dzimtsarakstu nodalas registrétos faktus var apstridét tiesa Administrativa procesa likuma
noteiktaja kartiba.

V. Nosléguma jautajumi
19. Nolikums stajas spéka ar bridi, kad tas apstiprinats ar Marupes novada pasvaldibas domes
l€émumu.
20. Ar nolikuma spéka stasanas bridi speku zaude:
20.1. Marupes novada dzimtsarakstu nodalas nolikums, kas apstiprinats ar Marupes
novada domes 2009.gada 23. septembra 1€mumu Nr.21 (prot.Nr.7);
20.2. Babites novada Dzimtsarakstu nodalas nolikums, kas apstiprinats ar Babites novada
domes 2010.gada 24.marta lémumu (protokols Nr.4, 3§).

Marupes novada pa§valdibas domes priekSsedetajs // / Andrels Ence
7,
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Pielikums
Marupes novada Dzimtsarakstu nodalas nolikumam

Marupes novada dzimtsarakstu nodalas struktiira




Pielikums Nr.___
Marupes novada pasvaldibas

Marupes novada pasvaldibas Dzimtsarasktu nodalas
amata vietu saraksts

*®
Vienado Amata - N!éne§algas

Nr. - Amata Profesijas | diapazons
Amats amata Amata saime 8 ; ménesalgas .

p.k. iatsiiic ITmenis I kods (no - Iidz)
1 Dzimtsarakstu nodalas vaditajs 1 I.Administrativa vadiba 1A 13. 121 323 1382

i kst da ditaj . .
2 Rziiatks u nq e 1 46.Dzimtsarakstu pakalpojumi 111 10. 121 324 1287
vietnieks

*Noradits atbilstosi Ministru kabineta 2013. gada 29. janvara noteikumu Nr. 66 "Noteikumi par valsts un pasvadlibu institiiciju amatpersonu un darbinieku darba samaksu un tas
noteik3anas kartibu" 2.pielikuma redakcijai lémuma pienem3anas bridi.Mainoties normativajam regul&jumam, tabuld noraditais ménesalgu diapazons tik noteikts saskana ar atbilstoSu

sp&ka esoSu normativo aktu.



