APSTIPRINATS

ar Marupes novada pasvaldibas
11.08.2021. domes 1émumu Nr.21
(protokols Nr.8)

Marupes novada pasvaldibas
Administrativas komisijas nolikums
Pienemis saskana ar
likuma “Par pasvaldibam”61.panta ceturto dalu

1. Visparigie jautajumi
1.1. Marupes novada pasvaldibas (turpmak teksta — Pagvaldiba) dome uz savu pilnvaru laiku
Administrativa parkapuma procesa veik3anai, ka ari likuma "Par audzino3a rakstura piespiedu
lidzeklu piem€roSanu bérniem" noteikto uzdevumu izpildei apstiprina pa3valdibas
administrativo komisiju $aja nolikuma (turpmak - Nolikums) noteiktaja kartiba.
1.2. Padvaldibas Administrativa komisija (turpmak - Administrativda komisija) ir paklauta
Pajvaldibas domei.
1.3. Administrativa komisija tiek finanséta no Pagvaldibas pamatbudzeta lidzekliem.
1.4. Administrativa komisija sava darbiba ievéro Latvijas Republika speka eso$os normativos
aktus un Nolikumu.
1.5. Administrativa komisija pienem l@mumus administrativo parkapumu lietas, pamatojoties
uz sastadito protokolu par izdarito administrativo parkdapumu.
1.6. Administrativajai komisijai ir zimogs ar administrativas komisijas pilnu nosaukumu un
noteikta parauga veidlapas.

2. Administrativas komisijas galvenie uzdevumi, funkcijas un tiesibas
2.1. Administrativas komisijas galvenie uzdevumi ir:
2.1.1. savlaicigi, vispusigi un objektivi noskaidrot:
2.1.1.1 katra administrativa parkapuma lietas apstaklus, izlemt lietu saskana ar vispargju
normativu aktu;
2l attiecigas personas vainas pakapi konkr&ta administrativa parkapuma izdari$ana,
vai So personu var saukt pie administrativas atbildibas, vai ir atbildibu mikstino$i vai
pastiprino3i apstakli, vai ir nodarits mantisks zaud&jums, ka arf janoskaidro citi apstakli, kam ir
nozime lietas izskati$ana;
2.1.2.kontrol&t un nodro$inat administrativo parkapumu lietas pienemto lémumu pareizu un
savlaicigu izpildi;
2.1.3.sniegt priekslikumus Jurldlskajam un fiziskajam personam par 1zdar1to administrativo
parkapumu célonu un to veicino3o apstaklu novérsanu;
2.1.4.sadarboties ar PaSvaldibas policiju, lai veicindtu likumibas ievéro$anu Pasvaldibas
administrativaja teritorija;
2.1.5.apkopot un analiz&t informaciju par administrativo parkapumu c&loniem un to izplatibu,
regulari informét par to Marupes novada pasvaldibas policiju;
2.1.6.pétit un izmantot sava darbiba citu Latvijas Republikas pasvaldibu administrativo
parkapumu praksi;
2.1.7.sniegt informaciju un palidzibu Marupes novada iedzivotdjiem atbilstosi savai
kompetencei,;
2.1.8.1zskatit Administrativajai komisijai adreséto fizisko un juridisko personu iesniegumus,
normativajos aktos noteiktos terminos sniegt atbildes iesniedz&jiem.
2.2. Administrativajai komisijai ir tiesibas:
2.2.1.pieprasit un sanemt no valsts, padvaldibu un privato tiesibu juridiskim personam
administrativas lietas izskatiSanas nepiecieSamo informaciju;



2.2.2. Ar PaS$valdibas domes pilnvarojumu parstavét Administrativas komisijas viedokli un
intereses tiesa.

3. Administrativas komisijas sastavs, struktiira un amatpersonu kompetence

3.1. Administrativa komisija sastav no 5 locekliem un priek$sédétaja, kurus ievél Pasvaldibas
dome saskana ar likuma ,,Par pa3valdibam™ 61. panta ceturto dalu uz domes pilnvaru laiku.

3.2. Ar Administrativas komisijas priek$sédétaju slédz darba ligumu uz laiku, kas neparsniedz
Administrativas komisijas pilnvaru terminu saskana ar Nolikuma 3.1.punktu.

3.3. Administrativas komisijas sastavu pa$valdibas dome apstiprina ne vélak ka 5 (piecu) darba

dienu laikd no jauniev€létas domes pirmas s€des dienas.

3.4.Pasvaldibas domei ir tiesibas veikt izmainas Administrativas komisijas sastava tas pilnvaru
laika.

3.5.Ja Administrativas komisijas sastavs PaSvaldibas domes pilnvaru laika neatbilst

Nolikumam vai augstaka spéka normativajam aktam, pasvaldibas domei ir pienakums veikt

izmainas Administrativas komisijas sastava viena ménesa laika no neatbilstibu konstateéSanas

briza.

3.6. Ja Administrativas komisijas loceklis nav apmekl&jis 3 (trTs) komitejas sédes péc kartas,

pasvaldibas dome var lemt par Administrativas komisijas locekla atcelSanu no amata.

3.7. Administrativas komisijas sekretara pienakumus pilda tiesi $o pienakumu veikS$anai uz

pilnu laiku nodarbinats darbinieks (turpmak — sekretars).

3.8. Darba ligumu ar administrativas komisijas priek$sédétaju un sekretaru slédz Pasvaldibas

izpilddirektors.

3.9.Pagvaldibas dome péc savas iniciativas, Administrativas komisijas priek$sédétaja vai
Administrativas komisijas locekla priek$likuma no Administrativas komisijas loceklu vidus
iecel Administrativas komisijas priek$sédétaja vietnieku, kas pilda Administrativas
komisijas priek§sédétaja pienakumus Administrativas komisijas priek§sédetaja prombiitnes
laika.

3.10. Administrativas komisijas priek$sédétajs:

3.10.1. plano, organizg un vada Administrativas komisijas darbu;

3.10.2. sasauc un vada Administrativas komisijas s€des, apstiprina s€zu darba kartibu;

3.10.3. parstav Administrativo komisiju visas pa$valdibas, valsts, tiesu un sabiedriskas

institiicijas;

3.10.4. paraksta Administrativas s€des protokolu un 1émumu administrativa parkapuma lieta;

3.10.5. nodod izpildei lémumus par administrativa soda uzlik§anu un kontrol€ to pareizu un

savlaicigu izpildi;

3.10.6. nodrosina Administrativas komisijas riciba nodoto materialo vertibu glabasanu;

3.10.7. atbild par Administrativas komisijas loceklu kvalifikacijas un profesionala limena

paaugstinasanu;

3.10.8. koordiné Administrativas komisijas sadarbibu ar citdm organizacijam, iestadém un

uznémumiem,;

3.10.9. nosaka noteiktu iedzivotaju pienemsanas laiku, uzradot piepemsSanas telpu Marupes

novada pasvaldibas telpas;

3.10.10. atbild par Administrativas komisijas dokumentu karto3anu un glabasanu saskana

ar normativo aktu prasibam.

3.11. Administrativas komisijas sekretare:

3.11.1. saskanojot ar Administrativas komisijas priek§sédétaju, nosaka Administrativas

komisijas sédes darba kartiba ieklaujamos jautajumus;

3.11.2. sagatavo izskatiSanai Administrativas komisijas s€dé administrativo parkapumu lietas,

ka arT pieaicina personas, kuru piedali$anas Administrativas komisijas séd@ ir nepiecieS8ama;

3.11.3. protokolé Administrativas komisijas sédes gaitu;

3.11.4. paraksta Administrativas komisijas s&des protokolu un l8mumu administrativa

parkapuma lieta;



3.11.5. organizé Administrativas komisijas dokumentu glabasanu un nodo$anu Marupes
novada domes arhiva;

3.11.6. nodro$ina informacijas ievadiSanu Administrativo parkapumu atbalsta sistéma par
pieméroto administrativo sodu un pienemto [€mumu;

3.11.7. nodroSina administrativo parkapumu lietds pienemto l€mumu izsniegSanu vai
nosttisanu adresatam;

3.11.8. karto Administrativas komisijas lietvedibu, veic administrativo parkapumu lietu
uzskaiti un Administrativas komisijas priek§sédétaja uzdevuma organize to saglabasanu;
3.11.9. organizé Administrativas komisijas pienemto lémumu izpildes kontroli.

3.12. Administrativas komisijas prickSséd€taja prombiitnes laikd vina pienakumus pilda
komisijas priek3sédétaja norikotais komisijas loceklis.

3.13. Administrativas komisijas locekli piedalas Administrativas komisijas s€d€s, pienem
lemumus balsojot, iesniedz priekSlikumus Administrativas komisijas darba uzlabo$anai, ka art
pasakumu veikSanai administrativo parkapumu un to veicino$u c€lonu novérsana.

3.14. Dome nosaka atlidzibu par Administrativas komisijas priek3sédétaja un locekla amata
pienakumu izpildi proporcionali faktiski nostradatajam laikam, ja komisijas loceklis neienem
citu algotu darbu pasvaldibas institiicijas, tostarp nepilda deputata vai cita algota véléta amata
pienakumus.

3.15. Administrativas komisijas priek3sédétajs savu pilnvaru pedgja darba diena nodod
Administrativas komisijas lietvediba eso$as lietas un parzina nodotas materialas vértibas, kuras
nepiecieSamas Administrativas komisijas funkciju pildidanai, Pasvaldibas izpilddirektoram.
Pa3valdibas izpilddirektors parpemtds lietas un materialas vértibas nodod jaunam
Administrativas komisijas priek3sédétajam divu darba dienu laikad no izmainu Administrativas
komisijas sastava apstiprinasanas.

4. Administrativas komisijas darba organizacija,
Iémumu pienemsanas un parsidzésanas kartiba

4.1.Administrativa komisija administrativa procesa parkapuma lietu izskata, pamatojoties uz

lémumu par administrativa parkapuma procesa uzsakSanu, kuru Latvijas Republikas

normativajos aktos noteikta kartiba sastadija un pienéma tam pilnvarota persona.
4.2. Administrativas komisijas sédes tiek sasauktas ne retak ka reizi ménesi.
4.3. Administrativa komisija savus lémumus pienem atklatas vai slégtas sédés. Lémums tiek
pienemts slégta sédg, ja Administrativa komisija par to pienem motivétu [émumu.
4.4. Administrativa komisija ir tiesiga izskatit administrativa parkdapuma lietu, ja sédé piedalas
ne mazak ka puse no komisijas locekliem, ieskaitot komisijas priek3sédetaju.
4.5. Administrativa komisija izskata administrativd parkapuma lietu normativajos aktos
noteiktaja laika.
4.6. Administrativa komisija pienem [€mumu ar klateso$o Administrativas komisijas loceklu
balsu vairakumu. Vienada balsojuma gadijuma iz3kiro3a balss ir komisijas priek§sédétajam.
Sedg pienemto lémumu paraksta Administrativas komisijas priek$sédétajs un sekretare.
4.7. Administrativas komisijas [émuma lemjo3a dala tiek pasludinata komisijas sédé uzreiz
peéc administrativa parkapuma lietas izskatiSanas pabeigSanas. Lietas dalibnickiem par
pienemto [€émumu tiek pazinots Administrativas atbildibas likuma noteiktos terminos un
apjoma.
4.8. Administrativas komisijas pienemto lémumu administrativa parkapuma lieta var parstidzet
Rigas rajona tiesa Administrativas atbildibas likuma noteiktaja kartiba un terminos.

S. Nosléguma jautajumi
5.1. Nolikums stajas speka, kad to ar lémumu apstiprina Marupes novada pasvaldibas dome.
5.2. Ar nolikuma spéka stasanos spéku zaudg:
5.2.1. Administrativas komisijas nolikums, kas apstiprinats ar Marupes novada domes
2017.gada 14. jinija 1@émumu Nr.25 (sédes Nr. 9);



5.2.2. Administrativas komisijas nolikums, kas apstiprinats Babites novada pa3valdibas domes
2013.gada 26.jiinija sédé (prot. Nr.9, 21.§.).

Marupes novada paSvaldibas domes priek§sédétajs / Andrejs Ence
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