
APSTIPRINATS
ar Marupes novada pasvaldrbas

1 1 .08.2021. domes lEmumu Nr.2 I
(protokols Nr.8)

Merupes novada paivaldlbas
Administrativiis komisijas nolikums

P ie r,t e ml s sas karlti ar
Iikuma "Par paivalfrbam" 6l.panta ceturto dalu

1. Visparlgie jautijumi
1.1. Mdrupes novada paivaldlbas (turpmak teksE - Pa5valdiba) dome uz saru pilnvaru laiku
Administrativd pdrkdpuma procesa veikianai, ka an- likumd "Par audzino5a rakstura piespiedu
lidzeklu piemEro5anu b6miem" noteikto uzderumu izpildei apstiprina pa5valdlbas
administrauvo komisiju SajI nolikuma (turpmak - Nolikums) noteiktajd kdrtibd.
1.2. Pa5valdibas Administrativd komisija (turpmak - Administratrva komisija) ir paklauta
Pa.Svaldlbas domei.
1.3. Administrauvd komisija tiek finansEta no PaSvaldrbas pamatbudZeta hdzekliem.
1.4. Administratrva komisija savd darbrba iev6ro Latvijas Republikd spdka esosos normatrvos
aktus un Nolikumu.
1.5. Administratr-vd komisija pie4em lEmumus administrauvo parkapumu lietEs, pamatojoties
uz sastdd-rto protokolu par izdanlo administrativo parkapumu.
1.6. AdministraUvajai komisijai ir zlmogs ar administrat-rvas komisijas pilnu nosaukumu un
noteikta parauga veidlapas.

2. Administrafivas komisijas galvenie uzdevumi, funkcijas un tiesibas
2.1. Administrauvds komisijas galvenie uzdelumi ir:
2.1 .1. savlaicigi, vispus-rgi un objektivi noskaidrot:
2.1.1.1 katra administratrva pArkApuma lietas apstdklus, izlemt lietu saskaqd ar vispareju
normatiw aktu;
2.1.1.2. attiecr-gds personas vainas pakdpi konkrEta administrat-rva parkApuma izdariSand,
vai 5o personu var saukt pie administrauv5s atbildibas, vai ir atbildrbu mlkstinoli vai
pastiprino5i apstEkli, vai ir nodanls mantisks zaudEjums, kd an janoskaidro citi apstAkli, kam ir
noz-rme lietas izskaU5an6;
2.1.2. kontrolEt un nodro3indt administrafvo parkapumu lietAs pieqemto lemumu pareizu un
savlaic-rgu izpildi;
2.1.3.sniegt priek5likumus juridiskajdm un fiziskajdm persondm par izdarlto administratrvo
pdrkapumu cdloqu un to veicino5o apstdklu nov0r5anu;
2.1.4. sadarboties ar Paivaldlbas policiju, lai veicindtu likumrbas iev6ro5anu Pa5valdibas
administratlvaj a teritorij a;
2.1.5.apkopot un analizet informdciju par administratr-vo parkapumu cElo4iem un to izplat-lbu,
reguldri inform6t par to Marupes novada pa5valdlbas policiju;
2.1.6.pefi un izmantot sava darblbd citu Latvijas Republikas pa5valdlbu administrativo
pdrkdpumu praksi;
2.l.7.sniegt informdciju un palldzibu M5rupes novada iedzlvotdjiem atbilsto5i savai
kompetencei;
2.1 .8. izskaut Administrauvajai komisijai adresOto hzisko un juridisko personu iesniegumus,
normatr-vajos aktos noteiktos termirlos sniegt atbildes iesniedzejiem.
2.2. Administratrvajai komisijai ir tieslbas:
2.2.l.pieprasit un sarlemt no valsts, paSvaldibu un privdto tiesibu juridiskdm personam
administrativds lietas izskatrSanas nepiecie5amo informdciju;



2.2.2. Ar PaSvaldlbas domes pilnvarojumu pdrstdvEt Administratlvas komisijas viedokli un
intereses tiesa.

3. Administrafiviis komisijas sastivs, strukttira un amatpersonu kompetence
3.1. Administratrva komisija sastav no 5 locekliem un priekSsedEtaja, kurus ievel PaSvaldrbas

dome saskarla ar likuma ,,Par paSvaldrbam" 61. panta ceturto dalu uz domes pilnvaru laiku.
3.2. Ar Administratrvds komisijas priekSsEdEtdju slEdz darba l-rgumu uz laiku, kas nepdrsniedz

Administrativds komisijas pilnvaru termi4u saska4S ar Nolikuma 3.1 .punktu.
3.3. Administratrvds komisijas sastdru paSvaldrbas dome apstiprina ne vEldk kd 5 (piecu) darba
dienu laikd no jaunieveldtas domes pirmds sEdes dienas.
3.4.PaSvaldrbas domei ir tiesrbas veikt izmai4as Administrafvds komisijas sastava tas pilnvaru

laika.
3.5. Ja Administrauves komisijas sastavs Pa5valdrbas domes pilnvaru laikd neatbilst
Nolikumam vai augstZikd speka normatrvajam aktam, pa5valdlbas domei ir piendkums veikt
izmai4as Administratrv5s komisijas sastava viena m6ne5a laika no neatbilsubu konstateSanas

brrLa.
3.6. Ja AdministrauvEs komisijas loceklis nav apmeklEjis 3 (tris) komitejas s6des pEc kdrtas,
pa3valdlbas dome var lemt par Administrauvds komisijas locekla atcelSanu no amata.
3.7. Administrativds komisijas seketara piendkumus pilda tie5i 5o piendkumu veik3anai uz
pilnu laiku nodarbinZits darbinieks (turpmak - sekretdrs).
3.8. Darba lrgumu ar adminishativas komisijas priekisdd6tdju un seketaru sl6dz Pa5valdibas

izpilddirektors.
3.9.Pa5valdibas dome pEc savas iniciatrvas, Administrativds komisijas priekSsedetaja vai

Administratrvas komisijas locekla priekSlikuma no Administratrvas komisijas loceklu vidus
iecel Administrativds komisijas priekSsEdEt[ja vietnieku, kas pilda Administratrvds
komisijas priek3sEdEtdja piendkumus Administrat-wds komisijas priek5sedetaja prombttnes
laika.

3. I 0. Administrat-wiis komisijas prieklsedetajs :

3.10.1. plano, organizE un vada Administratrvas komisijas darbu;
3.10.2. sasauc un vada Administratlvas komisijas s6des, apstiprina sEZu darba kartrbu;
3.10.3. parstav Administrauvo komisiju visds paivaldlbas, valsts, tiesu un sabiedriskds
instit[cijas;
3.10.4. paraksta Administratrvas sedes protokolu un lEmumu administratrva parkapuma lietd;
3.10.5. nodod izpildei lemumus par administrauva soda uzlik5anu un kontrold to pareizu un
savlaiclgu izpildi;
3.10.6. nodro5ina Administratrvas komisijas ntibd nodoto materialo v6rtibu glabdSanu;

3.10.7. atbild par Administrativds komisijas loceklu kvalifikdcijas un profesionald lime4a
paaugstinasanu;
3.10.8. koordinE Administratrvas komisijas sadarblbu ar citam organizdcijdm, iestidem un
uz4emumiem;
3.10.9. nosaka noteiktu iedzrvotaju pie4em5anas laiku, uzradot pie4emSanas telpu Marupes
novada pa5valdrbas telpas;
3.10. 10. atbild par Administratrvas komisijas dokumentu karto5anu un glabd5anu saska4d

ar normatlvo aktu prasibdm.
3. I l. Administrativis komisijas sekretare:
3.11.1. saska4ojot ar Administratwds komisijas priek5sedetdju, nosaka Administrat-rvas
komisijas sedes darba kartibd ieklaujamos jautajumus;

3.11.2. sagatavo izskati5anai Administratrvis komisijas s6dE administratrvo pdrkdpumu lietas,
ka an- pieaicina personas, kuru piedall3anas Administrativds komisijas sede ir nepiecie5ama;

3. 1 1.3. protokold Administrativds komisijas sedes gaitu;
3.11.4. paraksta Administrauvds komisijas sedes protokolu un lemumu administrattva
pdrkdpuma lietS;



3.11.5. organize Administrativds komisijas dokumentu glaba5anu un nodo5anu Mdrupes
novada domes arhivd;
3.1 1.6. nodro5ina informacijas ievadrSanu Administratlvo pdrkdpumu atbalsta sistEmd par
piem6roto administrativo sodu un pie4emto lEmumu;
3.11.7. nodro5ina administratrvo parkdpumu lietas pieqemto lemumu izsnieg3anu vai
nosttlSanu adresdtam;
3.11.8. kefto Administrativds komisijas lietvedlbu, veic administrativo pdrkdpumu lietu
uzskaiti un Administratrvas komisijas priekisedetaja uzdevuma organizd to saglabdSanu;
3.11.9. organize Administratrvas komisijas pie4emto lemumu izpildes kontroli.
3.12. Administratrvas komisijas priek5sedetaja prombttnes laikd vi4a piendkumus pilda
komisijas priekSsdd6tdja non-kotais komisijas loceklis.
3.13. Administrauvds komisijas locekli piedalds Administrativds komisijas s6dds, pie4em
lemumus balsojot, iesniedz priek5likumus Administrauvds komisijas darba uzlabo5anai, kd arl
pasdkumu veik5anai administrativo parkapumu un to veicinoSu cElonu novEr5and.
3.14. Dome nosaka atlldzr-bu par Adminishativds komisijas priekSsedetdja un locekla amata
piendkumu izpildi proporcionAli faktiski nostradatajam laikam, ja komisijas loceklis neie4em
citu algotu darbu paSvaldrbas institiicijas, tostarp nepilda deputdta vai cita algota veleta amata
piendkumus.
3.15. Administrativds komisijas priekSsedetdjs savu pilnvaru pEd6jd darba diena nodod
Administratrvas komisijas lietvedibd esoSds lietas un parzi4S nodotas materidlds vdrUbas, kuras
nepiecie5amas Administratrvas komisijas funkciju pildi5anai, Pa5valdlbas izpilddirektoram.
Pa5valdrbas izpilddirektors panlemt is lietas un materidlds vertrbas nodod jaunam
Administratrvas komisijas priek5sEd0tdjam diw darba dienu laikd no izmai4u Administratrvas
komisijas sa$ava apstiprina5anas.

4. Administrativiis komisijas darba organiziicija,
l6mumu pie?emSanas un persiidzCSanas kErUba

4.1 .AdministraUvd komisija administratrvd procesa pdrkdpuma lietu izskata, pamatojoties uz
lEmumu par administrauvd pdrkdpuma procesa uzsdkSanu, kuru Latvijas Republikas
normativajos aktos noteikta kartrbi sastadrja un pieqema tam pilnvarota persona.

4.2. Administratrvas komisijas sddes tiek sasauktas ne retdk kd reizi menesr.
4.3. Administratrva komisija sarrus lemumus pie4em atkldtds vai slegtas sEdds. LEmums tiek
pie4emts sldgtd s6d6, ja Administrativd komisija par to pie4em motivdtu l6mumu.
4.4. AdministraUvd komisija ir tiesr-ga izskaUt administratrvd pdrkdpuma lietu, ja sEdE piedalds
ne mazak kd puse no komisijas locekliem, ieskaitot komisijas priek5sEdOtaju.
4.5. Administrativa komisija izskata administratl-va parkapuma lietu normaUvajos aktos
noteiktaja laika.
4.6. Administratrvd komisija pie4em ldmumu ar kldteso5o Administrauvls komisijas locekfu
balsu vairdkumu. Vienada balsojuma gad-rjuma izSliroSa balss ir komisijas priek5sedetajam.
SEdd pie4emto lemumu paraksta Administratlvas komisijas priekSs6dEtajs un seketdre.
4.7. Administratrvas komisijas lemuma lemjoSd dala tiek pasludindta komisijas sede uzreiz
pec administratrva p5rkdpuma lietas izskatiSanas pabeig5anas. Lietas dal-rbniekiem par
pie4emto ldmumu tiek pazi4ots Administratrvds atbildibas likuma noteiktos termi4os un
apjoma.
4.8. Administrativds komisijas pie4emto lemumu administrafvd parkapuma lietd var parsUdzet
Rrgas rajona tiesa Administrativas atbildlbas likuma noteiktajd kartibd un termiqos.

5. NoslEguma jautiijumi
5.1. Nolikums stajas sp6k5, kad to ar lEmumu apstiprina Mdrupes novada pa5valdr-bas dome.
5.2. Ar nolikuma spekd std5anos speku zaud6:
5.2.1. Administrauvds komisijas nolikums, kas apstiprindts ar Marupes novada domes
2017.gada 14. jtnija lEmumu Nr.25 (sEdes Nr. 9);



5.2.2. Administratrvds komisijas nolikums, kas apstiprindts Babrtes novada paSvaldlbas domes

Mdrupes novada pa5valdrbas domes priek5sedeEjs Andrejs Ence

2013.gada 26 jnnija sede (prot. Nr.9, 2 l.g.).
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