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NOVADA DOME

APSTIPNNATS
ar Mdrupes novada domes

28.10.2009. sEdes protokolu Nr. B, ldmums Nr. 39 )

Ar groztjumiem, kas izdariti ar Mdrupes novada
domes 24.10.2012. sddes protokolu Nr.l8,limums Nr. l0

Ar grozljumiem, kas izdariti ar Mdrupes novada
domes 01.07.2014. sddes protokolu Nr. l0,ldmums Nr. 2

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Mdrupes novada
domes 22.04.2015. sddes protokolu Nr. 5,ldmums Nr. 22

Ar grozljumiem, kas izdariti ar Mdrupes noyada
domes 24.02.2016. sddes protokolu Nr. 2, lemums Nr. 30

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Mdrupes novada
domes 27.04.2016. sddes protokolu Nr. 5, ldmums Nr. 42

Marupes novada domes administrEcijas nolikums

lAr grozijumiem, kas izdariti ar Mdrupes novada domes
27.04.2016. sddes protokolu Nr. 5, ldmums Nr.42/

Izdots saskarld ar likuma ,,Par paivaldibam" 21. panta pirmas dalas 8, punhu
un Valsts pdrvaldes iekdrtas likuma 28. pantu

I. VispIr-rgie j aut6j umi
l. Mdrupes novada domes administrdcija (turpmak - administrdcija) ir Mdrupes novada domes
(turpmdk - dome) dibindtd iestdde, kas nodro5ina domes pieqemto lEmumu izpildi, ka arl domes darba
organizatorisko un tehnisko apkalpo5anu..
lAr groztjumiem, kas izdarlti ar Mdrupes novoda domes 27.04.2016. sddes protokolu Nr. 5, ldmums Nr.
42/
2. Administracija savd darbibd ievEro likumu ,,Par pa5valdTbdm", citus likumus un Ministru
kabineta noteikumus, Marupes novada pa5valdlbas nolikumu, ka arl domes lemumus.

3. Administrdcija savd darbiba izmanto Mdrupes novada pa5valdibas zTmogu, veidlapas un
atvErtos kontus Valsts kasE un kredttiestades.

3r. Administrdcijas juridiska adrese: Daugavas iela2g,Mdrupe, LV -2167.
lAr groztjumiem, kas izdarlti ar Mdrupes novada domes 01.07.2014. sddes protokolu Nr. 10, lemums
Nr. 2l

II. Administriicijas kompetence un darba organiziicija
4. Administrdcijai ir Sadi uzdevumi:
4.1. sagatavot priek5likumus jaut[jumu izskaU5anai domes sEdes;
4.2. atbilsto5i kompetencei sagatavot atzinumus par domes s6dEs izskatamiem lemumprojektiem;
4.3. nodro5indt domes, pastdvTgo komiteju un domes izveidoto komisiju darba tehnisko un
organizatorisko apkalpoSanu;
4.4. nodro5indt domes pieqemto lEmumu izpildi;



4.5. sagatavot atbildes vai atbilZu projektus uz privdtpersonu iesniegumiem un tie5as valsts
pdrvaldes iestdZu i nform6c ij as pieprasrj um iem ;

4.6. sagatavot domes lEmumu projektus, domes priek5s6dEtdja vai priek5sEd€taja vietnieka
rftojumu projektus, paivaldlbas hgumu projektus, administratTvos aktus un administrat-rvo aktu
projektus, kE arT citus dokumentus un to projektus;
4.7. nodro5indtapmeklEtdjupie4emianu;
4.8. nodro5indt likumd ,,Par pa5valdrbdm" un citos likumos noteikto paSvaldlbas funkciju izpildi;
4.9. veikt citus uzdevumus atbilsto5i normatr-vajos aktos noteiktajai kompetencei un domes
lEmumiem, domes priekSsEdEtdja un priek5sedEtaj a vietnieka r-rkoj umiem.

5. Administrdcijas sastava ietilpst 55dds amata vietds strdddjo5ie darbinieki: sabiedrisko attiecrbu
speciElists, persondla lietu p6rzinis, darba aizsardzrbas specidlists, lietvedis, kancelejas pdrzinis,
datorsistEmu un datortftlu administrators.
lAr groztjumiem, kas izdarlti ar Mdrupes novada domes 01.07.2014. sddes protokolu Nr. 10, ldmums
Nr.2/
/Ar grozijumiem, kas izdariti ar Mdrupes novada domes 27.04.2016. sddes protokolu Nr. 5, ldmums
Nr.42/

6. Atsevi5[tu funkciju veik5anai administrdcijd ir izveidotas patstdvTgas struktDrvienTbas, kuras darbojas,
pamatojoties uz domes apstiprin6tu nolikumu:
6.1. Svitrots ar grozijumiem, kas izdariti ar Mdrupes novada domes 24.02.2016. sddes protokolu Nr. 2,
ldmums Nr.30.
6.2. Svitrots ar grozijumiem, kas izdartti ar Mdrupes novado domes 24.02.2016. sddes protokolu Nr. 2,
lEmums Nr.30.
6.3. Mdrupes novada domes Atust-rbas nodala;
6.4. Mdrupes novada domes Finan5u un grdmatvedTbas nodala;
6.5. Svitrots ar grozljumiem, kas izdariti ar Mdrupes novada domes 27.04.2016. sddes protokolu Nr. 5,
l€mums Nr.42.
6.6. M6rupes novada domes Iepirkumu nodala;
6.7. Mdrupes novada domes Juridiskd nodala.
lAr grozijumiem, kas izdartti ar Mdrupes novada domes 01.07.2014. s€des protokolu Nr. 10, ldmums
Nr.2/
lAr grozijumiem, kas izdariti ar Mdrupes novada
Nr.22l
lAr grozijumiem, kas izdariti ar Mdrupes noyada
Nr.42/

7. Administrdcijas darbu vada administracijas vad-rtdjs, kurS:
7.1. organize administrdcijas funkciju pildr5anu un atbild par to, vada iestddes administratrvo darbu,
nodro5inot darba nepartrauktrbu, lietderlbu un tiesiskumu;
7 .2. parvalda administrdcijas finanSu, persondla un citus resursus;
7.3. apstiprina admin istrdcij as amatu sarakstu;
7.4. pie4em darbd un atlaiLno td administrdcijas darbiniekus;
7.5. nosaka administrdcijas amatpersonu un darbinieku piendkumus;
7 .6. izveido iestddes iek56jds kontroles sistEmu;
7 .7. veic citus Izpilddirektora, domes priekSsEdEt6ja un priek5sedOtdja vietnieka dotus uzdevumus.
/Ar groztjumiem, kas izdariti ar Marupes novado domes 24.02.2016. s€des protokolu Nr. 2, ldmums
Nr.30/.

III. AdministrEcijas darblbas tiesiskuma
nodro5inii5anas mehenisms un pf,rskati par darblbu

8. Administrf,cijas pie4emtos administratwos aktus un faktisko var apstrTdEt domE.

domes 22.01.2015. sddes protokolu Nr. 5, ldmums

domes 27.04.2016. sddes protokolu Nr. 5, ldmums

Domes priekSsedEtdjs Marti45 Bojdrs


