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APSTIPRINATS
ar Marupes novada domes
28.10.2009. sédes protokolu Nr. 8, lemums Nr. 39 )

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada
domes 24.10.2012. sédes protokolu Nr.18, lémums Nr. 10

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada
domes 01.07.2014. sédes protokolu Nr. 10, lemums Nr. 2

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada
domes 22.04.2015. sédes protokolu Nr. 5, lémums Nr. 22

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada
domes 24.02.2016. sédes protokolu Nr. 2, lemums Nr. 30

Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada
domes 27.04.2016. sédes protokolu Nr. 5, lemums Nr. 42

Marupes novada domes administracijas nolikums

[Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada domes
27.04.2016. sédes protokolu Nr. 5, lemums Nr.42/

Izdots saskana ar likuma ,, Par pasvaldibam” 21. panta pirmas dajas 8. punktu
un Valsts parvaldes iekartas likuma 28. pantu

I. Visparigie jautajumi
1: Marupes novada domes administracija (turpmak — administracija) ir Marupes novada domes
(turpmak — dome) dibinata iestade, kas nodrosina domes piepemto lémumu izpildi, ka arf domes darba
organizatorisko un tehnisko apkalposanu..
IAr grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada domes 27.04.2016. sédes protokolu Nr. 5, lémums Nr.
42/
2. Administracija sava darbiba ievéro likumu ,Par paSvaldibam”, citus likumus un Ministru
kabineta noteikumus, Marupes novada pasvaldibas nolikumu, ka arT domes Iémumus.

S Administracija sava darbiba izmanto Marupes novada pasvaldibas zimogu, veidlapas un
atveértos kontus Valsts kasé un kreditiestades.

: ! Administracijas juridiska adrese: Daugavas iela 29, Marupe, LV —2167.
[Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada domes 01.07.2014. sédes protokolu Nr. 10, lémums
Nr. 2/ :

II. Administracijas kompetence un darba organizacija

4. Administracijai ir $adi uzdevumi:

4.1. sagatavot priekSlikumus jautajumu izskatiSanai domes sédés;

4.2. atbilstosi kompetencei sagatavot atzinumus par domes sédes izskatamiem lémumprojektiem;
4.3. nodroSinat domes, pastavigo komiteju un domes izveidoto komisiju darba tehnisko un

organizatorisko apkalposanu;
4.4. nodro$inat domes pienemto lémumu izpildi;



4.5. sagatavot atbildes vai atbilzu projektus uz privatpersonu iesniegumiem un tie$as valsts
parvaldes iestazu informacijas pieprasijumiem;

4.6. sagatavot domes l@mumu projektus, domes priek$seédétdja vai priek$sédétaja vietnieka
rikojumu projektus, pa$valdibas ligumu projektus, administrativos aktus un administrativo aktu
projektus, ka arT citus dokumentus un to projektus;

4.7. nodro$inat apmekl&taju pienemsanu;
4.8. nodros$inat likuma ,,Par pasvaldibam” un citos likumos noteikto pasvaldibas funkciju izpildi;
49.  veikt citus uzdevumus atbilsto$i normativajos aktos noteiktajai kompetencei un domes

[émumiem, domes priek$sédétaja un priek$seédétaja vietnieka rikojumiem.

5. Administracijas sastava ietilpst $adas amata vietas stradajoSie darbinieki: sabiedrisko attiecibu
specialists, personala lietu parzinis, darba aizsardzibas specialists, lietvedis, kancelejas parzinis,
datorsisteému un datortiklu administrators.

[Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada domes 01.07.2014. sédes protokolu Nr. 10, lémums
Nr.2/

/Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada domes 27.04.2016. sédes protokolu Nr. 5, lémums
Nr.42/

6. Atsevisku funkciju veikSanai administracija ir izveidotas patstavigas struktiirvienibas, kuras darbojas,
pamatojoties uz domes apstiprinatu nolikumu:

6.1. Svitrots ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada domes 24.02.2016. sédes protokolu Nr. 2,
lemums Nr.30.

6.2. Svitrots ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada domes 24.02.2016. sédes protokolu Nr. 2,
lemums Nr.30.

6.3. Marupes novada domes Attistibas nodala;

6.4. Marupes novada domes Finansu un gramatvedibas nodala;

6.5. Svitrots ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada domes 27.04.2016. sédes protokolu Nr. 5,
lemums Nr.42.

6.6. Marupes novada domes Iepirkumu nodala;

6.7. Marupes novada domes Juridiska nodala.

IAr grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada domes 01.07.2014. sédes protokolu Nr. 10, [émums
Nr.2/

IAr grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada domes 22.04.2015. sédes protokolu Nr. 5, léemums
Nr.22/

IAr grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada domes 27.04.2016. sédes protokolu Nr. 5, lemums
Nr.42/

7. Administracijas darbu vada administracijas vaditajs, kurs:

7.1. organizé administracijas funkciju pildiSanu un atbild par to, vada iestades administrativo darbu,
nodros$inot darba nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

7.2. parvalda administracijas finan$u, personala un citus resursus;

7.3. apstiprina administracijas amatu sarakstu;

7.4. pienem darba un atlaiz no ta administracijas darbiniekus;

7.5. nosaka administracijas amatpersonu un darbinieku pienakumus;

7.6. izveido iestades iek$gjas kontroles sistému;

7.7. veic citus Izpilddirektora, domes priek$sédétaja un priek$sédétaja vietnieka dotus uzdevumus.

/Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada domes 24.02.2016. sédes protokolu Nr. 2, lemums
Nr.30/.

III. Administracijas darbibas tiesiskuma
nodrosinasanas mehanisms un parskati par darbibu
8. Administracijas piepemtos administrativos aktus un faktisko /rg)u var apstridét dome.

Domes priekssedetajs Martin$ Bojars



