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I Visparigie noteikumi

1. Marupes novada Salas biblioteka (turpmak — Bibliotéka) ir Marupes novada
bibliotekas struktiirvieniba — filiale —, izglitojosa, informativa un kultiiras iestade,
kas Biblioteku likuma noteikta kartiba registréta Latvijas Republikas Kultiras
ministrija un veic pasaules kultiiras mantojuma — iespieddarbu, elektronisko
izdevumu un citu dokumentu uzkraSanu, sistematizé€Sanu, katalogizéSanu un
saglabaSanu, ka arT nodro§ina taja eso$as informacijas publisku brivpieeju un
lietoSanu atbilstosi Marupes novada bibliotékas nolikumam un §im reglamentam.

2. Sava darbiba Biblioteka ievero Biblioteku likuma un citu normativo aktu prasibas.

3. Bibliotekas darbibu finans€ no Marupes novada pasvaldibas (turpmak -
pasSvaldiba) budzeta lidzekliem.

4. Leémumu par Bibliotekas izveidoSanu, reorganizaciju un likvidaciju pienem
Marupes novada pasSvaldibas dome (turpmak - Dome), nemot véra Latvijas
Biblioteku padomes atzinumu.

S. Bibliotekas adrese un kontakti:

5.1. Adrese: Maza Spunciema iela 2, Spunciems, Salas pagasts, Marupes novads,
LV-2105.

5.2. E-pasta adrese: biblioteka.sala@marupe.lv.

5.3. Mobilais talrunis:+371 28300094.

6. Bibliotekas darba laiku nosaka Marupes novada bibliotekas vaditdja izdots
rikojums, kas tiek saskanots ar pasvaldibas Izglitibas, kulttiras un sporta parvaldes
vaditaju.
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Vienu dienu ménesi, atbilstosi Marupes novada bibliotekas vaditaja rikojumam,
Bibliotekai noteikta spodribas un metodiska diena, kad iestade Bibliotékas
lietotajiem ir slégta.

1I. Bibliotekas uzdevumi

. Attistit Biblioteku par viet€jas kopienas izglitibas, informacijas, kultiras un

sabiedriskas saskarsmes centru, sniegt atbalstu viet&jas sabiedribas attistiba.
Ievérot Bibliotekas darbibas regul&josos normativos aktus.

Veikt Bibliotekas darba procesus atbilstosi bibliotekas nozares nacionalo standartu
prasibam.

Nodro$inat operativu un kvalitativu Bibliotekas pakalpojumu sniegSanu
Bibliotékas lietotajiem, neatkarigi no vinu dzimuma, vecuma, rases, tautibas,
fiziska stavokla, dzivesvietas un atraSanas vietas un citiem faktoriem.

Nodrosinat Bibliotekai nepiecieSamo iespieddarbu un citu dokumentu
komplektéSanu, jaunieguvumu bibliotekaro apstradi, iespieddarbu un citu
materialo vertibu uzskaiti, saglabasanu, papildinaSanu saskana ar Bibliotékas
Krajuma komplektéSanas un organizacijas politiku un ievérojot Bibliotekas
darbibu regul&josos ar€jos normativos dokumentus.

Norakstit no Bibliotekas krajumiem iespieddarbus un citus materialus,
normativajos aktos noteikta karttba un saskand ar Bibliotekas Krajuma
komplekt€sanas un organizacijas politiku.

Piedalities bibliotekas katalogu un datu bazu veidosana, veikt bibliografisko uzzinu
un informacijas darbu, sadarboties ar novada centrdlo biblioteku un regiona
galveno biblioteku.

Nodrosinat valsts un pasvaldibu institiiciju sagatavotas un publicétas informacijas
pieejamibu.

Riipéties par informacijas un komunikaciju tehnologiju ievieSanu un attistibu
Bibliotéka, nodrosinat bibliotekas lietotajiem bezmaksas pieeju internetam un
visparpieejamiem elektroniskas informacijas resursiem, ka arT nodro§inat iesp&ju
bez maksas izmantot datorus un citus biroja pakalpojumus (dokumentu izdruku,
sken€Sanu).

Sniegt Nacionalajam kopkatalogam nepiecieSamas zinas par Bibliotékas krajumu.
Saskana ar Valsts statistikas likumu sniegt ikgad€jo statistisko parskatu par savu
darbibu.

Piedalities bibliotekara kompetences un kvalifikacijas limena paaugstinaSana.
Iepazistinat Bibliotekas lietotajus ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem.
Sadarboties ar citam bibliotekam, ieklauties starpbibliotéku abonementa sistéma
(SBA).

Veikt citus normativajos aktos noteiktos uzdevumus.
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1I1. Bibliotekas tiesibas

Veikt Saja Reglamenta paredz&to darbibu, noteikt §is darbibas virzienus un tas
istenoSanas kartibu.

Apstiprinata budZeta ietvaros sanemt no pa$valdibas finansialo, materialo un
tehnisko nodrosinajumu Bibliotékas uzdevumu izpildei.

Izsniegtus un Bibliotekas lietotaja nozaudétus iespieddarbus vai citus dokumentus
pieprasit Bibliotekas lietotajam aizstat ar identiskiem vai lidzvertigiem
izdevumiem, kuri satura un vértibas zina atbilst nozaudétajiem Bibliotekas
iespieddarbiem un citiem dokumentiem.

Iesniegt priekslikumus Marupes novada bibliotékai par Bibliotékas darbibu.
[stenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas:

28.1. vacot un apstradajot Bibliotekas lietotaju personas datus, ievérot personas
datu aizsardzibu reglament€joSos normativos aktus;

28.2. bez Bibliotekas lietotaja piekriSanas Bibliotéka personas datus nedrikst nodot
vai izpaust treSajai personai, iznemot likumos paredzétos gadijumus;

28.3. reproduceét izdevumu kopijas, ievérojot Autortiesibu likuma prasibas.

IV.  Organizatoriska struktiira un vadiba

Bibliotekas darbibu organizé Bibliotekas vaditajs (turpmak teksta — Vaditajs), kuru
iece] amata vai atbrivo no ta novada centrdlas bibliotekas — Marupes novada
bibliotekas — vaditajs.

Vaditajs atbild par Biblioteka sniedzamo pakalpojumu kvalitati un informacijas
pieejamibu, plano un organiz€ Bibliotekas darba nodros§ina$anai nepiecieSama
budZzeta izstradi un izpildi Marupes novada bibliotékai Bibliotékas darba planus,
atskaites, parskatus, priekslikumus un citu pieprasito informaciju, ka arl savas
Bibliotekas budzeta projektu.

Vaditaja kompetencg ir:

31.1.planot un organizét Bibliotekas darbu, realiz€jot to uzdevumu un tiesibu
izpildi;

31.2.savlaicigi un precizi izpildit Marupes novada biblioteékas 1émumus un tas
vaditaja rikojumus;

31.3. rikoties ar finanSu lidzekliem saskana ar apstiprinato budzetu;

31.4. nodrosinat Biblioteka ugunsdrosibas, darba un veselibas aizsardzibas prasibu
ieveroSanu;

31.5. nodrosinat Bibliotekas valdijuma eso$o materialo vértibu saglabasanu;

31.6. piedalities Bibliotekas planoSanas dokumentu veido$ana, Bibliotekas
strat€gijas izstrade, Bibliotekas krajuma komplektésanas politikas izstrade, ka ari
ieverot apstiprinato dokumentu izpildi Bibliotékas darba.

31.7. veikt citus paSvaldibas nolikuma un Domes Il€mumos paredzétos
pienakumus.



32. Bibliotekas vaditdja amata pienakumus un tiesibas nosaka amata apraksts, ko
apstiprina Marupes novada bibliotekas vaditajs.
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