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Marupes novada pasvaldibas domes
2026.gada 30.septembra lemumam Nr.40
(sédes protokols Nr.17)

Apstiprindts ar
Marupes novada pasvaldibas domes
2026.gada 30.septembra lemumu Nr.40
(sédes protokols Nr.17)
Marupes novada pasvaldiba
MARUPES NOVADA BIBLIOTEKAS
NOLIKUMS
Pienemts saskana ar Pasvaldibu
likuma 10.panta pirmas dalas 8.punktu
un Bibliotéku likuma 4.panta otro dalu

I. Visparigie jautajumi
Nolikums nosaka Marupes novada pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba) Marupes novada
bibliotekas (turpmak — Biblioteka) funkcijas, uzdevumus, tiesibas, pienakumus,
atbildibu, organizatorisko strukttru un darbibas organizaciju.
Biblioteka ir pasvaldibas dibinata pastarpinatas parvaldes iestade, kas atrodas Izglitibas,
kultiiras, sporta un jaunatnes departamenta (turpmak — departaments) paklautiba.
Bibliotekas darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli paklautibas kartiba isteno
departaments.
Lémumu par Bibliotekas reorganizaciju vai likvidaciju pienem pasvaldibas dome péc
Latvijas Biblioteku padomes atzinuma sanemsSanas, ievérojot Biblioteku likuma noteikto
kartibu.
Savas kompetences ietvaros Biblioteka darbojas patstavigi, sadarbojoties ar Latvijas
valsts un pasvaldibu institlicijam un citam bibliotekam.
Biblioteka tiek finanséta no pasvaldibas budzeta.
Bibliotekas juridiska adrese ir Jurmalas iela 14A, Pinkos, Babites pagasta, Marupes
novada.
Bibliotekas vienotaja struktura ietilpst $adas filiales:
8.1. Babites biblioteka — Liepu aleja 17, Babité, Babites pagasta, Marupes novada;
8.2. Salas biblioteka — Maza Spunciema iela 2, Spunciema, Salas pagasta, Marupes
novada;
8.3. Mazcenas biblioteka — Mazcenu aleja 33/3, Jaunmarup€, Marupes pagasta, Marupes
novada.
Biblioteka ir registréta Biblioteku likuma noteiktaja kartiba.

. Gramatvedibas uzskaite tiek organizéta saskana ar pasSvaldibas centralizéto

gramatvedibas uzskaites kartibu.

Darbinieku personallietas noformé, karto un aktualizé saskana ar paSvaldibas
centralizéto personu lietu uzskaites kartibu.

Lietvedibas kartoSana un arhiva veidosana, dokumentu uzskaite, glabasana un nodosana
arhiva tiek organizeta saskana ar paSvaldibas centraliz€to lietvedibas organizéSanas
kartibu.

Bibliotekas un tas filialu darba laiku nosaka Bibliotekas vaditajs, saskanojot to ar
departamenta vaditaju.

Bibliotekas un tas filialu lietoSanas kartibu nosaka vienoti Bibliotekas lietoSanas
noteikumi, kurus izstrada Bibliotékas vaditajs un apstiprina paSvaldibas dome.
Biblioteka krajuma veidoSana ir neatkariga. Bibliotekas krajuma veidoSanu nedrikst
ierobezot politiski, ideologiski vai religiski motivi, iznemot normativajos aktos noteiktos
ierobezojumus.



I1. Bibliotekas funkcijas un uzdevumi

16. Biblioteka veic $adas funkcijas:

16.1.

16.2.
16.3.
16.4.
16.5.
16.6.
16.7.
16.8.

16.9.

parvaldit, uzkrat, veidot, sistematizgt, katalogiz&t, bibliografét un saglabat kultiiras
mantojumu — iespieddarbu, elektronisko izdevumu, rokrakstu un citu dokumentu
krajumu;

nodroSinat pieeju Bibliot€kas krajuma esoSajai informacijai un sniegt biblioteékas
pakalpojumus;

atbalstit un veicinat izglitibas, tai skaita muzizglitibas, zinatnes un kultiras
attistibu;

veicinat lasiSanu, ka arT medijpratibas un informacijpratibas attistibu sabiedriba;
stiprinat demokratiskas vertibas un veicinat pilsonisko lidzdalibu;

nodroS$inat publiski pieejamu un ieklaujoSu sabiedribas lidzdarbibas vietu;

sniegt atbalstu digitalo prasmju apguvei, ka arT valsts un paSvaldibu elektronisko
pakalpojumu izmantoSanai;

veikt novadpétniecibas funkciju — veidot, saglabat un popularizét vietgjo kultiirvidi
un viet€jo kultiiras mantojumu;

atbalstit viet&jo kopienu un tas identitates veidoSanu un stiprinasanu.

17. Bibliotékai ir $adi uzdevumi:

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.
17.8.

17.9.

attistit Bibliot€ku par musdienigu kulttras, izglitibas un sabiedriskas dzives
centru, nodro$inot piekluvi kvalitativai informacijai un bibliotekas pakalpojumiem
atbilstosi pasSvaldibas domes apstiprinatajiem Bibliotekas lietoSanas noteikumiem;
organiz€t informativus, izglitojoSus un kultiras pasakumus, lai veicinatu
iedzivotaju interesi par literatiru, lasiSanu, novadu un tautas tradicijam, ka ari
sekm&tu bérnu un jauniesu lasitprasmi;

veicinat viet§jas kulturvesturiskas vides, identitates un nemateriala kulttiras
mantojuma saglabasanu un attistibu;

nodroSinat Bibliot€kai nepiecieSamo iespieddarbu un citu dokumentu
komplektéSanu, jaunieguvumu bibliotekaro apstradi, iespieddarbu un citu
materialo vertibu uzskaiti, saglabaSanu un norakstiSanu atbilstosi Bibliot€kas
krajuma komplekteSanas un organizacijas politikai un normativo aktu prasibam,
ka arT abonét elektroniskas informacijas datubazes;

veidot Bibliotekas katalogus un datubazes, veikt bibliografisko uzzinu un
informacijas darbu un sadarboties ar regiona galveno bibliotéku kopkataloga un
datubazu veidosana;

nodroSinat valsts un pasvaldibu institiiciju sagatavotas un publicétas informacijas
pieejamibu;

nodroSinat Bibliotékas gada publiska parskata publisku pieejamibu;

nodro$inat informacijas un komunikacijas tehnologiju ieviesanu un attistibu
Biblioteka, Bibliotekas lietotajiem bezmaksas pieeju internetam un
visparpieejamiem elektroniskas informacijas resursiem, ka art iesp&ju bez maksas
izmantot datorus;

sniegt Nacionalajam kopkatalogam nepiecieSamas zinas par Bibliotekas krajumu;

17.10. iepazistinat Bibliotekas lietotajus ar Bibliotékas lietoSanas noteikumiem, kas ir

vienoti Biblioteékai un tas filialem,;

17.11. sadarboties ar citam bibliotekam un ieklauties starpbiblioteku abonementa

sistéma, normativajos aktos noteiktaja kartiba izsniedzot no Bibliotekas krajuma
iespieddarbus un citus dokumentus;

17.12. nodroSinat Bibliotekas pakalpojumu pieejamibu un ieklaujoSu bibliotekas vidi

atbilstosi normativo aktu prasibam;



17.13. sniedzot pakalpojumus b&rniem un jaunieSiem, IpaSu uzmanibu pieverst

Bibliotekas krajuma kvalitatei, lasiSanas veicinasanai un informacijas
tehnologiju izmantoSanas prasmju attistibai,

17.14. nodroSinat Bibliotekas lietotajiem iesp€ju izmantot Biblioteku kopkrajumu un

informacijas sist€mas normativajos aktos noteiktaja kartiba;

17.15. sagatavot priekSlikumus iepirkumu organizéSanai par Bibliotekas kompetence

esoSiem jautajumiem.

II1. Bibliotekas tiestbas, pienakumi un atbildiba

18. Bibliotékai ir tiesibas:

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

pieprasit un sanemt no valsts un pasvaldibu institlicijam, privato tiesibu fiziskam
un juridiskam personam informaciju, kas nepiecieSama Bibliotekas kompetence
€s0S0 jautajumu risinasanai;

izstradat Bibliotekas darbibas nodros§inasanai un attistibai nepieciesamos ieks¢jos
normativos aktus, metodiskos materialus un ieteikumus;

iesniegt departamentam priekSlikumus par Bibliotekas pakalpojumu un to
kvalitates pilnveidosanu;

parstavét pasvaldibu sanaksmés, darba grupas un citos pasakumos savas
kompetences ietvaros;

pieprasit un sanemt Bibliotekas darba organiz€Sanai nepiecieSamo tehnisko un
organizatorisko nodroSinajumu;

piedalities seminaros, projektos, pieredzes apmainas braucienos un citos
kvalifikacijas paaugstinaSanas pasakumos;

organiz€t darba sanaksmes, seminarus un apmacibas Bibliotekas kompetence
esoSo uzdevumu izpildei;

izsniegtu iespieddarbu un citu dokumentu nozaud€Sanas vai bojasanas gadijuma
rikoties atbilstoSi Bibliotekas lietoSanas noteikumiem un normativajiem aktiem;
sanemt metodisko palidzibu profesionalas darbibas jautagjumos no regiona
galvenas bibliotekas;

18.10. reproducét izdevumu kopijas, ieverojot Autortiesibu likuma prasibas;
18.11. atlaut izmantot Bibliotekas telpas citu pasvaldibas iestazu vai viet&jo nevalstisko

organizaciju publisku pasakumu vajadzibam pasvaldibas iek$€jos normativajos
aktos noteikta kartiba, ja tas veicina Bibliotekas mérku sasniegSanu un netraucé
Bibliotekas darbibu;

18.12. sniegt maksas pakalpojumus Bibliotekas lietotajiem normativajos aktos un

Bibliotekas lietoSanas noteikumos paredz€tajos gadijumos par pasvaldibas
domes noteikto maksu;

18.13. Bibliotekas lietoSanas noteikumos noteiktaja kartiba noteikt kavéjuma naudu,

noverteét zaudéjumus un sanemt atlidzibu par sabojatiem, noteikta laika vai vispar
neatdotiem iespieddarbiem un citiem dokumentiem;

18.14. uzturét starpbiblioteku abonementa sakarus un veikt iespieddarbu un citu

dokumentu apmainu ar citam biblioteékam;

18.15. organizet Bibliotekas pakalpojumu sanemsSanu arpus Bibliotekas pamatadreses

normativajos aktos un Bibliotekas lietoSanas noteikumos noteiktaja kartiba.

19. Bibliotekas pienakumi:

19.1.
19.2.

19.3.

19.4.

nodroSinat paSvaldibas domes lémumu izpildi savas kompetences ietvaros;
piedalities paSvaldibas budzeta projekta izstrade Bibliotekas kompetences
jautajumos;

atbilstosi Bibliotekas kompetencei un budzeta paredzetajiem lidzekliem sagatavot
ligumus un citus dokumentus;

nekavéjoties informé&t departamentu par $kér§liem darba veikSanai, zaud&umu
rasanas draudiem vai esoSiem zaud€jumiem;



20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.

19.5. ievérot biblioteku darbibu reguléjosos normativos aktus un So nolikumu.

Biblioteka atbild par:

20.1. Bibliotekai noteikto uzdevumu un pienakumu savlaicigu, precizu un godpratigu
izpildi;

20.2. profesionalo darbibu reglament&joso normativo aktu prasibu ievérosanu un izpildi;

20.3. savas nozares normativo aktu izmainu savlaicigu ievieSanu Biblioteékas darba;

20.4. uzticéta tehniska nodrosinajuma un materialo vertibu saglabasanu un izmantoSanu
atbilstosi to lictoSanas noteikumiem,;

20.5. Bibliotekas darbinieku parzina esoSaja dokumentacija ietvertds informacijas
neizpauSanu treSajam personam, iznemot normativajos aktos paredzetos
gadijumus.

IV. Biblioteékas organizatoriska struktiira un darbibas organizacija

Bibliotekas darbu vada un organizé Bibliotekas vaditajs.

Bibliotekas organizatorisko struktiiru, ievérojot pasSvaldibas domes apstiprinato budzetu,

nosaka Bibliotekas vaditajs, saskanojot to ar departamenta vaditaju.

Darba ligumus ar Bibliotékas darbiniekiem paSvaldibas varda sledz Bibliotekas vaditajs.

Centrala parvalde nodrosina Bibliotékas personala vadibu.

Bibliotekas filiales darbojas saskana ar Bibliotekas vaditaja apstiprinatiem

reglamentiem. Filialu darbu organize un vada filialu vaditaji.

Bibliotekas vaditaja un darbinieku amata pienakumi, tiesibas, atbildiba un paklautiba ir

noteikta amata aprakstos un darba ligumos.

Bibliotekas vaditajs:

26.1. organiz€ un vada Bibliot€kas administrativo darbu, nodroSinot darba

nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

26.2. nodroSina Bibliotekas darbibai nepiecieSamo iek$€jo normativo aktu izstradi

atbilstosi Bibliotekas kompetencei;

26.3. piedalas Bibliotekas un departamenta budzeta projekta izstradg;

26.4. parvalda Bibliotekas finanSu, personala un citus resursus;

26.5. izveido ieks€jas kontroles sist€ému un nodrosina tas procesu uzraudzibu Biblioteka;

26.6. nodro$ina Pasvaldibas risku registra noteikto pasakumu, kas saistosi Bibliotekai,

izpildi;

26.7. bez 1pasa pilnvarojuma parstav Biblioteku administrativajas iestades, attiecibas ar

juridiskam un fiziskam personam,;

26.8. nodrosSina ieksgjas kartibas, darba aizsardzibas, droSibas tehnikas un

ugunsdrosibas noteikumu ieveérosanu;

26.9. ir atbildigs par Bibliotekas darbibu kopuma;

26.10. dod Bibliotekas darbiniekiem saistoSus rikojumus pamatdarbibas un personala
jautajumos;

26.11. veic Darba likuma paredz€tas darbibas darba tiesisko attiecibu nodibinasanai,
groziSanai un izbeigSanai, izstrada darbinieku amata aprakstus;

26.12. sniedz departamenta vaditajam priekslikumus par Bibliot€kas amata vietu
izveidoSanu un likvidéSanu un normativajos aktos noteiktajos gadijumos,
saskanojot ar departamenta vaditaju, pienem lémumus par Bibliotekas
darbinieku prémeésanu;

26.13. atbild par uzdevumu veikSanai nodoto materialo veértibu saglabaSanu un
izlietoSanu atbilstosi pieskirSanas mérkim;

26.14. organize iesniegumu, priekslikumu un siidzibu izskatiSanu atbilstosi Bibliotekas
kompetencei un nodroSina atbilzu sagatavoSanu un sniegS§anu normativajos aktos
noteiktajos terminos un kartiba;

26.15. nodroSina Bibliotekas darbinieku informéSanu par Bibliotekas mérkiem un
iekS€jiem normativajiem aktiem;



26.16. izveido Bibliotekas ieksgjas informacijas aprites un sazinas sistemu, kas
nodro$ina Bibliotékas darbiniekus ar amata pienakumu izpildei nepieciesamo
informaciju;

26.17. Bibliotekas varda paraksta pienemSanas—nodoSanas aktus par mantas, citu tiesibu
un saistibu nodoSanu un piepnemsSanu, ka ar1 citus dokumentus Bibliotekas
vajadzibam un apstiprina norékinu dokumentu nodoSanu apmaksai;

26.18. patstavigi pasSvaldibas varda slédz Sadus ligumus un organizé to izpildes

uzraudzibu:

26.18.1. par precém un pakalpojumiem tikai Bibliot€kas un tas filialu vajadzibam,
ja ligumcena budzeta gada neparsniedz 10000 euro bez pievienotas
vertibas nodokla;

26.18.2. par telpu nomu saskana ar pasvaldibas domes noteikto cenradi,

26.18.3. sadarbibas ligumus un citus ligumus, kuriem nav ietekmes uz paSvaldibas
budzetu;

26.18.4. ligumus Bibliotekas un tas filialu darba vajadzibam un uzdevumu izpildei
ar autoriem, maksliniekiem, lektoriem wun citiem pakalpojumu
sniedz&jiem, ieve€rojot 24.16.1. apakSpunktd noteikto ligumcenas
ierobezojumu;

26.18.5. ligumus, kuru parakstiSana pasi noteikta ar atsevisku pasvaldibas domes
lémumu vai saskana ar iek$€jo vai aréjo normativo aktu;

26.19. veic citus pienakumus saskana ar normativajiem aktiem, paSvaldibas domes
lémumiem, paSvaldibas domes priekSsédetaja, pasvaldibas domes priekSseédétaja
vietnieku un departamenta vaditaja rikojumiem;

26.20. atbild par Bibliotekas valdijuma nodota nekustama ipasuma parvaldisanu,
uzturéSanu un izmantoSanu atbilstosi ta paredz&tajam mérkim, ka arT nodroSina
normativajos aktos noteikto prasibu izpildi, uzraudzibu un kontroli savas
kompetences ietvaros;

26.21. atbild par Bibliotékas darbinieku kvalifikacijas celSanu, motivaciju un izaugsmi,
ka arT par ikgad@ju darbinieku darba rezultatu noverteésanu.

26.22. Bibliotekas vaditajs un darbinieki, savu darba pienakumu ietvaros veicot
personas datu apstradi, ievéro Eiropas Parlamenta un Padomes regulu (ES)
2016/679 un Fizisko personu datu apstrades likumu.

V. Nosléguma jautajumi

27. Sis nolikums stajas speka 2026.gada 1.oktobr.

28. Ar §1 nolikuma spéka stasanas bridi speku zaude Marupes novada bibliotekas nolikums,
kas apstiprinats ar Marupes novada paSvaldibas domes 2023.gada 31.maija lémumu
Nr.33 “Par Marupes novada Bibliotekas nolikuma apstiprinasanu” (sédes protokols
Nr.10).

Pagvaldibas domes priekssedetajs Aivars Ositis

DOKUMENTS PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR
LAIKA ZIMOGU



