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Pielikums

Marupes novada pasvaldibas domes
2026.gada 29 jiulija [emumam Nr.4
(sédes protokols Nr.12)

Personas datu apstrades un aizsardzibas noteikumi

Izdoti  saskana Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dalas 2.punktu 73. panta pirmas dalas
4. punktu

I. Visparigie jautajumi

Sie ieksgjie noteikumi personas datu apstrades un aizsardzibas prasibas un parvaldibu
Marupes novada pasvaldiba (turpmak — Pasvaldiba) nosaka:
Personas datu aizsardzibas organizaciju un iesaistito kompetenci personas datu
apstrades aizsardziba;
jaunu datu apstrazu uzsaksanu, novert€juma par ietekmi uz datu aizsardzibu veikSanu
un personas datu apstrades darbibu registra uzturéSanu;
ligumu slégsanu ar apstradatajiem;
personas datu drosibu;
datu subjekta tiestbu nodrosinasanu;
personas datu aizsardzibas uzraudzibu;
ricibu uzraudzibas iestades parbaudes gadijumos;
Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi attiecas uz Pasvaldibas struktiirvienibam,
institicijam un iestadém (turpmak — Institiicija), ja Pasvaldiba ir parzinis vai apstradatajs
veiktajai personas datu apstradei, kurai pieméro Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu
Nr.2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un sadu
datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (turpmak — Vispariga datu aizsardzibas
regula).
Noteikumi ir saistosi visiem Institticiju darbiniekiem.
Ieksgjos noteikumos lietotie termini:
Datu subjekts - fiziska persona, kuru var tieSi vai netieSi identificét, pieméram,
Institiicijas klients (iedzivotdjs), Institlicijas darbinieks, sadarbibas partneri vai to
parstavji;
Darbinieks — jebkura persona, kurai ar Institliciju ir nodibinatas darba tiesiskas
attiecibas;
Datu aizsardzibas specialists — noziméts darbinieks, kas veic datu aizsardzibas
specialista funkciju Pasvaldiba un kurs ir noziméts Datu valsts inspekcija;
Datu registrs - saskana ar Visparigas datu aizsardzibas regulas 30.pantu, apstrades
darbibu uzskaitijums, kura uzskaita Sabiedribas datu apstrades funkcijas, noliikus,
mérkus, apstrades aprakstu, tiesisko pamatu, procesa atbildigo (Informacijas resursu
turétaju), datu subjektu kategorijas, personas datu ieguves avotu, personas datu
kategoriju aprakstu, datu sanéméju kategorijas, personas datu atraSanas vietu, datu
glabasanas ilgumu, apstradataju, tehnisko un organizatorisko droSibas pasakumu
vispargju aprakstu, nodoSanu uz treSajam valstim arpus Eiropas Savienibas;
IKT resursi — So noteikumu izpratné tehnisku un tehnologisku resursu kopums
informacijas aprites nodroSinaSanai: programmatiiras, taja skaita Marupes novada
domes Vienotas informacijas sist€mas programmatiira, serveri, datu glabasanas



4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

iekartas, datori, datu parraides tikli un tikla aparatiira, biroja un mobilas ierices un citi
tehniskie resursi, kas nodrosSina personas datu apstradi;

Personas dati - ir jebkura informacija, kas attiecas uz identificétu vai identific€jamu
fizisku personu. Identific§jama fiziska persona ir tada, kuru var tieSi vai netiesi
identificét, jo pasi atsaucoties uz identifikatoru, pieméram, minétas personas vardu,
uzvardu, identifikacijas numuru, atrasanas vietas datiem, tieSsaistes identifikatoru vai
vienu vai vairakiem minétajai fiziskajai personai raksturigiem fiziskas, fiziologiskas,
genctiskas, garigas, ekonomiskas, kultiiras vai socialas identitates faktoriem;
Personas datu apstrade - jebkura ar personas datiem vai personas datu kopumiem
veikta darbiba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizetiem Iidzekliem,
pieméram, vak$ana, registracija, organizé$ana, strukturé$ana, glabasana, piclagosana
vai parveidoSana, atgiiSana, apliiko$ana, izmantoSana, izpausana, nosiitot, izplatot vai
citadi darot tos pieejamus, saskanoSana vai kombingSana, ierobeZoSana, dz€Sana vai
1znicinasana;

Ipasu kategoriju dati - dati, kas atklaj rases vai etnisko piederibu, politiskos uzskatus,
religisko vai filozofisko parliecibu vai dalibu arodbiedribas, un genétisko datu,
biometrisko datu, lai veiktu fiziskas personas unikalu identifikaciju, veselibas datu vai
datu par fiziskas personas dzimumdzivi vai seksualo orientaciju;

Kontaktpersona — Darbinieks, kuru Institiicija ir noradijusi ka galveno sazinas punktu
par datu aizsardzibas jautajumiem;

Personas datu aizsardzibas parkapums — drosibas parkapums, kura rezultata notiek
nejausa vai nelikumiga nositito, uzglabato vai citadi apstradato personas datu
iznicinaSana, nozaudéS$ana, parveidosana, neatlauta izpauSana vai piekluve tiem.
Novértéjums — izvert€jums par Personas datu apstrades ietekmi uz datu aizsardzibu
atbilstosi Vispariga datu aizsardzibas regulas 35.pantam;

5. Visi termini, kas nav uzskaititi 4.punkta, ir interpret€jami atbilstosi Visparigajai datu
aizsardzibas regulai.
6. Institicija, tas struktirvienibas un Darbinieki, veicot datu apstradi, ievéro sadus principus:

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Personas datus apstrada likumigi un godpratigi un Datu subjektam parredzama veida;
Personas datus vac konkrétiem, skaidriem un legitimiem (likumigiem) nolikiem
(mérkiem) un to turpmaku apstradi neveic ar minétajiem noliikkiem nesavietojama
veida;

Personas dati ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas nepiecieSams to apstrades
nolikiem (mérkiem);

Personas dati ir precizi un, ja nepiecieSams, atjauninati. Darbinieks veic nepiecieSamos
pasakumus, lai nodroSinatu neprecizu Personas datu, nemot véra nolikus (mérkus),
kadiem tos apstrada, dz€Sanu vai laboSanu;

Personas datus glaba veida, kas pielauj Datu subjektu identifikaciju, ne ilgak ka
nepiecieSams noliikiem (mérkiem), kados attiecigos Personas datus apstrada;

Personas datus apstrada tada veida, lai nodroSinatu atbilstoSu personas datu drosibu,
tostarp aizsardzibu pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret nejausu nozaudéSanu,
iznicinaSanu vai sabojaSanu, izmantojot atbilstoSus tehniskos vai organizatoriskos
pasakumus.

I1. Personas datu aizsardzibas organizacija un kompetence

7. Institiicija, kuras kompetencé esos$as funkcijas vai uzdevuma izpildes ietvaros tiek
apstradati personas dati, kuru parzinis ir Pasvaldiba, ir uzskatama par Institiiciju, kuras
kompetence ir nodro§inat personas datu apstrades un aizsardzibas prasibas.



8. Atseviskos gadijumos, kad funkcijas vai uzdevuma izpildé ir iesaistitas vairakas
Institticijas, Pasvaldibas vadibai ir tiesibas rakstveida noteikt Institiiciju, kuras kompetence
ir nodrosinat personas datu apstrades un aizsardzibas prasibas.

9. Institiicijai ir $adi pienakumi:

9.1.  nodrosinat atbilstosi savai kompetencei personas datu aizsardzibas principu istenoSanu,

9.2. nodro$inat personas datu kvalitati, izmantojot IKT resursu tehniskas iesp&jas un
ieverojot normativos aktus personas datu apstrades un aizsardzibas joma;

9.3.  janepiecieSams, sadarbiba ar IKT resursu turétaju un citdm Institlicijam informét datu
subjektu par vina personas datu apstradi saskana ar normativajiem aktiem personas datu
aizsardzibas joma;

9.4.  péc pieprasijuma sniegt informaciju par Institticijas parzina esoSajiem personas datiem
atbilsto$i normativajos aktos noteiktajam prasibam;

9.5. nodrosinat personas datu, kas ir nedatorizéta (papira) forma, fizisko aizsardzibu.

10. Katra Institicija, iznemot Centralo parvaldi, atseviski nozimé& Kontaktpersonu. Par
Kontaktpersonas iecelSanu Institlicijas vaditaji 10 (desmit) darba dienu laika péc So
noteikumu stasanas speéka pazino DAS uz e-pastu das@marupe.lv, noradot
Kontaktpersonas vardu, uzvardu, amatu, talruna numuru un e-pastu.

11. Par Kontaktpersonu iecel personu, kura parzina konkrétas Institicijas darbibu, informacijas
apmainas procesus un pilda Institticijas vaditaja atbalsta funkcijas. Par Kontaktpersonu var
but arT Institiicijas vaditajs.

12. Kontaktpersonai ir pienakums 6 (seSu) ménesSu laika kops iecelSanas, piedalities Datu
aizsardzibas specialista organizetas apmacibas datu aizsardzibas joma.

13. Kontaktpersonai ir $adi pienakumi:

13.1. savlaicigi zinot Datu aizsardzibas specialistam par nepiecieSamibu iesaistities
jautajumos, kas skar datu aizsardzibu (jaunu apstradataju piesaiste, datu nodoSana,
jaunu tehnologiju vai pakalpojuma ievieSana);

13.2. atSkirt iespgamus datu aizsardzibas parkapumus vai nepilnibas personas datu
aizsardziba un sniegt par tiem informaciju Datu aizsardzibas specialistam;

13.3. sniegt atbalstu Institlicijas Datu apstrades registra izstradé, ka arT nodro$inat ta
informacijas aktualizéSanu;

13.4. sadarboties ar Datu aizsardzibas specialistu, lai nodroSinatu saskanotu Personas datu
aizsardzibas prasibu ievéroSanu PasSvaldiba.

II1. Jaunu datu apstrazu uzsaksana, novértéjuma par ietekmi uz datu aizsardzibu veik§ana un
personas datu apstrades darbibu registrs

14. Institlicija 1 (vienu) menesi pirms jaunas Personas datu apstrades (pieméram, jauna
pakalpojuma, informacijas sist€tmu ievieSana, jaunu marketinga projektu u.c.) uzsaksanas
informé& Datu aizsardzibas specialistu par planoto Personas datu apstradi un iesniedz Datu
aizsardzibas specialistam aizpilditu veidlapu par jaunu personas datu apstradi
(1.pielikums).

15. Institlicijas vaditajs atbild par So noteikumu 14.punkta sniegtas informacijas savlaicigu
iesniegSanu un patiesumu.

16. Péc 14.punkta minétas informacijas iesniegSanas Institiicija, sadarbiba ar Datu aizsardzibas
specialistu, lemj par Noveértéjuma veikSanu. Noveért€§jumu obligata karta veic Noteikumu
17.punkta min&tajos gadijumos.

17. Institticija veic Novertejumu Datu valsts inspekcijas noteiktajos gadijumos un, ja plano:

17.1. ar fiziskam personam saistitu personisku aspektu sistematisku un plaSu noveértésanu,

kuras pamata ir automatizeta apstrade, tostarp profiléSana, un ar kuru pamato [l€émumus,
kas fiziskai personai rada tiesiskas sekas vai lidzigi bitiski ietekme fizisko personu;



17.2. personas datu apstradi par sodamibu un parkapumiem vai ar tiem saistitiem drosSibas

pasakumiem, kas var ietekmét lielu skaitu fizisko personu Pasvaldiba;

17.3. personas datu apstradi, lai noverotu, uzraudzitu vai kontrolétu fiziskas personas, taja

skaita datu, kas iegiiti ttmekl1 vai publiski pieejamas zonas sistematiskas uzraudzibas
rezultata;

17.4. 1pasSu kategoriju personas datu apstradi, lai lemtu par pakalpojuma sniegsanu;

17.5. biometrisko datu apstradi, genétisko datu apstradi;

17.6. personas datu strukturéSanu vai kombinéSanu no dazadiem avotiem;

17.7. personas datu ievakSanu ne no pasas fiziskas personas un nesniedzot fiziskai personai

informaciju par vinas personas datu apstradi;

17.8. noverot fizisko personu atraSanas vietu vai vina paradumus;
17.9. jaunu tehnologisko vai organizatorisko risinadjumu inovativu izmantoSanu vai

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

piemérosanu, taja skaita maksliga intelekta risinajuma ievieSanu.
Novertejumu veic arT gadijumos, ja ir noticis personas datu aizsardzibas parkapums.
Noveértgjumu neveic, ja personas datu apstrade ir skaidri paredzeta likuma, Ministru
kabineta noteikumos vai Pasvaldibas saisto$ajos noteikumos. Ja personas datu apstradi, kas
minéta So noteikumu 17.punkta, paredzets noteikt PaSvaldibas saistoSajos noteikumos, tad
Novertgjumu veic Institlicija, kas izstrada attiecigos Pasvaldibas saistoSos noteikumus.
Institticija Novert§jumu veic Pasvaldibas saistoSo noteikumu izstrades procesa un ne velak
ka Iidz saistoSo noteikumu apstiprinasanai.
Institticijai ir tiesibas veikt Noveért§jumu ari gadijumos, kas nav minéti So noteikumu
17.punkta.
Novertejums tiek veikts saskana ar Datu aizsardzibas specialista izstradatu veidlapu.
Novertgjuma sagatavosanai Institlicijai ir tiesibas pieaicinat argjo novertétaju vai citus
attiecigas jomas specialistus, ka ar1 citu Institliciju, kas biis iesaistitas personas datu
apstrade, darbiniekus.
Institticijai, lemjot par nepiecieSamibu veikt Novértgjumu, ir tiesibas noskaidrot Datu
aizsardzibas specialista viedokli. Datu aizsardzibas specialistam ir tiesibas rekomendét
papildu jomas, kurds ir nepiecieSams veikt Noveértg§jumu un kas nav minétas Sajos
noteikumos.
Ja Institticija nolemj neveikt Novértgjumu So noteikumu 17.punkta minétajos vai Datu
aizsardzibas specialista rekomendétajos gadijumos, tad tas ir jadokumentg, ietverot Datu
aizsardzibas specialista viedokli par Noveértejuma veikSanas nepiecieSamibu. Institiicija par
savu lémumu par Noveértgjuma veikSanu vai neveikSanu inform& Datu aizsardzibas
specialistu piecu darba dienu laika péc [éemuma pienemsanas.
Ja Institticija plano veikt iepirkumu vai slégt ligumu, kura rezultata notiks personas datu
apstrade, kas minéta So noteikumu 17.punkta vai Datu aizsardzibas specialista
rekomendg€tajas jomas un kurai parzinis ir Pasvaldiba, tad Institiicija veic Novért€§jumu
pirms iepirkuma veikSanas vai pirms liguma noslégSanas, ja netiek rikota iepirkuma
procedira.
Institiicijai, veicot Novert&jumu, ir tiesibas konsultéties ar Datu aizsardzibas specialistu par
Noveértg§juma veikSanu.
Institiicija iesniedz Noveérte§jumu Datu aizsardzibas specialistam piecu darba dienu laika
péc ta parakstiSanas. Ja, veicot Novertejumu, Institiicija uzreiz konstaté trikumus, tad
Institiicija to norada un vienlaicigi sagatavo trilkumu novérSanas planu, ko iesniedz kopa
ar Novertgjumu Datu aizsardzibas specialistam.
Datu aizsardzibas specialists sniedz Institlicijai viedokli par Novért§jumu un trikumu
noveérSanas planu, ja tads iesniegts. Ja nepiecieSams, Institlicija preciz€ Novert€§jumu un
trikumu novérSanas planu, ja tads ir, ka arT iesniedz atkartoti Datu aizsardzibas
specialistam.



29.

30.

31.

32.

33.

Ja Datu aizsardzibas specialists izsaka viedokli, ka no iesniegta Novertéjuma secinams, ka
planota personas datu apstrade datu subjektu tiestbam un brivibam radis augstu risku
(fiziskam personam var rasties biitiskas sekas, ko tas nevares noverst vai parvarét), tad Datu
aizsardzibas specialists, piesaistot Institiiciju, apspriezas par planoto personas datu apstradi
ar Datu valsts inspekciju. Institiicija informaciju par personas datu apstradi nosiita Datu
aizsardzibas specialistam ieklausanai Datu registra p&c personas datu apstrades
saskanoSanas ar Datu valsts inspekciju.

Ja netiek konstatets So noteikumu 29.punkta noteiktais personas datu apstrades risks, Datu
aizsardzibas specialists informaciju par veikto Novértéjumu ieklauj Datu registra.
Institiicija veic Noverte§juma regularu aktualizéSanu (bet ne retak ka reizi 2 gados), lai
konstatetu, vai personas datu apstrade notiek saskana ar Novérte§juma konstat€to un
planoto.

Institticija glaba visus veiktos Novertgjumus un seko Iidzi tajos identific€to trikumu
noversanai, ja tadi ir noraditi.

Ja Pasvaldiba ir apstradatajs, tad Institiicija, kura slégs ligumu vai plano uzsakt datu
apstradi, ménesi pirms datu apstrades uzsaksanas iesniedz Datu aizsardzibas specialistam
$adu informaciju:

33.1. parzina vards, uzvards vai nosaukums, parzina kontaktinformacija, parzina personas

datu aizsardzibas specialista vards, uzvards un kontaktinformacija;

33.2. katra parzina varda veiktas apstrades kategorija;
33.3. vai notiks personas datu nosiitiSana arpus Eiropas Savienibas vai Eiropas Ekonomiskas

zonas vai starptautiskajai organizacijai; ja notiks, tad atbilstoSo garantiju
dokumentacija;

33.4. jaiesp&jams, tehnisko un organizatorisko drosibas pasakumu vispargjs apraksts.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Institticijas vaditajs atbild par So noteikumu 14.punkta sniegtas informacijas savlaicigu
iesniegSanu, patiesumu, ka arT tas precizé$anu, ja mainas informacija, kas ieprieks sniegta
Datu aizsardzibas specialistam un ieklauta Datu registra, un tas atbilstibu normativajiem
aktiem personas datu aizsardzibas joma.

Datu registru uztur Datu aizsardzibas specialists, ieklaujot taja Institiiciju iesniegto
informaciju.

Institiicija nosaka personas datu, kas nepiecieSami funkciju vai uzdevumu veikSanai,
apstrades procesu organizatorisko kartibu.

Datu aizsardzibas specialistam ir tiesibas pieprasit papildu informaciju par planoto
personas datu apstradi saistiba ar Institiicijas iesniegto informaciju.

IV. Ligumi ar apstradatajiem

Institiicija, kas nolemj savu funkciju un uzdevumu veikSanai piesaistit apstradataju,
piesaista tikai tadu apstradataju, kas iepriekS sniedz pietickamas garantijas, lai istenotu
personas datu aizsardzibai un droS§ibai atbilstoSus tehniskos un organizatoriskos pasakumus
saskana ar normativajiem aktiem un Pasvaldibas iek$gjiem tiesibu aktiem personas datu
aizsardzibas un droSibas joma un ir iesniegusi aizpilditu un Apstradataja elektroniski
parakstitu Apstradataja atbilstibas novertéSanas anketu, ko apstiprinajis Marupes novada
pasvaldibas izpilddirektors.

Institiicija, kas nolemj par nepiecieSamibu piesaistit apstradataju, ka ar1 Institticija, kuras
funkciju izpildei ir piesaistits apstradatajs, atbild par to, ka ligums ar apstradataju ir noslégts
atbilstosi tiesibu aktiem personas datu aizsardzibas joma.

Liguma ar apstradataju paredz tiesibu aktos noteiktas minimalas prasibas apstradatajam
personas datu aizsardzibas un informacijas tehnologiju drosibas joma. Institlicija ligumu ar
apstradataju slédz pirms personas datu apstrades uzsakSanas.



41. Datu aizsardzibas specialists p&c Institiicijas pieprasijuma sniedz rekomendacijas personas
datu aizsardzibas un informacijas tehnologiju drosibas joma, kas ieklaujamas ligumos ar
apstradatajiem.

42. Ja Institiicija plano piesaistit apstradataju, kur§ apstradas Ipasu kategoriju personas datus,
ligumu ar arpakalpojuma sniedz&ju ieprieks saskano ar Datu aizsardzibas specialistu.

43. Institicija, kas noslégusi ligumu ar apstradataju, nodrosina liguma izpildes kontroli un par
noslégto ligumu inform& Datu aizsardzibas specialistu.

V. Personas datu droSiba

44. Ja personas datus apstrada elektroniski, tad Institiicija sadarbiba ar IKT resursu turétaju
nodroSina:

44.1. ka informacijas sistemas lietotaja tiesibas ir pieskirtas konkrétam darbiniekam, kuram

ir tiesibas pieklit, parveidot, labot, izpaust, dz&st vai veikt citu personas datu apstradi;

44.2. ka personas dati ir precizi, nemot véra noliikus, kadiem personas datus apstrada;

44.3. ka personas datus var atjaunot, ja tie ir nejausi nozaudgeti, parveidoti vai iznicinati, un
tos iesp&jams atjaunot, neradot zaud&jumus vai kait€§jumu datu subjektiem;

44.4. to aizsardzibu ar autentifikacijas lidzekliem saskana ar prasibam, ko nosaka argjie
normativie akti un Pasvaldibas iek$g€jie normativie akti;

44.5. jaTpaSu kategoriju personas datus glaba mobilas ierices parnésajamos datu nesgjos, tad
laika, kad Sos personas datus neizmanto pienakumu veik$anai, tos glaba Sifréta veida;

44.6. kaT1pasSu kategoriju personas datus parraida (parsiita) Sifréta veida vai arT cita aizsargata
veida, kas saskanots ar atbildigo personu par informacijas tehnologiju drosibu
Pasvaldiba (turpmak — IT drosibas parvaldnieks);

44.7. ka tos apstrada tikai Pasvaldibas kontrol€tos resursos, iznemot, ja piesaistitais
arpakalpojumu sniedz€js, kura kontrol€tos resursos apstrada personas datus, nodroSina
datu apstrades atbilstibu iek$€jiem un ar&jiem normativajiem aktiem personas datu
aizsardzibas joma un PaSvaldibas droSibas politikai un tas ir iepriek§ saskanots ar
Informacijas tehnologiju nodalu un Datu aizsardzibas specialistu,

44.8. to atraSanos dro$as centralizétas datu glabaSanas vietas (serveros), attalinati no klientu
un citu treSo personu pienemsanas telpam.

45. Darbinieks, apstradajot personas datus, nodroSina, ka datu apstrades iekartas ekrans tiek
blokéts, ja darbinieks neatrodas darba telpa vai ir partraucis datu apstrades iekartas
lietoSanu.

46. Darbiniekam aizliegts veidot personas datu kopijas, ja vien tas nav nepiecieSams attiecigo
amata vai darba pienakumu veik$anai.

47. Personas datu apstradi veic Eiropas Savieniba vai Eiropas Ekonomiskaja zona. Personas
datus aizliegts apstradat arpus Eiropas Savienibas vai Eiropas Ekonomiskas zonas, iznemot
gadijumus, kad to nosaka normativie akti.

48. Personas datus darbinieks apstrada sava amata vai darba pienakumu veikSanai.

49. Darbinieks nodroSina, ka personas dati ir dros§iba, izmantojot samérigus piesardzibas
pasakumus un ievérojot Pasvaldibas iekS€jos normativajos aktos noteikto.

50. Personas datus aizliegts nodot personam, kuram nav tiesibas tos iegtt, taja skaita citiem
darbiniekiem. Pirms personas datu izpauSanas nepiecieSams veikt informacijas sanémeéja
identific€Sanu, parliecinaties par informacijas sanémeéja pilnvarojumu vai tiestbam sanemt
personas datus, Saubu gadijuma neveicot personas datu izpauSanu, zinojot par
nepamatotiem personas datu pieprasijumiem Institticijas vadibai.

51. Darbiniekam ir aizliegts veikt darbibas, kas sekme personas datu nelikumigu apstradi.

52. Darbinieks neizpauZ personas datus, kas iegiti, veicot pienakumus, arT pec darba tiesisko
attiecibu vai citu ligumisko attiecibu izbeigSanas, iznemot normativajos aktos noteiktos
gadijumus.



53. Lai nodroSinatu personas datu precizitati, nemot veéra noliikus, kadiem tos apstrada,
darbinieks:

53.1. personas datus, kurus apstrada vienam noliikam, p&c iesp&jas mazak glaba dazadas

vietas. Darbinieks neveido nevajadzigas atseviskas personas datu kopas;

53.2. izmanto katru iesp&ju, lai nodroSinatu personas datu atjaunoSanu (piemé&ram, ludzot

klientiem apstiprinat savus datus, kad vinus apkalpo klatieng);

53.3. precize personas datus, kad konstate, ka tie ir neprecizi.

54. Ja darbiniekam ir nepiecieSams informacijas sisttma izmantot personas datus dazadu
funkciju veikSanai, tad sist€émas izveido profilus un IKT resursu turétajs nodroSina, ka
darbinieks var apstradat tikai tos personas datus, kas nepiecieSami noteiktai funkcijai, ja
tehniski to var nodroSinat.

55. Institiicija anulé darbiniekam piekluves tiesibas, ja darbiniekam:

55.1. nav tiesibu piekliit telpam, kuras atrodas personas dati;

55.2. nav tiesibu piekliit personas datiem informacijas sist€mas vai citos resursos, kuros ir

personas dati;

55.3. beidzas darba tiesiskas attiecibas ar Institticiju.

56. IKT resursu parzinis katru gadu veic So noteikumu 55.punkta minéto tiesibu aktualizéSanu.

57. Attieciba uz informacijas sist€émas esoSiem personas datiem informacijas resursu turétajs
nosaka personas datu glabasanas terminus, kuru nodrosinasanu veic IKT resursu turétajs.
Personas datu glabaSanas terminu arpus sist€émas nosaka Institlicijas vaditajs, ka ari
nodrosina personas datu glabasanu atbilstos$i noteiktajam terminam.

58. Personas datus nedatorizeta (papira) forma glaba slégta skapi vai telpa, kurai nevar pieklat
nepilnvarotas personas.

59. Ja darbiniekam uz galda atrodas dokumenti, kuri satur personas datus, darbiniekam ir
pienakums dokumentus novietot ta, lai citai personai nav iesp&ju tos apstradat.

60. Ja darbinieks atstaj darba vietu, tad darbiniekam ir janodroSina, ka citam personam nav
iespgjams veikt nelikumigu personas datu apstradi.

61. Ipasu kategoriju personas datus nedatorizéta (papira) forma glaba ierobeZotas pieejamibas
telpa slégta skapi vai seifa.

62. Darbiniekam aizliegts atstat personas datus nedatorizéta (papira) forma pieejamus
personam, kuram nav tiesibas tos apstradat, taja skaita drukas iekartas.

63. Darbinieks neizpauz Personas datus, kas iegiiti, veicot pienakumus, ar1 péc darba tiesisko
attiecibu vai citu ligumisko attiecibu izbeigSanas, iznemot normativajos aktos noteiktos
gadfjumus. Visi Marupes novada pasvaldibas Darbinieki, paraksta apliecinajumu par
atbilstoSu fizisko personas datu apstradi un aizsardzibu (turpmak — Apliecinajums), kas
pievienots So noteikumu 2.pielikuma.

64. Marupes novada pasvaldibas Darbinieki, kuri darba tiesiskas attiecibas ir uzsakusi pirms
So noteikumu stasanas spéka, Apliecinajumus paraksta pasapkalpoSanas portala “HOP”,
apliecinot iepaziSanos ar ta saturu. Visi Marupes novada pasvaldibas Darbinieki, kuri
uzsaku$i darba tiesiskas attiecibas péc So noteikumu staSanas speka, Apliecinajumus
paraksta vienlaicigi ar darba ligumu, parakstot to paSrocigi vai ar droSu elektronisko
parakstu. Parakstitie apliecinajumi tiek uzglabati Darbinieku personas lieta.

65. Personas datus, kad tie vairs nav nepiecieSami noteikta noltika sasniegSanai, iznicina, tos
sadedzinot, izkausgjot, kimiski sadalot vai sasmalcinot, lai zustu iesp€ja atgiit vai atjaunot
tajos esoSo informaciju, taja skaita personas datus.

66. Darbinieks, beidzot pildit savus amata vai darba pienakumus, nodod atpakal Institiicijai
visus personas datus, datu failus, datu nes€jus, kas ir vinpa riciba un kuri iegtti, pildot
pienakumus.

VI. Personas datu aizsardzibas parkapums



67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

Kartibu, kada PaSvaldiba parvalda Personas datu aizsardzibas parkapumus nosaka Marupes
novada pasvaldibas izpilddirektors.

Izstradajot 67.punkta minéto kartibu, taja ir janosaka kartibu Personas datu aizsardzibas
parkapumu identificéSanai, konstat€Sanai, registréSanai, novertésanai, ka ari zinoSanai
uzraudzibas iestadei un Datu subjektam

VII. Datu subjekta tiestbu nodroSinasana

Institticija par tas veikto personas datu apstradi nodroSina datu subjektu, taja skaita
darbinieku, informésanu par vinu personas datu apstradi atbilstosi Visparigas datu regulas
13.panta noteiktajam informacijas apjomam, ja vien §1 informacija jau nav datu subjekta
riciba. Ja personas dati nav iegiiti no datu subjekta, Institlicija nodro$ina datu subjektu, taja
skaita darbinieku, inform&Sanu atbilstosi Visparigas datu aizsardzibas regulas 14.pantam
par tas veikto personas datu apstradi. Datu aizsardzibas specialists var izstradat vadlinijas
par datu subjektu inform&Sanu par vinu personas datu apstradi.

Institticijas, kuru funkcijas ir administrativa parkapuma lietvedibas jautajumi, datu subjektu
tiesibas nodroSina saskana ar normativajiem aktiem, kas nosaka personas datu apstradi un
aizsardzibu tiesibaizsardzibas iestadem.

Lai nodrosinatu parskatamu So noteikumu 69.punkta izpildi Datu aizsardzibas specialists
sadarbiba ar Institiicijam izstrada un Marupes novada pasvaldibas izpilddirektors apstiprina
Pasvaldibas privatuma politiku, ko Pasvaldiba public€ sava timeklvietné.

Institiicijas, kuru personu datu apstrades informacija ir ieklauta Pasvaldibas privatuma
politika, inform&jot Datu subjektus par to datu apstradi, dokumentos, ligumos,
sludinajumos vai citos informacijas iegiiSanas avotos par personas datu apstradi norada
$adu minimalo informaciju: Parzina nosaukums, kontaktinformacija, datu aizsardzibas
specialista e-pasts, datu apstrades noliiks un kur pieejama papildus informacija par personas
datu apstradi, veidojot atsauci uz PaSvaldibas privatuma politiku.

Gadijuma, ja Institlicijai paSai ir sava timeklvietne, tad Institlicijas, saskanojot ar Datu
aizsardzibas specialistu, ir tiesigas izstradat pasas savas privatuma politikas, ko apstiprina
Institiicijas vadita;s.

Institiicija attieciba uz tas veikto personas datu apstradi regulari parskata un, ja
nepiecieSams, atjauno datu subjektiem sniedzamo informaciju par vinu personas datu
apstradi.

Ja Institiicija plano uzsakt personas datu apstradi nolikam, par kuru datu subjekts nav
informéts, Institiicija nodroSina, ka datu subjekts ir par to informé&ts pirms personas datu
apstrades uzsakSanas, ja vien informacija jau nav datu subjekta riciba vai to neparedz
tiesibu akti personas datu aizsardzibas joma.

Institiicijai ir pienakums sniegt atbildi uz datu subjekta pieprasijumu, ja datu subjekts
pieprasa informaciju par sevi vai personu, ko datu subjektam ir tiesibas parstavét, ja tas ir
adreséts Institlicijai un ja tas attiecas uz Institiicijas parzina esosu informaciju vai funkciju,
kuras izpildi nodroSina Institiicija. Institlicijai ir tiesibas izstradat kartibu, kada Institiicija
sniedz atbildi uz datu subjekta pieprasijumu. Minéta kartiba nedrikst biit pretruna ar
ieks€jiem un argjiem tiesibu aktiem personas datu aizsardzibas joma.

Datu aizsardzibas specialists apkopo Institiiciju atbildes uz datu subjekta pieprasijumu par
savu personas datu apstradi, ja tas adreséts Pasvaldibai kopuma, ka ari sniedz atbildi datu
subjektam, pamatojoties uz informaciju, ko sniedz Institiicijas. Institiicijas atbild par
sniegtas informacijas patiesumu un pilnigumu.

Sniedzot informaciju datu subjektam par vina personas datu apstradi, aizliegts izsniegt citu
datu subjektu personas datus, ko pieprasitajam nav tiesibas iegiit.

Ja datu subjekts versas Institiicija ar pieprasijumu nodroSinat vina ka datu subjekta tiesibas,
tad Institiicija, nepiecieSamibas gadijuma konsultgjoties ar Datu aizsardzibas specialistu,



80.

81.

82.

83.

sniedz atbildi uz datu subjekta pieprasijumu, ka ari veic nepiecieSamas darbibas, lai
nodrosinatu datu subjekta tiesibas uz savu personas datu labosanu, dz&Sanu, ierobezoSanu,
iebilsanu, tiesibas uz datu parnesamibu, ka arT nodroSina atbildes sniegSanu par fiziskas
personas datu automatiz€ta individuala lemuma pienemsanu. Institiicijai ir tiesibas izstradat
kartibu, kada Institiicija sniedz atbildi uz datu subjekta pieprasijumu. Minéta kartiba
nedrikst bt pretruna ar iek$gjiem un arjiem tiesibu aktiem personas datu aizsardzibas
joma.

Institiicija, sniedzot atbildi datu subjektam, nodroSina, ka informaciju izsniedz datu
subjektam, kur§ pieprasijis informaciju un kam ir tiesibas iegiit informaciju. Ja
nepiecieSams, Institlicijai ir tiesibas prasit, lai datu subjekts sniedz papildu informaciju, kas
ir nepiecieSama tai, lai parliecinatos par datu subjekta identitati.

Atbildi uz datu subjekta pieprasijumu sniedz ménesa laika. So terminu ir tiesibas pagarinat
veél uz diviem ménesiem, nemot vera pieprasijumu skaitu Pasvaldiba vai Institiicija un datu
subjekta pieprasijuma sarezgitibu. Institiicija informe datu subjektu par atbildes sniegSanas
termina pagarindgjumu un kav@Sanas iemesliem méneSa laikd péc datu subjekta
pieprasijuma sanemsanas.

Par liela apjoma informaciju ir uzskatama informacija situacija, kad datu subjekts pieprasa
informaciju, nenoradot, kadam nolikam apstradatus personas datus v&las iegit, vai
laikposmu, par kadu vélas iegiit informaciju, vai pieprasijums ir adreséts Pasvaldibai, nevis
konkr&tai Institiicijai.

Ja datu subjekta pieprasijums vai pieprasijumi ir acimredzami nepamatoti vai parmerigi, jo
1pasi to regularas atkartosanas del, Institiicija:

83.1. var pieprasit samaksu par to izpildi;
83.2. atsaka izpildit pieprasijumu, noradot pamatojumu.

84.

85.

86.

87.

88.

Kartiba atbildes sniegSanai un videoieraksta izsniegSanai uz datu subjekta pieprasijumu par
videonoveéroSanu ir noradita ieks$€jos noteikumos par videonoveérosanas kartibu Marupes
novada pasvaldiba.

Ja informaciju par datu subjektu pieprasa ta parstavis, Institiicijai ir pienakums
parliecinaties, ka datu subjekts ir sniedzis piekriSanu personas datu izsniegSanai parstavim,
pieprasot parstavim papildu informaciju par to, vai datu subjekts ir sniedzis parstavim
piekriSanu personas datu sanemsSanai, vai, ja iesp&jams, sazinoties ar pasu datu subjektu.

VIII. Personas datu aizsardzibas uzraudziba

Datu aizsardzibas specialists neatkarigi uzrauga personas datu aizsardzibu Institiicijas
saskana ar pienakumiem.

Datu aizsardzibas specialists veic personas datu aizsardzibas specialista pienakumus
saskana ar Visparigas datu aizsardzibas regulas 4.sadalu “Datu aizsardzibas specialists”.
Datu aizsardzibas specialistam ir tiesibas:

88.1. pieprasit un sanemt no visiem Institiiciju Darbiniekiem Datu aizsardzibas specialista

uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju un dokumentus, ka ar paskaidrojumus.
Pieprasita informacija, dokumenti un paskaidrojumi iesniedzami Datu aizsardzibas
specialista noteiktaja kartiba un termina;

88.2. veikt parbaudes Institiicija, pieklustot telpam, iericem un informacijas sisttmam, kas

saistitas ar Personas datu apstradi un aizsardzibu;

88.3. pieaicinat Institiicijas Darbiniekus Datu aizsardzibas specialista noteikto uzdevumu

veikSanai;

88.4. sniegt rekomendacijas Institiicijai Personas datu aizsardzibas joma;
88.5. sniegt konsultaciju Datu subjektam par vina tiesibu istenoSanu;
88.6. noteikt personas datu apstrades, kuram veicams Novertejums;



88.7. pienakumu veikSanai izmantot visu Datu aizsardzibas specialista riciba esoSo materiali

89.

90.

91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.
98.
99.

tehnisko nodro$inajumu un informaciju;
Ja Datu valsts inspekcija veic parbaudi par Institlicijas personas datu apstradi un
aizsardzibu, tad Institlicija nekav@joties par to informé Datu aizsardzibas specialistu.

IX. Darbinieku apmacibas

Pasvaldiba nodroSina Darbiniecku apmacibu personas datu aizsardzibas joma un
informé&Sanu par datu aizsardzibas pasakumiem vismaz divos veidos — veicot sakotng&jo
apmacibu un veicot regularo apmacibu.

Sakotn&ja apmacibu Institlicijas vaditajs nodrosina darbiniekam, uzsakot darba pienakumu
veikSanu, iepazistinot ar tiesibu aktiem personas datu aizsardzibas un drosibas joma, kas
atrodas pasapkalpoSanas portala “HOP” sadala “Esmu iepazinies”.

Regulara apmaciba notiek periodiski, bet ne retak ka reizi divos gados, kad darbinieki tiek
apmaciti klatieng vai attalinati — lekcijas veida, organizgjot zinaSanu parbaudes testus .
Institiicijas vaditajam ir tiesibas pieprasit Datu aizsardzibas specialistam organizét
arpuskartas apmacibas Institiicijas darbiniekiem.

X. Nobeiguma noteikumi

Marupes novada pasSvaldibas izpilddirektoram ir tiesibas apstiprinat citus ieksgjos
normativos aktus, kas reglament€ personas datu apstradi un aizsardzibu. Izstradatie ieksgjie
normativie akti nedrikst biit pretruna ar Siem noteikumiem.

Institicijas, kuras veic videonov€roSanu, izstrada atsevisku kartibu, kura nosaka
videonoveéroSanas sist€émas darbibas aprakstu, videonovéroSanas sist€émas drosibas
prasibas, ricibu incidenta gadijumos, videonovéroSanas ierakstu apliikoSanas, kopiju
veidoSanas un izsniegSanas kartibu, ka ar1 videonov@roSanas atbildigds personas
pienakumus un tiesibas.

Sie noteikumi tiek parskatiti un aktualizéti péc nepiecieSamibas, lai nodrofinatu to
atbilstibu iek$€jiem un argjiem normativajiem aktiem.

Sos noteikumus un to grozijumus apstiprina Marupes novada pasvaldibas dome.
Noteikumi stajas speka 2026.gada 1.augusta.

Institiicijas vaditajs nodroSina, ka ar Siem noteikumiem tiek iepazistinati visi institiicijas
darbinieki.

Pagvaldibas domes priekSsedetajs Aivars Ositis

1.Pielikums

Informacija par jaunu personas datu apstradi

Informacijas resursu turétajs

amats, vards, uzvards

Planotais datu apstrades uzsakSanas datums

1.Personas datu apstrades noliiks
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2.Apraksts

3.Tiesiskais pamats

4.Datu subjektu kategorijas, ko planots apstradat

5.Personas datu veidi, ko planots apstradat

6.Personas datu iespgjamie sanémgéji

7.Personas datu glabasanas termins

8.Vai paredzeta personas datu nosiitiSana arpus Eiropas
Savienibas vai Eiropas Ekonomiskas Zonas valstim

9.Datu apstrades veids (elektronisks/papira forma/abi)

10.Izmantota informacijas sist€ma

11.Glabasanas vieta

12.Tehnisko un organizatorisko drosibas pasakumu
vispargjs apraksts

13.]esaistitie vai planotie apstradataji

14.Ka tiks nodro$inata datu subjektu informésana

15.Iesp€jamie datu apstrades riski, kas varétu ietekméet
datu subjektu tiesibas

16.Vai nepiecieSams veikt Novérté§jumu (NIDA)? Sz73
sadala norada objektivu informaciju, uz kuras pamata tiek piepnemts
lémums par nepieciesamibu veikt vai neveikt, Vai planota datu
apstrade letilpst Datu regulas 35. panta tvéruma? Vai planota datu
apstrade ir ieklauta Inspekcijas izstradataja saraksta ar datu
apstradém, kuram obligati javeic NIDA? Vai pastav citi apstakli,
kadél parzinis uzskata par nepieciesamibu veikt NIDA? Vai apstrade
Ir ieklauta saraksta (“baltais saraksts”) , kas izveidots saskana ar
Datu regulas 35. pantu un nav javeic NIDA

Informacijas resursu turétaja
viedoklis:

DAS viedoklis:
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2.Pielikums
APLIECINAJUMS
par atbilstoSu fizisko personas datu apstradi un aizsardzibu
Apliecinu, ka, veicot savus amata pienakumus, apstradasu (t.i. jebkuras ar personas datiem veiktas darbibas,
ieskaitot datu vakSanu, registréSanu, ievadiSanu, glabaSanu, sakarto$anu, parveidoSanu, izmantoSanu, nodoSanu,
parraidiSanu un izpausanu, blokéSanu vai dzgsanu) fizisko personu datus (t.i. jebkada informacija, kas attiecas uz
identificétu vai identificgjamu fizisko personu) saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes regulu (ES) 2016/679
(Vispariga datu aizsardzibas regula), citiem normativajiem aktiem personas datu aizsardzibas joma un Marupes
novada pasvaldibas ieksgjiem noteikumiem.
Nemot véra minéto, es apnemos nodro§inat visus aizsardzibas pasakumus, lai nodro§inatu informacijas un
personas datu, kam man ir pieeja, konfidencialitati.
Es apnemos ieverot $adas personu datu aizsardzibas prasibas, bet ne tikai:
1. Izmantot personas datus, kuriem man ir piekluve, tikai mérkiem, kas ir saistiti ar maniem tieSajiem darba

pienakumiem. Ar personas datu izmantoSanu saprotama ari tikai personas datu apliikoSana informacijas
sisteémas, kuras man ir pieskirtas lietotaja tiesibas;

2. Izpaust mana riciba esoSo informaciju un personas datus tikai personam, kam ir pilnvarojums un tiesibas tos
iegit;

3. Nelikumigi neizpaust p&c darba tiesisko attiecibu/liguma izbeigSanas ieglitos personu datus un informaciju,
kas man ir kluvusi zinama, veicot savus pienakumus;

4. Neveidot nekadas informacijas vai personas datu kopijas, iznemot kad tas ir nepiecieSams, lai izpilditu mana
amata funkcijas un pienakumus;

5. Neveikt darbibas, kas sekm€ personas datu nelikumigu apstradi, taja skaita izpauSanu vai nonakSanu tresas
personas riciba;

6. Neizpaust treSajam personam pieskirto unikalo lietotaja vardu un paroli (kriptoatslégu), kas izsniegta
informacijas sistému lietosanai, taja skaita informacijas resursu piekluvei;

7. Nekavgjoties zinot Marupes novada pasvaldibas datu aizsardzibas specialistam uz e-pastu: das@marupe.lv
par prettiesiskiem méginajumiem iegiit personas datus, ka ari par zinamiem personas datu aizsardzibas
parkapumiem un citu biitisku informaciju, kas varétu ietekmét personu datu aizsardzibu;

8. Izmantot visus pieejamos organizatoriskos un tehniskos aizsardzibas pasakumus un lidzeklus savu pienakumu
ietvaros, lai nodroS§inatu datu aizsardzibu;

9. Savu amata pienakumu ietvaros izmantot tikai droSus komunikacijas Iidzeklus, lai nodotu, parraiditu un
izpaustu informaciju un personas datus;

10. Izbeidzot pildit savus amata pienakumus, nodot atpakal visu informaciju/personas datus, datu failus, datu
nesgjus, kas ir mana riciba un kuri ir iegiiti pildot amata pienakumus;

11. Marupes novada pasvaldibas Personu datu apstrades un aizsardzibas noteikumos noteiktajos gadijumos ka
arT jebkadu jautajumu vai neskaidribu gadijuma, kas skar personu datu apstradi vai aizsardzibu, veérsties pie
sava tiesa vaditaja.

Sis apliecinajums, kas attiecas uz manu amata funkciju un pienakumu pildiganas laiku, bis speka bez
nekadiem ierobezojumiem arT p&c amata funkciju un pienakumu pildiSanas laika, neatkarigi no to izbeig$anas
iemesliem.

Parakstot So apliecinajumu, es apliecinu, ka:

1. esmu informéts/a, ka par personas datu un ierobezotas pieejamibas informacijas nelikumigu izpausanu,
nodosanu vai nozaud€Sanu un citiem §1s informacijas aizsardzibas pasakumu parkapumiem tiks saukta pie
disciplinaratbildibas, administrativas atbildibas vai kriminalatbildibas;

2. esmu lasijis/usi un iepazinies/usies ar Marupes novada pasvaldibas Personas datu apstrades un aizsardzibas
noteikumiem, kas apstiprinati ar Marupes novada paSvaldibas domes 2026.gada 29 jiilija [emumu Nr.4.

Esmu informéts/a, ka jebkuru §1 apliecinagjuma parkapuma jeb neievéroSanas gadijuma, var tikt piemérota
normativajos aktos paredzeta atbildiba.

Datums Vards, Uzvards Paraksts
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