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Apstiprindts

ar Marupes novada domes

2018. gada 23. aprija léemumu Nr. 14 (sédes protokols §),
Ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada Domes
2019.gada 23.janvara lemumu Nr.36 (sedes protokols Nr.1)

Dokumentu un arhiva parvaldibas ekspertu komisijas

NOLIKUMS
1. Visparéjie noteikumi
1.1. Nolikums nosaka Marupes novada domes dokumentu un arhiva parvaldibas ekspertu

komisijas (turpmak- Ekspertu komisija) izveidoSanas un s€Zu norises kartibu, funkcijas un
tiesibas, kas saistitas ar Marupes novada domes un pasvaldibas administracijas dokumentara
mantojuma veidoSanu, uzkrasanu, izverté€sanu, saglabasanu, pieejamibu un izmantoSanu.

1.2. Ekspertu komisija darbojas saskana ar Arhivu likumu, Elektronisko dokumentu
likumu, Dokumentu juridiska spéka likumu, 2012. gada 6. novembra Ministru kabineta
noteikumiem Nr. 748 ,.Dokumentu un arhivu parvaldibas noteikumi” u.c. normativajiem
aktiem, un Latvijas Nacionala arhiva ieteikumiem un noradijumiem.

1.3.  Komisija tiek izveidota uz nenoteiktu laiku un ir paklauta Marupes novada domei.
1.4. Ekspertu komisijai ir padomdevgja tiesibas.

2. Komisijas sastavs un norise
2.1. Komisija tiek izveidota ne mazak ka 3 (tris) loceklu sastava ar atsevisku domes

lémumu, no kuriem viens ir atbildigs par institicijas dokumentu vai arhiva parvaldibu.
Komisijas sastavs atbilst normativo aktu prasibam, kas nosaka Arhiva parvaldibas ekspertu
komisijas izveidoSanas kartibu.

2.2. Komisijas darbibu organize un vada komisijas prieks$seédetajs, kurs ir Marupes novada
domes izpilddirektors, un kurs:
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2.2.1. plano, organizg un vada Komisijas darbu;

2.2.2. sasauc un vada Komisijas sédes;

2.2.3. nosaka Komisijas sédes darba kartiba ieklaujamos jautajumus un apstiprina sezu darba
kartibu;

2.2.4. pieaicina personas, kuru piedaliSanas sédg ir nepiecieSama;

2.2.5. paraksta Komisijas s€des protokolu, pienemtos 1émumus u.c. dokumentus;

2.2.6. nodrosina Komisijas pienemto lémumu izpildi.

2.3.  Komisijas sédi vada priek§sédetajs, bet vina prombutnes laika — komisijas
prieksseédetaja vietnieks, kuru ievél komisija.

2.4, Komisija ir lemttiesiga, ja taja piedalas vairak ka puse no komisijas sastava esoSajiem
komisijas locekliem.

2.5.  Ekspertu komisija pienem l@mumus ar balsu vairakumu. Ja balsis sadalas Iidzigi,
iz8kirosa ir Ekspertu komisijas priekSsédetaja balss.

2.6. Komisijas s€des tiek protokolgtas, tas protokole viens no komisijas locekliem.
Protokolu paraksta visi komisijas locekli.

3. Ekspertu komisijas funkcijas
3.1. Ekspertu komisija izverte:



3.1.1. dokumentu klasifikacijas shemu;

3.1.2. dokumentu glabasanas terminus un arhivisko vertibu;

3.1.3. dokumentu uzzinu sist€mas (vairaklimenu arhiviska apraksta shémas, glabajamo
vienibu uzskaites sarakstus u.c.);

3.1.4. pastavigi, ilgstosi glabajamo un personala dokumentu atlasi turpmakai glabasanai;
3.1.5. dokumentu iznicinasanas aktus.

3.2. Ekspertu komisija izskata:

3.2.1. aktus par iztriksto$ajam lietam un organizé to meklé$anu;

3.2.2. aktus par dokumentu mekl&$anas izbeigSanu;

3.2.3. normativo dokumentu projektus (dokumentu klasifikacijas shemu, lietu nomenklatiiru
u.c.), kas reglamenté dokumentu un arhiva parvaldibu.

3.3.  Ekspertu komisija konsult€ darbiniekus dokumentu parvaldibas un dokumentu vertibas
ekspertizes jautajumos.

4. Ekspertu komisijas tiesibas
4.1.  Ekspertu komisijai ir tiesibas:
4.1.1. iesniegt vadibai priekslikumus dokumentu un arhiva parvaldibas uzlabosanai;
4.1.2. dot noradijumus Marupes novada domes un iestazu darbiniekiem par dokumentu
atlasi un sagatavosanu turpmakai glabasanai vai iznicinasanai;
4.1.3. pieprasit no Marupes novada domes un iestazu darbiniekiem informaciju, kas
nepiecieSama dokumentu glabasanas termina un arhiviskas vertibas noteiksanai;
4.1.4. pieaicinat uz Ekspertu komisijas s€deém citus Marupes novada domes darbiniekus
konkr&tu jautajumu apspriesanai;
4.1.5. pieaicinat uz konsultacijam Latvijas Nacionala arhiva darbiniekus.



