MARUPES
NOVADA DOME

Marupes novada Dome, registracijas Nr.90000012827 aicina darba:

LIETVEDI/ARHIVARU

Prasibas pretendentiem/-ém:

Augstaka izglitiba

Vismaz divu gadu profesionala darba pieredze Iidziga amata, v€lams valsts vai
pasvaldibu institiicija

Izpratne par dokumentu un arhiva parvaldibas principiem

Spéja patstavigi pienemt lémumus, precizitaite un orientacija uz rezultatu
Labas komunikacijas prasmes, analitiska domaSana un augsta atbildibas sajiita

Valsts valodas zinaSanas augstakaja pakape
Teicamas prasmes darba ar MS Office programmatiiru

Galvenie darba pienakumi:

Veic pienakumus, kas saistiti ar dokumentu sistematizaciju, glabasanu Iidz nodoSanai
valsts arhiva

Ieks€jo dokumentu izstrade, konsultacijas un metodiska palidziba par dokumentu
aprites un arhiva parvaldibu pasvaldibas iestadém

Pagvaldibas iestazu lietu nomenklatiiras izstrade un aktualizéSana

lestades arhiva sakartoSana un uzturéSana

Piedalas iestades dokumentu parvaldibas sist€émas izstrad€, nodrosina jauninajumu un
uzlabojumu ievieSanu

Elektronisko dokumentu uzglabasanas un arhivé$anas ievieSana nodoSanai valsts
arhiva

Piedavajam:

Interesantu un atbildigu darbu

Stabilu atalgojumu un socialas garantijas

Darba alga pirms nodoklu nomaksas no 984,00 Iidz 1093,00
Iesp€ju pilnveidot profesionalo pieredzi

Pieteikuma véstuli un Curriculum Vitae (CV) ar noradi “Lietvedis/arhivars/-e” sitit
lidz 2017.gada 30.novembrim uz e-pastu marupe.info@marupe.lv vai pa pastu
Daugavas iela 29, Marupe, Marupes novads, LV-2167.

Pateicamies par atsaucibu un lidzam ievérot, ka ar piemérotakajiem kandidatiem
sazinasimies 2 ned€lu laika péc pieteikSanas termina beigam.
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