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JURIDISKAS NODALAS

NOLIKUMS

r. Mdrupes novada oo,r.{'1,urp 
^{{:';3;"i'!:r!{,#^rnodaJas nolikums reglamente

Juridiskas nodalas (turpmak tekst6 - Nodala) darbTbu, nosaka Nodalas tieslbas, funkcijas, pieriakumus,
atbildlbu un struktfiru.

2. Veicot Nolikumd noteikt6s funkcijas, Nodala rlkojas saska4d ar Latvijas Republika
spekd eso5ajiem tiesrbu aktiem, domes saisto5ajiem noteikumiern,lcmumiem, rTkojumiem, iek56jiern
norrnatt-vajiem aktiem, Nolikumu, domes priek5sEdetaja, domes priek5sedetaja vietnieka, dJmes
izp i lddi rektora un Adm in i strac ij as vad-rt6j a n orad-rj um i em.

3. Nodala ir domes Administracijas past6vrga strukturvienTba, kuru izveido un tas
darb-rbas nolikumu apstiprina dome un ir paklauta domes Administracijas vad-rt6jam (turpmak - Tiesais
vaditajs).

4. Nodala veic savas funkcijas un uzdevumus sadarbojoties ar domes strukturvienlbdm
un iestadEm, valsts un pa5valdlbu institucijam, kd arr citam juridiskam personam.

s Nodara,uuu.oo,ifl,.,"",illf;fJji#::#;:{^:;#Xff:",
5.1. nodro5ina domes, tds dibin6to iest5Zu un struktlrvienlbu juridisko atbalstu un tiesiski

konsultatTvo apkalpoSanu;
5.2. nodro5ina domes, t6s dibindto iestdZu un strukt[rvienTbu juridisko atbalstu normativo

aktu piemeroSand;

5,3. seko izmailam normattvajos aktos, kas attiecindmi uz Marupes novada domi un
sniedz konsultacijas domes deputatiem, domes vadlbai un domes dibindtajas iestados nodarbinatam
persondm p6c to pieprasrJuma par normauvo aktu vai atseviS[<u to normu piernero5anu;

5.4. nodro5ina struktfirvienrbas kompetence eso5o juridiska rakstura dokumentu
sagatavosanu, paivaldTbas noslegto lTgumu uzskaiti un to izpildes uzraudzlbu.

6. Lai nodro5inatu 5. punkta apak5punktos mineto funkciju izpildi, nodala veic sekojo5us
uzdevumus:

6.1' pEc domes vadlbas atbilsto5a piepras-rjuma sagatavo un iesniedz domes vadlbai
slEdzienus par konstatetajiem normativo aktu parkapumiem, juridiska rakstura tr[kumiem un
nepilnTbam, sniedz priekslikumus vai ierosindjumus par darba o.gunira.i.lu;

6.2. domes vadrbas uzdevuma sadarbojas ar Saeimas komisijam, Ministru kabinetu,
ministrijdrn, Latvijas Pa5valdrbu savienTbu, likumprojekta vai Ministru kabineta noteikumu projekta
virz-rtaju, citam fiziskdm un juridiskam personam;

6.3' piedal5s komitejas un domes lernumu projektu sagatavosanas un izskatrianas procesos
domes nolikumd noteiktajS kafirba, novErt6jot to atbilstibu-ro.*utTio aktu prasrbdm;

6.4. izstrddd tipveida llgumus un cita veida juridiskus dokumentus;
6.5. savas kompetences ietvaros gatavo lTgurnu projektus, nodro5ina pasvaldrbas noslEgto

saimniecisko lrgumu uzskaiti un izpildes uzraudzTbu;



6.6. izskata un saska4o lTgumu projektus, ko ir sagatavoju5as citas fiziskas un juridiskas
personas;

6.7. savas kompetences ietvaros, atbilsto5i domes nolikumam, sagatavo arejo un iekSojo
nonnattvo aktu projektus, ka an cita veida juridiskus dokumentus, kuru izdo5ana ir domes
kompetencE, nodro5inot to atbilst-lbu nonnaUvo aktu prasrbam;

6.8. sagatavo vestules un citus dokumentus atbilsto5i kompetencei;
6.9. domes vadrbas uzdevuma izskata domes iest6Zu, strukt[rvienrbu vai citu dokumentu

virzTtdju sagatavotos rlkojumus vai vEstulu projektus, tos saskaqojot vai vizEjot;
6'10. sniedz domes vadrbai, administracijai un citam pa5valdTbas iestadEm konsultdcijas

juridiskajos jautdjumos, kas rodas to darba pienakurnu vai funkciju pildlsanas gaitd;
6.1 1. sagatavo atbildes uz Nodald sa4emtajiem iesniegumiern;
6.12. sniedz atzinumus par pa5valdTbas 6rEjo normatrvo aktu projektiem, domes lemumu

projektiern un citiem domes juridiska rakstura dokumentu projektiem ;
6'13. pEta domes darblbas juridiskas problEmas un sagatavo priek5likumus to risinasanai

un/vai noverSanai;
6.14. veic citus domes vadTbas uzdevumus.

ilI , Nodolas pieniikumi, tiesTbos un othildtba
7. Nodalai ir Sddi pienakumi urr tiesrbas:
7.1. nodro5indt Nodalai noteikto funkciju un uzdevumu savlaiclgu un kvalitatrvu izpildi

saska46 ar Latvijas Republika spEk6 esosajiem normatrvajiem aktiem;
7.2. piepras-rt un salremt no domes iestddEm, struktiirvienrbdm, kapitalsabiedribdm, citamjuridiskam un fiziskdm person6m informdciju, kas nepiecie5ama Nodalas kompetence eso5o jautajurnu

risin65anai;
7.3. piedahties domes komitejas, komisiju darba un darba grup6s;
7.4. atbilsto5i Nodalas kompetencei sagatavot domes lEmumu un rrkojumu projektus;7'5. iepriek5 saskalojot ar Tie5o vad-rtdju, savas kompetences ietvaios parstdvet domi un

tas intereses sandksmes, darba grupds un citos pasakumos;
7.6. sagatavot dokumentus parNodalas kompetencE eso5ajiemjaut6jumiem;
7 '7. informet Tie5o vadltaju par konstatetajiern normatrvo uktu parkapurniem, juridiskas

dabas darba trDkumiem un nepilnibam, sniegt priek5likumus vai ierosindjumm pur'darba organizd,cijujautajumos, kas skar Nodalas un domes darbibu;
7.8. savas kompetences ietvaros kontrolEt domes ldmumu izpildi;'7.9. organizEt darba sanSksmes, sernindrus un apmaclbu, Nodulu. kompetence esoSo

uzdevumu izpildei;
7'10. saska4ojot ar Tie5o vad-rtaju, apmeklet semindrus un apmdcTbas, kas nepiecieiarni

Nodalas kompetencE eso5o uzdevumu izpildei un kvalifikdcijas paaugstina^Sanai;

.. 7.11. citi piendkumi un tiesrbas saskala ar Latvijas Republika speka esoSajiem iek5ejiem un
6rEj iem normatrvaj iem aktiem.

8. Nodalai savas kompetences ietvaros ir atbildrba par:
8' 1. amata piendkumu un darba uzdevumu savlaicTgu, precrzu un godprat-rgu izpildi;8.2. Latvijas Republikd spekd eso5o normatTvo aktu piemcrosun, frodu;as'aarbiUa;8'3' uzticcto darba priek5metu un lrdzeklu saglaba5anu un ekspiuatEsanu atbilsto5i

lieto5anas noteikumiem;
8'4' konfidencialitates nodro5ina5anu, tas ir, pdrzipa esoSas informdcijas neizpauSanu

tresajdrn persondtn, iz4emot Latvijas Republikas norrnauvajos aktos noteiktos gadrjumos.

IV' . Nodolos organizatoriskrl struktiira un clurbtbas organiziicija9. Nodalas darbu vada un organize Nodalas vadrtdjs.
10. Nodalas vad-ltdju un darbiniekus pie4em darb6 un atbrlvo no darba domesizpilddirektors.
I l. Nodala tiek uztureta no Administrdcijas pamatbudZeta lTdzekliem.
12' Nodalas vad-rt6ja un darbinieku amata piendkumi, tieslbas un paklaut-rba ir noteikta

katra darbinieka amata aprakstd un darba lrgumd.
l3' Nodalas vadltaju td prombfitnes laika aizvieto TieSE vad-rtdja nozrrnEts darbinieks.



14. PEc Tie56 vad-rtdja ierosindjuma Nodalas darbinieku promb[tnes laikd tiek veikta
savstarpEja aizvieto5ana, ievErojot aizvietojam6s personas atbildTbas pakapi.

l5' Nodalas darbinieki uzdotos piendkumus pilda patst6vrgi un ir atbildrgi par savas
darbTbas vai bezdarbrbas likumrbu.

16. Nodalas vadrtdjs:
l6'1. plano, organizE, vada un kontrolE Nodalas uzdevumu un tds darbiniekiem noteikto

uzdevumu izpildi;
16.2. nosaka kartTbu, kdd6 veicami un izpilddmiNodalas uzdevumi un funkcijas;
16.3. sniedz Tie5ajam vadltdjarn motivEtus priek5likumus par Nodalas struktlru un

persondlu, tai skaita, amata aprakstiem, darba samaksu, pr6mE5anu un cita veida stimulosanu, karjeras
virzTbu, apmdcrbas iespejdm, disciplin6rrs atbildrbas piemEro5anu, iecelsanu amata, p6rcel5anu amata
un atbrTvo5anu no amata.

Domes priek5sedEtdjs
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