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Marupes novada domes Iepirkumu nodalas
NOLIKUMS

1 Visparigie noteikumi
L Marupes novada domes (turpmak — dome) Iepirkumu nodalas nolikums (turpmak — Nolikums)
reglamenté lepirkumu nodalas (turpmak — Nodala) darbibu, nosaka Nodalas tiesibas, funkcijas,
pienakumus, atbildibu un struktiru.
2. Veicot Nolikuma noteiktas funkcijas, Nodala rikojas saskana ar Latvijas Republika speka
esoSajiem tiesibu aktiem, domes saistoSajiem noteikumiem, lémumiem, rikojumiem, ieks$gjiem
normativajiem aktiem, Nolikumu, domes priek3sedétaja, domes priekSsédétaja vietnieka, domes
izpilddirektora un Administracijas vaditaja noradijumiem.
3 Nodala ir domes Administracijas pastaviga struktiirvieniba, kuru izveido un tas darbibas
nolikumu apstiprina dome un ir paklauta domes Administracijas vaditagjam (turpmak — Tiesais
vaditajs).
4. Nodala veic savas funkcijas un uzdevumus sadarbojoties ar domes struktirvienibam un
iestadem, valsts un pasvaldibu institticijam, ka arf citam juridiskam personam.

11, Nodalas funkcijas un uzdevumi

3. Lai nodrosinatu domes finansu Iidzek|u efektivu un racionilu izmantoSanu, Nodala savas
kompetences ietvaros realizé iepirkumu:

5.1.  planosanas funkciju;

3.2, norises nodrosinasanas funkciju;

5.3.  uzraudzibas funkciju;

5.4.  rezultata pienemto lémumu ietvaros ligumu noslégsanas funkciju.

6. Lai nodrosinatu Nodalas funkeiju izpildi, Nodala veic $adus uzdevumus:

6.1.  nodrosina domes ikgadéja iepirkumu plana sagatavoSanu un aktualizaciju;

6.2.  nodrosina iepirkumu dokumentu projektu izstradasanu;

6.3.  nodroSina iepirkumu un iepirkumu procediiru norisi atbilstosi Latvijas Republika speka

esoSajiem normativajiem aktiem;

6.4.  sagatavo un saskano iepirkumu rezultata sledzamo Iigumu projektus;

6.5.  organize iepirkumu rezultata pienemto lemumu ietvaros ITgumu noslégsanas procesu;

6.6.  sagatavo Latvijas Republikas normativajos aktos noteikto informaciju Iepirkumu uzraudzibas
birojam, iesniedz informaciju par iepirkumiem un iepirkumu procediram Iepirkumu uzraudzibas
birojam;

6.7.  nodrodina informacijas par iepirkumiem piecjamibu sabiedribai, publicgjot to domes majas
lapa interneta apjoma, kada to nosaka Latvijas Republika speka esogie normativie akti;

6.8.  pamatojoties uz domes pilnvarojumu, parstav domi lepirkumu uzraudzibas biroja, tiesa un
citas institlicijas jautajumos, kas attiecinami uz iepirkumiem;

6.9.  kontrole:



6.9.1. iepirkumu plana izpildi;

6.9.2. iepirkumu norises atbilstibu Latvijas Republika speka eso3ajiem normativajiem aktiem;

6.9.3. iepirkumu ligumu atbilstibu iepirkumu dokumentacijai un Latvijas Republika speka esoSajiem
normativajiem aktiem,

6.10.  uztur iepirkumu datu bazi, pastavigi to aktualizg;

6.11. izskata juridisko un fizisko personu iesniegumus par iepirkumu norisi, rezultatiem,
pienemtajiem Iémumiem, sagatavo atbilzu projektus, atzinumus par iepirkumu tiesiskumu, to
organize3anas un veik$anas likumibu, nepieciesamibas gadijuma piesaistot ekspertu;

6.12. atbilstosi domes lietvedibas prasibam un lietu nomenklatiirai nodroina iepirkumu dokumentu
uzglabasanu un sistematizg$anu.

111 .Nodajas pienakumi, tiestbas un atbildiba

7 Nodalai ir $adi pienakumi un tiesibas:

7.1. nodrosinat Nodalai noteikto funkciju un uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi saskana ar
Latvijas Republika speka esosajiem normativajiem aktiem;

7.2.  pieprasit un sanemt no domes iestadem, struktarvienibam, kapitalsabiedribam, citam

Juridiskam un fiziskam personam informaciju, kas nepieciesama Nodalas kompetence eso$o jautajumu
risinasanai;

7.3.  piedalities domes komitejas, komisiju darba un darba grupas;

7.4.  atbilstosi Nodalas kompetencei sagatavot domes lémumu un rikojumu projektus;

7.5.  iepriek§ saskanojot ar Tieso vaditaju, savas kompetences ietvaros, parstavet domi un tas
intereses sanaksmés, darba grupas un citos pasakumos;

7.6.  sagatavot dokumentus par Nodalas kompetence eso3ajiem jautajumiem;

7.7.  informét TieSo vaditaju par konstatetajiem normativo aktu parkapumiem, juridiskas dabas
darba trikumiem un nepilnibam, sniegt priekSlikumus vai ierosinajumus par darba organizaciju
Jautajumos, kas skar Nodalas un domes darbibu;

7.8.  savas kompetences ietvaros kontrolét domes lemumu izpildi;
7.9.  organizet darba sanaksmes, seminarus un apmacibas Nodalas kompetencé eso$o uzdevumu
izpildei;

7.10. saskanpojot ar Tieso vaditaju, apmeklét seminarus un apmacibas, kas nepieciesami Nodalas
kompetencé eso$o uzdevumu izpildei un kvalifikacijas paaugstinasanai;

7.11.  citi pienakumi un tiesibas saskana ar Latvijas Republika speka esosajiem iek$gjiem un argjiem
normativajiem aktiem.

8. Nodalai savas kompetences ietvaros ir atbildiba par:

8.1.  amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi;

8.2.  Latvijas Republika speka esoSo normativo aktu piemérosanu Nodalas darbiba;

8.3.  uzticéto darba priekSmetu un Iidzek|u saglabasanu un ekspluatésanu atbilstosi lietosanas

noteikumiem;

8.4.  konfidencialitates nodroSinasanu, tas ir, parzina esoias informacijas neizpausanu tresajam
personam, iznemot Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktos gadijumos.

1V,Nodalas organizatoriska struktiira un darbibas organizacija

9. Nodalas darbu vada un organize Nodalas vaditajs.

10. Nodalas vaditaju un darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba domes izpilddirektors.

11. Nodala tiek uzturéta no Administracijas pamatbudzeta [idzekliem.

12 Nodalas vaditaja un darbinieku amata pienakumi, tiesibas un paklautiba ir noteikta katra
darbinieka amata apraksta un darba Iiguma.

13. Nodalas vaditaju ta prombiitnes laika aizvieto Tiesa vaditaja noziméts darbinieks.

14. Péc Tiesa vaditaja ierosinajuma Nodalas darbinieku prombutnes laika tiek veikta savstarpgja
aizvietosana, ievérojot aizvietojamas personas atbildibas pakapi.

15. Nodalas darbinieki uzdotos pienakumus pilda patstavigi un ir atbildigi par savas darbibas vai

bezdarbibas likumibu.
16. Nodalas vaditajs:



16.1.  plano, organizg, vada un kontrole Nodalas uzdevumu un tas darbiniekiem noteikto uzdevumu
izpildi;

16.2. nosaka kartibu, kada veicami un izpildami Nodalas uzdevumi un funkcijas;

16.3.  sniedz TieSajam vaditajam motivétus priekslikumus par Nodalas struktiiru un personalu, tai
skaita, amata aprakstiem, darba samaksu, prém&anu un cita veida stimul&sanu, karjeras virzibu,
apmacibas iesp&jam, disciplinaras atbildibas piemérosanu, iecel$anu amata, parcelSanu amata un
atbrivo$anu no amata.
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