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Mirupes novada Domes Finan5u un grflmatvedlbas nodafas
NOLIKUMS

I .Vis p ii rfg ie no t e i k umi
1. Marupes novada domes (turpmak - dome) Finan5u un gramatvedTbas nodalas nolikums
(turpmak - Nolikums) reglarnentE Finan5u un grdmatvedrbas nodalas (turpmak - Nodala) darbTbu,
nosaka Nodalas tiesrbas, funkcijas, pienakumus, atbildlbu un strukt[ru
2. Veicot Nolikum6 noteiktds funkcijas, Nodala nkojas saskaqd ar Latvijas Republikl speka
eso5ajiem tiesrbu aktiem, domes saistoiajiem noteikumiem, lemumiem, rTkojumiem, iek5ejiem
normatTvajiem aktiem, Nolikumu, domes priek5sedetdja, domes priek5sedotaja vietnieka, dJmes
izpildd irektora un Ad rn i n i strdc i j as vadltaj a norad-rj um i em.
3. Nodala ir domes Administracijas pastavrga struktDrvienTba, kuru izveido un tas darblbas
nolikumu apstiprina dome un ir paklauta domes Adrninistracijas vad-rtdjam (turpmak - Tiejais
vadnajs).
4. NodaJa veic savas funkcijas un uzdevumus sadarbojoties ar domes strukt[rvienrbam un
iestddem, valsts un pasvaldrbu institiicijam, kd arl citarn juridiskam personam.

IlNodalas funkcijas un uzclev umi
5. Nodafa savas kompetences ietvaros veic sekojo5as funkcijas:
5.1. Nodro5inat Mdrupes novada domes un to iestdZu (turpmdk - paSvaldrbas) finan5u resursu
politikas un vadrbas izstraddsanu, pl6nosanu, organizEsanu un kontroli;
5.2. Nodro5inat nekustama Tpa5uma nodokla administresanu, nodoklu uzskaiti un nekustama
rpa5uma nomas uzskaiti;
5.3. Nodro5inat centralizEtas gramatvedrbas politikas izstrddi un rsteno5anu, gramatvedrbas uzskaites
karto5an u atb i I sto5 i normatrvo aktu prasTb5m.
6. Lai nodro5indtu 5.1. punktd mineto funkciju izpildi, nodala veic sekojosus uzdevurnus:
6.1. koordinc ikgadcja pa5valdlbas budZeta sagatavo5anu pamatojoties uz Valsts BudZets projekt6
iestr6datdm prognozem un pa5valdrbas iestaZu un struktfirviinibu dnansu apre[iniem un iesniegtajarn
tdm6m;
6"2. nodro5ina sabalanseta pa5valdlbas pamatbudZeta un speciala budZeta projekta virzrbu uz
ap sti prin aS an u, nodro 5 i n a budZeta aktualizdcij as proce s u ;
6.3. analizd pamatbudZeta un speciala budZeta ie4emumu izdevumu izpildes gaitu un, lai nodro5inatu
merltiecrgu finansejuma izlietojumu, nepieciesamrbas gad-rjuma sagatavo priek5likumus budZeta
ie4Emumu un izdevumu dalas precizEsanai;
6.4. sagatavo budZeta izstrddd5anas, apstiprind5anas, izpildes un kontroles kdrtrbu, konsulte un sniedz
metodisko atbalstu pa5valdrbas iestadEm finanSu vadrbas joma;
6.5. Sagatavo nepiecie5amas finan5u atskaites un parskatirs;
6'6. piedalds darba grupas, sandksmEs un komisijas kompetence eso5o jautajumu risinasanai. piedalas
invesuciju projekta izstr6dE un novada attrsUbas planoSani;
6'7. Domei piederoSo kapitdla dalu pSrraudzrba un finanSu resursu izmantosanas kontrole domes
lldzdahbas kapitdlsab i edrTbds.
7 . Lai nodro5indtu 5.2.punkta min6to funkciju izpildi, nodala veic sekojosus uzdevumus:



7.1. izstrada nekustama rpa5urna nodokla prognozi un nodoklu ie4Emuma pl6na projektu, kas
ieklaujami pa5valdrbas budZeta ie4Emumu da!d;
7.2. apr-e\ina nekustama rpa5uma nodokli un adrninistrE nekustama Tpa5urna nodok!a iekasEianu;
7.3. analizd nodoklu ie4Emumu izpildes gaitu un saska4d ar piepras-rjumu sagatavo informdciju un
nepiecie5amas atskaites. SadarbTbd ar pa5valdlbas juristiem sniedz priek5likumus atvieglojurnu
pieSl,<ir5anai un samaksas termiqa pagarina5anai;
7.4. veic pasdkumus, tai skaitd apsekojumus, lai nodro5indtu nekustama rpa3uma nodoklu ieq6mumu
un zemes nolnas ietlemumu izpildi, sniedz priekSlikumus papildus ie4emumu identific6sanai;
7'5' veic paradnieku uzskaiti un sadarblbd ar pa5valdrbas juristiem piedalds nepiecie5amo dokumentu
izstradE nekustarna Ipa5uma nodokla piedzlsanai;
7.6. ierosina nekustam6 rpa5uma lietoianas mer[a precizeSanu.
8. Lai nodro5indtu 5.3. punkta min6to funkciju izpildi, nodala veic sekojosus uzdevumus:
8.1. izstrdda pa5valdrbas vienotas gr6matvedrbas organizdcijas un uzskaites kartTbu, vienotu kontu
pldnu, fi nanSu dokumentu apgrozlbu;
8'2. uzskaita naudas (skaidrds un bezskaidras) pl[smas saska4a ar budZeta un ekonomisko
klasifikaciju, kontrole kases un nore[inu kontu apgrozrJumus un atlikumus;
8.3' kdrto pa5valdTbas Tpa5urnu (kustarna un nekustama) un krdjumu uzskaiti, kontrolE to noraksuSanas
Karttbu;
8.4. saskapa ar domes lEmumiem un rrkojumiern sagatavo inventarizacijas kornisijam informaciju par
inventarizEjamajiem materidlajiem aktrvie;n un veic nore(inu inventariza-ciju;
8.5' karto nor6l5inus ar juridiskam un fiziskam personam par pa5valdrbas saistrbdrn ar valsts budZetu,
kred-rtiestadEm, kred itoriem, p iegddatdj iem un darbuz4EmEj ie m ;
8.6. aprEl5ina, uzskaita un p6rskaita valsts budZeta nodoklus no visiem apliekamajiem ie4emumiem;
8'7. apre[tina un izrnaks6 darba samaksu pa5valdTbas darbiniekiem, aprekina un izmaksa darba
lefpejas un citus pabalstus, apr6[<ina, ietur un pdrskaita valsts budZeta nodoilus un oblig6t6s iernaksas;
8'8. sagatavo un iesniedz attiecrgas institucijas finan5u parskatus un statistikas atskaites normauvajos
aktos paredzEtajd apjoma un kartrba, ka arr veic operatrvt atskai5u, ceturks4a un gada finan5u parsk"atu
sagatavoSanu;
8'9' nodroSina finanSu parskatu lietotdjus ar tre5ais pusei saprotamu, patiesu un pilnrgu inforrnaciju par
pa5valdTbas, tas budZeta iestiZu sairnnieciskas darbrtas ,"rrltati",, un finansialo stav-okli;8'10. sadarbojas un sniedz nepiecie5amo informdciju auditoriern un revidentiem par finan5u un
grdmatved r bas uzskaites j aut6j um iern;
8.1 l. Nodro5inat kases darbu.
9. Nodala pilda citus vadTbas uzdevumus un ievero domes Etikas principus, t.sk.:
9.1. Veikt Eiropas Savienrbas struktiirfondu un citu finarrSu insirumentu lTdzfinanseto projektu un
valsts programmu projektu, kd arT ziedojumu un drvalstu finanSu pahdzlbas finanSu parraudzlbu;
9.2. Uztur1t un attTstrt budZeta pldnoianas un izpildes kontroles informacijas sist6mu;
9.3. Nodro5ina kompetencE eso5o dokumentu sisternatizesanu un uzturesanu atbilstoli domes
lietvedrbas prasTbam.

III.Finoniu nodalas tiestbas, pienlkumi un atbilctfba10. Nodalai ir Sddi piendkumi un tieslbas:
I0'l' nodrosinat Nodalai noteikto funkciju un uzdevumu savlaiclgu un kvalitatTvu izpildi saska46 ar
Latvijas Republik6 spEka eso5ajiem normatlvajiem aktiem;
10'2' pieprasrt un sa$emt no domes iestadEm, struktlrvienTbam, kapitalsabiedr-rbdm, citarnjuridiskdrn un fiziskarn personam informaciju, kas nepiecie5ama Nodalas kompetence esoso jautajurnu
risinaSanai;
l0'3. piedallties domes komitejas, kornisiju darba un darba grupas;
10.4. atbilsto5i Nodalas kompetencei sagatavot domes lornuinu un r-rkojumu projektus;
l0'5' iepriek5 saskarlojot ar Tie5o vadltaju, savas kompetences ieivaros'pdrstEvet domi un t6s
intereses sanaksrnes, darba grupas un citos purakr,ror;
10.6. sagatavot dokurnentus parNodalas kompetencE esosajiemjautajumiem;
l0'7. informEt Tie5o vadltaju par konstatEtajiem normativo ukt, iartapuirriem, juridiskas dabas
darba trDkumiern un_ nepilnrbdrn, sniegt priekslikumus vai ierosinajumm pu, juibu orgunizacijujautdjumos, kas skar Nodalas un domes darb-rbu;



10.8. savas kompetences ietvaros kontrolEt domes lEmumu izpildi;
10.9. organizEt darba san6ksmes, seminarus un apmacrbas Nodalas kompetence eso5o uzdevumu
izpildei;
10.10. saskalojot ar Tie5o vadr-taju, apmeklEt semindrus un apmacTbas, kas nepiecie5ami Nodalas
kompetencE eso5o uzdevumu izpildei un kvalifikacijas paaugstinasanai;
10.1 l. citi pienakumi un tiesTbas saskaqd ar Latvijas Republika spekd eso5ajiem iek5ejiem un drejiem
normatrvajiem aktiem;
10.12. nodalas vadrtdjai vai galvenajai grSmatvedei ar otrd paraksta tieslbam parakstTt un apstiprinat
finan5u un nore[<inu dokumentus.
I L Nodalai savas kompetences ietvaros ir sekojola atbildiba:
I 1.1. amata pienakurnu un darba uzdevumu savlaicrgu, precZu un godprdt-rgu izpildi;
11.2. Latvijas Republikd spekd eso5o normatrvo aktu piemEro5anu Nodalas darbiba;
11.3' uzticEto darba priek5metu un lTdzeklu saglabdsanu un ekspluatesanu atbilsto5i lieto5anas
noteikumiem;
11.4. konfidencialitates nodro5indsanu, tas ir, p-arzirya eso5ds informacijas neizpau5anu tresajam
persondm, izqemot Latvijas Republikas normatTvajos aktos noteiktos gadrJumos.

I V No d alas o rg a n izat o r is kd s t r u kt ilru un dar btb as o rg un iziic ij a
12. Nodalas darbu vada un organizE Nodalas vadltajs.
13. Nodalas vadrtaju un darbiniekus piegem darba un atbnvo no darba domes
14, Noda!a tiek uztur6ta no Administracijas pamatbudZeta lTdzekliern.

izpilddirektors.

15' Nodalas vad-rtdja un darbinieku amata pienakumi, tiesrbas un paklauuba ir noteikta katra
darbinieka amata apraksta un darba lrguma.
16. Nodalas vadltaju td prombltnes laikd aizvieto Tie5d vadr-taja nozrmets darbinieks.
17. Pec Tie5a vad-rtdja ierosindjurna Nodalas darbinieku prombutnes laika tiek veikta savstarpeja
aizvieto5ana, ieverojot aizvietojamas personas atbildrbas pakapi.
18. Nodalas darbinieki uzdotos pienlkumus pilda patstdvTgi un ir atbildrgi par savas darbTbas vai
bezdarbTbas likumTbu.
19. Nodalas vadrtajs:
19.1. plano, organize, vada un kontroleNodalas uzdevumu un tas darbiniekiem noteikto uzdevumu
izpildi;
19'2. nosaka karubu, kdda veicami un izpildhmiNodalas uzdevumi un fur.rkcijas;
1?.1 sniedz Tie5ajam vadlt6jam motivEtus priek5likumus par Nodalas strukturu un personalu, tai
skaita, amata aprakstiem, darba samaksu, prEme5anu un ciia veida stimulesanu, karjeras virzTbu,
apmdcrbas iespEjam, disciplindras atbildrbas piemEro5anu, iecel5anu amata, pdrcelsanu amata un
atbrTvo5anu no amata.
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