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MARUPES NOVADA DZIMTSARAKSTU NODALAS
NOLIKUMS

I Visparigie noteikumi
I.Marupes novada dzimtsarakstu nodala (turpmak - Dzimtsarakstu nodala) ir Marupes novada
padvaldibas iestade, kas nodroSina Marupes novada pasvaldibai nodoto autonomo un Latvijas
Republikas likumdosana paredzeéta kartiba delegéto atsevisko funkciju un uzdevumu izpildi
civilstavok|a aktu registrésana, ka arf citu Marupes novada delegéto jautajumu risinasanai.
2.Dzimtsarakstu nodalas juridiska adrese ir Daugavas iela 29, Marupes novads, LV-2167.
3.Dzimtsarakstu nodala nav juridiska persona, tai ir zimogs ar Latvijas Republikas maza gerbona
att€lu un uzrakstu valsts valoda ,,Latvijas Republikas Marupes novada Dzimtsarakstu nodala” un
LR Tieslietu ministrijas izsniegta amata zime.
4.Dzimtsarakstu nodala atrodas Marupes novada domes paklautiba, un sava darbiba ievéro
likumdosanas normativos aktus, Latvijas Republikas Tieslietu ministrijas noteikumus un rikojumus,
Marupes novada domes nolikumu, [émumus un rikojumus, 0 Nolikumu un citus normativos aktus.
5.Dzimtsarakstu nodalas darbibas uzraudzibu veic Latvijas Republikas Tieslietu ministrs ar
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu.
6.Dzimtsarakstu nodala veic savas funkcijas un uzdevumus pastavigi, sadarbojoties ar Marupes
novada Domes administraciju, struktirvienibam un parvaldes vientbam, ka arT ar valsts vai citu
pasvaldibu institiicijam un iestadém.
7.Dzimtsarakstu nodala tiek finanséta no Marupes novada Domes budZzeta, ka ari sniegtajiem
maksas pakalpojumiem un pasvaldibas nodevam.

IT Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence

8.Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcija ir civilstavok|a aktu registracijas nodrosinasana un

civilstavok|a aktu registru arhiva veido3ana saskana ar likumdosanas noteiktam normam.
9.Dzimtsarakstu nodala veic sadus uzdevumus:
9.1.registré dzimsanas faktus;
9.2.registré mirSanas faktus;
9.3.registré laulibas;
9.4 karto civilstavokla aktu registru ierakstu atjaunoSanas, papildinasanas un labosanas lietas,
pamatojoties uz ieinteresétas personas iesniegumu, un sniedz atzinumus;
9.5.pienem paternitates atziSanas iesniegumus;
9.6.sagatavo dokumentus un atzinumus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainu un iesniedz
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu Departamentam;




9.7.atjauno boja gajusos civilstavokla aktu registru ierakstus, anulé, papildina un labo
civilstavokla aktu registru ierakstus, pamatojoties uz tiesas spriedumu, administrativo aktu,
Dzimtsarakstu nodalas atzinumu vai ieinteresétas personas iesniegumu;

9.8.veido Dzimtsarakstu nodala sastadito civilstavokla aktu registru arhiva fondu un
nodrosina arhiva fonda dokumentu glabasanu, uzskaiti, izmantosanu;

9.9.izsniedz civilstavokla aktu registracijas apliecibas, izzinas un izrakstus no registru
ierakstiem péc fizisku un juridisku personu pieprasijuma;

9.10.izsniedz civilstavokla aktu registru ierakstu norakstus péc tiesu, izmeklésanas iestazu un
citu dzimtsarakstu nodalu pieprasijuma;

9.11.iepazistina fiziskas un juridiskas personas ar civilstavok|a aktu registracijas jautajumiem;
9.12.sniedz Pilsonibas un migracijas lietu parvaldei ledzivotaju registra iek|laujamas zinas par
dzimSanas fakta registraciju, kuras nepiecieSsamas pirmuzskaites veik$anai, un zipas par
personas laulibas registraciju, mirSanas fakta registraciju, izmaipam civilstavok|a aktu registru
ierakstos, kuras nepieciesamas ledzivotaju registra iek]auto datu aktualizésanai;

9.13.sniedz zipas Arlietu ministrijas Konsularajam departamentam par arzemnieku
registrétajiem civilstavok|a aktiem;

9.14.organize un nodro$ina apmeklétaju pienemsanu Dzimtsarakstu nodala;

9.16.nodrosina civilstavokla aktu registracijas apliecibu veidlapu uzskaiti, glabasanu un
izlietosanu Dzimtsarakstu nodala;

9.17.sagatavo un sniedz parskatus par savu darbibu Marupes novada domei un Tieslietu
ministrijas Dzimtsarakstu Departamentam.

10. Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:

10.1. pastavigi lemt par tas parzina esosajiem jautajumiem;

10.2. pieprasit un sanemt no citam dzimtsarakstu nodalam registru ierakstu norakstus;

10.3. pieprasit un sanemt Dzimtsarakstu nodalas uzdevumu veik$anai nepieciesamo
informaciju un dokumentus no visam personam un institicijam;

10.4. parbaudit dzimtsarakstu nodalai sniegto informaciju;

10.5. iesniegt priekslikumus par darba uzlaboSanu jautajumos, kas ir Dzimtsarakstu nodalas
kompetencé.

III Dzimtsarakstu nodalas struktiira un darba organizacija
I'1. Dzimtsarakstu nodala ir Marupes novada Domes dibinata iestade un tiesi pak|auta
Marupes novada Domei.
12. Dzimtsarakstu nodalas vaditaju apstiprina Marupes novada Dome, pienem darba un
atbrivo no darba Marupes novada Domes priekssédétajs, péc saskanosanas ar Tieslietu
ministrijas Dzimtsarakstu Departamentu.
13. Dzimtsarakstu nodalas vaditajam ir $adas tiesibas un pienakumi:
13.1. Tiesibas:
13.1.1. organizét Dzimtsarakstu nodalas darbu un but pilnigi atbildigam par Dzimtsarakstu
nodalas uzdevumu izpildi;
13.1.2. bez 1pasa pilnvarojuma parstavet Dzimtsarakstu nodalu administrativajas iestadés,
tiesa, attiecibas ar juridiskajam un fiziskam personam;
13.2. Pienakumi:
13.2.1.Likumdosanas noteikta kartiba kartot ieks€jo lietvedibu, nodroSinat ienakoSo
dokumentu pienemsanu, parbaudi, apstradi un atbild par dokumentu savlaicigu izskatisanu,
atbilstosi normativiem aktiem un Marupes novada Domes pasvaldibas nolikumam;
13.2.2.nodrosinat ieksgjas kartibas, darba likumdosanas, darba aizsardzibas, drosibas
tehnikas, ugunsdrosibas noteikumu ievérosanu un nodalas funkciju veikSanai nodoto
materialo veértibu saglabasanu;
13.2.3.veikt citus pienakumus, kas noteikti normativos aktos, Marupes novada Domes
[@mumos, rikojumos un $aja nolikuma.
14. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombitnes laika, ta pienakumus pilda Marupes novada
Domes priekssédetaja noziméts specialists.



15.Dzimtsarakstu nodalas vaditaja ir atbildiga par darba pienakumu izpildes gaita iegito
fizisko personu datu neizpausanu tresajam personam saskana ar likumdosanas normativajiem
aktiem.

16. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs atbilst valsts amatpersonas statusam.

17. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs veic Dzimtsarakstu nodalas dokumentu arhivésanu
atbilstosi likumam ,,Par arhiviem”.

IV Dzimtsarakstu nodalas vaditaja izdota administrativa akta apstridésanas kartiba
18. Dzimtsarakstu nodalas izdotos administrativos aktus viena ménesa laika no to speka
stasanas briza var apstridét Marupes novada domé.

19. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja nepamatotu atteikSanos registrét civilstavokla aktus vai
labot, vai papildinat civilstavokla aktu registru ierakstus, ieinteresétas personas var parsidzét
tiesa.

V Nosléguma jautajumi
20.Dzimtsarakstu nodala atbild par $aja nolikuma minéto funkciju un uzdevumu izpildi.
21.Lemumu par Dzimtsarakstu nodalas reorganizaciju vai likvidaciju piepem Marupes
novada Dome.
22.Ar 31 nolikuma apstiprinasanas bridi speku zaudé Marupes pagasta padomes 2001.gada
27. junija sédé Nr. 5, ar |émumu Nr.23, apstiprinatais nolikums.
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