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MART,PES NOvADA PASvALDIBAS
IPASUMU PARVALDES NOLIKUMS

Izdots sasknr,td or Volsts pdrvaldes iekdrtas likuma
73.panta pirmds dalas l.punktu un likuma ,,Par
paivaldtbam" 2l.panta pirmas dalas S.punktu

ar grozrJumiem, kas izdan-ti ar:
Miirupes novada Domes 2Ol7.gada lS.janviira l€mumu Nr.20 (sEdes prot.Nr.1)

Miirupes novada Domes 2017.gtda2Z.februira lEmumu Nr.25 (sEdes prot.Nr.3)

I Vispen-gie jautiij umi
l. Mdrupes novada pa5valdlbas lpa5umu pdrvalde (turpmdk - pErvalde) ir Marupes novada Domes
izveidota iestdde, kuras uzdevums ir nodroSindt Pa5valdTbai piedero5d un piekrlto5d nekustamd lpa5uma
raciondlas un lietderrgas izmanto5anas organize5anu, parraudzrbu un apsaimnieko5anu.

2. Parvalde ir Marupes novada Domes izveidota iestade, kas ir tieii paklauta pa5valdlbas
izpilddirektoram.

3. Parvalde sava darba ievero Latvijas Republika speka eso5os normatTvos aktus, Pdrvaldes nolikumu,
PaSvaldibas Domes priek5sedetaja un izpilddirektora rTkojumus un norad-rjumus.Pdrvaldes nolikums ir
saistoSs visiem Pdrvaldes darbiniekiem.

4. Pdrvalde iek5eja un areja sarakste izmanto Pa5valdrbas apstiprindta parauga veidlapu. Parakst-rt

dokumentus uz Parvaldes veidlapas ir ties-rgi Pdrvaldes vadrtdjs vai vi4a prombltnes laika - Pdrvaldes
vadltaja pienakumu izpild-rtajs.

5. Parvalde sava darba pilda uzdevumus, sadarbojoties ar Pa5valdTbas iestadem, struktlrvienrbam un
atsevi5lIm amatpersonam, valsts un pa5valdibas institiicijam, ka arT citam juridiskam un fiziskdm personam.

6. Pdrvaldi finanse no Pa5valdTbas budZeta lldzekliem.

7. ParvaldE ir Sddas nodalas:
7 .1. InZeniertehniskd nodala,



7.2.
7.3.

8.

Teritorijas apsaimniekoSanas nodala,
PaSvaldrbas nekustamo TpaSumu parvaldrSanas un apsaimniekoSanas nodala.

Pdrvaldes juridiska adrese: Daugavas iela29, Marupe, Marupes novads, LY -2161.

II Piirvaldes kompetence
9. Parvaldes funkcijas:
9.1. nodro5inat paSvaldrbai piedero5a vai piekrlto5a nekustaml -rpa5uma racionalas un lietdengas
izmanto5anas organizE5anu un plrraudzrbu;
9.2. nodroiinat pa5valdTbai piederoia vai piekrlto5d nekustama rpaiuma apsaimnieko3anu;
9.3. organizet pa5valdrbas rpa5uma atsavina5anu normaUvajos aktos noteiktajA kartiba;
9.4. gaddt par pa5valdTbas administratrvls teritorijas labiekarto3anu.

10. Parvaldesuzdevumi:
10.1. VisplrEjie uzdevumi:
10.1.1. Tstenot Pa5valdrbas Domes pieqemtos lemumus un Pa5valdrbas vadlbas nkojumus, nordd-rjumus
Parvaldes kompetence eso5ajos jaut6jumos;
10.1.2. Pa5valdibas nolikuma noteiktajd kartrba sagatavot lemumprojektus iesnieg5anai Pa5valdrbas Domes
pastavTgajds komitejas, komisijas un Paivaldrbas Domes sedes Parvaldes kompetence esoSajos jautdjumos;
10.1.3. sagatavot priekilikumus PaivaldTbas budZeta projektam un ta grozrJumiem Parvaldes kompetencE
esoSajas jomas;
10.1.4. Parvaldes kompetences ietvaros pie4emt apmekletajus un izskat-rt iesniegumus, veikt saraksti ar
fiziskam un juridiskdm personam, atbilsto5i normatrvo aktu praslbdm un saskaqa ar Pa5valdrba noteikto
kartTbu;
10.1.5. Parvaldes kompetences ietvaros sagatavot hgumu projektus un kontrolet noslEgto hgumu izpildi;
10.1.6. pild-rt citus uzdevumus atbilsto5i speka esoSajiem normatrvajiem aktiem, Pa5valdlbas nolikumam un
domes lEmumiem.
10.2. uzdevumi nekustamo rpaSumu uzskaite un reAistracija:
10.2.1 . apzinat un uzskaitrt Pa5valdlbai piedero5o nekustamo rpa5umu, veikt nekustama pa5uma formeSanas
procesa organizeSanu, nostiprinajuma lflgumu sagatavo5anu iesnieg5anai zemesgramata, rpa5umu
registrdc ij u un pdrregi strac ij u ze me s gr amata;
10.2.2. apzinat un uzskait-rt Pa5valdrbai piekr-rto5o nekustamo lpa5umu;
10.2.3. realizdtpa5valdTbas attrstrbainepiecie5amo rpa5umu rezerve5anu, p6ryem5anu vai mainu.
10.3. uzdevumi nekustamo rpa5umu nomas jautajumos:
10.3.1. izskatr-t iesniegumus par Pa5valdlbai piedero5as zemes nomas jaut6jumiem, gatavot lemumu un
hgumu projektus par Pa5valdrbas zemes iznoma5anu, uzturet un papildinat datubazi par zemes nomniekiem,
sniegt informaciju par noslEgtajiem hgumiem, kontrolet zemes nomas hgumu termi4us un zemes nomas
maksas termi4u ieveroSanu, ierosinat izstradat un aktualizEt saisto5os noteikumus un nolikumus par zemes
nomu, informet nomniekus par izmai4am zemes iznoma5anas kartrba;
10.3.2. izskatrt iesniegumus un risinatjautajumus par Pa5valdrbas funkciju realize5anainepiecie5amo zemes
gabalu nomu no zemes lpa5niekiem, gatavot lemumu un lTgumu projektus par zemes nomu no zemes
rpa5niekiem.
10.4. uzdevumi neapdzrvojamo telpu nomas jautdjumos:
10.4.1. izskaut iesniegumus par Pa5valdibai piederoSo neapdzrvojamo telpu nomas un lietoSanas
jautajumiem, gatavot lemumu un hgumu projektus par neapdzwojamo telpu iznomaianu vai nodo5anu
lieto5an6, uzturet un papildinat datubazi par neapdzrvojamo telpu nodo5anu noma vai lietoSana, kontrolet
telpu nomas lrgumu nosacrJumu izpildi, pie4emt vai nodot neapdzrvojamls telpas nomniekiem, organizet
konkursus par telpu nomu.
10.5. uzdevumi dzrvojamo telpu izrre5anas jautdjumos:
10.5.1. izskat-rt iesniegumus par dzrvojamas telpas pie5[rir5anu, rres hgumu slegianu, parslegianu,
izbeig5anu, dzrvojamas telpas maiqu, gatavot pa5valdrbas Domes lemumu projektus vai administratrvos aktus
Sajos jautajumos, veidot dzrvojamas telpas pie5[<ir5anas uzskaites rindas atbilstoSi spekd eso5ajiem
normatrvajiem aktiem, uzturet un papildinat datu bazi par rres dzrvokliem un to izrreSanu, kontrolct rres



hgumu nosac-rjumu izpildi, tajd skaita - apsekojot izrretos dzlvoklus, pie4emt vai nodot dzwojamds telpas
rrniekiem;
10.5.2. Uzturet un aktualizet registru par pa5valdrbas pah-dzlbu dzrvoklu jautajumu risindsand;
10.5.3. veikt Civillikumd un citos normatrvajos aktos paredzetas darblbas ar pa5valdrbas dzrvojamo telpu
rrniekiem, kuriem izveidoju5as nenokartotas saist-rbas par lietoSana nodotajdm telpdm vai, kuri nepilda vai
parkapj rres hgumf,, vai likuma noteiktos dzrvojamas telpas lietoSanas pien6kumus.

|ar grozijumiem, kas izdartti ar Marupes novada Domes 2017.gada 22.februara lemumu Nr.25 (sedes

prot.Nr.3)l
10.6. uzdevumi Pa5valdrbas namlpa5umu apsaimnieko5anas organize5ana:
10.6.1. organizEt lTgumu sleg5anu par PaivaldTbas Tpa5umu apsaimnieko5anu, izstraddt pieteikumus
iepirkuma komisijai par Pa5valdrbas hdzek!u izlietoSanu nekustama Tpa5umu rekonstrukcijas vai renovacijas,
kontrolEt noslEgto llgumu izpildes gaitu, veikto darbu kvaliteti, piedalrties izpild-rto darbu pie4em5anas
pdrbaud6s, pier,remt un pSrbaud-rt dokumentus par Pa5valdlbas lldzeklu izlieto5anu atbilsto5i apstiprinatajam
budZetam, izskatrt iesniegumus par lpa5umu stdvokli.
10.7. uzdevumi b[vniecTbas organize5anas un uzraudzrbaloma:
10.7.1. plrbaud-rt un izv6rt6t Pa5valdrbas finansEto un lTdzfinansEto celtniecrbas un rekonstrukcijas darbu
projektus, to izpildes tames, uzraudzft projektu Isteno5anu, lai tie tiktu pildrti saska46 ar Pa5valdrbas pie4emto
un apstiprindto tehnisko dokumentaciju;
10.7.2. Nodro5in5t tehnisko noteikumu un projektESanas uzdevumu sagatavo5anu;
10.7.3. saska4ot ikvienu privatpersonas ierosindtu b[vnieclbas ieceri, izdod tehniskos noteikumus un

sniedzot atzinumu par to izpildi, ja privatpersonas ierosindtu b[vdarbu veik5ana ir paredzEta paSvaldlbai
piedero5o ielu un celu sarkano kniju robeZds, uz paSvaldrbai piedero5o ielu un celu brauktuv6m, gajeju un
velosipedu celi4iem, kuriem nav noteiktas sarkanas lTnijas, jebkura Marupes novada teritorijas dala, kurd
atrodas paSvaldlbai piedero5ds inZenierkomunikacij as.

/ar groztjumiem, kas izdariti ar Mdrupes novada Domes 20l7.gada lSjanvara lemumu Nr.20 (sedes

prot.Nr.l)/
10.8. uzdevumi zalds zonas. floras un faunas objektu uzraudzrbas. apsaimnieko5anas jomd:
10.8.1. organizet Marupes novada zalds zonas apsaimnieko5anu, kontrolct 5o darbu izpildi;
10.8.2. pdrraudzr-t koku cir5anu arpus meZa Mdrupes novada.
I 0.9. uzdevumi transporta infrastruktiiras apsaimnieko5anas jautdjumos:
l0.9.l.organizEt M5rupes novada ielu, celu, laukumu apsaimniekoSanu un uztureianu; planot un koordin6t
nepiecie5amos ielu, ce!u, laukumu remontus, rekonstrukcijas darbus, uzraudz-tt to izpildi;
l0.9.2.administret darbus, kas nepiecieSami droSas transporthdzeklu satiksmes, gajCju pliismas un

velosipEdistu kust-rbas organizeSanai Marupes novada teritorijd, kontrolet 5o darbu izpildi.
10.10. uzdevumi videsjautljumu risin65and:
l0.l0.l.koordinet Pa5valdibas kompetencE esoSo vides jautdjumu risinS5anu sadarbiba ar PaSvaldTbas

struktlrvienrbam un padot-rbi esoSajam iestadem, kd arT sekmet sadarbrbu ar citam instit[cijam vides
jautajumu risinSSan6;
l0.l0.2.parratdzfiatkritumu apsaimnieko5anu Marupes novada paSvaldlbas teritorija.
l0.l I . uzdevumi nekustamo rpa5umu atsavind5anas jautdjumos:
l0.ll.l.gatavot dokumentaciju Pa5valdlbas nekustamo Tpa5umu atsavinE5anai, organizEt atsavina5anas
procesu.

III Piirvaldes tieslbas un pieniikumi
I l. P6rvaldes tiesrbas:
1 1.1. liigt un sa4emt no visam paSvaldibas iestad6m un struktiirvienTbam jebkuru savas kompetences
ietvaros Istenojama uzdevuma veik5anai nepiecie5amo informdciju un dokumentus, ka an paskaidrojumus
no minEto instimciju amatpersonam;
11.2. iesniegt priek5likumus Domes darba uzlabo5anaijaut5jumos, kas ietilpst pdrvaldes kompetence;
11.3. sadarboties ar strukt[rvienrbam un pa5valdrbas iestddEm pa5valdlbas darbinieku kvalifikacijas
paau gst i ndianas un i zg l-lto Sanas j autaj u mo s ;

I 1.4. izmantot citas tiesrbas saskaqd ar Latvijas Republikd spEkd esoSajiem normatrvajiem aktiem.

12. Pdrvaldes piendkumi:



12.1. atbilsto5i Saja NolikumA noteiktajiem merfiem nodro5inat Parvaldei noteikto uzdevumu kvalitatrvu
izpildi;
12.2. pec PaSvaldTbas vadlbas pieprasr.juma sniegt tai informaciju par Parvaldes darbu;
12.3. sadarboties ar Pa5valdrbas strukt[rvienrbdm, iestf,dem un citam institucijam nepiecie5amas
informacijas ieg[Sanai un apmai4ai;
12.4. mEr(tieclgi, efektrvi un precrzi izmantot pieS(irtos Pa5valdrbas budZeta hdzekfus tam noteikto
funkciju un uzdevumu veikianai;
12.5. atbilsto5i Pa5valdibas noteiktajaikartibaiun termi4iem izstradat Parvaldes budZeta piepras-rjumu;
12.6. nodro5inat dokumentu noforme5anu, apriti un uzglaba5anu, atbilsto5i normauvajos aktos un
Pa5va ldlba note i ktaj am I ietvedTbas prasTbam ;

12.7. izpildit citus normatrvajos aktos noteiktos pienakumus un prasTbas, atbilsto5i Iestades kompetencei.

IV Piirualdes struktiira un darba organiziicija
13. Plrvaldes darbu vada Parvaldes vadTtdjs, kur5 r-rkojas saska4a ar darba hgumu un amata aprakstu,
atbilstoSi normatrvo aktu un Parvaldes nolikuma praslbam.

14. Pdrvaldes vadTtaju iecel amata un atbrlvo no amata Paivaldrbas Dome. Pamatojoties uz Pa5valdlbas
Domes lemumu Pf,rvaldes vadrtdju pieqem darba un atbrwo no darba PaSvaldlbas izpilddirektors. Parvaldes
vadltdj s ir tie5i pakfauts Pa5valdrbas izpilddirektoram.

15. Parvaldes vad-rtaju vi4a prombltnes laik6 aizvieto izpilddirektora nonkots Parvaldes darbinieks.

V Piirryaldes atbildlba
16. Parvaldes vadltajs atbild par Pdrvaldes darba nodro5in65anu atbilsto5i Latvijas Republika speka
eso5ajiem normatwiem aktiem, Pa3valdlbas saisto5ajiem noteikumiem, Pa5valdTbas nolikumam, P6rvaldes
nolikumam, Domes lemumiem un Pa5valdibas vadlbas rlkojumiem.

17. Katrs Parvaldes darbinieks ir atbildrgs par:
17.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicTgu, precrzu un godprdugu izpildi, kd arl par uzticEto
darba priek5metu un lidzeklu saglaba5anu un izmanto5anu atbilsto5i to lietoSanas noteikumiem;
17.2. iegiitds informacijas konfidencialitAtes nodro5ind5anu saskaqd ar spEka eso5o normatrvo aktu
prasrbam.

VI Parvaldes darblbas tiesiskuma nodroSiniijuma mehenisms
18. Pdrvaldes darbrbas tiesiskumu nodro5ina Pdrvaldes vad-rtajs. P5rvaldes vad-rtajs ir atbildrgs par
Plrvaldes iek5cjas kontroles sistemas izveido5anu un darbrbu.
18.1. Parvaldes darbtbas tiesiskuma nodro5inaianas mehanisms:
I 8.1 .l . darbinieka faktisko ncTbu var apstr-rdEt, iesniedzot attiecrgu iesniegumu Parvaldes vad-rtajam;
18.1.2. P6rvaldes vad-rtaja lemumu par darbinieka faktisko rTcrbu var apstr-rdet, iesniedzot attiecrgu
iesniegumu Pa5valdlbas izpilddirektoram;
18.1.3. Pdrvaldes vad-rtaja faktisko ncTbu var apstr-rdet, iesniedzot attiec-rgu iesniegumu Pa5valdlbas
izpilddirektoram;
18.1.4. PaSvaldrbas izpilddirektora izdoto lcmumu par faktisko rlcrbu var apstndet PaivaldTbas Dome
Administratrva procesa I ikumd noteiktaj a kAruba.

VII Parvaldes finans€Sanas avoti un kiirUba
19. Pa5valdtba nodro5ina Pdrvaldes uzture5anas un saimnieciskos izdevumus, taja skaita personala darba
algas, un nosaka kartTbu, kldd Pdrvaldes tiek finanseta no Pa5valdrbas budZeta.

20. Visu finan5u lrdzeklu aprite tiek organizeta centralizeti Pa5valdTba.

21. Parvalde finan5u darblbas dokumentaciju karto saskaqd ar normatwo aktu prasrbam.



23.

VIII Parvaldes reorganiziicija vai likvidacij a
Lemumu par Parvaldes reorganiziciju vai likvidaciju pieqem Pa5valdlbas Dome.

IX Pnr€jie jautiijumi
Nolikums stdjas spekd ar ta paraksuSanas br-rdi.

Domes priekisedetajs Marti45 Bojars


