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MARUPES NOVADA PASVALDIBAS NOLIKUMS
Izdoti pamatojoties uz likuma
., Par pasvaldibam"

21. panta pirmas dalas 1. punktu un 24. pantu

Ar grozijumiem: Marupes novada Domes 2017.gada 22.februara saistoSie noteikumi
Nr.9/2017 , spéka no 2017.gada 25 februart

I. PASVALDIBAS TERITORIALAIS IEDALIJUMS, PASVALDIBAS DOMES UN
ADMINISTRACIJAS STRUKTURA

1. Marupes novada paSvaldibas administrativais centrs ir Daugavas iela 29, Marupe,

Marupes novads.

2. Marupes novads ir nedalama teritoriala vieniba, kuras sastava ietilpst sekojosi ciemi:
Marupes ciems;

Jaunmarupes ciems;
2.3.  Skultes ciems;

2.4, Tiraines ciems;
2.5. Vétras ciems.
3. Pasvaldibas dome atbilstosi kompetencei ir atbildiga par pasvaldibas institiiciju tiesisku

darbibu un finansu Iidzeklu izlietojumu. PaSvaldibas iedzivotaju parstavibu nodroSina to
ievelets pasvaldibas 1ém&jorgans — novada dome, kas:

3.1. pienem lémumus;
3.2. nosaka pa$valdibas institucionalo struktiiru;
3.3. lemj par autonomo funkciju un brivpratigo iniciativu isteno$anu, un par kartibu, kada

nodro$ina pasvaldibai delegéto valsts parvaldes funkciju un parvaldes uzdevumu izpildi;
3.4. izstrada un izpilda paSvaldibas budzetu.



4, Dome sastav no 15 (piecpadsmit) deputatiem.

5. Lai nodroSinatu savu darbibu un izstradatu domes l€émumprojektus, dome no
pasvaldibas deputatiem ievel:

5.1. Finansu komiteju 15 (piecpadsmit) loceklu sastava;

5.2. Socialo, izglitibas, kultiiras un sporta jautajumu komiteju 7 (septinu) loceklu
sastava,

5.3. Attistibas komiteju 7 (septinu) loceklu sastava;

5.4. Vides un komunalo jautajumu komiteju 7 (septinu) loceklu sastava.

6. Dome var lemt par komisiju un darba grupu izveidoSanu atsevisku pasvaldibas

uzdevumu veikSanai. Sadas komisijas un darba grupas tiek izveidotas noteiktu uzdevumu
veikSanai uz noteiktu laiku, kurs§ nav ilgaks par domes pilnvaru terminu.

7. Izveidotas darba grupas un komisijas darbojas uz paSvaldibas domes apstiprinata
nolikuma pamata. Nolikuma norada:

7.1. komisijas izveidoSanas kartibu;

7.2. komisijas prieksseédetaju un priekssédetaja vietnieku, ja tads ir;

7.3. komisijas kompetenci;

7.4. komisijas organizatoriskas un tehniskas apkalposanas kartibu;

7.5. domes pastavigo komiteju, amatpersonu vai citu institliciju, kuras padotiba atrodas
izveidota komisija;

7.6. citu informaciju, kuru dome uzskata par svarigu.

8. Domes darbu nodrosina administracija — pasvaldibas dibinata iestade, kura nodroSina

domes pienemto l@mumu izpildi, ka arT tas darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu.
Administracija darbojas saskana ar domes apstiprinatu nolikumu.

9. Domes administracijas darbu vada administracijas vaditajs. Administracijas vaditaja
prombitnes laika domes administraciju vada izpilddirektors.
10. Dome ir izveidojusi $adas iestades:

10.1.  Izglitibas iestades:

10.1.1. Marupes vidusskola;

10.1.2. Marupes pamatskola;

10.1.3. Marupes novada Skultes sakumskola;

10.1.4. Jaunmarupes pamatskola;

10.1.5. Pirmskolas izglitibas iestade ,,Lienite”;

10.1.6. Pirmskolas izglitibas iestade ,,Zeltriti”;

10.1.7. Pirmskolas izglitibas iestade ,,Marzemite”;

10.1.8. Marupes mizikas un makslas skola.

10.2.  Kultiiras un sporta iestades:

10.2.1. Mazcenu bibliotéka;

10.2.2. Marupes Kultiiras nams;

10.2.3. Marupes Sporta centrs.

10.3.  Sociala atbalsta un kartibas iestades:

10.3.1. Marupes novada Socialais dienests;

10.3.2. Marupes novada pasvaldibas policija;

10.3.3. Marupes novada Barintiesa;

10.4.  Pargjas iestades:

10.4.1. Marupes novada pasvaldibas administracija;

10.4.2. Marupes novada Dzimtsarakstu nodala;

10.4.3. Marupes novada Biivvalde;

10.4.4. Izglitibas dienests;

10.4.5. Marupes novada pasvaldibas TpaSumu parvalde.

11. Ikvienas Pasvaldibas iestades darbibu reglamentg attiecigas iestades nolikums, kuru ar
lémumu apstiprina dome. Visiem Pasvaldibas iestazu nolikumiem ir jabiit publiski pieejamiem
Marupes novada pasvaldibas oficialaja ttmekla vietné www.marupe.lv.

12. Pagvaldiba ir kapitaldalu turétaja sadas kapitalsabiedribas:

12.1. AS ,Marupes komunalie pakalpojumi”.

13. Pasvaldiba ir kapitaldalu turétaja sadas privatajas kapitalsabiedribas:


http://www.marupe.lv/

13.1.  SIA ,Rigas aprinka avize”.

14, Pasvaldiba ir dalibnieks $adas biedribas (nodibinajumos):
14.1. Biedriba ,,Latvijas Pasvaldibu savieniba”;

14.2. Biedriba ,,Publiskas un privatas partneribas asociacija";
14.3. Latvijas Atkritumu apsaimniekotaju asociacija;

14.4.  Pierigas pasvaldibu apvieniba;

14.5. Biedriba ,,Pierigas partneriba”;

14.6. Biedriba,,Vidzemes tiirisma asociacija”.

15. Pasvaldibas institliciju darbibas tiesiskuma un lietderibas kontrolei pasvaldibas dome
nodrosina ieksgjo auditu.
16. Marupes novada pa$valdibas attistibas programmas un tas stratégisko dokumentu

istenoSanai ir izveidotas $ads pastavigas konsultativas padomes:

16.1. Turisma konsultativa padome;

16.2.  Sporta un aktivas atpiitas konsultativa padome;

16.3. Izglitibas konsultativa padome.

16.4. Kultirvides konsultativa padome;

16.5. Uzne€mgjdarbibas konsultativa padome;

16.6. Marketinga konsultativa padome;

16.7. Labiekartosanas konsultativa padome.

Izveidotas pastavigas konsultativas padomes darbojas saskana ar paSvaldibas domes
apstiprinatu nolikumu.

17. Sazinai ar iedzivotajiem paSvaldiba par pasvaldibas budzeta lidzekliem izveido un
uztur:

17.1. Marupes novada informativo izdevumu ,,Marupes Ve&stis”, kurs tiek izdots saskana ar
nolikumu;

17.2. Marupes novada pasvaldibas oficialo timekla vietni www.marupe.lv;

17.3. Mingtajos sazinas lidzeklos tiek publicéta pasvaldibas informacija par aktualiem
jaunumiem novada un domé, ka ar7 informacija, kas ir public€jama saskana ar normativajiem
aktiem.

17.4. Domes deputatiem ir tiesibas izmantot sazinai ar iedzivotajiem gan Marupes novada
informativo izdevumu ,,Marupes Vestis”, gan Marupes novada pasvaldibas oficialo timekla
vietni www.marupe.lv, viena reizg izvietojot ne vairak ka vienu rakstu, kas nav saistits ar
politisko agitaciju un kur§ neparsniedz 3500 rakstu zimes datorsalikuma (MS Word
programma, burtu lielums 12 pt, Times New Roman).

II. DOMES PRIEK§SEDETAJA, PRIEKSSEDETAJA VIETNIEKA UN
IZPILDDIREKTORA PILNVARAS
18. Domes darbu vada domes priekssédetajs. Domes priekssedetajs:
18.1.  ir politiski un likuma ,,Par pasvaldibam” noteikta kartiba tiesiski atbildigs par
pasvaldibas domes darbu;
18.2.  ierosinajautajumu izskatiSanu pasvaldibas domé, pastavigajas komitejas un komisijas;
18.3.  koording deputatu, administracijas darbinieku un pasvaldibas institticiju darbibu;
18.4. domes varda paraksta Iigumus un citus juridiskos dokumentus $aja nolikuma
noteiktaja kartiba;
18.5.  atver un slédz kontus kreditiestades;
18.6.  saskano domes izpilddirektora 1émumus par pasvaldibas administracijas darbinieku
pienemsanu vai atbrivosanu no darba;
18.7.  dod saistosus rikojumus pasvaldibas administracijas darbiniekiem;
18.8.  sagatavo izskatiSanai domes s€dg€s valsts iestazu amatpersonu iesniegumus;
18.9. izlemj domei adresétas korespondences virzibu un nosaka sagatavojamas atbildes
dokumenta veidu;
18.10. Dbez 1pasa pilnvarojuma parstav domi tiesa;
18.11. atbild par tiesas spriedumu izpildi lietas, kuras viena no pusém ir dome;
18.12. wveic pasvaldibas kapitala dalu turétaja parstavja funkcijas pasvaldibas
kapitalsabiedriba vai ar1 ar rikojumu pilnvaro vietnieku veikt §1s funkcijas;
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18.13. Paraksta darba ligumu uz nenoteiktu laiku ar izpilddirektoru;
18.14. veic citus pienakumus, kas paredzeti likumos, Ministru kabineta noteikumos, domes
lémumos un $aja nolikuma.

19. Domes priekSseédetajam ir pirma paraksta tiesibas.

20. Domes priekssédétajam ir viens vietnieks, kura amats ir algots. PriekS$sédetaja
vietnieks sanem darba samaksu par savu pienakumu pildisanu.

21. Domes priekSseédétaja vietnieks:

21.1.  pilda domes prieksseédéetaja pienakumus vina prombitnes laika vai vina uzdevuma, ka
ar1 pilda citus pienakumus likuma paredzetajos gadijumos;

21.2.  koording komisiju un darba grupu darbibu;

21.3. péc komisiju un darba grupu priekssédétaju priekslikuma nosaka komisiju, valzu un
darba grupu s€Zu norises vietu un laiku;

21.4. iesniedz domes priek$sédétajam priekSlikumus izveidot darba grupas un komisijas
savu pienakumu un tiesibu realizacijai, iesaistot tajas paSvaldibas administracijas darbiniekus,
iestazu un uzn€mumu parstavjus, un pieaicinatos specialistus, un pasvaldibas teritorijas
iedzivotajus;

21.5. bezipasa pilnvarojuma parstav domi tiesa;

21.6. organiz€ un vada domes, un administracijas pretkorupcijas pasakumus un pasvaldibas
darba atklatibas uzlaboSanu;

21.7.  veic citus domes priekssédetaja uzdotus uzdevumus.

22. Domes priek$sedetaja vietniekam ir pirma paraksta tiesibas.

23. Pasvaldibas izpilddirektors:

23.1. organiz€ domes Iemumu izpildi un ir tiesigs iesniegt priekslikumus domes pastavigajas
komitejas un komisijas;

23.2.  saskanojot ar domes priekSsédétaju, paraksta kopligumu ar paSvaldibas iestazu,
iznemot izglitibas iestazu, darbiniekiem;

23.3.  saskanojot ar domes priekSsédetaju, pienem darba un atbrivo no darba pasvaldibas
iestazu, iznemot izglitibas iestazu, darbiniekus;

23.4.  atcel administracijas pienemtus prettiesiskus parvaldes organizacijas 1@mumus un
iesniedz domei priekslikumus par pasvaldibas iestazu nelikumigu un nelietderigu 1€mumu
atcelSanu;

23.5.  dod rikojumus pasvaldibas iestazu vaditajiem un administracijas darbiniekiem;

23.6.  ierosina domei iecelt amata vai atbrivot no amata pasvaldibas iestazu vaditajus;

23.7.  organizg teritorijas attistibas programmas, teritorijas planojuma, publiska parskata un
budzeta projektu izstradi un iesniedz tos apstiprinasanai domei;

23.8. pec domes vai prickSsédetaja pieprasijuma sniedz zinojumus un parskatus par
pieprasitajiem jautajumiem;

23.9.  ir tiesigs saskana ar Valsts parvaldes iekartas likumu pilnigi vai dalgji parnemt
pasvaldibas iestazu, iznemot izglitibas iestazu, lietvediba esosu lietu sava kompetencg;

23.10. ir tiesigs piedalities domes un komiteju sédg€s, un jautajumu apspriesana;

23.11. sniedz atskaiti domei par paSvaldibas budzeta izpildi, iesniedzot informaciju par
lidzeklu izlietojumu ceturksni;

23.12. $aja nolikuma noteiktaja kartiba rikojas ar pasvaldibas finansu Iidzekliem un mantu un
sledz ligumus;

23.13. iesniedz priekSlikumus par pasvaldibas iestazu, kapitalsabiedribu izveidoSanu,
reorganizaciju vai likvidaciju;

23.14. atbild par pasvaldibas mantas apsaimniekoSanu un saglabasanu;

23.15. atbild par domes ekas tehnisko stavokli un domes funkciju veikSanai nepiecieSamo
materiali tehnisko nodrosinajumu;

23.16. organize un ir atbildigs par dazadu investiciju projektu izstradi;

23.17. organiz€ un ir atbildigs par publiskas apspriesanas norisi pasvaldibas teritorija, ja ar
domes lemumu par atbildigu nav noziméta cita pasvaldibas amatpersona;

23.18. organizg fizisku un juridisku personu iesniegumu apriti pasvaldibas struktiirvienibas;
23.19. péc deputatu rakstiska pieprasijuma, atbilstosi Valsts kases noteiktajai formai, izsniedz
ikménesa atskaiti par budzeta izpildi;



23.20. saskana ar domes lémumiem vai priek$seédétaja rikojumiem veic citus pienakumus.
24, Izpilddirektoram ir pirma paraksta tiesibas.
25. Izpilddirektora funkcijas ta prombiitnes laika pilda administracijas vaditajs.

26. /Svitrots ar Marupes novada Domes 2017.gada 22.februdra saistosajiem noteikumiem
Nr.9/2017/
27. Domes priekssedetajs, prickSseédetaja vietnieks un citas veletas paSvaldibas

amatpersonas, ka ari izpilddirektors un citi pasvaldibas administracijas darbinieki, sanem
atlidzibu par savu pienakumu pildiSanu saskana ar Darba samaksas un socialo garantiju
nolikumu.

111. DOMES PASTAVIGO KOMITEJU KOMPETENCE,
TO DARBA ORGANIZACIJA UN NODROSINAJUMS

28. Dome no domes deputatiem ievel pastavigas komitejas, kuras:
28.1. sagatavo jautdjumus izskatiSanai domes s&dg;
28.2. sniedz atzinumus jautajumos, kas ir komitejas kompetencg;
28.3. pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba kontrole pasvaldibas iestazu darbu;
28.4.  savas kompetences ietvaros izskata amatpersonu, iestazu, valzu, komisiju, darba grupu
budzeta Iidzeklu pieprasijumus un projektus un iesniedz tos finansu komitejai;
28.5. apstiprina un kontrol€ pasvaldibas iestazu izdevumu tames;
28.6. veic citus pienakumus atbilstosi pasvaldibas nolikumam.
29. Velot komiteju loceklus, prieksroka tiek dota principam, ka deputats izv€las komiteju
atbilstosi interes€m un v€lmé&m. Ja domstarpibu gadijuma So principu nav iespgjams ieverot,
komitejas ievel p&c proporcionalitates principa - iesp&ju robezas proporcionali katras politiskas
partijas ievél€to deputatu skaitam.
30. Pasvaldibas iestazu, institliciju, uzn@mumu, komisiju un amatpersonu darbibas kontroli
saskana ar likuma ,,Par pasvaldibam" nosacijumiem un $1 nolikuma noteikumiem veic attieciga
domes komiteja.
31. FinanSu komiteja sagatavo izskatiSanai l€muma projektus, kuri ir saistiti ar
finansialajiem jautajumiem:
31.1.  dod atzinumu par budzeta projektu;
31.2.  dod atzinumu par budZeta grozijumiem, ka arT par prioritat€m lidzeklu sadalijuma, ja
netiek izpildita budzeta ien€mumu dala;
31.3. dod atzinumu par projektiem, kas saistiti ar finanSu resursu izlietosanu, personala
jautdjumiem, ka arT par domes 1@émumu projektiem, ja So lémumu izpilde saistita ar budzeta
neparedzgtiem izdevumiem vai grozijumiem budZeta ienémumu dala;
31.4.  dod priekslikumus par pasvaldibas paSuma apsaimniekoSanu;
31.5.  dod priekslikumus un atzinumus par pas$valdibas nekustama TpaSuma atsavinasanu;
31.6.  dod atzinumu par gada parskatu.
32. Socialo, izglitibas, kultiiras un sporta jautajumu komiteja sagatavo izskati$anai domes
sedg jautajumus:
32.1.  par socialo palidzibu;
32.2.  par palidzibu dzivoklu jautdjumu risinasana;
32.3.  par dzivojamo telpu izmantoSanu;
32.4.  par veselibas apriipi un aizsardzibu;
32.5.  par arvalstnieku un bezvalstnieku jautajumiem;
32.6.  par izglitibu, kultiiru, sportu un briva laika nodarbibam;
32.7.  beérnu tiesibu un aizsardzibas jautajumus;
32.8.  savas kompetences ietvaros izskata budZeta lidzeklu pieprasijumus un iesniedz tos
finansu komiteja;
32.9. kontrolg sociala dienesta finansu lidzeklu izlietojuma lietderibu un likumibu;
32.10. sniedz atzinumu par pasvaldibas kompetencé esoSajiem jautdgjumiem saistiba ar
interesu izglitibas programmu apstiprinaSanu.
33. Attistibas komiteja sagatavo izskatiSanai domes s€dg€ jautajumus par:
33.1.  teritorijas attistibas planu un apbiives kartibu;
33.2. zemes lietam;



33.3. 1pasumu un teritorijas izmantoSanu,

33.4. teritorijas apstadijumu planoSanu;

33.5.  vides parvaldes strukttiru un budzeta izmantosanu attistibas mérkiem;

33.6.  starptautisko sadarbibu un tirismu;

33.7. investiciju projektu sagatavosanu un realizaciju;

34. Vides un komunalo jautajumu komiteja sagatavo izskatiSanai domes sed€ jautajumus
par:

34.1.  par komunalajiem pakalpojumiem;

34.2. par teritorijas labiekartoSanu;

34.3.  par dzivojama un nedzivojama fonda uzturésanu, par nedzivojamo telpu nomu,

34.4.  par nedzivojamo telpu izmantoSanu;

34.5. par atkritumu apsaimniekoSanu (savakS$anu, transport€Sanu, SkiroSanu un c.);

34.6. par vides jautajumiem — vides piesarnojumu, trokSniem, isteno, vispargjo vides
parraudzibu;

34.7.  par melioracijas sisttmu uzturéSanu un kopsanu;

34.8. par AS ,Marupes komunalie pakalpojumi” attistibu;

34.9. savas kompetences ietvaros izskata budzeta lidzeklu pieprasijumus un iesniedz tos
finan$u komiteja.

35. Domes pastavigajam komitejam un deputatiem, pildot savus pienakumus, ir tiesibas:
35.1.  iepazities ar paSvaldibas administracijas, iestazu, kapitalsabiedribu dokumentaciju,
sanemt dokumentu norakstus, kas nepiecieSami jautajumu izlemsanai komiteju s€des;

35.2.  sanemt no pasvaldibas amatpersonam, iestadém un kapitalsabiedribam nepiecieSamos
dokumentus un paskaidrojumus.

36. Domstarpibu starp pastavigajam komitejam, deputatiem un pasvaldibas amatpersonam,
iestadem un kapitalsabiedribam gadijumus izskata domes priekSseédetajs vai dome. Domes
priekssedetajs izverte kados gadijumos domstarpibas izskata dome.

37. Komiteju sédes ir atklatas. Tajas var piedalities ikviens deputats. Komitejam un tas
prieksseédetajam ir tiesibas uz s€di uzaicinat specialistus, kuriem ir padomdevgja tiesibas.
Komitejas var noturét kopigas sédes, ja tam ir jaizskata jautdjumi, kas skar vairaku komiteju
kompetenci. Komiteju priek$sedetaji vienojas, kur§ no viniem vadis kopigo sédi. Kopiga
vairaku komiteju s€de var notikt, ja taja piedalas vairak neka puse no katras komitejas
locekliem. Leémumu pienem ar klatesoSo komiteju loceklu balsu vairakumu. Ja balsis sadalas
38. Komitejas s€zu norises laiku un vietu nosaka komitejas priek$sédetajs, saskanojot ar
domes prieks$s€detaju un pazinojot atbildigajam administracijas darbinieckam. Komiteju sédes
nedrikst but taja pasa laika, kad ir domes s€des.

39. Atbildigais domes administracijas darbinieks nodroSina komiteju darba tehnisko
apkalposanu:

39.1.  pazino komitejas locekliem par komitejas kart€§jam un arkartas s€dém $aja nolikuma
noteikta kartiba;

39.2. tehniski sagatavo dokumentus jautajumu izskatiSanai komiteju s€des;

39.3. nodrosina komitejas s€Zu protokolgSanu un sagatavo komitejas s€Zu protokolus;

39.4. sagatavo domes Iémumu projektus par jautajumiem, kas tiek izskatiti komiteja;

39.5. karto komitejas lietvedibu, veic dokumentu uzskaiti un nodroSina to saglabasanu
atbilstosi lietvedibas noteikumiem;

39.6.  sagatavo un izsniedz komitejas lémumus;

39.7. veic citus uzdevumus komitejas darba tehniskai nodroSinasanai komitejas
priek$s€detaja vai vina prombiitnes laika vietnieka uzdevuma.

40. No komitejas locekliem ar vienkarSu balsu vairakumu var ievélét komitejas
prieksseédetaja vietnieku, kas pilda komitejas prieksseédétaja pienakumus vina prombiitnes laika.
Ja komitejas priekSsedetajs atrodas ilgstosa prombiitn€, kas parsniedz 2 (divas) nedglas, tad uz
$o laiku uz komitejas priekssedetaja vietnieku ir attiecinami nolikuma 41. punkta nosacijumi.
41. Komitejas priekssédetaja, iznemot finansu komitejas priek$sédetaja, amats ir algots.
Komitejas priekSsedétajs:

41.1. vada komitejas darbu, ir atbildigs par komitejas [émumu un uzdevumu izpildi;



41.2. izstrada komitejas sédes kartibu;

41.3.  sagatavo, sasauc un vada komitejas s€des;

41.4. parstav komitejas viedokli domes s&dg€s, komisijas un citas institiicijas;

41.5.  veic citus pienakumus saskana ar So nolikumu.

42. Ja komitejas prieksseédetajs (iznemot finanSu komitejas priekSsedétaju) tiek atbrivots
no komitejas prick§sédetaja amata, tad jauns komitejas priek$s€detajs tiek ievelets ne velak ka
2 (divu) nedelu laika no vakances atbrivosanas briza.

43. Par komitejas sézu vietu, laiku un darba kartibu atbildigais administracijas darbinieks
inform€ deputatus ne velak ka 3 (tris) dienas pirms kartgjas komitejas sédes un ne velak ka 3
(tr1s) stundas pirms arkartas komitejas sedes.

43.1. péc komitejas vai domes priekSseédétaja, vai vienas treSdalas komitejas loceklu
pieprasijuma tiek sasauktas komitejas arkartas seédes.

43.2.  arkartas s@des sasauc 24 stundu laika p&c pieprasijuma sanemsanas.

44, Komitejas darba kartibu, komitejas 1émumu projektus, atzinumus par tiem, izzinas
materialus, deputatu iesniegumus, priekSlikumus un jautdjumus dara pieejamus domes
deputatiem deputatu izveletaja veida (var iepazities domes sekretariata vai sanemt elektroniski
uz deputatu noraditam e-pasta adresém, par dokumentu nosiitiSanu uz e-pastu deputati tiek
informéti ar telefonsakaru palidzibu 1szinas veida vienas stundas laika p&c nosiitiSanas) ne
velak ka 24 stundas pirms komitejas kart€jas sedes un ne vélak ka 3 (tris) stundas pirms
komitejas arkartas sédes.

45, Komiteja var izskatit jautajumus, ja tas sed€ piedalas vairak neka puse no komitejas
sastava. Komiteja pienem l€mumus ar klateso$o loceklu balsu vairakumu. Ja, balsojot par
lémumu, balsis sadalas vienadi, izskirosa ir komitejas priekSsédétaja balss. Komitejas s€des
protokolu paraksta visi klatesoSie komitejas locekli.

46. Ja uz komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas
priekssedetajs sasauc atkartotu komitejas s€di ne atrak ka pec 3 (trim) un ne vélak ka pec 7
(septinam) dienam. Ja uz atkartotu komitejas seédi neierodas komitejas locek]u vairakums, tad
komitejas priekSsédetajam par to japazino domes priekSseédétajam, kur$ var izzinot domes
arkartas sedi.

47. Komitejas locekli un priekssedetajs (iznemot finansu komitejas priekssedetaju) var tikt
izslegti no komitejas sastava gadijumos, ja komitejas loceklis 3 (tr1s) reizes peéc kartas
neattaisnojosu iemeslu d€] neierodas uz komiteju sedeém vai citos gadijumos, kas tiek izverteti
katra konkréta situacija.

48. Domes deputatiem un pastavigo komiteju priekSsédetajiem ar domes [émumu var
noteikt apmekletaju pienemsanas laiku (ne retak ka vienu reizi ménest) Pasvaldibai piederosas
telpas.

IV. PASVALDIBAS LEMUMU PROJEKTU SAGATAVOSANAS KARTIBA
49, Domes sédes darba kartibu nosaka domes priekssédétajs.
50. Domes 1émumu projektus gatavo pastavigas komitejas, kuru parzina, saskana ar $o
nolikumu, ir izskatamais jautajums, vai domes priekSsédetajs, piesaistot konkrétaja jautajuma
kompetentu specialistu.
51. Lémumu projektus, kuri ir ieklaujami sakotngjai izskatiSanai domes pastavigajas
komitejas, sagatavo:
51.1.  domes priekssedetajs, vietnieks, komiteju priekssedetaji, izpilddirektors;
51.2. domes deputats;
51.3.  administracijas darbinieks, ja, pildot tieSus amata pienakumus, tiek konstatgts, ka par
darbiniekam novizetu jautajumu atbilstosi speka esosajiem normativajiem aktiem obligati ir
pienemams Domes [@mums.
52. Sagatavojot 1émumu projektu 50. punkta kartiba, domes amatpersonam ir tiesibas
versties pie domes administracijas darbiniekiem, kuri ir kompetenti izskatamaja jautajuma un
uzdot noform&t Iémuma projektu atbilstosi attiecigu jomu regul&joSiem normativajiem aktiem
un domes apstiprinatai kartibai. Sagatavotie domes 1émumprojekti ir nododami izskatiSanai
paSvaldibas juristam, kur§ parbauda vai 1émuma noraditic normativie akti ir spéka un
attiecinami uz Iémuma miné&to gadijumu.



53. Atbildigais administracijas darbinieks apkopo 50. un 51. punkta kartiba sagatavotus
lémumprojektus un nosiita tos komitejas prick§sédetajam ka planoto komitejas darba kartibu
saskanosanai vienu darba dienu pirms darba kartibas un lémumprojektu nosttisanas deputatiem
(nolikuma 43, 44. punkti).

54, Komitejas priekSseédetajs vienas darba dienas laika p&c planotas komitejas darba
kartibas sanemsanas izverte taja ieklautus jautajumus un nosita atbildigajam administracijas
darbiniekam saskanotu darba kartibu. Komitejas priekSsédétajam ir tiesibas dot noradijumus
lémumprojekta sagatavotdjam par I€mumprojekta preciz€Sanu vai papildinasanu.
Lémumprojekta sagatavotdjam ir tiesibas liigt komiteju ieklaut darba kartiba lemumprojektu
sakotngja redakcija bez labojumiem, Saja gadijuma darba kartiba var tikt ieklauti vairaki
lémumprojekti par vienu un to pasu jautajumu.

55. Par finan8u [idzeklu pieskirSanu lemj pasvaldibas dome. Pasakumi, kas nav saistiti ar
gada budzeta pienemsanu, nevar tikt uzsakti, kamér pasvaldibas dome nav pieskirusi
nepiecieSamos finan$u Iidzeklus un izdarTjusi attiecigus grozijumus budzeta. Ja sadi pasakumi
ir paredz&ti ar likumu vai citu aréju normativu aktu, tad tie var tikt uzsakti bez pasvaldibas
domes ieprieksgja pilnvarojuma, bet péc tam steidzami $ada atlauja jasanem.

56. Domes sédes darba kartibu, [emumu projektus, atzinumus par tiem, izzinas materialus,
deputatu iesniegumus, priekslikumus un jautajumus domes deputatiem dara pieejamus deputatu
izveletaja veida (var iepazities domes sekretariata vai sanemt elektroniski uz deputatu
noraditam e-pasta adreseém, par dokumentu nosititiSanu uz e-pastu deputati tiek informéti ar
telefonsakaru palidzibu 1szinas veida vienas stundas laika p&c nosttiSanas).

57. Ja pastaviga komiteja izskata administrativa akta projektu, kas personai liedz tiesibas
vai uzliek tai pienakumus, tad atbildigais darbinieks organize personas uzaicinasanu viedokla
un argumentu noskaidroSanai par izskatamo jautajumu. Personas viedoklis saskana ar
Administrativa procesa likumu 62. panta pirmo dalu ir noskaidrojams tikai attiecigas pastavigas
komitejas s€dg, kura izskata administrativa akta projektu. Cita viedokla noskaidroSanas kartiba
ir pielaujama ar attiecigas komitejas piekriSanu, par to izdarot atzimi komitejas s€des protokola.
58. Pasvaldibas dome ar [émumu vai Iigumu var delegét savas pilnvaras pienemt Iémumus
citam pa$valdibas institicijam, ka arl veél€tajam un administrativajam amatpersonam,
iznemot jautajumos, kas ir domes ekskluziva kompetence.

V. DOMES DARBA REGLAMENTS
59. Domes sedes ir kartgjas un arkartas.
60. Domes kartgjas sedes notiek ne retak ka vienu reizi ménesi.
60.1.  domes un komiteju s&des ir atklatas;
60.2.  domes s€des ieraksta audio formata, kuru ievieto pasvaldibas domes timekla vietne
WWW.marupe.lv
60.3. Atklatas domes s€des klatesosajiem ir atlauts veikt video un audio ierakstus, par to
pirms sédes bridinot atbildigo administracijas darbinieku, kura/§ veic attiecigu ierakstu
protokola.
61. Domes kartgjas s€des sasauc domes priekssédetajs, nosakot s€des norises laiku, vietu
un darba kartibu.
61.1. domes sédes darba kartiba tiek ieklauti Iemumu projekti, kuri ir izskatiti komitejas vai
iesniegti domes priek§sedetajam ne velak ka Iidz domes sedes kartibas nodosanai deputatiem
saskana ar nolikuma 61.2 punktu.
61.2. domes lemumu projektiem, atzinumiem par tiem un izzinas materialiem jabiit
pieejamiem visiem domes deputatiem ne vélak ka 3 (tris) darba dienas pirms kart&jas sédes.
61.3. par citu [emumu projektu ieklauSanu domes darba kartiba likuma noteiktaja kartiba
lemj dome.
62. Domes arkartas sédes sasauc domes priekSsédetajs péc savas iniciativas. Domes
prieksseédetajam ir pienakums sasaukt arkartas s€di ar1 tados gadijumos, ja to pieprasa:
62.1.  vismaz 1/3 (viena tresdala) deputatu;
62.2.  Vides aizsardzibas un regionalas attTstibas ministrs;
62.3.  Ministru kabinets.
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63. Sasaucot domes arkartas sédi, priekSsedetajs nosaka sédes norises laiku, vietu un
izsludina darba kartibu.

64. Domes arkartas seédes (iznemot likuma ,,Par pasvaldibam™ 49. panta un 65 .panta
paredzétajos gadijumos) sasaucamas ne atrak ka 3 (tris) stundu laika un ne vélak ka 3 (triju)
dienu laika no pieprasijuma sanems3anas dienas. Arkartas séde tiek izzinota, par to informéjot
deputatus pa telefonu (zvanot vai nosiitot 1szinu), ka ar1 elektroniski uz noradito deputata e-
pastu, nosiitot izskatamos darba kartibas jautajumus un citus nepiecieSamos dokumentus.

65. Arkartas seédé ir izskatami tikai tie darba kartibas jautdjumi, kuri ir noraditi
ierosinajuma vai prasiba par arkartas s€des sasaukSanu, un p&c $o jautajumu izskatiSanas s€di
sledz. Arkartas séde darba kartibas jautajumi tiek izskatiti tada seciba, kada tie ieklauti darba
kartiba.

66. Atbildigais administracijas darbinieks registré deputatu piedaliSanos sédés. Domes
sédes japiedalas domes izpilddirektoram, domes juristam un administracijas darbiniekiem, kuri
piedalijas [emumprojektu sagatavoSanas procesa.

67. Domes priekssedetajs:

67.1. atklaj, vada, partrauc un slédz sedi;

67.2.  dod vardu zinotajam,;

67.3.  nodroSina iesp&ju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam un citiem klatesoSajiem;
67.4.  vada debates;

67.5.  ierosina jautajumu nobalsosanu;

67.6.  izsludina partraukumus s€de un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja s€de jaturpina
cita diena;

67.7. nodot sedes vadisanu par atsevisku jautajumu domes priekSsédetaja vietniekam, ja par
to vin$ velas uzstaties debates.

68. Domes sédes jautajumu apspriesanai ir $ada seciba:

68.1. zinojums;

68.2.  deputatu jautajumi;

68.3.  debates;

68.4.  zinotaja galavards;

68.5.  priekssedetaja viedoklis;

68.6.  balsoSana;

68.7.  balsoSanas rezultatu pazinoSana.

69. Par izskatamajiem jautajumiem domes s€d€ var zinot deputati vai atbildigie domes
administracijas darbinieki. Ja nepiecieSams, zinotajs var uzaicinat citas personas sniegt papildus
vai precizgjosu informaciju. Par debaSu beigam pazino prieksseédétajs. Debates var partraukt, ja
par to nobalso ne mazak ka 2/3 (divas tresdalas) klatesoSo deputatu.

70. Domes priekssédetajam ir pienakums nodrosSinat domes sédes kartibu. Ja domes s€des
kartibu atkartoti neieveéro deputats, tas tiek fikséts protokola. Ja domes sédes kartibu atkartoti
neievero citas personas, priekSseédetajam ir tiesibas izraidit vainigo personu no domes sédes
norises telpas.

71. Ja deputats neievéro domes sédes kartibu, runajot debates, tad domes priekssedetajs
partrauc vina uzstaSanos debat€s, un turpmak, apsprieZzot konkréto jautdjumu, vinam vairs
netiek dots vards.

72. Pasvaldibas iedzivotajiem un citam personam, kuras ir klat domes sedg,
nav tiesibas piedalities debat€s, iznemot gadijumus, kad personas ir uzaicinatas viedokla
noskaidro$anai. ST persona nedrikst nekada veida traucét sédes gaitu.

73. Sédes izskatamajiem lémumu projektiem un citiem dokumentiem jabit iesniegtiem
valsts valoda. Ja s€de tiek iesniegti jautajumi citd valoda, tad domes s€d€s tos izskata, ja ir
pievienots dokumenta tulkojums valsts valoda. Uzstajoties debatgs, var lietot citas valodas, ja
dome var nodro$inat debasu tulkoSanu valsts valoda.

74. Ja domes s€des darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatiti viena seédes diena, sede
tiek turpinata nakosaja diena vai diena, par kuru vienojas deputati. Ja domes s€des darba kartiba
ieklautos jautagjumus nav iesp&jams izskatit deputatu kvoruma trikuma dgl, tad domes
prickssedetajs sedi slédz un nosaka atkartotas sédes norises vietu un laiku.



75. Par katru domes s€de izskatamo jautajumu, péc zinojuma deputatiem, ir tiesibas uzdot
zinotajam jautajumus. Ja par kadu konkrétu jautajumu uz domes s€di ir uzaicinatas ieinteresetas
personas, tad p&c domes priekss€detaja vai zinotaja priekslikuma tam tiek dots vards, un tikai
péc tam notiek debates.

76. Domes s&d€s zinotajam zinojumam par izskatamo jautajumu tiek dotas ne vairak ka 10
(desmit) minttes. Ja nepiecieSams, zinojumam atvéleto laiku var pagarinat, ja par to nobalso
klatesoSo deputatu vairakums.

17. Uzstajoties debates, katram runatajam tiek dotas ne vairak ka 5 (piecas) miniites.
Debatgs par attiecigo jautajumu var uzstaties ne vairak ka 2 (divas) reizes.

78. Ja tas nepiecieSams lietas virzibai, domes priekSsédetajs var izlemt par mutisku
priekslikumu izskatiSanu un balsosanu par tiem.

79. Jatiek iesniegti labojumi domes 1émuma projektam, tad vispirms jabalso par labojumu
pienemsanu, nevis par pamatdokumentu. Kartibu, kada balso par iesniegtajiem domes [émumu
projektu labojumiem, nosaka domes priekssedetajs.

80. Domes sédg drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis domes prieksseédétajs. Prieksroka
uzstaties debatés ir tam deputatam, kur§ rakstiski iesniedzis domes priekSsédetajam
priekslikumu piedalities debates.

81. Zinotajam ir tiesibas uz galavardu peéc debatem.

82. Balsosanas procedira.

82.1. Balsosana domes un komiteju sédgs ir atklata, savu attieksmi - par, pret vai atturas -
deputati pauz pacelot roku, ja balsojums netiek fiks&ts elektroniski.

82.2.  Lainoverstu iesp&jamo interesu konfliktu, kas paredzets likuma ,,Par interesu konflikta
noverSanu valsts amatpersonu darbiba", deputats pirms balsojuma par to vardiski pazino un
balsojuma nepiedalas. Deputata pazinojums ir jafiksé seédes protokola.

83. Ja, atklati balsojot, deputats ir kladijies, vinam par to ir japazino domes
priekssédetajam pirms balsoSanas rezultatu pazinosanas, pretgja gadijuma balsojuma izmainas
netiek nemtas vera.

84. Balsosanas rezultatus pazino domes priekSsédetajs.

85. Ja balsosana notiek aizklati, tad no deputatiem tiek ievéleta balsu skaiti§anas komisija
3 (trTs) cilveku sastava. Saja gadijuma balsu skaiti$anas komisija balsu skaitiSanas rezultatus
iesniedz domes priekssedetajam, kurs pazino balsosanas rezultatus.

86. Pasvaldibas deputats, kur§ ir piedalijies 1émuma pienemsana un ir izteicis pret&u
priekslikumu vai balsojis pret priekslikumu, ir tiesigs lugt nofikset ta atskirigo viedokli sedes
protokola. Rakstveida viedokli, kuri sanemti pirms protokola parakstiSanas, ir pievienojami
protokolam. Personas, kuras ir balsojusas pret priekSlikumu nav atbildigas par pienemto
lémumu.

87. Domes sédes pienemtie lémumi un protokoli ir brivi pieejami. Informacijas pieejamibu
nodrosina domes sekretariats.
88. Deputatiem ir tiesibas iepazities ar domes sédes protokolu p&c ta parakstiSanas un 5

(piecu) dienu laika izteikt pretenzijas par to. Ja 5 (piecu) dienu laika, p&c iepaziSanas ar
protokolu, pretenzijas netiek izteiktas, tad deputats nevar prasit izdarit protokola labojumus,
tacu var izmantot likuma ,,Par paSvaldibam” 37. panta treSaja dala noteiktas tiesibas un
nakamaja kartéja domes s€dg€ pieprasit protokola veikta ieraksta precizeéSanu.

89. Atbildigais administracijas darbinieks p&c domes sédes, normativajos aktos noteiktaja
laika, sagatavo un deputatiem dara brivi pieejamas s€Zu protokola un tam pievienoto lémumu
kopijas.

90. Deputatam ir tiesibas iesniegt pieprasijumus un iesniegumus. Tos iesniedz domes
sekretariata. Deputatu pieprasijumu izpildes organiz€Sanas karttbu nosaka domes
priekssedetajs.

90.1. Atbilde uz deputata iesniegumu jasniedz 15 (piecpadsmit) darba dienu laika, bet, ja
atbildes sagatavoSanai nepiecieSams ilgaks laiks, tad atbilde jasniedz ne ilgak ka 21 (divdesmit
vienas) dienas laika, par to pazinojot iesniedzgjam.

90.2.  Atbilde var tikt sniegta pa pastu, izsniegta personigi, vai nosutita elektroniski, atbildi
parakstot ar drosu elektronisko parakstu.



91. Pasvaldibas saistosos noteikumus 3 (triju) dienu laika p&c parakstiSanas elektroniski un
rakstveida nosiita Vides aizsardzibas un regionalas attistibas ministrijai izvertéSanai un
atzinuma sniegSanai. P&c pozitiva atzinuma sanemsanas vai, ja paSvaldibai likuma noteiktaja
termina atzinums nav nositits, saistoSos noteikumus publicé Marupes novada informativaja
izdevuma ,,Marupes Vestis” un tie stajas speka nakamaja diena péc to publicesanas, ja tajos nav
noteikts velaks speka stasanas laiks. Pienemtos saistoSos noteikumus publicé pasvaldibas
timekla vietn& www.marupe.lv.

92. Pasvaldibas nolikums un saistoSie noteikumi par paSvaldibas budzetu 3 (tris) dienu
laika no to pienemsanas elektroniski un rakstveida janostta zinasanai Vides aizsardzibas un
regionalas attistibas ministrijai, un tie stajas spéka nakamaja diena p&c parakstiSanas, ja
saisto$ajos noteikumos nav noteikts cits to speka stasanas laiks.

93. Ja paSvaldibas dome ir pienémusi administrativo aktu, kas var skart treSo personu
likumigas tiesibas un intereses, tad So personu inform&Sanai par pienemto administrativo aktu
pasvaldibas domes priekss€detajs vai administrativa akta projekta izstradatajs var ierosinat
informaciju par ta pienemsanu publicét Marupes novada informativaja izdevuma ,,Marupes
Vestis”.

VI. KARTIBA, KADA PASVALDIBAS AMATPERSONAS RIKOJAS AR
PASVALDIBAS MANTU UN FINANSU RESURSIEM

94, Pasvaldiba parvalda, lieto savu Tpasumu un rikojas ar to normativajos aktos noteiktaja
kartiba. Finansu lidzeklus izlieto atbilstosi apstiprinatajiem Pasvaldibas budZeta noteikumiem.
95. Pasvaldibas amatpersonas ar Pasvaldibas mantu un finansu resursiem rikojas saskana

ar normativajiem aktiem, PaSvaldibas budzeta noteikumiem un domes Ieémumiem.
Amatpersona, kurai ir pieskirtas pirma paraksta tiesibas saskana ar nolikuma 19., 22. un 24.
punktu, atbild patstavigi par katru tas parakstito dokumentu.

96. Pasvaldibas amatpersonas savu darbibu veic sabiedribas interes€s, noversot jebkuras
Pasvaldibas amatpersonas, tas radinieku vai darfjuma partneru personiskas vai mantiskas
ieinteresétibas ietekmi uz Pasvaldibas amatpersonas darbibu.

97. Riciba ar Pasvaldibas mantu, taja skaita finansu Iidzekliem, ir saprotama ka lémuma
sagatavoSana vai pienemsana par Pasvaldibas mantas ieglSanu, tas nodoSanu IpaSuma,
lietoSana vai atsavinasanu citam personam, ka arT par Pasvaldibas finansu [idzeklu pardali.

98. Rikojoties ar PaSvaldibas mantu un finanSu lidzekliem, Pasvaldibas amatpersonam
sava darbiba ir jaizverte korupcijas riski un apstakli saskana ar normativo aktu nosacijumiem.
99, Pasakumi, kuriem finans€jums nav paredzets Pasvaldibas budzeta, nevar tikt uzsakti,

kamér dome nav pieskirusi nepiecieSamos finansu lidzeklus un izdarijusi attiecigus grozijumus
budzeta noteikumos. Ja $adi pasakumi ir paredzeti ar likumu vai citu argju normativu aktu, tad
tie var tikt uzsakti ar domes priekssédétaja rikojumu bez domes ieprieksgja pilnvarojuma, bet
p&c tam nekavgjosi $ada atlauja jasanem.

VII. DOKUMENTU APRITE PASVALDIBA
100.  Dokumentu aprite domé norit saskana ar likuma ,,Par pasvaldibam" 41. panta pirmas
dalas 2.punktu, Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta pirmas dalas 2. punktu, ka ar1
Marupes novada domes nolikumu ,,Par dokumentu apriti Marupes novada dome".

VIIL. LIGUMU NOSLEGSANAS PROCEDURA
101.  Domes prieksseédetajs sledz ligumus pamatojoties uz domes lémumu.
102.  Izpilddirektors sledz:
102.1. uzn@muma un citus saimnieciskos Iigumus par pakalpojumiem pasvaldibai;
102.2. iepitkumu Iigumus, pamatojoties uz Iepirkumu komisijas l&émumu, Publisko
iepirkumu likuma atrunataja kartiba, ja liguma cena neparsniedz ieprieks ar domes 1@mumu
akcepteto paredzamo ligumcenu §im noliikam atvéleta pasvaldibas budzeta ietvaros;
102.3. cita veida ligumus.

IX. IEDZIVOTAJU PIENEMSANA UN IESNIEGUMU IZSKATISANAS KARTIBA
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103. Domes priekssédetajs un izpilddirektors pienem apmekletajus katru pirmdienu no
plkst. 9.00 Iidz plkst. 18.00. PrieckSsedetaja vietnieks pienem apmekletajus katru ceturtdienu no
plkst. 9.00 Iidz plkst. 18.00. Pasvaldibas administracijas darbinieki pienem apmekl&tajus katru
pirmdienu un ceturtdienu no plkst. 9.00 Iidz plkst. 18.00.

104. Domes deputati pienem iedzivotajus, pienemsanas laiku un vietu nosakot personigi, ja
vien tas nav noteikts ar domes Iémumu savadak. Informaciju par domes deputatu pienemsanas
kartibu var sanemt domes administracija.

105. Domei vai tas administracijai adres€tos iesniegumus persona var iesniegt Marupes
novada domes darba laika domes sekretariata. Elektroniski sagatavotus iesniegumus, stidzibas
un priekSlikumus persona var nosttit uz oficialo pasvaldibas elektronisko pastu
marupe.info@marupe.lv.

106. Ikvienai personai ir tiesibas iepazities ar pasSvaldibas pienemtajiem l€mumiem,
noslégtajiem ligumiem un domes s€zu protokoliem, iesniedzot domes priekSseédetajam adresetu
pieprasijumu, noradot konkreti ar kadu dokumentu persona vélas iepazities.

106.1. personai ir tiesibas sanemt no PaSvaldibas uzzinu par savam tiesibam konkrétaja
tiesiskaja situacija.

106.2. informacijas pieejamibu nodro$ina domes administracijas darbinieki, neskaidribu
gadijuma saskanojot konkréti sniedzamo informaciju ar Pasvaldibas izpilddirektoru vai domes
priekssedetaju.

106.3. ja informacijas kopums, ko v€las sanemt pieprasitajs, ietver ierobezotas pieejamibas
informaciju, Pasvaldiba izsniedz tikai to informacijas dalu, kas ir visparpieejama.

106.4. ierobezotas pieejamibas informaciju sniedz normativajos tiesibu aktos noteiktaja
kartiba. Pieprasitajam rakstiski japamato savs pieprasijums, noradot informacijas izmantoSanas
merki.

107.  Par pasvaldibas oficialo dokumentu vai apliecinatu to kopiju izsniegSanu pasvaldiba
var iekas€t nodevu saskana ar likumu ,,Par nodokliem un nodevam”.

108.  Tesniegumu, siidzibu un priekslikumu registréSanu organize atbildigais administracijas
darbinieks. Aizliegta dokumentu nodoSana talak jebkuram pasvaldibas darbiniekam vai
pasvaldibas institiicijai bez ta registracijas. Kartibu, kada notiek iesniegumu virziba pasvaldibas
struktiirvienibas un citas institiicijas, nosaka domes izdoti ieksgjie normativie akti.

109. Mutvardos izteiktos iesniegumus, stidzibas vai priekSlikumus, ja uz tiem nav
iesp&jams sniegt atbildi tailit, darbinieks, kas tos pienem, noformé rakstveida (noradot vardu,
uzvardu, dzives vai uzturéSanas vietu) un ievéro tos paSus registracijas un izskatiSanas
noteikumus, kadi attiecas uz rakstveida iesniegumiem.

110.  Sanemot anonimu iesniegumu vai iesniegumu, kura noform&ums neatbilst normativo
aktu prasibam, attieciga pasvaldibas darbinieka pienakums ir to noteiktaja kartiba virzit
registréSanai. Péc iesnieguma registréSanas atbildiga amatpersona izverté iesnieguma talaku
virzibu. Ja pa$valdibai ir pienakums atbilstosi kompetencei reagét uz iesnieguma noradito
informaciju, tad paSvaldibas darbinieks, kur§ izskata attiecigo iesniegumu, sastada dienesta
zinojumu un par to informe tieso vaditaju.

111.  Izskatot iesniegumu, iegiit informaciju ir attiecigds paSvaldibu institicijas vai
amatpersonas pienakums, iznemot normativos aktos noteiktos gadijumus, kad informacijas
iegiiSana ir personas pienakums. Persona péc iespgjas piedalas informacijas iegiiS$ana un
izvertesana.

112.  lkvienai personai ir tiesibas iegiit informaciju par vina iesnieguma virzibu pasvaldibas
institlicijas un tiesibas iesniegt iesniegumam papildinagjumus un precizgjumus.

113. Par terminu neieverosanu, izskatot iedzivotaju iesniegumus, siidzZibas un
priekslikumus, ir atbildigs darbinieks, kuram uzdots izskatit iesniegumu un sagatavot atbildi.
Gadijuma, ja, izskatot iesniegumu, darbinieks konstat€, ka atbilde uz iesniegumu nevar tikt
sagatavota normativajos aktos noteiktajos terminos, tam ir jasagatavo starpatbilde, kura
jainforme iesniedzgjs par dokumenta turpmako virzibu.

114.  Atbildes uz sanemtajiem iesniegumiem, sidzibam un priekslikumiem paraksta domes
prickssedetajs, domes priekSsedétaja vietnieks vai izpilddirektors. Ja uz iesnieguma pamata
dome ir izdevusi administrativo aktu, to saskana ar Administrativa procesa likumu paraksta
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domes prieksseédetajs. PaSvaldibas iestazu izdotos administrativos aktus paraksta attiecigas
iestades vaditajs.

/ar grozijumiem, kas izdariti ar Marupes novada Domes 2017.gada 22.februara saistosajiem
noteikumiem Nr.9/2017/

X. PUBLISKAS APSPRIESANAS KARTIBA
115. Lai nodrosinatu iedzivotaju lidzdalibu 1pasi svarigu vietgjas nozimes jautajumu
izlemS$ana, ka ar1 gadijumos, kas noteikti Latvijas Republikas normativajos aktos, ar
pasvaldibas domes lemumu visa paSvaldibas teritorija vai tas dala, var tikt organizgta publiska
apspriesana.
116.  Publiska apsprieSana nav rikojama jautdjumiem, kas:
116.1. saistiti ar amatpersonu iecelSanas vai atcel$anas un citiem personala jautajumiem;
116.2. attiecas uz konkr&tu fizisku vai juridisku personu, it seviski administrativu aktu;
116.3. saistiti ar valsts parvalde funkciju TstenoSanu;
116.4. budzetu un nodoklu maksajumu atbrivojumiem;
116.5. ir citu publisko institticiju kompetence.
117.  Par publiskas apsprieSanas rikoSanu ne velak ka vienu menesi pec attieciga
ierosinajuma sanemsanas attiecigas pasvaldibas dome var lemt:
117.1. péc ne mazak ka 2/3 (divam treSdalam) deputatu iniciativas;
117.2. péc pasvaldibas iedzivotaju iniciativas;
117.3. péc pasvaldibas domes priekSsédétaja iniciativas;
117.4. citos likuma noteiktos gadijumos.
118.  P&c iedzivotaju iniciativas publiska apsprieSana var notikt, ja ne mazak ka 5 (pieci)
procenti no attiecigas teritorijas iedzivotajiem $aja nolikuma noteikta kartiba veérsas pasvaldibas
domé. Saja nolikuma noteikta publiskas apspriesanas kartiba piemérojama ciktal to neierobezo
speka esosajos normativajos aktos atrunata kartiba.
119.  Publiskas apsprieSanas rezultatiem ir konsultativs raksturs.
120.  Iesniedzot ierosinajumu publiskas apsprieSanas sarikosanai, norada:
120.1. tas datumu un terminus;
120.2. paredzama jautajuma iesp&jamo formulgjumu;
120.3. publiskas apspriesanas rezultatu aprékinasanas metodiku;
120.4. publiskas apspriesanas lapas formu;
120.5. minimalo iedzivotaju skaitu, kuriem japiedalas publiskaja apspriesana, lai publisko
apsprieSanu uzskatttu par notikusu.
121. Par publiskas apsprieSanas rikoSanu un rezultatu apkopoSanu atbildigs ir domes
izpilddirektors, kura pienakums ir nodrosinat pausto viedoklu apkopoSanu, publicét vietgja
laikraksta informativu zinojumu (kopsavilkumu) par apsprieSanas rezultatiem, ka art publicet
pienemto domes l€mumu, kura izmantoti publiskas apspriesanas rezultati. Domes [émuma par
publiskas apsprieSanas uzsakSanu var tikt noradita cita atbildiga amatpersona.

XI. ADMINISTRATIVO AKTU APSTRIDESANAS KARTIBA
122.  Pagvaldibas dome var delegét tiesibas izdot administrativos aktus autonomas
kompetences jautajumos domes administracijai un citam pasvaldibas iestadeém, ja tas nav
pretruna ar augstak stavosSajiem normativajiem aktiem.
123.  Visos pargjos gadijumos administrativo aktu izdoSana ir Marupes novada domes
kompetence.
124,  Domes administracijas un citu pasvaldibas iestazu izdotos administrativos aktus
apstrid novada domei, ja normativajos aktos nav noteikts citadi.
125.  lesniegums par domes administracijas vai domes amatpersonas izdoto administrativo
aktu apstridésanu, iesniedzams domei viena ménesa laika no akta speka stasanas briza.
126.  Ja persona apstrid administrativo aktu un prasa atlidzinat mantiskos zaudgjumus vai
personisko kait&jumu, arT moralo kaitgjumu, tad par to lemj pasvaldibas dome.
127. Domes izdotos administrativos aktus var parsiidzét Administrativaja rajona tiesa
Administrativa procesa likuma noteiktajos terminos un kartiba.



XII. PASVALDIBAS SADARBIBA AR MASU SAZINAS LIDZEKLIEM
128. Masu sazinas lidzeklu pieprasita informacija tiek sniegta rakstveida ar sabiedrisko
attiecibu specialista starpniecibu vai mutvardos, ja to akceptgjis novada domes prickSsedetajs,
prieksseédetaja vietnieks vai izpilddirektors.
129. Izvertgjot pieprasito informaciju sabiedrisko attiecibu specialists var nosiitit masu
sazinas Iidzekla jautajumu sagatavosanai konkrétai novada domes amatpersonai vai
darbiniekam.
130. Informgjot sabiedrisko attiecibu specialistu, masu sazinas lidzekliem informaciju var
sniegt arT citas novada domes amatpersonas un darbinieki, ja konkr€to jautajumu viniem
paradresgjis domes priekSsedetajs vai izpilddirektors.

XIIIL. GERBONZIMOGA LIETOSANA

131.  Novada domei ir Zimogs ar Latvijas Republikas valsts maza gerbona attélu un novada
domes pilnu nosaukumu valsts valoda.
132. Novada domes gerbonzimogu lieto dokumentiem, kuriem gérbonzimoga nospiedumu

paredz normativie akti, ka arT uz dokumentiem, ieverojot to satura svarigumu, un ja tos
parakstijusi domes priekssedetajs vai izpilddirektors.

133. Saskana ar normativo aktu noteikumiem domes administracijas darbiniekiem ir
tiesibas lietot novada domes gérbonzimogu, izsniedzot domes pienemto dokumentu izrakstus
un norakstus.

134. Domes administracija nodro$ina novada domes gérbonzimoga lictoSanu un glabasanu.
135. Gérbonzimogs glabajams ugunsdrosa seifa un par gérbonzimogu glabasanu atbildigas
amatpersonas pienakums ir nepielaut, ka gérbonzimogs tiktu bojats vai nozaudéts.

XIV. NOSLEGUMA JAUTAJUMS
136. Ar S0 saisto$o noteikumu speka stasanas bridi speku zaudé Marupes novada domes
2009. gada 8. julija saistosie noteikumu Nr.1/2009 ,,Marupes novada paSvaldibas nolikums”.

Domes priekssedetajs [paraksts/
Martins Bojars



